
最新施工进度例会会议纪要(精选5篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。相信许多人会觉得范
文很难写？下面我给大家整理了一些优秀范文，希望能够帮
助到大家，我们一起来看一看吧。

施工进度例会会议纪要篇一

会议时间：20xx年x月x日

会议地点：孝昌联通公司5楼小会议室

主持人：卢杰（乙方）

记录人：付鹏（乙方）

谈判双方人员：

出租方（甲方）：

卢旺达，李明

承租方（乙方）：

丁春华（孝昌联通公司副总）

黎炜（孝昌联通公司纪检组长）

卢杰（孝昌联通公司渠道管理员）

娄萍（孝昌联通公司市场部经理）

徐龙（孝昌联通公司建设维护部经理）



易华（孝昌联通公司综合办公室主任）

李娜（孝昌联通公司会计）

付鹏（孝昌联通公司市场部项目经理）

谈判会议内容：

一、甲方陈述意见：甲方将孝昌县隽水镇隽水大道225号四个
门档（210*米）租予乙方；四个门档年租金28万，以后租金
年递增10%，租赁期5年，并要求联通公司承担部分原租户装
修损失和搬迁费用。

二、乙方陈述意见：因周边单个门档（40-50*方）租金一般
为5万元（不含税金）上下，我公司认为应参照此行情，要求
租金降到单个门档年租金6万元且甲方提供^v^，年租增幅
以6%为宜；因原租户退出引起的装修损失和搬迁费用，联通
公司没有接受承担的惯例。

三、甲乙双方共同意见：

经甲乙双方多轮坦诚协商，达成如下一致意见：

1、房屋租金按年结算，20xx年x月x日至20xx年x月x日

2、31租金为贰拾万元整（小写201900元），20xx年x月x日
至20xx年x月x日租金为贰拾伍万玖仟贰佰元整（小写259200
元），以后三年内租金按前一年的基数的8%进行递增，如下
表：

2、原租户退出过程中，产生的任何其他纠纷，均由甲方自行
处理，乙方概不负责；

3、要求甲方按时交房，不得影响乙方进场装修。如甲方不能



及时交房，需按两倍日租给予乙方赔偿。

四、本谈判纪要作为合同附件，与合同具有同等法律效力。

甲方参会人员签字：

乙方参会人员签字：

施工进度例会会议纪要篇二

主持人：殷冬军

会议内容：

20xx年7月23日中午，由苏州福喜幕墙门窗有限公司总经理召
集了港龙财智国际广场二期所有幕墙施工人员，进行了长达
一个半小时的施工安全教育会议。会议首先总结了前段时间
的施工情况，并指出了目前施工现场存在的问题，下一步施
工需注意的安全问题以及相关要求，形成会议纪要如下：

1、施工人员不带安全帽的现象时有存在、且正确佩戴安全帽
的不多。针对此类现象，殷总要求施工人员进入工地必须佩
戴安全帽，并详细地讲解了安全帽的佩戴要求及规范。会中
殷总还强调了如若再有施工不带安全帽者将对其进行经济处
罚。

2、针对吊篮的使用，殷总指出在上吊篮前必须检查配重块是
否装好，螺丝是否有松动。检查完方可使用，吊篮在使用过
程中，必须拴好安全绳，以确保施工安全。

3、施工现场各种材料堆放零乱，特别是铝板、幕墙立柱、白
铁皮等主要材料，目前施工现场总映象为脏、乱、差且时有
材料被偷现象。为避免此类现象发生，殷总要求施工人员及
时整理材料，将不常用的材料放入仓库确保财产安全。



参会人员：

记录人：

审核人：

施工进度例会会议纪要篇三

地点：管委会会议室

主持人：xxx(管委会主任)

出席者：xxx(管委会副主任)、xxx(管委会副主任管城
建)、xxx(市建委副主 任)、xxx(市工商局副局长)、xxx(市建委
城建科科长)及建委、工商局有关科室 宣传人员。街道居委
会负责人。

列席者：管委会全体干部

记录：xxx(管委会办公室秘书)

讨论议题：

1.如何整顿城市市场秩序。

2.如何制止违章建筑、维护市容市貌。

讨论发言(按发言顺序记录)

xxx：个体商贩不按规定到指定市场经营，管理不得力、处理
不坚决，我们有责任。这件事我们坚决抓落实：重新宣传市
场有关规定，坐商归店、小贩归市、农民卖蔬菜副食到专门
的农贸市场……工商局全面出动抓，也希望街道居委会配合，
具体行动方案我们再考虑。



xxx(工商局市管科科长)：市场是到了非整不可的地步了。我
们的方针、办法都有了，过去实行过，都是行之有效的，现
在的问题是要有人抓，敢于抓落到实处。……只要大家齐心
协力问题是能够解决的。

xxx(居委会主任)：整顿市场纪律我们居委会也有责任。我们
一定发动群众配合好，制止乱摆摊，乱叫卖的现象。

xxx(建委副主任)：去年上半年创建文明卫生城市时，市上出
了个7号文件，其中规定施工单位不能乱摆战场。工棚、工场
不得临街设置，更不准侵占人行道。沿街面施工要有安全防
护措施……今年有的施工单位不顾市上文件，在人行道上搭
工棚、堆器材。这此违章作业严重地影响了街道整齐、美观，
也影响了行人安全。基建取出的`泥土，拖斗车装得过多，外
运时沿街散落，到处有泥沙，破坏了街道整洁。希望管委会
召集施工单位开一次会，重申市府7号文件，要求他们限期改
正。否则按文件规定惩处。态度要明确、坚决。

xxx：对犯规者一是教育，二是逗硬。“不教而杀谓之虐”，
我们先宣传教育，如果施工单位仍我行我素不执行，那时按
文件逗硬处理，他们也就无话可说。

与会人员经过充分讨论、协商，一致决定：

1.由工商局牵头，居委会和其他部门配合，第一周宣传、第
二周行动，监督实施，做到坐商归店，摊贩归点，农贸归市，
彻底改变市场紊乱状况。

2.由管委会牵头，城建委等单位配合对全区建筑工地进行一
次检查。然后召开一次施工单 位会议，对违章建筑、违章工
场限期改正。一个月内改变面貌。过时不改者，坚决照章处
理 。

散会。



施工进度例会会议纪要篇四

二、会议地点:会议室

三 、主持人:生产部经理

四、参加人员:

五、会议主要内容

(一)、总结上周结果报告，计划本周工作内容

(1)、pc微结构板及ab结构板在上周因分配器a层太窄，影响了
试机任务的完成。

(2)、与厂家洽谈1号瓦机牵引切割装置的已近初步有了方案。

(3)、商讨新修模头纱线原因，与厂家袁工联系探讨，厂家现
在已经不生产这种磨头，要检查一下分配器的阻流块。

(4)、2号中空板的模颈的清点，缺损连接件由周玉清画图，
审核后外加工。

(5)、2号阳光板订做三层磨具近期回厂，做好安排试机的准
备。

分析方法:(a)可能旋转接头松动，冷却水短路。

(b)加热器的水循环系统安装水压力表，以判断水流情况。

(c)检查热电偶及触点，排除水垢及死角的因素，检查温控表
和电磁阀。

(8)、旧料的消耗不理想问题。



(a)人工分练乳白旧料，以便生产时使用。

生产办

施工进度例会会议纪要篇五

为进一步加强建筑施工安全监督管理，20xx年4月18日，省住
房城乡建设厅在贵阳市召开全省建筑施工安全生产专题会议，
会议总结全省建筑施工安全生产工作情况，分析安全生产形
势，部署第二季度安全生产工作，通报2015年度全省建筑工
程质量安全生产目标考核情况。厅建筑业处、省建设工程质
量安全监督总站的负责人参加会议。省住房城乡建设厅党组
成员、总工程师毛方益同志出席会议并讲话。省住房城乡建
设厅建筑业管理处副处长赵勇根同志主持会议。贵阳市、遵
义市、安顺市、黔南州作了发言。各市(州)住房城乡建设局，
贵安新区规划建设管理局，仁怀市、威宁县住房和城乡建设
局，贵州建工集团有限公司、中铁五局集团有限公司、中国
水利水电第九工程局有限公司、七冶建设集团有限责任公司
的分管负责人、安全生产联络员等参加会议。现纪要如下。

一、各地、各单位要高度重视安全生产工作，进一步增
强“红线”意识，尤其是事故多发区，要认真吸取事故教训，
采取硬措施，加大落实力度，强化行政处罚，切实做好安全
生产事故预防工作。

二、各地、各单位要严格监管，落实责任，严格处罚，安全
生产不能“失之以软”。虽然今年以来各地、各单位在建筑
施工安全生产监督管理方面做了大量细致扎实的工作，但安
全生产形势十分严峻，各地要引起高度重视。

三、各地、各单位要结合实际情况，认真做好季节性安全生
产工作，切实做好汛期建筑施工安全生产工作，加强检查督
促指导，进一步落实企业主体责任，确保各项措施得到有效
落实，要将安全生产意识和会议精神传递到每一个一线作业



人员。

四、各地、各单位要切实抓好危大工程安全管理，要落实我
厅印发的危大工程的监管措施，尤其是加强高边坡、深基坑、
土石方开挖、起重机械、脚手架等危大工程的安全管理，防
止坍塌事故发生。

五、各地、各单位加强项目安全标准化建设。按照住房城
乡^v^的统一安排部署，要采取有效措施，引导、指导项目
积极争创安全标准化示范项目。要加大贵州省建筑市场监管
与诚信信息一体化平台的推广运用力度，要将所有项目全部
录入平台。


