
委托书英文版(优质6篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？接下来小
编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一
看吧。

委托书英文版篇一

本人工作繁忙,不能亲自办理_x的相关手续,特委
托____________作为我的合法代理人,全权代表我办理相关事
项,对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件,我均
予以认可,并承担相应的法律责任.

委托期限:自签字之日起至上述事项办完为止.

委托人：_x

受委托人：_x

委托书英文版篇二

委托人：

性别：

出生日期： 年 月 日

身份证及地址：

兹委托xxxx(身份证号码：)负责我公司产品的销售和结算工
作，请将我公司货款转入以下开户行帐号内，由此产生的一
切经济责任和法律后果由我公司承担，与贵公司无关。



受托人：

性别：

出生日期： 年 月 日

身份证及地址：

我们委托人宋xx、xx系夫妻关系。位于xx市xx区xx号x栋x楼x
号房屋[见xx房权证监证字第xxxx号、xx《房屋所有权证》]属
于我们委托人共同所有。现我们委托人因事务繁忙，特全权
委托郭xx为代理人，办理如下事宜：

委托人因故不能亲自办理有关上海市欧阳路289弄26号 902
室的相关房地产手续事宜，特委托受托人xx为本人代理人，
就上述房屋全权代表本人履行下列所列事项：

我欲以按揭方式购买位于xx市xxxx的`一套房屋。我因故，不
能亲自与提供按揭的借款方办理购买上述房屋的相关事宜，
特委托(受托人姓名)为我的代理人，全权代为办理如下事宜：

一、 代为与提供按揭购买上述房屋的借款方签定《个人住房
抵押借款合同》及签署相关文本。

二、 代为办理相关合同文本的公证事项。

三、 代为到房地产管理部门申办上述房屋抵押登记的相关事
宜及签署相关文本。

四、 代为查询人民银行信贷征信系统及签署授权书。

五、 代为办理相关银行开户手续。

受托人在代理权限范围内所签署的一切合法文件和交纳的费



用，我均予以承认。

委托期限至上述委托事项办结时止。

受托人有转委托权。

委托人：

年 月 日

委托书英文版篇三

b方(受托人)：

依据国家法律、法规和本市政府部门有关规定，a、b双方在平
等、自愿和协商一致的基础上，就a方委托b方，b方接受a方
委托从事房屋购买代理事项达成一致，订立本合同。

第一条 委托事项

a方委托b方代理购买于沈阳市____区____房产，建筑面
积____平方米，权属性质____，原商品房销售契约编
号_________。

第二条 委托代理期限

b方自本合同订立后的次日起____个工作日完成全部代理事项，
如因a方原因耽误，工作日相应顺延。

第三条 房产价格及付款时间、付款方式

1.该房产购买价格为人民币(大写)________________元整，
此价格为净房款，购买该房产a方应交的其它相关费用详见附
件一。



2.付款日期、付款方式：

第四条 ab双方相互提供下列相应证件

a方提供：夫妻双方身份证、户口本、婚姻证明、人名章。

b方提供：经纪机构资质证书、营业执照复印件。

第五条 a方义务

1.a方应及时提供该房屋办理产权过户手续过程中所需要的相
关证件及材料的原件和复印件，并保证在办理过户交易手续
时按时到场。

2.若a方申请银行按揭贷款，需及时向b方提供贷款所需资料。

3.照本合同中约定的付款方式及时间按时交付房款。

4.b方通知a方签订房屋买卖合同，a方应于接到通知之日起三
个工作日内到指定地点签订，办理该房屋产权属变更。

第六条 b方义务

1.b方确保代理事项真实合法。

2.确保卖方按照本合同约定按期过户，进行房屋交接。

3.不得违反国家法律法规的相关规定，或与他人恶意串通，
损害a方利益。

4.如需变更为a方代理服务事项、要求和标准，须经a方同意。

第七条 其他事项约定



1.签署成交协议后，钱款交接地点为b方指定地点，否则后果
自负。

2.本合同履行期间，a、b双方因履行本合同而签署的补充协议
和其它书面文件，均为本协议不可分割的一部分，具有同等
法律效力。

3.该房屋办完过户手续，a方收到房屋后，本合同自行终止。

第八条 违约责任

1.a、b双方履行本合同期间，如因不可抗力、国家法律、法规、
政策等原因，该房不能办理权属变更，双方均不承担违约责
任。

2.本合同履行期间，如违反本合同第五、六条各项约定之一
的，应支付对方该房约定出售价格的5%的违约金作为赔偿。

3.如因卖方原产权证办理不成功，导致本合同无法正常履
行，b方全部返还a方所交款项，双方免责，合同解除。

第九条 合同争议的解决办法

本合同如发生争议，由双方当事人协商解决，如协商不成，
依法向出售房产所在地的人民法院起诉。

第十条 合同生效日期

本合同经a方签字和b方盖章后即生效，合同文本一式两
份，a、b双方各执一份，具有同等法律效力。

第十一条 补充条款

a方： ______________b方：



身份证号码：_________

委托代理人： ________经办人：________

联系电话： __________联系电话：__________

签约日期：________________

委托书英文版篇四

_______劳动争议仲裁委员会：

你委受理__________一案，依照法律规定，特委托下列人员
为我方代理人：

委托事项和权限如下：

委托人：（签名或盖章）

受委托人：（签名或盖章）

x年xx月xx日

注：本委托书一式三份，一份在接到受理通知书或应诉通知
书后向劳动争议仲裁委员会提交，一份委托人留底，一份交
受委托人。

仲裁文书样本之九的说明

一、本委托书是根据《中华人民共和国企业劳动争议处理条
例》第十九条的规定制作的。

二、本文书是供劳动争议双方当事人委托参加仲裁活动委托
代理人时填用的。



三、委托人或委托单位应按照有关法律规定写明委托的事项
和权限。

四、委托人是单位的，应写明单位全称并加盖公章；委托人
是个人的，应由委托人签名或盖章；受委托人应签名或盖章，
然后递交劳动争议仲裁委员会。

委托书英文版篇五

二、

代理人在其权限范围内签署的一切有关文件，我均予承认，
由此在法律上产生的权利、义务均由委托人享有和承担。

代理人有(或无)转委托权。

委 托 人： (签名或盖章)

年 月 日

注：1、委托人、受托人均需提供身份证。

委托书英文版篇六

公司委托行为必须是委托人的真实意思表示，委托内容应真
实、合法。以下是小编为大家带来的公司委托书模板，希望
对大家有帮助!

致：_________________公司

我单位因业务需要，现委托 ××公司作为我单位合法委托代
理单位，授权其代表我单位进行帮开发票和代收款工作。该
委托代理单位的授权范围为：代表我单位与你单位进行帮开



发票和代收款活动有关的事务。在整个帮开发票和代收款过
程中，该代理单位的一切行为，均代表本单位，与本单位的
行为具有同等法律效力。本单位将承担该代理单位行为的全
部法律后果和法律责任。

代理单位无权转换代理权。特此委托。

代理单位名称： 法人：

工商注册证号码：

委托单位法人(签章)：

委托单位：××公司

日期： 年 月 日

附：代理单位工商营业执照复印件 (加盖公章)

代理单位法人证明

委托单位工商营业执照复印件(加盖公章)

委托单位法人证明

公司现委托下列持卡人作为 款项的收款人。骏网公司对上述
账号的付款视为向 公司完成付款。

持卡人信息：

账户名：

卡号：

开户行：



公司(公章)

持卡人(签字)

日期：

委托书的基本规范：

凡本人无法亲自办理相关手续，需委托他人办理的，需制作
《委托书》，具体格式如下:

1、本人亲笔书写委托书，标题写明:委托书

2、委托书内容包括:

(1)委托人姓名: 身份证号: 地址: 联系电话: 邮编:

(2)受委托人姓名: 性别: ，工作单位: 地址: ，身份证号:
联系电话: 邮编:

(3)具体委托事项、委托范围:委托人委托上列受委托人在委
托人与 xx(单位、个人)的 xx业务中，作为委托人的商品生产
方，其代理权限为全权代理，即:全权生产委托方委托商品。

(4)上述各项内容，需书写(复印)在同一页纸内;

(5)如《委托书》由二张纸及其以上构成的，属无效委托，不
予认可。

3、委托书最后应有委托人、被委托人签字落款及日期

4、被委托人凭《委托书》及被委托人证件办理相关手续。

5、相关部门凭《委托书》办理手续，并将留存该《委托书》
存档。



*公司

现委托下述受委托人在我单位与贵公司办理货款(合同号:)结
算事项中，作为我单位的代理人,代理与贵公司办理银行转账
支票、承兑汇票等货款结算的手续。

附：受委托人签名:

身份证号码：

住址：

电话：

委托单位：(盖 章)

法定代表人： (签 名)


