
医院科室专业申请报告(优质5篇)
随着社会不断地进步，报告使用的频率越来越高，报告具有
语言陈述性的特点。怎样写报告才更能起到其作用呢？报告
应该怎么制定呢？下面是小编带来的优秀报告范文，希望大
家能够喜欢!

医院科室专业申请报告篇一

一、设备科在院长和分管院长领导下，负责大型医疗设备的
购置申请汇总，提交设备管理委员会和领导讨论，编置购置
计划。

二、参与大型设备可行性调查和论证，写出论证报告。

三、负责医疗设备器械的验收、维修、使用管理、报废、鉴
定及其财产帐目、档案资料收集。

四、了解各科室设备配置情况，合理调配。

五、对仪器使用科室进行考核，每月给出评分。

六、负责全院计量工作。

七、负责维修考察等有关对外联系和院领导安排的其它临时
性工作。

八、负责仪器设备的信息收集、提供、反馈工作，为医院仪
器、设备的装备当好参谋。

医院科室专业申请报告篇二

1、设备科应根据各专业科室业务的性质和医疗、教学、科研
的需要，按批准计划项目内容进行采购。



2、购置医疗设备前，必须查验供应商提供的《医疗器械注册
证》、《医疗器械经营企业许可证》、《医疗器械生产企业
许可证》等证件复印件，必须加盖经销单位公章，并核实证
件的真实性和有效性。不得购置无证和伪劣产品，严格把好
质量关。

3、医疗设备采购以zz市政府采购办批准的方式进行。属于政
府采购目录或集中招标范围的医疗设备，按规定委托招标采
购。对于自行招标的，应做到公开、公正、公正。

4、对于急需和因特殊情况不适合招标采购的设备，可采用询
价或定向单一来源采购，但应报单位领导批准。属政府采购
范围的应报zz市政府采购部门批准。

5、采购部门应及时掌握采购计划的进度，对临床急需的设备
先行采购，以保障临床需要。

6、使用科室不得擅自采购或以先使用后付款的方式采购医疗
设备。

7、对违反规定造成的后果，将追查有关人员的责任。

医院科室专业申请报告篇三

一、凡属医院计划购置的仪器、器械、元件、材料，都必须
按标准验收。验收后分别进行建帐，入库、存档。使用单位
办理领用手续后方可使用。

二、凡计划购置或经领导签字直接购置的仪器设备，由设备
科负责组织技术人员与使用部门和使用人员共同验收，金额
万元以上的贵重仪器应有院领导主持或参加验收。

三、购置元件、器械、材料由设备科指定技术人员与购买人、
保管人共同验收。



四、入库的仪器、设备、器械的发放或调动应进行交接验收。
此项验收工作由设备科指定专人汇同交接双方共同验收。

五、验收方式：

（1）开箱验收；

（2）性能测试验收。验收仪器、元器件、材料均在验收单上
或验收证明书上，按规定项目正规书写清楚，并签字。

六、验收精密贵重仪器设备，对购置合同、装箱单，仪器设
备使用说明书，产品合格证、注册证、产品检定证、准销证、
产品结构原理图纸，进口设备的报关单、商检证、本口岸商
检证等，都必须详细清点，记录和验收，上述资料是唯一的
验收凭据，任何人无权涂改资料内容。资料不全，购置合同、
装箱单等与实物不符，验收人可拒绝验收。资料原件全部存
档，复印件（二级档案）交使用科室保管。

七、精密贵重仪器应在使用现场进行验收，验收工作开始时，
先熟悉仪器工作场地，环境是否适合，不具备验收条件应推
迟验收。合同规定供方到使用现场交货验收，供需方不得单
方开箱验收。包装箱损坏严重，购方拒绝验收。

医院科室专业申请报告篇四

郓城县卫生局：

为了提高医疗质量，杜绝医疗纠纷，我院原有的手术床和一
台无影灯因破旧无法正常使用，需购置手术床二台，无影灯
一台，大约需要资金五万元。

申请当否 请批示!

郓城县武安镇中心卫生院
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医院科室专业申请报告篇五

1、保养分一级保养和二级保养。一级保养指不须拆卸设备外
壳的保养，如表面除尘，表面插件、接头紧固等；二级保养
是指需拆卸仪器的保养，如对仪器内部除尘，内部接插件的
紧固，内部机械移位和电参数的调整等。

2、一级保养由设备使用科室人员承担，二级保养由设备科医
疗设备维修专业技术人员承担。

3、要求每次仪器使用完毕，均应进行一次一级保养；二级保
养半年一次。

4、在保养过程中，发现计量不准的仪器立即提请计量室工作
人员对该仪器进行计量检测。

二、维修

1、仪器的维修直接关系到仪器的完好和使用，搞好仪器的维
修工作有利于医疗工作的顺利进行。

2、维修工作由设备科维修室承担，采取主任负责，分工包干，
相互协助的办法。万元以下的常规设备实行分片包干每人负
责几个科室。万元以上的专业性比较强的高精度设备，由专
人分专业负责。

3、维修包括定时维修和及时维修。[定时维修是指每个月底
和法定节日前维修人员应对所分管仪器进行维修。及时维修
是指仪器一旦出现故障，维修人员应及时修复，小故障应立
即现场修复，故障较大，则送往设备科维修室维复。



4、在维修过程中，若遇技术性困难，应及时报告科长组织人
员共同商讨解决。由于结构配件等原因无法修复应及时通知
仪器使用科室。无特殊原因仪器修复时限不得超过三日。

5、每月随机抽查一次，要求常规设备完好率达100%，有故障
的高精度设备要有专人负责组织维修。

6、由于无资料、无配件等原因不能修复的仪器，应由科长报
告分管院长，待院长批示后送外修或请人来院维修。

7、万元以上的设备应有维修记录和技术改造记录。

8、对于不能修复的仪器设备，建设使用科室报废，同时提请
设备科审核并上报分管院长批准。


