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报告在传达信息、分析问题和提出建议方面发挥着重要作用。
报告帮助人们了解特定问题或情况，并提供解决方案或建议。
下面我就给大家讲一讲优秀的报告文章怎么写，我们一起来
了解一下吧。

工作调整的报告篇一

尊敬的xx学校领导：

您好！

我系一名小学教师,在领导的关怀下我十分热爱这份本职工作。
自年参加工作一直以来,校方领导对我的培养和观察，让刚踏
入社会进入工作岗位的我先后分别从事年级和年级的语文教
学和班主任工作，在工作中我得到了很好的锻炼和发展。在
工作中我服从领导的安排,工作尽职尽责,与同事和睦相处，
恪尽职守，尽心尽力做好本职工作，并积极参加各类活动，
取得一定成绩的同时也得到校领导及师生，家长的一致好评。
我家虽住在补者，但由于交通不变离较远，可年来我从未迟
到早退，但我无怨无悔，因为我知道教育的意义在于奉献。

我今年月份结的婚，爱人在工作，我们又住在，可我在工作，
考虑到以后照顾孩子，而交通又不便利，离父母家又较远，
会给以后的工作和生活带来诸多不便，所以我希望能够在不
影响工作的情况对工作地点进行适当调整，调住离家较近的，
这样也有利于我把更多的精力用于工作，为本系统多做一些
贡献。

因此，请求领导考虑到我的实际困难，同意我的工作调动。
谢谢!



xxx

20xx年xx月xx日

工作调整的报告篇二

敬爱的教育局领导：

您好！本人xxx，女，xx年x月出生，xx年毕业于xx大学xx学院，
同时获得理学学士学位。同年（xx年）透过xx市教育局教师招
聘考试并分配到xx中学担任xx教师。于xx年xx月转正并聘用
为中学二级教师。本人自从参加工作以来，一向钟爱教育事
业，勤勤恳恳，认真做好各项教育工作，如期完成学校布置
的各项教学任务，教学成果较好。同时用心参加继续教育领
悟，发奋提升个人业务水平。但由于各种原因，本人申请调
入xx中学进行任教：家庭原因：个人发展原因：本人xx年分
配到xx中学工作，由于当时英语老师紧缺，我服从了学校的
教学安排，执教了两年的英语。对于xx科的教学无疑是一个
很大的阻碍，但我从没放下过xx科的教学。在执教两个班英
语的同时，我还坚持执教一个班的xx，同时带领及辅导学生参
加市的xx知识竞赛并获奖。由于山区学校对xx科教学的不够
城区学校成熟，对于个人业务水平的提高，我比城区的同类
老师缺少了适合的环境及机会。为了在能兼顾照顾家庭的同
时在xx科教育事业上得到更大的提升，我恳请领导们同意我
工作的调动。我坚信，不辛吕田和街口奔波的我会有更多的
精力投入教育工作中，创造出更好的教学成果，为从化地理
教育事业添砖加瓦。多谢！

调出学校意见（盖章）：

申请人签名：



工作调整的报告篇三

尊敬的院领导：

您好，感激您百忙之中抽空阅读此申请书。

我于20xx年7月毕业于南华大学来我院工作至今，在这8年里
我从一个刚刚跨出校门的懵懂毕业生，成长为一个合格的儿
科医师，由衷的感激领导和同事们对我的栽培和帮忙。

本人在儿科工作期间认真负责，关爱患者，团结同事，遵守
医院的各项规章制度。在儿科做总住院医师期间，工作进取
上进，兢兢业业，业务本事有了很大的提升。能熟练掌握儿
科及新生儿科常见病和多发病的诊治。随着社会的提高，人
们越来越重视医疗保健和疾病的预防，我院儿童保健科业务
蓬勃发展，不管是健康儿童保健还是高危儿保健，以及儿童
疾病的早期康复，都需要一名专业的儿科医师，本人自愿申
请到儿童保健科工作，一方面，我具有专业的儿科诊疗知识，
能在将来的工作中将临床思维融入保健；另一方面，我性格
温和，有耐心，能够热情对待每一个就诊的儿童，我相信我
的加入能够为儿童保健科注入新的力量。

我坚信在院领导的悉心培养和我的勤奋努力下，我会在新的
工作岗位做得更加出色。期望领导能够相信我的本事和诚意，
给我一个更好发挥自我本事的机会。我将珍惜这次机会，为
医院的发展竭尽全力。恳请领导予以批准。

敬礼！

申请人：

20xx年xx月xx日



工作调整的报告篇四

尊敬的领导：

您好，十分感激您在百忙之中审阅我的工作调动申请书。

本人xx，男，19xx年5月出生，19xx年7月毕业于醴陵卫校xx专
业，xx学历，20xx年起任职于xx中学，从事校医、政教员及校
车司机工作。

自从参加工作以来，我热爱教育、卫生事业，工作踏实，态
度认真，作风正派。校医工作方面，我认真做好各项卫生健
康工作，如期完成学校布置的各项任务；严格要求自我，进
取与同行交流探讨，并结合实际情景，针对性地开展卫生健
康工作；任职校医期间，xx中学没有发生一齐卫生安全事故，
得到了领导的一致认可和好评。政教工作方面，我一向都有
着强烈的职责心和事业心，能进取执行学校领导的各项决定，
积极组织开展爱卫创卫活动，并在实际工作中起到模范带头
作用；任职政教员期间，xx中学多次在“美丽xx，清洁家园”
大行动中获得良好成绩，学校干净整洁，环境优美舒适；同
时，我协助政教处主任和副主任完成了很多的日常事务。司
机工作方面，我定期保养车辆，检查车辆性能，使其处于良
好状态；同时我注重安全行车，严格遵守交通规则，从未发
生安全事故，也从未将车辆交由他人驾驶，没有出车时，我
会全力以赴完成学校安排的临时性工作。

工作虽取得一些成绩，但还有很多地方做的不够，尚需提升。
除校医外，由于本人还担任政教员、校车司机，工作繁琐，
头绪众多，加之个人本事有限，工作忙起来时难免顾此失彼，
每每此时常自责于精力不足，给学校和同事带来了些许麻烦。

俗话说“闻道有先后，术业有专攻”，我热爱并擅长卫生事
业，有学历基础和工作经验，愿意为xx卫生事业奉献全身精



力，在卫生领域做出一番事业一向都是我的职业梦想。虽然
我也喜欢政教和校车司机工作，可是人的精力毕竟是有限的，
往往无法将各项工作同时开展得有声有色，仅有选择一个最
喜欢和最擅长的工作，才能更好地实现人生价值；同时，我
也认为一个人仅有将其精力全部投入到他最热爱的事业中，
才会产生最大的动力和最好的效果。

经过再三思考，期望上级领导能理解我的工作追求和不情之
请，审验我的调动申请，成全一个热爱卫生事业的医务人员，
使其减少后顾之忧，全心全意全力投入到卫生事业中，同意
我由xx中学调动到xx县卫生执法监督局的申请。

敬礼！

申请人：xxx

xx年x月x日

工作调整的报告篇五

本人xxx，现年xxx岁，党员，现任xxx副主任。自参加工作以
来，我克服一切困难，勤勤恳恳、兢兢业业作好本职工作，
到此刻从事前台业务工作已经xxx年。

多年来，我深深感激xxx党委对我的关心、栽培和爱护，我只
能用优异的工作业绩来回报组织对我的信任。随着年龄的增
大，本人无论是在身体上还是精力上都大不如前，患有xxx病，
已经不适应在前台从事高强度的业务工作。随着xxx全部使
用xxx操作系统开办业务，我的工作压力也越来越大。加上本
人年龄的增大，学习本事也开始下降。我本人对电脑操作一
窍不通，虽然也曾狠下苦功学习，无奈还是在此刻的业务操
作中深感力不从心，已经无法适应此刻业务的飞速发展和工
作强度。为此，恳请xxx党委研究到本人的实际困难，准予本



人调动到机关科室工作，为谢！

敬礼!

报告人：xxx

20xx年12月22日


