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报告是指向上级机关汇报本单位、本部门、本地区工作情况、
做法、经验以及问题的报告，通过报告，人们可以获取最新
的信息，深入分析问题，并采取相应的行动。下面是小编带
来的优秀报告范文，希望大家能够喜欢!

学校营养餐工作自查报告篇一

自营养餐改善计划实施以来，多林镇各学校教师就在中心学
校的统一领导部署下秉承“公益性”“服务性”“安全性”
原则开展工作。为确保“营养餐工程”在全镇安全实施，中
心学校严格执行相关制度，严格落实安全责任，并定期或不
定期进行认真自查自纠。为了贯彻落实大通县教育局召开
的“大通县营养餐安全工作会议”精神，现将我校开展食堂
食品安全自查自纠专项整治工作的情况汇报如下：

为了加强对学生集体用餐、食品卫生的安全，确保学生身体
健康，进一步加强管理意识、提高管理水平、明确管理责任，
中心学校成立了食堂食品卫生安全领导小组。组织机构如下：

组长：

副组长：

成员：

领导组下设办公室在学校，由分管该项工作的副校长担任办
公室主任，办公室成员由中心学校政务处工作人员组成，负
责对全镇中小学学生营养改善试点工作的指导和监管。各学
校也根据本校实际，成立相应的食堂食品卫生管理领导小组，
负责对本校食堂食品的安全监管工作。



全镇共有2所完小，即：希望小学和希望小学和1所九年一贯
制学校，即：有供餐点4个，共有1326名学生就餐。供餐统一
由青海宁食集团负责配送，实行学校统一发放的管理模式。
每天送来的食品验收合格后，进行留样后当天及时发放到学
生手中。中心学校定期或不定期对营养餐储藏间进行抽查，
保证饭营养餐食品的质量和数量。为了规范各学校的工作程
序，中心学校还制定了食品发放流程和报账流程，要求各学
校严格按照流程操作，保证营养餐工作有序开展。各学校根
据本校实际，因地制宜，做好食品的发放管理工作，严把食
品安全责任关，制定并完善了食品发放管理的各项制度。

(一)、就餐制度

1、严格按学校规定的就餐时间准时就餐，无特殊情况不得提
前或推迟。

2、就餐时，各校根据自身实际，制定相应的就餐制度。

3、全体教师参与营养餐管理，保证学生都能吃好，让家长满
意、社会满意。

(二)、验收制度

1、每天凡是送来的食物，必须经验收后方可使用，验收采
用“一看二查三闻四品”的检查步骤。一看是验质量。主要
看食物的品质是否完好，有无污染变质，二查是否有齐全的
生产厂家、商标、生产日期等标志，是否过保质期，有无产
品合格证等，是否符合数量标准。三闻：送来的食品是否变
质有异味。四品是否变质腐烂。

2、验收合格后，入库保存。严禁不合格食物进入学校。

3、未经验收的食物严禁进入学校，在验收过程中，验收人员
必须严格认真.



（三）卫生制度

各学校食堂严格执行国家《食品卫生法》，有各项卫生安全
制度和措施，制定了卫生食品安全应急预案，从业人员能自
觉按要求上岗和操作，其他各项卫生措施和规定能落实到位。
做好食品留样工作，严格把好食品进货关，餐饮经营点的食
品统一配送到学校，学校将向供货方索取两证（营业执照、
卫生许可证）复印件和质量检验报告，进、出货手续齐全，
帐册相符。此项工作在学校膳食管理委员会的`监督和管理下
进行。

（四）留样制度

配送食品验收合格并接收后，及时存放留样食品，每种食品
必须留样，留样须有专人负责，每品种不少于500克，留样须
留足48小时且有记录。

（五）发放工作

为了建立健全食品发放制度，使发放明细、透明，每个学校
安排了2名教师管理学校营养餐发放，一周小结一次，并向全
校师生公示。各学校规范食品发放，只发放到学生手中，不
得发放给教职工。每个月结束后，营养餐管理人员还要将各
类账册报送到中心学校接受主管领导月审，然后上报教育局
营养餐办公室。财务人员的工作也接受膳食管理委员会的监
督和管理。

目前，全镇三所学校的卫生条件未能达到国家基本标准外，
都有待于改善；，末将以往的卫生监督意见整改到位；全镇
三所学校，都没有标准的学校营养餐食品储藏间。

1、重视宣传教育，增强师生食品卫生安全意识。利用晨会、
班会、校会以及校园广播、黑板报，有针对性地对学生进行
食品卫生宣传教育。



2、加大学校食品安全工作日常检查、加大监督力度，及时排
查食品卫生安全隐患，牢固树立“安全第一”意识，服务师
生，保障安康，努力营造学校安全、良好的食品卫生环境，
不断构建人民满意及和谐校园。

3、继续与相关部门积极配合，巩固学校食品卫生安全工作取
得的成果，共同营造学校食品卫生安全的良好氛围，为构建
和谐社会做出更大贡献。

4、进一步加大力度对从业人员的培训工作，让他们提高认识，
树立“安全无小事”的意识。

5、加强和相关部门的联系和沟通，共同加大力度对周边饮食
摊点的整治力度。

6、进一步加大学校饮水、饮食卫生安全排查、整改力度，千
方百计确保师生饮水、饮食安全。

7、适时组织膳食委员会会议，为营养餐工作出谋划策。

8、认真做好食品留样，并分开放入冰柜，留样食品存放不少
于48小时。

学校营养餐旨在改善学生膳食营养，增强身体素质，促进少
年儿童健康成长，多林镇中心学校会以科学发展观为指导，
认真贯彻落实国家中长期教育改革和发展纲要，坚持以人为
本，把实施农村义务教育学生营养改善计划作为为群众办实
事、办好事的重大民心工程来抓，切实改善农村学生营养状
况，提高农村学生健康水平，促进农村少年儿童正常发育和
健康成长。

学校营养餐工作自查报告篇二

自营养餐改善计划实施以来，牛街镇各学校教师就在中心学



校的统一领导部署下秉承“公益性”“服务性”“安全性”
原则开展工作。为确保“营养餐工程”在全镇安全实施，中
心学校严格执行相关制度，严格落实安全责任，并定期或不
定期进行认真自查自纠。为了贯彻落实20xx年4月13日县教育
局召开的“彝良县营养餐安全工作视频会议”精神，现将我
校开展食堂食品安全自查自纠专项整治工作的情况汇报如下：

为了加强对学生集体用餐、食品卫生的安全，确保学生身体
健康，进一步加强管理意识、提高管理水平、明确管理责任，
中心学校成立了食堂食品卫生安全领导小组。组织机构如下：

领导组下设办公室在牛街镇中心学校，由分管该项工作的副
校长高道银担任办公室主任，办公室成员由中心学校办公室
工作人员肖尚坤、李鑫、夏红旗和黄训鲨组成，负责对全镇
小学学生营养改善试点工作的指导和监管。各学校也根据本
校实际，成立相应的食堂食品卫生管理领导小组，负责对本
校食堂食品的安全监管工作。

全镇共有15所完小和两所单初小，有供餐点17个，共有4006
名学生就餐。食堂统一由各学校负责管理，实行学校统一供
餐模式。星期一、三、五向学生提供三炒菜一汤菜，并且要
吃肉，星期二、四向学生提供两炒菜一汤菜。中心学校定期
或不定期对食堂进行抽查，保证饭菜质量和数量。为了规范
各学校的工作程序，中心学校还制定了食品加工流程和报账
流程，要求各学校严格按照流程操作，保证营养餐工作有序
开展。各学校根据本校实际，因地制宜，本着勤俭节约、不
铺张浪费的原则，做好食堂的供餐管理工作，严把食品安全
责任关，制定并完善了食堂管理的各项制度。

(一)、就餐制度

1、严格按学校规定的就餐时间准时就餐，无特殊情况不得提
前或推迟。



2、就餐时，各校根据自身实际，制定相应的就餐制度。

3、全体教师参与营养餐管理，保证学生都能吃饱、吃好，让
家长满意、社会满意。

(二)、验收制度

过称，以件计的，是否符合数量标准。

2、验收合格后，入库保存。严禁不合格食物进入学校。

3、未经验收的食物严禁进入学校，在验收过程中，验收人员
必须严格认真.

(三)卫生制度

各学校食堂严格执行国家《食品卫生法》，有各项卫生安全
制度和措施，制定了卫生食品安全应急预案，从业人员能自
觉按要求上岗和操作，其他各项卫生措施和规定能落实到位。
采购做好验收工作，加工做到烧熟煮透，做好食品留样工作。
严格把好食品进货关，我们将学校各餐饮经营点的食品进货
进行统一采购，并向供货方索取两证(营业执照、卫生许可
证)复印件和质量检验报告，进、出货手续齐全，帐册相符。
此项工作在学校膳食管理委员会的监督和管理下进行。

(四)留样制度

食品加工完成至食用间隔不超过2小时。每餐食品必须留样，
留样须有专人负责，每品种不少于100克，留样须留足48小时
且有记录。

(五)晨检制度

1、每日上班前15分钟由食堂管理员负责对食堂工作人员进行
晨检，合格后上岗;



2、对晨检中有疑问的，食堂管理员应立即通知其离岗，

到医院作进一步检查;

3、因疾病暂时离岗的工作人员，如需重新上岗应持医院相关
证明;

4、对主动提出因某些疾病而暂时无法上岗的工作人员，食堂
管理员可根据具体情况适当予以奖励。

(六)财务制度

为了建立健全学校财务制度，使收支明细、透明，每个学校
安排了两名教师管理学校营养餐经费，一人管钱一人管账，
一周小结一次，并向全校师生公示。各学校规范使用食堂的
结余款，只用于改善学生伙食和食堂的设施、设备，没有用
于、变相用于学校发放教职工福利，或其它方面的支出。每
个结束后，财务人员还要将各类账册送到中心学校接受主管
领导月审。财务人员的工作也接受膳食管理委员会的监督和
管理。

目前，全镇花果、果稠和小干三所学校的卫生条件能达到国
家基本标准外，其余学校都有待于改善;部分学校食堂管理不
够规范，从业人员的素质还有待于进一步提高;有的学校主要
领导和管理人员对食品的主要性认识不足，安全意识淡薄，
没有切实履行食品安全第一责任人的法定责任，末将以往的
卫生监督意见整改到位;平时检查流于形式，效果。

学校营养餐工作自查报告篇三

开学初我校由安全校长带队一行6人，对我校食堂进行了全面
性的排查。

1、对定点采购的合格证书、供货清单及凭证是否有复印件并



存档。

2、所有物品是否在保质期内，经检查无过期食品。

3、餐饮许可证是否在保持期内，从业人员都持证上岗。

4、蔬菜新鲜、无腐烂现象，没给学生做凉拌菜，包括咸菜都
进行炒熟，无凉拌菜现象发生。

5、食品留样做到了保存48小时后清掉。

6、食堂卫生无死角，（个人卫生良好，无佩戴首饰上班）。

7、每两周食堂从业人员都要进行食品安全培训，并有培训记
录。

8、每天校医都要对从业人员进行体检，一经发现有咳嗽、高
烧等症状，立即离开工作岗位。

9、就餐大厅张贴着不浪费一粒粮食，节约每一滴水等宣传画，
使学生从小养成不浪费粮食，节约用水等习惯。

11、每周都能做到食谱的公示，做到阳光透明。

12、食堂配有足够数量的灭火器，操作间监控都能正常使用。

总之，我校按照上级文件精神，根据营养改善实施计划方案
进行实施，把国家下拨的每个学生4元钱全部放进学生口中，
使学生在阳光雨露中快乐成长，将来为国家做有用的人。

学校营养餐工作自查报告篇四

营养餐工作管理自查整改报告自营养餐改善计划实施以来，
学校秉承“公益性”“服务性”“安全性”原则开展工作。



为确保“营养餐工程”安全实施，学校严格执行相关制度，
严格落实安全责任，落实“六五四三”目标要求.现将我校开
展对营养餐供餐质量、供餐方式的专项检查汇报如下：

为了加强对学生集体用餐、食品卫生的安全，确保学生身体
健康，进一步加强管理意识、提高管理水平、明确管理责任，
中心学校成立了食堂食品卫生安全领导小组。组长：孔德宽
（校长）

副组长：袁书银（副校长）

成员：周遵全（总务主任）

付铁清（食堂出纳）

曹永昌（食堂会计）

郭正伟（食堂采购）

领导小组负责对本校食堂食品的安全工作进行监管。

全校共有24个班，共有1441人，实行统一供餐模式。每天向
学生供应两菜一汤，并且要求每人每天达到一两肉，学校食
堂领导小组定期或不定期对食堂进行抽查，保证饭菜质量和
数量。为了规范工作程序，学校还制定了食品加工流程和报
账流程，严格按照流程操作，保证营养餐工作有序开展。本
着勤俭节约、不铺张浪费的原则，做好食堂的供餐管理工作，
严把食品安全责任关，制定并完善了食堂管理的各项制度。

(一)、就餐制度

1、严格按学校规定的就餐时间每周一至周五中午准时就餐，
无特殊情况不得提前或推迟。

2、全体教师参与营养餐管理，保证学生都能吃饱、吃好，让



家长满意、社会满意。

(二)、供餐质量与方式：按照公益性、零利润的原则，全部
采用由学校采购食品，学校食堂加工饭菜供给学生就餐；每
天向学生供应两菜一汤，并且要求每人每天达到一两肉。

(三)、验收制度

1、每天凡是购买来的食材，必须经验收后方可使用。一是验
质量。主要看食材的品质是否完好，有无污染变质，是否有
齐全的生产厂家、商标、生产日期等标志，是否过保质期，
有无产品合格证等；二是验数量。能称重量的，必须过称，
以件计的，是否符合数量标准。

2、验收合格后，入库保存。严禁不合格食物进入学校。

3、未经验收的食物严禁进入学校，在验收过程中，验收人员
必须严格认真.

（三）卫生制度

学校食堂严格执行国家《食品卫生法》，有各项卫生安全制
度和措施，制定了卫生食品安全应急预案，从业人员能自觉
按要求上岗和操作，其他各项卫生措施和规定能落实到位。
采购做好验收工作，加工做到烧熟煮透，做好食品留样工作。
严格把好食品进货关，向供货方索取两证（营业执照、卫生
许可证）复印件和质量检验报告，进、出货手续齐全，帐册
相符。此项工作在学校膳食管理委员会的监督和管理下进行。

（四）留样制度

食品加工完成至食用间隔不超过2小时。每餐食品必须留样，
留样须有专人负责，每品种不少于100克，留样须留足72小时
且有记录。



（五）晨检制度

1、每日上班前15分钟由食堂管理员负责对食堂工作人员进行
晨检，合格后上岗；

2、每天上第一节课时，由班主任对学生进行晨检，并按时填
写好新河学校学生晨检表。

（六）财务制度

为了建立健全学校财务制度，使收支明细、透明，学校安排
了两名教师管理学校营养餐经费，一人管钱一人管账，一周
小结一次，并向全校师生公示。规范使用食堂的结余款只用
于改善学生伙食，没有用于或变相用于学校发放教职工福利，
或其它方面的支出。每个月结束后，财务人员将各类账册和
相关票据送到中心学校接受主管领导月审和保存。财务人员
的工作也接受膳食管理委员会的监督和管理。

目前，学校没有标准的食堂，设施设备有待增补，学生饮用
开水有一定困难。

1、重视宣传教育，增强师生食品卫生安全意识。利用晨会、
班会、校会以及校园广播、黑板报，有针对性地对学生进行
食品卫生宣传教育。

2、加大学校食品安全工作日常检查、加大监督力度，及时排
查食品卫生安全隐患，牢固树立“安全第一”意识，服务师
生，保障健康，努力营造学校安全、良好的食品卫生环境，
不断构建人民满意及和谐校园。

3、加强和相关部门的联系和沟通，共同加大力度对周边饮食
摊点的整治力度。

4、进一步加大学校饮水、饮食卫生安全排查、整改力度，千



方百计确保师生饮水、饮食安全。

学校营养餐工作自查报告篇五

为确保“营养餐工程”安全稳定实施，我校认真开展了“营
养餐工程”管理自查。我校“营养餐工程”实施情况自查报
告如下。

1、我校成立了以校长为首的学生营养餐项目领导小组和学生
营养餐项目食品安全监管小组，履行学生营养餐项目食品收
发人员和仓库管理人员的职责，将各个环节的安全监管责任
分解到人。

2、我们学校建立了三项管理制度:仓储保管制度、配送用餐
制度和责任追究制度。

3、学校设立了营养餐项目专用仓库，每周对营养餐项目管理
制度的执行情况、蛋奶类食品的卫生监督以及学生的收集和
使用情况进行自查，及时纠正存在的签名不及时、过早的问
题。

1、我校学生蛋奶食品由曲阜市统一招标、统一配送、统一价
格采购。供应商定期、定量、定期发货，专门专人、专车送
到学校，每周发货两次。学校实行专人专房管理。

2、学校安排了一名管理人员对发放的食品和原料进行检查和
保管，进出仓库的食品和原料记录以及索要证明的材料齐全、
详细。送来的鸡蛋可以短时间食用，但不能长时间存放，鸡
蛋先进先出。

3、对鸡蛋、面包、饼干实行饭前饭后全面检查制度，及时剔
除和更换过期、变质、破损的食品。

4、负责“营养餐工程”的人员每天在营养餐时间走访各班，



查看学生的饮食情况和班主任的饮食记录。

质量监督小组和安全小组必须保证良好的质量，凡发放不符
合国家卫生安全和质量标准的食品造成的食源性疾病，都要
追究责任。因管理不善或失职造成集体卫生事件或严重后果
的，要追究相应责任人的各级责任。


