
最新会议通知及要求(汇总6篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？接下来小编就给
大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看吧。

会议通知及要求篇一

各中小学、幼儿园、民办培训机构：

为进一步加强学校安全管理工作，有效遏制学校安全事故的
发生，确保广大师生的生命财产安全和教育系统的和谐稳定。
经研究，决定召开校园安全工作会议，现将有关事项通知如
下：

xxxx年8月27日9：00，会期半天。

高新实验学校

1、通报近期消防检查情况。

2、布置近期校园安全工作。

各学校（园）分管安全负责人及安全管理员，民办培训机构、
民办幼儿园主要负责人。

请各学校（园）、民办培训机构人员准时参会。

xx

xxxx年x月x日



会议通知及要求篇二

集团各部门、各公司：

为了推动各公司业务快速的发展，解决具体工作中遇到的问
题，明确业务的'发展方向，经集团公司研究决定召开月度工
作总结会议，具体通知如下：

20xx年x月x日(本周六)上午9点

新乡分公司2楼会议室

各公司董事长或执行董事、总经理、副总经理、集团总部相
关人员。

1、各公司汇报一季度经营分析会议之后具体工作的落实情况。

2、根据目前经营形式，研究下一步业务发展方向。

3、各公司结合自身情况，讨论接下来的重点工作安排

4、讨论企业文化的修改意见。

1、各公司要提前做好工作安排，保证参会人员按时到会;

2、各公司领导要结合本单位情况做好发言准备;

3、会议进行期间，请将手机调至振动模式。

通知人：

20xx年xx月xx日



会议通知及要求篇三

亲爱的村民们：

近年来，随着经济的发展，生活水平的提高，高血压、糖尿
病等慢性疾病的`发病率和患病率呈快速上升的趋势，糖尿病
的防治形式严峻。为搞好糖尿病的防治工作，我吉信中心卫
生院决定举办一期糖尿病知识的培训工作，望准时参加！

1、时间：年11月16日上午9时——12时

2、地点：

3、注意事项：做好笔记，培训期间注意安全

村医

20xx年x月x日

会议通知及要求篇四

为更好地提高职业院校模具专业教师的理论知识和操作技能，
促进模具专业教师双证书的.取证工作，北京市职业院校加工
制造类专业教师培训基地联合机械行业职业技能鉴定指导中
心举办“模具工技师鉴定培训班”。

一、培训目标

通过培训，使教师掌握模具生产制造、工艺实施、装配质量
检验等综合性知识。培训结业并经综合考评合格者，颁发国
家人力资源和社会保障部二级(技师)职业资格证书(证书样本
见附件4)。

二、培训对象



职业院校从事模具专业教学的骨干教师，具备讲师及以上资
格或高级工及以上职业资格(申报条件参见附件2)。

三、培训、鉴定费用培训费、鉴定费由北京市职业院校加工
制造类专业教师培训基地经费承担。

四、培训时间、内容、地点

五、关于报名

1.请各职业院校接到通知后积极配合，以学校为单位报名，
每所院校限报2人(不具备技师申报条件的不得参加技师资格
考试、答辩)。

2.报名参培的教师请填写回执(附件1)，经主管校领导审核批
准、加盖院校公章后，于10月22日以前传真(84551509)或发
送e-mail(jspxjd@)交回。

3.报名参培的教师请填写“机械行业技师考评呈报表”(详见
附件2)，准备2寸免冠彩照3张(请将姓名用圆珠笔写在每张照
片背面)，20xx年11月28日前交。

4.联系人及电话

xxx培训基地

二一年十月十二日

会议通知及要求篇五

各市、州、直管市、神农架林区住建委，武汉市水务局、黄
冈市城管局、十堰市规划局、宜都市住建局、洪湖市住建局：

为确保完成今年住房城乡建设部和省政府部署的开工建设城



市地下综合管廊150公里和海绵城市建设120平方公里的目标
任务，加快推进黑臭水体治理工作，经研究，定于20xx年11
月14日在武汉市召开地下综合管廊、海绵城市项目开工建设
和黑臭水体治理任务进展情况调度会。现将有关事项通知如
下：

一、会议内容

传达住房城乡建设部11月9日召开的地下综合管廊建设进度调
度会议精神；解读《住房城乡建设部办公厅 国家开发银行办
公厅关于城市地下综合管廊建设运用抵押补充贷款资金有关
事项的通知》（建办城函〔20xx〕967号）；对各城市20xx年
地下综合管廊、海绵城市开工建设项目进展情况和黑臭水体
治理情况逐市进行分析调度；对各城市20xx年地下综合管廊
和海绵城市开工建设项目相关工程手续（施工许可证等）办
理情况逐市进行分析调度；研究解决问题的措施，安排下一
步工作。

二、参加人员

各市、州、直管市、神农架林区住建委负责同志，武汉市水
务局、黄冈市城管局、十堰市规划局、宜都市住建局、洪湖
市住建局负责同志。

三、时间地点

会议地点：省住建厅23楼会议室

四、有关要求

（一）请各市、州、直管市、神农架林区住建委负责同志，
武汉市水务局、黄冈市城管局、十堰市规划局、宜都市住建
局、洪湖市住建局负责同志按本通知要求参会，并准备本
地20xx年地下综合管廊、海绵城市开工建设项目进展和黑臭



水体治理情况、相关工程手续（以施工许可证为主）办理情
况、存在的主要问题、拟采取的应对措施和有关建议等书面
材料报到时交会务组。

（二）请将参会人员回执（见附件）于20xx年11月11日下
午5:00前反馈省住建厅城市建设处。

联系人及方式：

湖北省住房和城乡建设厅

20xx年11月10日

会议通知及要求篇六

为深入查找20xx年理论学习体系各部门九、十月份工作不足，
总结交流经验，提高日后的工作的效率，经研究决定召开理
论学习体系工作总结报告会议。现将有关事项通知如下：

1、会议时间：11月x日18：30—20：30。

2、会议地点：系楼五楼会议室。

3、会议主要内容：

讨论内容：各部门在九、十月份工作中出现的问题的解决办
法，寻找使活动更创新、更富意义的亮点，为日后工作提供
更加清晰完整的思路，提高活动质量。

4、参加会议人员：理论学习体系相关部门部长及副部，干事
自愿。

共青团建设工程学部委员会



20xx年x月x日


