
民事诉讼委托书(精选5篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？
这里我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面
我们就来了解一下吧。

民事诉讼委托书篇一

【】

委托人：________________________

受委托人：_______________________

现委托上列受委托人在我与_________因_______________纠
纷一案中，作为我的诉讼代理人。

代理人_________的代理权限为：

代为提起诉讼;代为答辩;代为承认、放弃、变更诉讼请求;代
为调查收集证据;代为出庭参加诉讼;代为调解;代为和解;代
收法律文书。

委托人(签字)：_____受委托人(签字)：_____

_____年_____月_____日

附：委托人：___________电话：________________

代理人：___________电话：________________



【】

受委托人：__________工作单位：__________

委托人__________与_____纠纷一案，依法委托受委托人作为
诉讼代理人。

代理权限为：

1、一般代理;

2、全权代理(代为承认、变更、放弃诉讼请求、代为参与调
解、提起上诉、代领法律文书等)

委托人：_______________

_____年_____月_____日

民事诉讼委托书篇二

委托书具有不可撤销性，委托人不得以任何理由反悔委托事
项。在当下社会，我们在很多事务中使用委托书的情况与日
俱增，那么一般委托书是怎么写的呢？下面是小编整理的民
事诉讼委托书，欢迎阅读与收藏。

民事诉讼委托书1

原告：______，男，______县人，汉族，________
年________月________日出生于______，身份证号
码____________。

被告：______，男，______县人，汉族，________
年________月________日出生于______县，现户口迁移
至______县______，身份证号码____________。



诉讼请求：请求______县人民法院依法判决______偿
还______欠款104000元，负担本案一切诉讼费用。

事实与理由：____________________

此致

____________人民法院

委托人(签字)：

受委托人(签字)：____

_____年_____月_____日

民事诉讼委托书2

xx人民法院：

委托人姓名：xxx身份证号：xxxxxx

受托人姓名：xxx身份证号：xxxxx

现委托上列受托人在我与xx有限公司民事纠纷一案中，作为
我的诉讼代理人。

代理权限包括：代理起诉等相关一切事宜。委托期限延续至
该案有效诉讼终止。

委托人：xxxx

受托人：xxxx

日期：xxxx年xx月xx日



民事诉讼委托书3

委托人：

法定代表人：

受委托人：

承办律师： 电话：

委托事项：委托人现委托以上受委托人，在我（单位）与 因
纠纷一案中（审），作为我方调解/诉讼/仲裁的代理人。

代理权限：

1、授予一般代理。

2、特别授权：包括可代为承认、变更、放弃诉讼/仲裁请求，
进行和解或者提起反诉、上诉、申请复议、签收调解书、判
决书等权利。

代理期限：从授权之日起，至本案调解/判决/仲裁终结之日
止。

委托人：

法定代表人：

年 月 日

民事诉讼委托书4

委托人： 性别： 出生日期： 年 月 日

兹委托(姓名__________________)(身份证号



码____________________________________)和(姓
名__________________)(身份证号
码______________________________)为建设工程规划土地报
件联系人，
就___________________________________________建设工程
规划土地报件事宜与沈阳市浑南新区规划和国土资源处接洽。

身份证号：

住址：

联系电话：

受委托人：

通讯地址：

联系电话：

现委托受委托人在我与 因 纠纷一案中，作为我的 诉讼代理
人。

代理人的代理权限为(委托人根据实际需要选择确定并按手印
确认，未选定视为未授权)：

1、调查取证;

2、起诉;

3、答辩;

4、出庭参加案件审理;

5、提出申请事项;



本人因工作繁忙，特委托受委托人_________ 为我的合法代
理人，全权代表我办理徐州 华昌肥业有限公司的所有业
务，_________在其权限范围内签署的一切有关文件和所做的
一切决定，我均予承认，由此在法律上产生的权利义务，均
由授权单位和法定代表人享有和承担。

6、签署、收取法律文书;

7、代为追加、变更或者放弃诉讼请求;

在招标人收到撤销本授权的通知以前，本授权书一直有效。
被授权人签署的所有文件、协议及合同(在本协议有效期内签
署的')不因授权的撤销而失效。

8、提起反诉;

9、进行调解或者和解;

10、(其他授权事项)：

代理人的代理权自本授权委托签字之日起产生，至 之日终止。

(委托经济、民事、行政等案件代理人的，须写明代理权限，
特别授权的，应写明授权的具体范围，如代为起诉、提出反
诉、进行和解、撤诉、上诉、签收法律文书等)

本人工作繁忙，不能亲自办理的相关手续，特委
托____________作为我的合法代理人，全权代表我办理相关
事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，
我均予以认可，并承担相应的法律责任.授权受托人代理委托
人根据《中关村证券股份有限公司债权登记公告》的规定办
理向中关村证券清理组申报登记债权的其他事宜。

委托人：(签名)



签字日期： 年 月 日

民事诉讼委托书5

授 权 委 托 书

委托
人：________________________________________________
_____________________________________________________
_______ 受委托
人：______________________________________________
_____________________________________________________
_______ 现委托上列受委托人在我
与______________________________因
____________________纠纷一案中，作为我的诉讼代理人。
代理人_________的代理权限为：

代为提起诉讼；代为答辩；代为承认、放弃、变更诉讼请求；
代为调查收集证据；代为出庭参加诉讼；代为调解；代为和
解；代收法律文书。

委 托 人(签字)：

受委托人(签字)：

二o年月日

附：委托人：___________电话：________________

代理人：___________电话：________________

民事诉讼委托书6

兹委托受托人xxxx为我的代理人，代表我办理下列事项：



一、上交《民事起诉状》

代理权限为：一般代理。代理人无转委托权。

委托人（签字）：身份证号码：

受托人（签字）：身份证号码：

此致！

xxx人民法院

日期：

民事诉讼委托书7

委托事项：在我xxxx遗产纠纷一案中，委托受托人作为我的
诉讼代理人。

委托权限：起诉、出庭、承认、变更、放弃诉讼请求，参加
调解，进行和解。

委托期限：至本案审理终结时止。

代理人：xxx，xx市xx律师事务所律师。

代理事项：在我与xxx遗产纠纷一案中，委托代理人作为我的
诉讼代理人。

代理权限：起诉、出庭、承认、变更、放弃诉讼请求，参加
调解，进行和解。

代理期限：至本案审理终结时止。



委托人：xx

x年x月x日

民事诉讼委托书8

委托人：xxx

受委托人：xxx

现委托上列受委托人在我与xx因 xx纠纷一案中，作为我的诉
讼代理人。

代理人xxx的代理权限为：

代为提起诉讼；代为答辩；代为承认、放弃、变更诉讼请求；
代为调查收集证据；代为出庭参加诉讼；代为调解；代为和
解；代收法律文书。

委 托 人(签字)：

受委托人(签字)：

xx年x月x日

附：委托人：xxx电话：xxxxxxxx

代理人：xxx电话：xxxxxxxx

民事诉讼委托书9

委托人： 性别：

所在地址:



受委托人姓名： 性别：

工作单位：

住址： 联系电话：

现委托在我与一案中，作为我方参加诉讼的委托代理人。

代理人 的代理权限为：特别授权，全权委托，包括代为参加
庭审、进行辩论，承认、放弃、变更诉讼请求，进行和解、
签订调解协议，签收法律文书等一切事项。

委托人：

委托代理人：

年月日

民事诉讼委托书10

委托人：王xx，男，汉族，xx年x月x日出生，xx省xx市人，xx
市xx公司职工，住xx市xx路xx号。

委托事项：在我与张xx遗产纠纷一案中，委托受托人作为我
的诉讼代理人。

委托权限：起诉、出庭、承认、变更、放弃诉讼请求，参加
调解，进行和解。

委托期限：至本案审理终结时止。

代理人：张xx，xx市xx律师事务所律师。

代理事项：在我与张xx遗产纠纷一案中，委托代理人作为我



的诉讼代理人。

代理权限：起诉、出庭、承认、变更、放弃诉讼请求，参加
调解，进行和解。

代理期限：至本案审理终结时止。

委托人：xxx

20xx年x月x日

民事诉讼委托书11

委托人：××市经济贸易公司

地址：××市××区太古路19号

法定代表人：xxx

职务：经理

受委托人：xxx

电话：

现委托上述受委托人在我方与××市运输公司因运输合同纠
纷一案中，作为我方一般授权诉讼代理人。

代理人马代理权限为：

代为调查、取证、答辩、出庭应诉。

委托人：××市经济贸易公司

(盖章)



民事诉讼委托书12

委托单位： 受托人姓名：工作单位： 江苏天晖律师事务所

职务： 律 师 联系方式：姓名：工作单位：

职务： 律 师 联系方式： 现委托上列受托人在我单位与 因
买卖合同 纠纷

一案中，作为我方一审诉讼代理人。

代理人的代理权限为：代为起诉，申请保全，陈述案

情，调查取证，举证质证，进行辩论，承认、放弃或变更诉
讼请求，代为和（调）解，代为签收法律文书，代为上诉，
代为撤诉，代收款项及共 项。

代理人的代理权限为：同上

年 月 日

民事诉讼委托书13

委托人：

被受托人：

代理人的一切行为均代表本公司，与本公司的行为具有同等
法律效力。本公司将承担该代理人行为的全部法律后果和法
律责任。特此委托。

委托人xxx现委托受托人xxx在我与被告xxx纠纷一案中，担任
我的诉讼代理人。代理人的权限为：代为起诉，增加、变更、
诉讼请求，进行和解、请求调解以及代收法律文书等 授权。



委托人：

本人工作繁忙，不能亲自办理 的相关手续，特委
托____________作为我的合法代理人，全权代表我办理相关
事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，
我均予以认可，并承担相应的法律责任.被委托人：

委托人因____________________事由，需经______________
办理，特委托__________律师事务所__________律师为代理
人，代为办理。

年 月 日

民事诉讼委托书14

本人（姓名）系（投标人名称）的法定代表人，现授权委托
（单位名称）、（职务）、（姓名）女士/先生（身份证号）
为我公司参加此次招商工作座谈会议的授权委托代理人，我
承认代理人全权代表我参加本次招商座谈会议的各项内容。

代理人无转委托权，特此委托。

本授权书期限自起至止。

在此授权范围和期限内，被授权人所实施的行为具有法律效
力，授权人予以认可。

代理人：（签字）

法定代表人：（盖章）

授权委托日期：

年月日



民事诉讼委托书15

原告：杨东武，男，衡南县人，汉族，________年________
月 ________日出生于衡南，县冠市镇旧田村荷叶组，身份证
号码 ____________。

被告：杨左军，男，衡南县人，汉族，________年 ________
月 ________日出生于衡南县，现户口迁移至衡南县泉溪镇石
狮居委会罗家祠堂14号，身份证号码____________。

诉讼请求：请求衡南县人民法院依法判决杨左军偿还杨东武
欠款104000元，负担本案一切诉讼费用。

事实与理由：

此致

____________人民法院

民事诉讼委托书篇三

委托人：________________________

受委托人：_______________________

现委托上列受委托人在我与_________因_______________纠
纷一案中，作为我的诉讼代理人。

代理人_________的代理权限为：

代为提起诉讼;代为答辩;代为承认、放弃、变更诉讼请求;代
为调查收集证据;代为出庭参加诉讼;代为调解;代为和解;代
收法律文书。



委托期限: 自签字之日起至上述事项办完为止.委托人(签字)：

受委托人(签字)：

年 月 日

民事诉讼委托书篇四

下面是民事诉讼委托书范本，仅供参考!

篇一：民事诉讼代理授权委托书

委托人：________

性别：________年龄：________

住址：________电话：________

受委托人：________

姓名：________职务：________

工作单位：________电话：________

姓名：________职务：________

工作单位：________电话：________

现委托上列受委托人在我与_________因___________纠纷一
案中，作为我的_________________诉讼代理人。

代理人_________________的代理权限为：________

委托人：(签名)



年月日

篇二：民事诉讼授权委托书范文

委托人：________________________

受委托人：_______________________

现委托上列受委托人在我与_________因_______________纠
纷一案中，作为我的诉讼代理人。

代理人_________的代理权限为：

代为提起诉讼;代为答辩;代为承认、放弃、变更诉讼请求;代
为调查收集证据;代为出庭参加诉讼;代为调解;代为和解;代
收法律文书。

委托人(签字)：_____ 受委托人(签字)：_____

_____年_____月_____日

附：委托人：___________电话：________________

代理人：___________电话：________________

篇三：民事诉讼授权委托书范文

委托人：________________________

受委托人：_________________________________

委托人_____根据法律的规定，特委托安徽徽商律师事务
所_____律师为委托人与_____纠纷一案的_____代理人。

代理人的代理权限为：



1、一般代理。即代为参与诉讼、调解，提供法律帮助。

2、特别授权。即代为承认、放弃或变更诉讼请求，代为和解，
代为提起反诉或上诉，代收法律文书等。

委托人：_________________________

_____年_____月_____日

民事诉讼委托书篇五

委托单位：

法定代表人： 职务：

受委托人：姓名： 工作单位：

职务：

姓名： 工作单位： 职务：

现委托上列受委托人在我单位与 因 纠纷一案中，作为我方
诉讼代理人。代理人 的代理权限为：

代理人 的代理权限为：

委托人： 年 月 日

注：1、授权委托书须由委托人签名或盖章，并说明委托事项
和

权限方有效。诉讼代理人代为承认、放弃或者变更诉讼请求、
进行和解、提起反诉或者上诉，必须有被代理人的特别授权。



2、此书一式二份，一份由委托人存查，一份由委托人交由受
委托人递交人民法院。


