
导医一年工作总结(大全7篇)
总结是指对某一阶段的工作、学习或思想中的经验或情况加
以总结和概括的书面材料，它可以明确下一步的工作方向，
少走弯路，少犯错误，提高工作效益，因此，让我们写一份
总结吧。优秀的总结都具备一些什么特点呢？又该怎么写呢？
以下是小编收集整理的工作总结书范文，仅供参考，希望能
够帮助到大家。

导医一年工作总结篇一

（一）积极转变工作作风，强化部门内部管理。办公室，计
财科是全院承上启下、联系左右、协调内外、沟通四方的枢
纽。一年来，全体人员以为全院各部门提供优质服务为宗旨，
深刻剖析自己，积极转变工作作风，端正工作态度。每周五
按时召开室务会，将工作细化、深入化，强化了内部管理，
规范了工作程序，保证了工作的及时性、准确性和全面性。

（二）、结合法院的职能和各部门的不同特点，努力完善各
类规章制度。印发多项规章制度，使全院的各项管理制度形
成系列化，使管理和服务更加科学化、制度化。

（三）、在文秘工作中，办公室着力强化运行的规范。一是
在收文的处理上，要求传递、阅文、办理过程原则不超过一
周工作日，除因领导出差等原因外，多数文件的处理达到了
这一目标。相关的文件资料除特殊情况外，基本做到了当日
送达，有效地提高了公文的运行效率，为法院工作的正常进
行提供了保证。二是在发文的管理上，对公文的拟制和审签
等方面，都基本达到了国家公文管理办法要求的水平。

（四）、会议服务水平进一步提高。会务工作做得如何，是
对办公室服务水平的一个总体检验。一年来，成功的组织和
协助各部门顺利完成了全州立案工作现场会等一些大小会议，



接待了州、市等有关部门的各种检查，没有出现失误。

（五）积极编辑、撰写论文和信息报道宣传稿件，共修改稿
件、论文、信息120余篇，其中100多篇分别云南法制报、
《红河日报》、《xx市讯》、《中院法工信息》、我院《法工简
报》、《执行动态》等宣传媒介采用，发出法院工作简报34
期，法官论苑15期，执法动态3期，有的论文还被州中院转发。
通过与市电视台、市无线广播电台加强了联系，在《银屏传
真》等栏目中做出了节目，有效地沟通了让社会监督、理解
法院审判工作的渠道。

（七）、强化了安全及车辆管理。由于法院办公室驾驶任务
较重，因此，加强交通安全管理工作成为办公室工作的重中
之重。我们通过订立制度、召开专题会议进行学习等形式，
强化交通安全管理，教育驾驶人员严格执行交通管理有关规
定及法院有关的安全管理制度和规定，一年来未发生大交通
事故。同时还注节约汽油和修理费用。

导医一年工作总结篇二

根据国家财经制度规定、集团公司的严格要求、结合我子公
司的路、桥工程施工特点，制定单位相关人员，因公暂
借“备用金”的管理办法：暂借“备用金”的人员范围：子
公司经理、书记及付经理，项目经理及付经理，机关各科室
正、付职，公用小车司机，机关材料处及项目材料采购员，
详细人员名单经子公司经理确认后再定。

导医一年工作总结篇三

按照市政府和市供热办供暖要求，认真落实开发区(头屯河
区)及建投公司工作部署，圆满完成本采暖季供暖工作任务。
一是切实保障燃煤供应。二是随着气温变化，合理调节供热
运行参数。三是建立健全供热保障应急处理机制，超前预测，
科学安排，切实采取有力措施应对突发事件的发生，全力保



障冬季供暖平稳运行。

导医一年工作总结篇四

我区经济要实现加快发展，关键看结构调整，特别是城镇化
能否实现重大突破。必须抓住结构调整这条主线，巩固和加
强农业，全力推进城镇化进程，加快培育和形成一批优势企
业，同时加快第三产业的发展，带动整个经济结构优化升级。
今年要以更大决心、更有力的措施来推进这项工作，完善城
镇土地开发经营机制，引入多元投资主体，筹措资金，形成
全区上下大抓城镇化建设的新局面。

在推进城镇化进程中，要加强规划、突出重点，xx生态卫星城
今年着重要完善12平方公里的总体规划和详细分区规划，明
确功能和定位。切实利用好国家发展小城镇建设的有关政策，
支持投资商加快xx、xx、xx、xx小城镇建设步伐，积极配合投资
商做好项目前期各项准备工作。围绕xx生态卫星城、xx小城镇，
把发展小城镇与进一步优化经济布局，着力构建城镇经济圈
和优势产业带，发展通道经济结合起来。

导医一年工作总结篇五

xxxx年，是实现“xxx”计划的关键一年，深化改革，扩大开放、
促进发展的重要一年。在市委的正确领导下，我们要进一步
解放思想，更新观念，实事求是，抢抓发展机遇，紧紧围绕
全面建设小康社会的目标，联系xx区实际，“聚精会神搞建
设，一心一意谋发展”，把加快发展作为执政为民的第一要
务抓紧抓好。

导医一年工作总结篇六

目前我们的客户群体领域特别是高端消费群体尚还有一定潜
力可挖。今后，我们将采取灵活机智的营销策略，加大推销



力度，拓宽销售渠道，提高经济效益。在老客户稳定的基础
上，加大各层面新客户群的开发力度，力争把已有客源市场
做大做强。

导医一年工作总结篇七

xx年公司在县委、县府的关心支持下，在县国资委直接领导
和指导下，公司坚持诚实守信，控制风险的经营原则，积极、
稳妥地开展工作，充分发挥融资担保杠杆作用有力地解决和
缓解了我县中小企业、个体经营者的生产、经营资金的困难，
大力支持了我县中小企业的发展，取得了较好的社会效益。


