
最新三年级信息技术教学计划及进度
表(优质6篇)

计划在我们的生活中扮演着重要的角色，无论是个人生活还
是工作领域。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的计划
吗？下面是小编为大家带来的计划书优秀范文，希望大家可
以喜欢。

三年级信息技术教学计划及进度表篇一

三年级有两个教学班，学生人数为68人。通过上学期的锻炼
和培养，在电脑学习方面已经有了一定的基础。例如了解计
算机的构成、鼠标与键盘的使用，简单英文的输入和汉字输
入等。

这两个班的特点各不相同：一班的孩子学生思想素质比较高，
上进心比较强，学习的劲头足，互助精神强，尤其是此班干
部责任心强，有为大家服务的精神，二班的孩子总体情况比
一班差点，主要体现在优差悬殊较大，存在着两极分化，一
部分接受能力偏低的学生，良好的学习习惯没有养成，上课
听课走神，虽然整体学习比较认真，但缺乏灵活性。总体来
看，两个班级的孩子对信息还是非常喜欢的，学生对本学科
的学习积极性还是比较高，因为信息技术课并不像其他学科
那么单调。相对来说学生觉得比较新鲜。但是这又存在一个
问题就是很多学生感兴趣的并不是学习，而是打游戏。所以，
学生对计算机的认识还有待提高。要进一步对他们进行正确
的引导。

另外，一学期信息技术课时比较少，每周只有二节课，学生
的遗忘性大，大多数学生学后没有注意巩固，学生掌握的情
况不是很理想，参差不齐。极少数学生家中有电脑或父母单
位有电脑，上机时间相对多一些，操作较熟练，大部分学生
只能是上课时间练习，课后就没有巩固的机会，所以，这一



部分学生对所学知识遗忘较大，操作易生疏。

二、教材概况

本学期，我们使用的是海南版的教材，一共分为5课，主要学
习office办公软件中的其中一个——word。第一、二课学习
在word中输入文字，以及简单的排版方法；第三课学习如何
在word中插入图片；第四课学习复制、粘贴命令，以及插入
艺术字的方法；第五课学习在word中绘制表格。

三、思想品德要求

信息技术是一门实践性很强的学科，通过实践可以巩固所学
知识，培养学生的动手、动脑能力，培养他们的创新精神和
实践能力。结合上机操作进行思想品德教育也是信息技术教
学中必不可少的部分。三年级是学电脑的起始年级，我对他
们的要求主要在行为习惯方面，比如说不随便拔、插计算机
的接插件，保持机房清洁，不随地吐痰。不人为地设置障碍，
妨碍他人正常用机，不私自将机房内的东西带出机房，爱护
机房的每一件物品，不任意敲打键盘、鼠标，不随意摇晃桌
子，不大声喧哗，保持安静环境。并由此教育学生要爱护公
物，爱护学校的财产。

四、双基要求

基本知识：了解word软件的基本应用。

基本技能：能比较熟练的使用word软件，能在word中输入文
字并进行排版，插入图片及艺术字并进行调整，以及在word
中绘制表格。

五、教学重点难点

教学重点是掌握word软件的基本应用，并从中积累经验，为



以后学习其他软件打下基础。本学期的难点在于熟练的使
用word软件，以及培养学生的审美能力及创新精神。

六、具体措施

1、通过搞一些小的比赛和活动，让所有学生都能够喜欢电脑。

2、通过教学活动，让学生能有更多的时间来练习，缩短学生
之间的差距。

3、在教学中，为保持学生的学习热情，在不影响教学的情况
下，自己从光盘上或到网上去找一些有利于学生智力发展的
小游戏，把这些游戏在学生完成学习任务后，作为奖励给学
生，巩固了所学知识，又提高了学习兴趣，并有助于学生智
力发展。经本期实践，取得了很好的效果。

4、鼓励他们合作学习，采用张贴，表扬等多种手段给予学生
成功感，激发他们的创作热情。

三年级信息技术教学计划及进度表篇二

从教材的结果和内容来看，与以前使用的档案出版社出版的
教材相比较简单但很实用，而且符合学生的心理特点与学生
的接受能力，这夽教材充分考虑了学生的心理发展水平和不
同年龄阶段的知识经验和情感需求，体现出了各阶段的侧重
点，特别注意培养学生利用信息技术对其它课程进行学习和
探索的能力。三年级的这套教材主要学习内容为：信息技术
的初步知识（硬件操作系统）；计算机的基本操作（鼠标、
键盘以及用拼音录入汉字等）。

三年级学生刚接触信息技术这门课程，大部分学生家中配备
了计算机，对计算机并不陌生，但操作并不规范，但用以玩
游戏居多，所以要可以进行深一层次的辅导。



（1）知识与技能：

了解计算机的用处，激发学生学习信息技术的兴趣；认识计
算机的基本组成；学会开机和关机；认识鼠标，知道鼠标的
左右两键；学会鼠标的指向、单击、双击、拖动操作；能通过
“关闭”按钮，关闭一个窗口；3、了解键盘组成及指法规则，
熟练掌握键盘指法及常用控制键的使用，培养学生养成良好
的坐姿及击键习惯，学会打字。

（2）过程与方法：

培养学生对信息技术的兴趣和意识，让学生了解和掌握信息
技术基本知识和技能，了解信息技术的发展及其应用对人类
日常生活和科学技术的深刻影响。通过信息技术课程使学生
具有获取信息、传输信息、处理信息和应用信息的能力，教
育学生正确认识和理解与信息技术相关的文化、伦理和社会
等问题，负责任地使用信息技术；培养学生良好的信息素养，
把信息技术作为支持终身学习和合作学习手段，为适应信息
社会的学习、工作和生活打下必要的基础。

（3）情感态度与价值观：

1、了解计算机的用处，激发学生学习信息技术的兴趣。

2、鼠标的指向、单击、双击、拖动操作。

3、能通过关闭按钮关闭窗口。

4、通过游戏，使学生有兴趣地掌握鼠标的基本操作。

5、了解键盘组成及指法规则，熟练掌握键盘指法及常用控制
键的使用，培养学生养成良好的坐姿及击键习惯。

1、备课，备课是上好课的前提；



2、上课以学生上机练习为主，在培养学生学习兴趣，获取处
理信息的能力、创新思维能力方面有所渗透和加强。

三年级信息技术教学计划及进度表篇三

学生知识现状分析

本年级5个班，学生共240余人，他们对电脑的认识与操作仅
仅停留在玩游戏上。对于输入设备（鼠标）操作比较熟练但
不规范，键盘几乎都没有操作过。普遍存在：信息技术课就
等同于电脑游戏课的意识偏差。

本学期教学主要任务和要求

1．培养学生学习兴趣，养成良好的学习习惯。

2．认识电脑的基本组成，知道各部分组成的名称。

3．鼠标的正确操作。

4．掌握电脑多媒体应用的'简单操作。

5．认识键盘区域的划分，练习键盘指法。

教材的重点和难点

1．培养学生良好的上机习惯。

2．鼠标的正确操作。

3．掌握电脑多媒体的简单应用（浏览图片、听音乐、播放影
片）。

4．键盘指法训练。



本学期提高教学质量的措施

以构建主义理论为指导，使用辅助教学软件创设情境，采
用“任务驱动”“学科整合”及探索式教学法，通过动手实
践、合作探究等环节，激发兴趣，增长知识，培养技能。教
学过程中，教师灵活运用任务驱动、讲练结合等方式提高教
学效率。

三年级信息技术教学计划及进度表篇四

初中信息技术课程考试分为信息技术基础知识、操作系统、
文字处理、excele应用、powerpoint应用和网络基础及应用六
个模块。本学期将着重对这四部分内容进行巩固和复习，培
养学生的动手实践操作能力，能够较熟练的掌握对计算机操
作的基础操作能力，培养学生主动学习和自学能力，培养学
生正确的学习信息技术的方法，培养学生良好的信息素养，
把信息技术作为支持终身学习和合作学习的手段，为适应信
息时代的学习、工作和生活打下必要的基础。

九年级学生已经具备了一定的信息技术水平，基本掌握了计
算机的一般操作方法和使用常用软件，但由于每一学期信息
技术课时比较少，每周只有一节课，学生的遗忘性大，大多
数学生学后没有注意巩固，学生掌握的情况不是很理想，参
差不齐。

九年级的主要任务是复习并做好迎考准备。复习内容包括：
信息技术简介、计算机系统的硬件和软件、操作系统、文字
处理、excele应用、powerpoint应用、网络基础及应用。

在设定了教学内容的同时，要采用一定的方法措施使学生能
够系统的掌握信息技术知识。

1、对学生学习信息技术的目的进行引导，端正其学习态度。



2、对学生严格要求，让他们能充分利用好课堂40分钟。

3、对每个班培养一名信息技术代表，由此学生带头对其他学
生进行引导和榜样。

1、九年级为迎考做准备，在教学中要注意让学生互相帮助，
以优带差。

2、注意前后联系，做到举一反三。

3、把繁琐的细节问题细化到每堂课中，避免学生对选择、填
空题的无所适从。

三年级信息技术教学计划及进度表篇五

以《中小学信息技术课程指导纲要（试行）》(下称《指导纲
要》)为依据，以《技术课程标准》为参照，在充分体现《指
导纲要》各项要求的基础上，给合信息技术教育的实际，把
开设信息技术课程作为实施义务教育课程改革的一个重要环
节；教材以信息处理为主线，面向现代社会的发展，从知识
层面、意识层面、技术层面上培养学生的信息素养，注重培
养学生创新精神和实践能力，着力引导学生使用信息技术获
取信息、处理信息、展示信息，以及协作学习。

三年级学生对“计算机”的兴趣高于信息技术课的兴趣，由
于学生接受能力的差异，掌握水平的参差不齐，对键盘指法
的掌握不可能完全应用于实际，故加强引导学生做到“即学
即用”。

学习；

活动过程是学生尝试、实践的动手过程；

动手过程以学生为主体、教师为主导，突出学生自主探究；



以学科整合为平台，鼓励学生利用信息技术探究其他学科充
分体现新课改精神。

了解桌面与“窗口”并学会整理“桌面”；

学会分类存放文件，删除不用的文件，会用不同的方式查看
文件等操作；

能上网浏览网页,下载图片、文字、网页下载简单的软件，播
放音视频。

略

三年级信息技术教学计划及进度表篇六

小学信息技术课程的主要任务是：培养学生对信息技术的兴
趣和意识，让学生了解和掌握信息技术基本知识和技能，了
解信息技术的发展及其应用对人类日常生活和科学技术的深
刻影响。通过信息技术课程使学生具有获取信息、传输信息、
处理信息和应用信息的能力，教育学生正确认识和理解与信
息技术相关的文化、伦理和社会等问题，负责任地使用信息
技术；培养学生良好的信息素养，把信息技术作为支持终身
学习和合作学习的手段，为适应信息社会的学习、工作和生
活打下必要的基础。

小学阶段的教学目标主要有：

1．了解信息技术的应用环境及信息的一些表现形式。

2．建立对计算机的感性认识，了解信息技术在日常生活中的
应用，培养学生学习、使用计算机的兴趣和意识。

3．能够通过与他人合作的方式学习和使用信息技术，学会使
用与学生认识水平相符的多媒体资源进行学习。



4．初步学会使用网络获取信息、与他人沟通；能够有意识地
利用网络资源进行学习、发展个人的爱好和兴趣。

5．知道应负责任地使用信息技术系统及软件，养成良好的计
算机使用习惯和责任意识。

6．在条件具备的情况下，初步了解计算机程序设计的一些简
单知识。

二、教材分析

本册是《小学信息技术》系列教材的第二册。本册共15课，
其中心内容是在写字板中输入中英文。本册从内容上来分可
分为三单元。第1课和第2课教材主要介绍了windows中窗口
的介绍以及桌面的设计。第二单元从第3课至第8课，主要是
介绍了键盘这个新伙伴，强调了键盘上一些常用键的功能和
使用，以及如何正确地使用键盘，如何在写字板中输入英文。
第三单元从第9课至第15课，主要学习中文的输入，介绍用电
脑来写作，突出电脑的好处，书写不用墨水，修改不用橡皮，
美化不用颜料。

三、班级分析

这个学期，我对三年级的信息技术教学工作,情况和上个学期
相适，我必须发扬上个学期总结的一些比较好的经验，把精
力放在提高自己的教学方法和教学技巧上。三年级总共有三
个班，这个阶段的学生都是接触电脑课不久，电脑的操作还
不是很熟练。但是学生对电脑课的兴趣比较浓，热情比较高。
所以，老师要抓住这点优势，让学生学得开心，寓教于乐。

四、教学措施

本期主要采取课堂教师授课方式、学生自学方式和动手操作
三种方式进入学习，适当进行一些小竞赛及课堂评价的方式



进行教学。其中学生自学和动手实践是最主要的。

五、教学进度表

周次时间内容课时

第1周

第2周

第3周

第4周

第5周

第6周

第7周

第8周

第10周4.09-4.13第9课从领奖台到游乐园1课时

第11周4.16-4.20

第13周4.30-5.4五一放假

第14周5.7-5.11第11课设计我们的校门1课时

第15周5.14-5.18第12课我的梦1课时

第16周5.21-5.25第13课我的作品1课时

第17周5.28-6.01第14课我的网络家园1课时



第18、19、20、21周6.04-6.29考察测试4课时


