
2023年制作表格教学反思 表格的制作教
学反思(大全5篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？下面
是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以
帮助到有需要的朋友。

制作表格教学反思篇一

本次教学采用的教学思路是：任务驱动——教师首先设置教
学目标，提出问题，把握操作要领，教师进行示范操作，学
生模仿实验，教师巡回辅导，最后由学生独立完成任务，从
而激发学生的学习兴趣，培养学生发现问题和解决问题的能
力。

本次教学采用的教学方式是：以理论学习为基础，以教师设
疑、引导、示范为出发点，以动手操作为核心，以完成目标
任务为归宿，采用任务驱动式教学法，启发、引导教学法。

信息技术在本次教学和学习过程中具有潜在的优势有：教学
内容直观、操作使用快捷、方便，使学生眼、耳、口、手、
脑等各种感官并用，能够充分调动学生学习兴趣；在软件的
选用上，符合教学内容的.要求，便于实际操作，能够充分提
高课堂教学效率。

我在教学中是通过任务驱动式教学法，启发并引导学生完成
任务。先出示表格效果图，带领学生认识表格的组成结构，
给学生明确任务（制作接近效果图的一张表格），激发了学
生的学习兴趣，接着让学生阅读完成这一任务的两个步骤：

第一步制作表格：设置表格行与列数。



第二步编辑表格：

1、对齐表格文字

2、合并单元格

3、添加表格线

教师示范，学生看着大屏幕跟着操作，引导学生完成本节课
的任务。

然后，教师在介绍了制作表格的一般方法后，布置学生制
作“班级课程”表，培养学生的动手能力，测试学生对表格
制作方法的掌握程度，大部分的学生都能迅速地完成这一表
格的制作，学生尝试表格的制作成功后的喜悦。

在谈编辑课程表时，首先确定选取编辑对象，具体介绍了选
取方法，清晰、及时，并指导学生通过鼠标调整表格的列宽
或行高的方法和技巧，为下一节课美化表格做准备。

最后，要求学生试制作一张“双休日活动安排表”这一残缺
不全的表格，给学生设置难度，目的是为了解学生对本次教
学内容的掌握程度和实际操作能力，并培养学生分析问题和
解决问题的能力。

在本节教学过程中，要注意每一个小任务的提出，都要事先
出示表格效果图，让学生面对眼前的实际问题，指导学生看
书去寻求解决问题的方法，随后教师示范，学生看着大屏幕
跟着一起解决问题，效果良好。另外，要求学生试制作“双
休日活动安排表”这一残缺不全的表格时，教师一定要巡视
每个学生，必要时结合本节课的知识要点进行个别辅导，让
学得不扎实的学生也能尝受到成功的喜悦，以达到大面积提
高教学质量的目的。



制作表格教学反思篇二

《制作简单的表格》这节课的教学目标是让学生学会在word
这个软件中制作表格，学会在word这个软件中制作表格的两
种方法，也就是要让学生掌握增删行列、合并单元格等修改
表格的方法，学会设置表格格式，能够对表格的边框和底纹
进行适当地修改，学会表格内文字的排版方法等。为了激起
学生的兴趣，摒弃了教材中制作成绩统计表的主题，换成制
作学生感兴趣的、贴近学生生活的表格（玩具产品介绍表）。

整堂课学生的兴趣很大，所有学生都完成了“玩具产品介绍
表”的制作，部分同学还进行了适当的修饰，除了修改字体、
字号、文字的颜色外，还给表格加上了边框和底纹，表格的
样式很丰富多样，我都为学生的.创新力所折服。

“兴趣是最好的老师”，是学生主动探究的不竭动力。当学
生对内容、情景发生浓厚兴趣，便会全心投入。如今，中国
的教育似乎进入了一个怪圈：不是学生自己要学，而是家长、
老师逼着在学，有老师戏称“求学，求学，就是求着学生
学”。我想如何有效激发学生的兴趣是解决这一问题的“灵
丹妙药”。

心理学研究表明，学生的学习内容和学生熟悉的生活背景越
贴近，学生自觉接纳知识的程度就越深。而信息技术学科突
出的优点便是可用计算机解决生活中一些学生常见的、感兴
趣的问题。因此，在教学过程中教师应有意识地把教材内容
与生活实际有机的结合起来，使学生感觉“有用”，进而培
养他们敢于用信息技术解决生活问题的意识，即信息意识。

我们把评价作为全面考察学生的学习状况，激励学生的学习
热情，促进学生全面发展的手段，也作为教师反思和改进教
学的有力手段。对学生的学习评价，既关注学生知识与技能
的理解和掌握，更关注他们情感与态度的形成和发展；既关
注学生学习的结果，更关注他们在学习过程中的变化和发展。



抓基础知识的掌握，更多地关注学生已经掌握了什么，获得
了哪些进步，具备了什么能力。使评价结果有利于树立学生
学习的自信心，提高学生学习的兴趣，促进学生的全面发展。

制作表格教学反思篇三

每上一堂课，我们都要进行反思，学生在这堂课上学到了什
么知识？今天，《我的课程－表格的制作》，这一课时，主
要围绕制作表格的方法和步骤来展开教学的'，本节课的重难
点是创建表格的方法。

由于这个班的学生的底子好，本节课我没有采用“教师讲，
学生听，再操作”的教学方式，而是采用“先学后教”的教
学方法，学生边看书边练，很快就能学会了本节课内容，使
用这种教学方法，不但激发了学生的学习兴趣，而且大大提
高了教学效率。

这节课，从最基础的问题入手，先给学生布置任务，让学生
自己独立完成，也使学生能够发挥自己的聪明才智。上课时，
我先让学生自己动手制作表格，再请两名学生上台演示，一
名学生负责解说步骤，一名学生负责操作，最后，我再汇总
一次。

存在的问题：首先，由于我对教材的把握上和理解上不够到
位，导致上课时，某些地方的讲解不到位。其次，备课时间
短，专业知识不扎实，所以上课时信心不足。

往后我继续学习，刻苦钻研，不断努力提高自身的各方面的
专业素养，提升自己的课堂教学水平。

制作表格教学反思篇四

本次教学采用的教学理念是：任务驱动——教师首先设置教
学目标，提出问题，把握操作要领，教师进行示范操作，学



生模仿实验，教师巡回辅导，最后由学生独立完成任务，从
而激发学生的学习兴趣，培养学生发现问和解决问题的能力。

本次教学采用的教学方式是：以理论学习为基础，以教师设
疑、引导、示范为出发点，以动手操作为核心，以完成目标
任务为归宿，采用任务驱动式教学法，启发、引导教学法。

信息技术在本次教学和学习过程中具有潜在的优势有：教学
内容直观、操作使用快捷、方便，使学生眼、耳、口、手、
脑等各种感官并用，能够充分调动学生学习兴趣；在软件的
选用上，符合教学内容的要求，便于实际操作，能够充分提
高课堂教学效率。

我在教学中是通过任务驱动式教学法，启发并引导学生完成
任务。先出示课程表效果图，带领学生认识表格的组成结构，
给学生明确任务（制作接近效果图的一张课程表），激发了
学生的学习兴趣，接着让学生阅读完成这一任务的'第一
步(制作课程表)、第二步(编辑课程表：1、对齐表格文字，2、
合并单元格，3、添加表格线)的理论知识，教师示范，引导
学生完成本节课的任务。其中，教师在介绍了制作课程表的
一般方法后，布置学生制作“班级功课”表，培养学生的动
手能力，测试学生对表格制作方法的掌握程度，95%的学生都
能迅速地完成这一表格的制作，学生尝试表格的制作成功后
的喜悦。

在编辑课程表时，首先确定选取编辑对象，具体介绍了选取
方法，清晰、及时，并指导学生通过鼠标调整表格的列宽或
行高的方法和技巧，为下节课美化表格做准备。最后，要求
试制作“双休日活动安排表”这一残缺不全的表格，给学生
设置难度，目的是为了解学生对本次教学内容的掌握程度和
实际操作能力，并培养学生分析问题和解决问题的能力。



制作表格教学反思篇五

目前，excel模块上了两节课。

导入部分：设计了一个调查问卷，对前一模块wrd的教学作
了自我评价，让学生自己评自己的表现，优秀、合格、不合
格三个等次，还简评自己的学习感受。（大多能客观评价自
己。说自己不合格的，提出了看不懂，学不会、没基础等问
题）另外还设计了之后统计数据会用的几个问题，如：生日
日期、生日愿望、用5个词形容自己、用几个词形容自己最好
的朋友，本周末想做什么、本学期末想做什么、高中结束后
想做什么等。

教学内容：excel软件的简介和功能展示，练习和课堂任务是
数据的快速录入。

（设计的是比较基础的`数据填充、文本填充、序列填充，主
要让学生打基础，尤其是部分学生还没完全适应边看教程边
自主学习的方式。另外，任务有些地方如果操作不熟练是容
易出错的，也需要加强练习才能达到熟练的程度）

教学辅助：ppt版基础教程

（设计了8个关于excel的基本问题，一则是引导学生观看ppt
版的教程，二则便于学生测试对excel的了解程度）

结果反馈：调查问卷收集完成，导出了excel格式的数据统计
表；学生基本都能完成数据的录入练习。另外，学生对调查
问卷的结果很感兴趣。所以隐藏姓名稍微展示了一点数据。

第二课：

教学辅助：excel练习表（附带操作教程）、调查问卷数据表



（为了保护隐私，删除了学生姓名和座位号等信息，但保留
了生日信息）

教学内容：表格设计及数据录入、表格修饰及格式设计、表
格的行列调整

课堂任务：调查问卷数据表的个性化修饰（根据教学内容自
主调整表格，比如单元格文本位置、行高列宽、单元格自动
转行，颜色设计等）

结果反馈：一直在培养学生自己控制学习节奏，根据教程自
主学习的习惯。现在大多数都能在课前自行下载并了解学习
内容了，但上交作业时，需先改好名字再自行上交，仍有学
生记不住，这个需要再强调两三次课才行。根据学生上交的
作业来看，能运用到新学的内容，但还不够细心，少数学生
在设计时顾头不顾尾，或没照顾整体，或者颜色用得太多，
字体选择不当。对于设计时要考虑的结构、美感、实用这三
点还需要多感受一下。

设计构思：使用调查问卷，学生对两个模块的转换有了心理
准备，也对数据收集的方式有了认识，直接用本班的数据，
学生除了对数据内容感兴趣，还对统计结果有一定期待。另
外，其中两个问题是对下一模块ppt的提前预练（形容自己和
形容朋友的5个词，这个会在后面用到）

数据的加工与处理这个模块除了需要软件知识、函数知识，
最重要的还是数据分析及应用。因此，数据能表达什么、它
的魅力在哪，是我一直在思考的问题，我也希望能通过数据
分析带动学生思考数据统计的意义及远景。


