
2023年设计会议纪要由谁整理(大全5篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？下
面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可
以帮助到有需要的朋友。

设计会议纪要由谁整理篇一

以下是由小编为大家收集整理的施工图设计会议纪要，欢迎
大家学习参考。

2019年xx月xx日下午在县公路管理局会议室，由我局组织召
开前桥线(k9+584~k12+480)段路面大修工程施工图设计文
件审查会议，参加会议的有市公路局、县公路局、四通养护
公司、交通设计所等单位的代表(名单附后)，与会人员首先
听取了县交通工程设计所关于工程施工图设计情况介绍，然
后对图纸进行了认真的审阅和讨论形成了如下意见：

一、设计文件评价

设计单位编制的前桥线(k9+584~k12+480)段路面大修工程
施工图设计文件内容基本齐全，图表规范，基本符合设计文
件编制要求。

二、建设规模

前桥线(k9+584~k12+480)段路面大修工程，全长2.896km。
路面结构采用20cm水泥砼面层+10cm泥结碎石调拱调坡层。

三、存在问题和建议



(一)取消中央分隔标线;

(二)路面结构的泥结碎石调拱层由8厘米调整到10厘米。

(三)要求补充新老路基衔接处的路基设计图;

(四)建议边沟的底部及路侧采用硬化，以利排水;

(五)建议高填方路段(8米以上)采用加强型波形护栏......

第一部分：按照会议讨论内容，确定会议名称;

第二部分：记录时间、地点、主持人、参会人员或人数、缺
席人员或人数、记录人员;

第三部分：简明扼要突出会议内容，这是整篇会议纪要的主
体。

要如实的写明：会议时间、地点、主持人、参会人员或人数、
缺席人员或人数、记录人员等。记录这些的目的，是为了让
没参加会议的人，了解实际情况;同时也为工作留下痕迹，方
便今后查找。

不用将会议的讲话还原出来，只需将讲话内容准确的表达出
来。如果有些经典话语，可以直接用于会议纪要;如果没有，
可从中提炼，切忌夸大其词或词不达意。

开会讨论的内容可能会很繁琐，而毫无重点。那么在会议过
程中，就要仔细倾听，将讨论的重点工作记录下来。在整理
会议纪要时，突出重点，特别要记录议定的结果。

设计会议纪要由谁整理篇二



2012年9月7日，监控、通信、收费分中心机房搬迁改造工程
详细方案设计专家评审会在濮鹤管理处办公楼楼2楼会议室召
开。会上设计人员对设计方案做了简单的汇报并现场回答了
专家提出的部分问题。与会专家对工程施工现场进行了实地
考察，并听取了设计单位汇报后，经充分讨论，意见如下：

一、《监控、通信、收费分中心机房搬迁改造工程详细方案
设计》技术方案科学实用、文件内容详实、技术经济合理、
设计深度符合要求；可满足施工招标以及指导施工的要求。

二、专家对设计文件的意见与建议：

1、由于新机房为无人值守机房，单体空调宜采用准工业级分
体空调机，以满足停电后来电时，空调机能自动启动并按原
设置参数运行。

2、建议在设计方案中补充：设备搬迁顺序（推荐）的内容。

3、建议将监控大厅监控电视墙后的所有监控机柜移至老通信
机房。

4、建议将七氟丙烷消防设备，更改为更加环保、性价比更高
的干冰灭火器。

5、考虑到安全及空间充分利用问题，建议取消新机房原有玻
璃隔断，增加入户预备缓冲间（玻璃隔断）。机房设备分专
业分区摆放。

6、建议增加对所有改造后的设备线路进行规范、标识；并对
搬迁设备进行设备、线缆规范标识等内容。
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评审组长签字或盖章：



评审小组成员签字或盖章：

2015年10月1日，弋阳高铁广场项目组织项目领导班子，各部
门负责人及相关管理人员召开了弋阳高铁广场项目项目管理
策划书编制启动会议，会议纪要如下：

1、会议确定了项目管理策划书编制原则、范围和要求。

2、按照公司文件要求，结合项目情况，拟定计划书编制提纲。

3、由公司分管领导进行管理交底工作

4、各职能部分分工合作，按照提纲要求。在10月6日前完成
项目管理策划书编制。

抄 送：项目部各部门

弋阳高铁广场项目经理部办公室

2015年10月1日印发

会议地点：滁州市建委大厦4楼会议室

会议时间：2015年08月20日

会议内容：醉翁路工程(i,ii)标段设计粉坊水库，雨、污水方
案调整等问题

参会人员：详见会议签到表

内容：

关于醉翁路i、ii标项目设计变更等问题的会议在滁州市建委大
厦4楼会议室召开，参会人员由市重点工程局、市城投公司、
审计局、无锡市政设计院、巢湖建设监理、诚信工程咨询有



限公司、安徽华瓴建工、南谯建筑安装工程有限公司等单位
人员组成，本次会议由滁州市重点工程局总工刘堂华主持召
开。

司、审计局领导在听取无锡设计院提出的.第二套方案后认为：
抛石挤淤方案技术可行、经济合理，并提出以下要求：无锡
市政设计院重新出设计图，工程量的问题由原工程量编制单
位进行补充，跟踪审计要及时到位，监理严格把好质量关，
施工单位要做好专项技术处理方案，按照抛石挤淤方案尽快
组织施工。

二、清表工程量。施工单位提出：在道路填方部位需进行清
表工作，势必造成填方工程量增加，与清单工程量不符合。
无锡设计院：对于工程填方部位，我们将结合图纸增加清表
工程量。

三、污水管变更。施工单位提出：污水管材大于500mm原设
计为承插口钢筋混凝土管，滁州市场无此种管材销售，要求
变更为hdpe双壁波纹管。无锡市政设计院：此变更技术上合
理，hdpe波纹管为橡胶圈接头，满足污水管道的密闭性要求。

四、施工单位提出：儒林路、永乐路与醉翁路交口与实际不
符问题。无锡市政设计院：以上两处部位新的施工图纸已出。

五、施工单位提出：挖方段路基土质不符合路基填料质量要
求。无锡市政设计院：在单位在前期工程勘探期间土壤天然
含水率大于设计要求5%-6%，且在图纸设计文件中已给出处理
方案：掺灰或翻开晾晒，鉴于现施工阶段为丰水期，现场路
基实际含水率需再做检测，我部将根据检测结果给出处理方
案以保证工程质量，监理需做好见证取样工作。

确存在高程冲突问题，此处处理方案为：在南北两侧雨水管
道与过路涵高程冲突处，增加检查井，检查井具体做法参见
检查井施工图集。



市重点工程局

市城投公司

审计局

诚信工程咨询有限公司

无锡市政设计院

巢湖建设监理

滁州南谯建筑安装工程有限公司

安徽华翎建工

2015年08月20日

时 间： 2012年 10月 5日

会议地点：项目部会议室

参加人员：宋芊 张元明 王和平 祖成 艾和松 胡成柱 赵吴
一 张振安

在项目经理宋芊组织下，安庆一水厂异地扩建工程项目部各
职能部门负责人以及安庆开发区市政工程有限公司和三江有
限公司施工班组负责人，于2012年10月5日对全厂区方案（报
审稿）进行了讨论与评审，论证本方案的经济与合理性，与
会人员经过讨论，纪要如下：

一、施工组织设计共8项，具体内容如下：

（四）施工准备、包括：1.技术准备2.施工现场准备



（六）主要施工管理措施、包括：1.保证工期2.保证质量措
施3.

（八）施工总平面图、包括：1.现场平面布置原则2.施工现
场平面图附图有：基础阶段施工总平面图、结构阶段施工总
平面图、装修阶段施工总平面图、主体工程施工进度计划、
整体工程施工进度计划。

二、施工方案编制计划

1计划编制的施工方案包括：

安全防护方案、群塔作业施工方案、施工测量方案、土方施
工方案、临时用电方案、冬期施工方案、模板工程施工方案、
钢筋工程施工方案、混凝土工程施工方案、防水工程施工方
案、外脚手架搭设方案、砌筑工程施工方案、雨期施工方案、
水暖工程施工方案、电气安装施工方案、屋面施工方案、装
饰装修工程施工方案、电梯工程施工方案。

2.各方案有专业工长负责：施工测量由潘世军负责；土方施
工由张振安负责；临时用电由王和平负责；冬季施工由胡成
柱负责；模板工程由胡成柱负责；钢筋工程由胡成柱负责；
防水工程由商荣江负责；外脚手架搭设由胡成柱负责；砌筑
工程由胡成柱负责；雨期施工由胡成柱负责；装饰装修工程
由胡成柱负责。

三、各种措施的实施：

1. 保证工期措施：由项目经理宋芊负责。及时协调解决生产
中的问题，保证施工按计划实施。

2. 保证质量措施：由张元明负责实施。建立健全岗位责任制，
落实到人。加强三检制，作好各阶段的检查工作，着重突出
以严为首，对施工过程及成品发现的质量问题要及时检查、



及时纠正，反复出现的质量问题应采取有效对策。

3. 技术管理措施：由胡成柱负责。

要做好图纸会审，做好材料试验及施工试验工作。坚持技术
交底制度，加强技术资料的收集、整理，为工程提供准确的
证明材料。

4. 安全保证措施：由艾和松负责。

坚决贯彻国家及有关法律、法规，坚持安全第一、预防为主
的方针。建立安全保证体系、建立完善项目部各级人员的安
全岗位责任制及现场安全管理制度，作好职工的培训和考核
工作。

5. 消防保卫措施：由艾和松负责。

要认真贯彻国家有关法律、法规，建立消防保卫责任制，制
定现场消防管理及安全保卫制度，要建立消防组织，有义务
消防员。坚持用火审批制度。

6. 环境保护：由艾和松负责。

严格按照iso14001标准和集团公司环境管理手册及程序文件

进行环境控制，确保集团公司环境目标及指标的实现。

7. 文明工地管理措施：由王和平负责。

作好施工现场的平面设计工作，合理布置各种临建设施，各
种临建设施及材料码放布置，严格按施工平面图布置。

8. 降低成本措施：由张元明负责。

本工程采用节拍流水方式施工，充分发挥投入材料的周转使



用率，从而使工程造价大幅度降低。竖向钢筋采用电渣压力
焊。根据图纸选用钢筋长度下料，减少浪费。

四、合同工期：455天，计划工期：455天。

五、工程质量目标：黄山杯

六、安全目标：施工全过程安全管理做到“四无一低”，即：
无重大工伤事故、无重大安全事故、无重大机械事故、无死
亡事故、工伤频率控制在0.5%以内。

七、文明施工：市级安全文明工地。

八、消防目标：无火灾事故发生，火灾险情控制为“零”。

2012年10月5日

设计会议纪要由谁整理篇三

20xx年9月7日，监控、通信、收费分中心机房搬迁改造工程
详细方案设计专家评审会在濮鹤管理处办公楼楼2楼会议室召
开。会上设计人员对设计方案做了简单的汇报并现场回答了
专家提出的部分问题。与会专家对工程施工现场进行了实地
考察，并听取了设计单位汇报后，经充分讨论，意见如下：

一、《监控、通信、收费分中心机房搬迁改造工程详细方案
设计》技术方案科学实用、文件内容详实、技术经济合理、
设计深度符合要求;可满足施工招标以及指导施工的要求。

二、专家对设计文件的意见与建议：

1、由于新机房为无人值守机房，单体空调宜采用准工业级分
体空调机，以满足停电后来电时，空调机能自动启动并按原



设置参数运行。

2、建议在设计方案中补充：设备搬迁顺序(推荐)的内容。

3、建议将监控大厅监控电视墙后的所有监控机柜移至老通信
机房。

4、建议将七氟丙烷消防设备，更改为更加环保、性价比更高
的干冰灭火器。

5、考虑到安全及空间充分利用问题，建议取消新机房原有玻
璃隔断，增加入户预备缓冲间(玻璃隔断)。机房设备分专业
分区摆放。

6、建议增加对所有改造后的设备线路进行规范、标识;并对
搬迁设备进行设备、线缆规范标识等内容。

评审组长签字或盖章：

评审小组成员签字或盖章：

设计会议纪要由谁整理篇四

2012年9月7日，监控、通信、收费分中心机房搬迁改造工程
详细方案设计专家评审会在濮鹤管理处办公楼楼2楼会议室召
开。会上设计人员对设计方案做了简单的汇报并现场回答了
专家提出的部分问题。与会专家对工程施工现场进行了实地
考察，并听取了设计单位汇报后，经充分讨论，意见如下：

一、《监控、通信、收费分中心机房搬迁改造工程详细方案
设计》技术方案科学实用、文件内容详实、技术经济合理、
设计深度符合要求；可满足施工招标以及指导施工的要求。

二、专家对设计文件的意见与建议：



1、由于新机房为无人值守机房，单体空调宜采用准工业级分
体空调机，以满足停电后来电时，空调机能自动启动并按原
设置参数运行。

2、建议在设计方案中补充：设备搬迁顺序（推荐）的内容。

3、建议将监控大厅监控电视墙后的'所有监控机柜移至老通
信机房。

4、建议将七氟丙烷消防设备，更改为更加环保、性价比更高
的干冰灭火器。

5、考虑到安全及空间充分利用问题，建议取消新机房原有玻
璃隔断，增加入户预备缓冲间（玻璃隔断）。机房设备分专
业分区摆放。

6、建议增加对所有改造后的设备线路进行规范、标识；并对
搬迁设备进行设备、线缆规范标识等内容。

评审组长签字或盖章：

评审小组成员签字或盖章：

汇报内容：

1、

2、

与会人员：

公司总部：

xx公司：



会议时间：xx年x月x日x午

会议地点：xx会议室

纪要整理：总部xx中心

一、评审会主要议程

1、总部xx中心（总部xx）主持汇报会，听取了###项目设计工
作的汇报

2、 与会人员对上述议题进行深入的讨论和评议，形成如下
意见：

2.1、原则通过xx项目的规划设计方案。

2.2、下一步工作中对如下几个问题进行优化完善：

1) 小区总体规划：

2) 住宅单体

3) 会所（售楼处）

4) 住宅立面

5) 交通

3、对上述项目方案进行优化完善后将设计成果报送总部xx中
心备案，同时尽快开展下一步设计工作。

xx中心

20**年**月**日



1

xxx项目初步设计评审会

会议纪要

正文内容：

正文结束

附件一：《重要工作事项任务单》

附件二：《设计评审表》

附件三：《会议签到表》

主题词：xxx项目初步设计评审会

发 送：各参会人员、公司领导

抄 报：董事长秘书、执行总裁秘书、运营发展部
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设计会议纪要由谁整理篇五

设计方案讨论是必须的，这样才能有一个最佳方案。设计方
案会议纪要该如何记录呢?下文是设计方案评审会议纪要，欢
迎阅读!

20xx年9月7日，监控、通信、收费分中心机房搬迁改造工程
详细方案设计专家评审会在濮鹤管理处办公楼楼2楼会议室召
开。会上设计人员对设计方案做了简单的汇报并现场回答了



专家提出的部分问题。与会专家对工程施工现场进行了实地
考察，并听取了设计单位汇报后，经充分讨论，意见如下：

一、《监控、通信、收费分中心机房搬迁改造工程详细方案
设计》技术方案科学实用、文件内容详实、技术经济合理、
设计深度符合要求;可满足施工招标以及指导施工的要求。

二、专家对设计文件的意见与建议：

1、由于新机房为无人值守机房，单体空调宜采用准工业级分
体空调机，以满足停电后来电时，空调机能自动启动并按原
设置参数运行。

2、建议在设计方案中补充：设备搬迁顺序(推荐)的内容。

3、建议将监控大厅监控电视墙后的所有监控机柜移至老通信
机房。

4、建议将七氟丙烷消防设备，更改为更加环保、性价比更高
的干冰灭火器。

5、考虑到安全及空间充分利用问题，建议取消新机房原有玻
璃隔断，增加入户预备缓冲间(玻璃隔断)。机房设备分专业
分区摆放。

6、建议增加对所有改造后的设备线路进行规范、标识;并对
搬迁设备进行设备、线缆规范标识等内容。

评审组长签字或盖章：

20xx年4月16日，晋江市住房和城乡规划建设局在晋江电力荣
誉酒店组织召开《晋江市英林镇总体规划》设计方案评审会。
泉州市城乡规划局、晋江市发改局、经贸局、国土局、市政
园林局、民政局、环保局、卫生局、行政执法局、教育局、



水利局、广电局、消防大队、交通局、交警大队、经济开发
区管委会、电信局、市自来水公司、市电力公司、新奥燃气
公司、英林镇党委、镇政府、镇人大、镇村建办、土地所、
教委等相关单位的领导和代表参加会议。会议邀请了6位专家
进行指导(名单附后)。与会人员在审阅规划材料和听取北京
中社科城市与环境规划设计研究院厦门分院的方案汇报后，
进行了认真地讨论，现纪要如下:

一、总体评价

会议认为，北京中社科城市与环境规划设计研究院厦门分院
提交的规划方案编制较为规范，现状资料较为详实，成果内
容较为完整，基本达到总规编制深度要求，比较契合英林发
展需要，原则予以通过。

二、规划衔接方面，应进一步做好与《晋江市城市总体规
划》、《晋江市土地利用总体规划》等上位规划及周边城镇
规划的衔接，规划编制依据应采用国家、地方最新标准，规
划年限应将20xx年作为起点年，相应基础资料应更新至20xx
年底数据。

三、功能定位方面，方案提出“晋江市南部滨海组团的西翼
中心”概念缺乏依据。按照滨海组团职能分工，英林为滨海
组团重要组成部分，因此，英林应结合滨海组团发展，分析
自身发展优势、潜力，确定英林城镇性质定位，建议突出英林
“纺织服装”职能，为英林发展带来机会。

四、人口与用地规模方面，应明确城镇性质及镇域定位，分
析潜在人口增长途径，应从人口增长动固分析，选取2~3种测
算相互校对，重新测算人口。用地规模确定应符合《晋江市
总体规划》、《晋江市土地利用总体规划》要求，并注意衔
接人口规模。

五、加强镇域体系规划，形成镇区、中心村、一般村三个层



级，适当增加均匀布设中心村，对于嘉排村，应在镇区用地
规模合理拓展的基础上，按照镇区副中心或新中心来确定层
级。

六、梳理城镇空间发展策略，明确老城、新城分工职能，老
城可作为社区配套中心，服务周边工业区，南区借滨海优势，
结合环围头湾打造滨海城镇新中心，该中心可结合内河滨水
打造英林个性城镇职能与空间，形成双中心，引导城镇远期
向沿海发展。

七、用地布局方面，应在两个中心之间预留居住、商业等经
济发展带，加强双中心紧密联系，形成“两心一轴”格局，
避免工业用地将双中心隔断。

八、建议补充和加强产业发展分析与规划，提出现有主导产
业升级策略，新兴产业、潜力产业发展的引导，“一
产”、“三产”发展思路等，从而梳理清晰城镇产业经济发
展思路。

九、swot分析方面，要提出城市发展的亮点、突破点，应补
充产业结构动态发展。

十、道路交通方面，应注意以下几个问题:

(一)道路系统应结合空间发展时序和各项交通设施布局进行
调整，道路交通组织应强化区域交通整体性。

(二)应补充对交通结构、出行特征、机动车保有量等的现状
资料调查及其预测分析。

(三)方案中，四纵四横布局应延续通达，西环路应南拓至沿
海大通道;东环路应尽可能与201省道及围头湾填海区舒畅沟
通。关于新草马线从中间东西分隔镇域，应重点分析两个区
域的联系，尤其是嘉排副中心的交通联系，避免发展中联系



脱节。

(四)应对东环路与围头支线设置交流道的可行性进行深入研
究，若不能建立该交流道，则应构筑英林与围头支线龙湖出
入口的快捷联系通道。

(五)应进一步细化慢行交通系统，实现“绿道网”体系，重
点在人行道路节点如何跨越主、次、支路问题。

十一、市政工程方面，应注意以下几个问题:

(一)应补充市政工程设计相关规范依据。

(二)给水工程方面:用水量预测明显偏大，建议按《晋江市域
给水专项规划》标准重新测算;用水变化系数选择应参考周边
城镇类似规模标准或根据相关给水工程规范进行修改。

(四)排水工程方面:雨水量计算参数有误，应重新测算;应补
充防洪排涝规划内容。

十二、景观绿化系统方面，应进一步强化绿地开放空间网络
建设，充分利用现有滨海临湖、靠山环境优势。应加强对虺
湖的环境整治，保护、恢复大觉山生态绿化环境。

十三、应细化公益性公共管理及服务设施内容，补充人均标
准、用地及服务半径内容。基础教育设施要明确保障原则，
文体设施应分级配置。应补充安全防灾标准说明及相关图纸。

十四、近期建设规划方面，应深入分析，根据近、中期规模
划定建设范围，尤其是在镇区，如近期部分工业尚不具备退
二进三条件，则可保留，远期则规划为公共用地或居住用地。

十五、设计单位应根据评审会议纪要，结合专家组和各相关
部门提出的意见及建议，抓紧对方案进行补充、修改和完善，



深化相关内容后尽快提交规划成果。

设计单位提交正式成果后由英林镇人民政府按照法定程序上
报晋江市人民政府审批。

20xx年12月7日上午，在县建设局七楼会议室召开了关于步行
街等两个规划建筑设计方案评审会，会议由县城乡建设局副
局长主持，参加会议的有镇政府、城北新区办、县水利局有
关领导和有关专家及开发商、相关设计单位，会议对两个设
计方案进行了认真的审议，现形成会议纪要如下:

一、步行街详细规划及建筑方案设计

1、应从现状和长远出发，考虑采用合理的商业模式，合理定
位商业形态，利于未来形成商业氛围且有利于管理，适当优
化总体平面布局。长度太长的建筑中间宜断开，信用社入口
倒角半径宜增大，建议取消10#三角形建筑体块，应设置物业
管理、垃圾收集、停车等配套设施。建议西北角公共停车场
与本用地同期实施。

2、原则同意简约的庐陵风格设计，但效果图上总体色彩偏深，
细部可采用暖色调色带点缀，立面横竖格偏多，宜简化。

3、单体建筑建议不采用一跑楼梯，1#、3#、4#、5#、6#、7#、
8#、9#带露台的卧室面积偏小。

4、入口应设置引导性的景观标志，应做绿化、景观、排水排
污等专项规划。可采用停车与绿化相结合的方式适当提高绿
地率，绿化建议多采用本地树种。

二、城北新区防汛抗旱调度指挥中心方案设计

1、总平面布局:原则同意方案一，但应进行优化调整。与法
院大楼间距小，但受吉州路线型调整影响，建筑整体面宽和



进深均应压缩，稍往北移，以增大前场空间。

2、立面效果:主入口室外楼梯宽度要缩小;主立面竖线条偏细
偏碎，适当加粗;考虑室外空调挂机的布置，位置须隐蔽，并
应完善北立面效果图。

3、建筑单体:建议会议室设置在北面，办公用房设置在南面。

4、用地西南角的停车位应调整布局，应结合绿化设置停车位。

5、完善绿化、排水、排污，电力电信等配套设施布局。


