
停薪留职申请书表格(精选6篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？接下来小编就给
大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看吧。

停薪留职申请书表格篇一

尊敬的公司领导：

自从去年9月成为电力系统员工至今已有一年多时间，通过这
一年来在几个部门实习、工作，对电力系统工作有了一定的
了解，个人得到了相应的提高，也学到了很多电力行业的专
业知识。供电公司的工作是让很多人羡慕的，但是一年多来，
由于我自身能力不足，自我感觉以我目前的状态不足以顺利
完成日常工作，经常会因为个人能力和所学不能为公司的发
展发挥最大的效能而深感愧疚。

房经理年初提出快乐工作的理念以后，我反省过自己的工作，
我发现自己未曾从工作中体会到快乐的感觉以及工作完成的
成就感，反而因为不能完全为工作付出所学而感到愧疚，致
使每天都以一种浑噩的状态去面对工作。这种心态在以安全
第一电力工作中是极其危险的。

通过在工作中不断的反省，觉得我个人工作能力与公司目前
的岗位设置和工作安排缺乏对应点，以致不能为公司创造个
人的最高价值，而且在某些方面将影响到公司的工作。在这
一年多的工作时间里我未曾在我的工作中体会到国家电网公司
“努力超越，追求卓越”的企业精神，这说明我个人能力跟
不上公司对人才的要求，没能达到一个优秀电力职员的标准，
对此我深表歉意。

经过长时间的慎重考虑，结合目前公司人员编制的实际情况，



为了减轻公司负担，我决定暂时离开目前的工作岗位。总结
我现在负责的工作跟公司的工资标准，我做的确实不够，这
份工资我受之有愧。供电公司并不是养闲人的地方，我计划
去重新学习一些专业知识和工作经验，以便日后能更好的为
公司发展作出自己应有的努力。于此，特申请办理停薪留职
相关事项以期日后学成归来为电力做出自己最大的贡献。若
公司没有相应的停薪留职制度或相关政策，请批准我办理辞
职事项。

感谢这一年多来关心帮助我的领导、专工以及情同手足的同
事们。

此致

敬礼！

申请人：xxx

20xx年xx月xx日

停薪留职申请书表格篇二

尊敬的领导：

本人xxx，公司正式职工，于20xx年1月参加工作，现因家中老
人重病卧床无人照顾，因我是独生女，为家里老人能够得到
良好的护理，我决定停薪留职，停薪留职期限为二年，
自20xx年6月2014年6月。停薪留职期间的其它事项，按停薪
留职协议履行。

特此申请，请予以批准。

此致



敬礼！

申请人：xxx

停薪留职申请书表格篇三

xxx医院领导：

本人系金湖县中医院后勤维修岗位的员工，于20xx年9月进入
后勤维修岗位，现因身体较差，无法正常开展工作，需在家
调养，按医院相关规定，决定停薪留职，在留职期间所产生
的社保及住房公积金个人部分与单位部分都由单位一起交纳，
停薪留职期限为1年，自20xx年3月3日至20xx年3月3日。停
薪留职期满，如身体恢复正常，则到单位报到上班；如身体
还未恢复健康须继续在家调养身体的情况下，必须在期满前
一个月向单位作出书面申请。停薪留职期间在外所发生的一
切事故与单位无关，停薪留职期间的其他事项，按停薪留职
协议履行。特此申请，请予以批准。

此致

敬礼

申请人：xxx

20xx年x月xx日

停薪留职申请书表格篇四

xxx：

因自身原因，我请求停薪留职两年，自xx年1月1日至xx年1
月1日，停薪留职期间，养老保险和村镇居民医疗保险由我本



人负担，由单位交纳，停薪留职期间，根据自身原因可以随
时回原单位工作，单位不得以时间未到提出理由拒绝。

申请人：

20xx年12月30日

停薪留职申请书表格篇五

(单位)领导：

本人系岗位的员工，于20xx年9月进入后岗位，现因身体较差，
无法正常开展工作，需在家调养，按医院相关规定，决定停
薪留职，在留职期间所产生的社保及住房公积金个人部分与
单位部分都由单位一起交纳，停薪留职期限为1年，自20xx
年3月3日至20xx年3月3日。

停薪留职期满，如身体恢复正常，则到单位报到上班;如身体
还未恢复健康须继续在家调养身体的情况下，必须在期满前
一个月向单位作出书面申请。停薪留职期间在外所发生的一
切事故与单位无关，停薪留职期间的其他事项，按停薪留职
协议履行。特此申请,请予以批准。

此致

敬礼

申请人：

20__年__月__日

停薪留职申请书表格篇六

xxx医院领导：



如身体还未恢复健康须继续在家调养身体的状况下，务必在
期满前一个月向单位作出书面申请。停薪留职期间在外所发
生的一切事故与单位无关，停薪留职期间的其他事项，按停
薪留职协议履行。特此申请，请予以批准。

此致

敬礼！

申请人：xxx

20xx年xx月xx日


