
最新任职请示报告(模板5篇)
报告材料主要是向上级汇报工作,其表达方式以叙述、说明为
主,在语言运用上要突出陈述性,把事情交代清楚,充分显示内
容的真实和材料的客观。优秀的报告都具备一些什么特点呢？
又该怎么写呢？下面我就给大家讲一讲优秀的报告文章怎么
写，我们一起来了解一下吧。

任职请示报告篇一

中共xx县委：

为进一步促进住建局干部交流，增强干部队伍活力，根据园
林局干部队伍建设需要，经住建局党组研究，拟对园林局领
导班子进行适当调整，现请示如下：

向波，男，1984年7月生，汉族，湖北荆州人，本科学历，7
月毕业于新疆艺术学院美术系国画专业，208月参加工作，
在xx县文化馆工作，任助理馆员；11月在xx县旧县镇人民政
府工作，先后任经济发展办公室副主任、党政综合办公室副
主任、任经济发展办公室副主任、工会副主席、环保干
事；20xx年3月调县园林局工作至今。

特此请示，请审批。

中共xx县住建局党组

20xx年x月x日

任职请示报告篇二

中共始兴县委：



根据省、市、县委创造平安和谐社会环境的要求，以及县编委
《关于成立乡镇综治信访维稳中心的通知》(始机编〔〕21
号)文件精神，我镇拟新设立内设机构“太平镇综治信访维稳
中心”，该中心设主任1名(由乡镇党委副书记兼任)，副主
任4名(其中设专职副主任1名，副科级)。

为加强我镇综治信访维稳工作，促进我镇经济社会又好又快
发展，本着从工作出发，鉴于我镇朱德培同志有较强的责任
心和上进心，有丰富的农村工作经验，多次参与我镇重大信
访要案积案的处理，有较强的综治信访维稳工作能力。经7
月20日镇党委会议讨论，到会党委委员8人，口头表决一致同
意推荐朱德培同志为太平镇综治信访维稳中心专职副主任。

以上请示，当否，请审定。

中共太平镇委员会

207月22日

任职请示报告篇三

兼任即担任几个职务。下文是小编收集的关于兼任职务的请
示范文，希望对大家有所帮助!

市人民政府：

因我办主要领导工作调整，为保证工作正常运转，拟免去刘
宝霖同志兼任延安市保障性住房建设有限公司董事长、总经
理职务，任命严明同志兼任延安市保障性住房建设有限公司
董事长、总经理。

报告妥否，请批示。



延安市房产管理办公室

20xx年11月26日

中共温州市委组织部：

为加强农产品经纪人队伍自律，促进农产品流通业的规范和
健康、有序发展，提高从业人员的专业技能、增加农产品的
价值、促进农产品的流通，更好地为“三农”服务。根据
《国务院关于加快供销合作社改革发展的若干意见》(国
发﹝20xx﹞40号)：“供销社要积极组建行业协会、农产品经
纪人协会，为农民专业合作社搭建服务平台。”《浙江省人
民政府关于加快推进供销合作社改革发展的若干意见》(浙政
发﹝20xx﹞46号)：“支持供销合作社加强农民专业合作社及
联合社(联合会)、农产品行业协会等农村合作组织建设，推
进农业产业化经营。”据此，市供销社积极筹建“温州市农
产品经纪人协会”，市民政局也已准予筹备成立。

根据工作需要，经研究，拟由市供销社党委委员、副调研员、
政治处处长应雪飞同志为温州市农产品经纪人协会兼职秘书
长人选，兼职不兼薪。

特此请示，当否，请批复。

附件：温州市民政局关于准予筹备成立温州市农产品经纪人
协会的批复(温民民〔20xx〕243号)

二〇一一年五月二十四日

市委组织部：

嘉兴市公路学会成立于1991年，是一个由全市交通公路科技
工作者自愿结成的学术性、科普性社会团体，是嘉兴市科学
技术学会的组成部分，也是各级交通行政主管部门联系广大



公路科技工作者的纽带和桥梁。20xx年4月，经市科协批复同
意更名为嘉兴市公路与港口学会。学会的职能是开展学术交
流、科学论证;咨询服务，提出政策建议;接受委托，承担项
目评估成果鉴定;兴办符合学会宗旨的社会公益性事业;反映
科技工作建议、意见和诉求;维护科技工作者的合法权益。二
十年来，嘉兴市公路与港口学会为促进我市交通科技的进步
和发展，为促进公路科技人才的成长和提高做出了一定成绩，
学会凝聚力进一步增强，人才队伍不断壮大。

因学会理事长张文华同志由于工作原因调离市交通运输局，
为有利于学会开展工作，经嘉兴市公路与港口学会第四届第
四次理事会提议和审议，推荐顾国强同志任嘉兴市公路与港
口学会第四届理事会常务理事、理事长。

顾国强同志在嘉兴市公路与港口学会所兼任的职务，不领取
任何报酬。

专此请示，请批复。

中共嘉兴市交通运输局委员会

20xx年3月31日

任职请示报告篇四

尊敬的总经理、各位同事:

大家上午好!

今天，我能在服饰有限公司任职，这是公司领导对我的信任、
支持与厚爱，在此我表示向大家致以衷心地感谢!

作为就任营销部经理一职，我个人认为，这个职业是一个很



不容易的职业，有很多的希望与梦想在前方，有很多的压力
和任务在肩上，有很多的困难要解决，有很多可供施展才华
的地方，是一个混合着很多复杂因素，同时也充满很多乐趣
的职业。

第一，爱岗敬业，我认为，自己首先要拥有积极向上的心态，
同时要努力培养积极向上的精神，一个人只有对自己的企业，
对自己从事的工作抱以极大的热情，才能极大地发挥潜能，
为企业创造更大的价值，并在工作中找到乐趣。我正是用这
种心态面对自己的工作和企业，按照市场经理的职能职责严
格要求自己，尽心尽责做好本职工作。要达到这一高度，真
正成为一名“市场经理”、“客户经理”要的就是不断的学
习与积累，提高综合业务素质。并利用业余时间通过网络、
杂志了解行业动态，学习收集营销知识、，边学边做，、边
做边学。才能积极开展对市场调查、分析和预测。做好市场
信息的收集、整理和反馈，掌握市场动态，积极适时、合理
有效地开辟新的经销网点，努力拓宽业务渠道，不断扩大公
司产品的市场占有率。

第二，组织编制年、季、月度销售计划，适时合理地签订供
货合同，确保销售计划指标完成，节约销售费用、及时回笼
资金，加速公司资金周转，同时，随时关注生产计划完成进
度和监督产品质量问题。

第三：履行职责，重在执行

再好的市场策略与方法如果不能执行到位，都可能一事无成。
“成功者找方法，失败者找理由”。究其根源绝大部分都是
没有真正的去执行或执行的不彻底。这世界上任何事情，只
怕认真两个字，如果坚持下去，该办的事情就一直做到底，
成功是一种收获，教训同样也是一种收获。

第四、完善自己、超越自己



尺有所长，寸有所短，我了解自己在这个岗位上还有许多缺
点和不足，所以一直一如既往地在努力学习专业知识和职业
技能，在工作中不断地总结、提高自己组织、协调、创新能
力，不断发展、不断完善，使自己更能胜任当前工作;向同事
和领导学习，集思广益、群策群力，与同事和领导共同探索
产品在国内市场的发展道路。

工作在一线的各位同事，我们很庆幸生活在一个新技术、新
产品高度发达的社会里，信息时代给了我们很多机会，问题
是当机会来临的时候我们能否抓住它?能否驾御它?弱者等待
机会，强者把握机会，作者创造机会，我们当然都愿意做一
个强者和作者。其实我们天生就是一个赢家，因为我们小的
时候，刚出生的时候，我们连走都不会，没有人逼着我们去
学走路，可是我们硬是凭着那份敢于突破自己、战胜自己、
超越自己的勇气学会了走，学会了跑，学会了知识;现在，为
了成就事业仍然需要我们那份敢于突破自己、超越自己的勇
气!

任职请示报告篇五

武夷山市纪委：

张培剑，男，1985年2月出生，汉族，武夷山市五夫镇人，本
科文化，中共党员，现任五夫镇党政综合办公室科员。

该同志作风正派，待人诚恳，工作认真，集体观念强，有较
强的组织能力和协调能力，能出色完成领导交办的各项工作
任务。经镇党委研究决定：推荐张培剑同志任五夫镇纪检监
察专干。

以上请示否妥，请批示!

中共五夫镇委员会



209月26日


