
2023年人才工作会主持词(模板5篇)
报告是指向上级机关汇报本单位、本部门、本地区工作情况、
做法、经验以及问题的报告，报告书写有哪些要求呢？我们
怎样才能写好一篇报告呢？下面是小编给大家带来的报告的
范文模板，希望能够帮到你哟!

费用增加申请报告篇一

尊敬的万总：

为了合理化车辆燃油的浪费及车辆的维护，提升车辆的'使用
率，现准备从本月开始，将车辆燃油、维修费用补贴给车辆
使用人员。并同车辆使用人员签订合同。

综合以上所述：

1、建议车每月补贴燃油费用1100元。（和顺兴一致）超

出自

理，节约归己。每月补贴随工资发放;每年4—9月增加空调补
贴300元。

2、维修费用：建议新车第一年补贴3000元。（顺兴标准）第
二年根据车辆情况再作制定。公司不再对车辆进行维护。

3、从本月15日起，将补贴发放到员工工资中，公司不再承担
燃油及车辆维修费用。

4、详细条款见合同。

以上，请万总审核并批复。



费用增加申请报告篇二

： 来我单位的接待、招待费用，现有经费已经严重不足，为
确保我荣华立井筹备处的正常工作，特申请公司

领导

每月增加拨付经费xx。x万元，肯请公司

领导

批准。

妥否，请批示

（每月费用明细附后）

荣华立井筹备处

xxxx年x月x

费用增加申请报告篇三

尊敬的`翠枫豪园领导：

二期8栋c座后面至7栋a后面的地下排水主管道这一段距离，
长期发生排水不畅通，堵塞现象。在以前只有偶尔发生堵塞，
最近这段时间频繁的发生堵塞，原因是地面下沉，排水主管
道接头严重错位，导致堵塞、排水不畅通。需要挖开地面
（长4米、宽1米、深度为1.6米）的一个坑进行修复，并做成
一个能够方便检修的一个井。维修费用（含人工、材料）
为9000元左右。

妥否，请公司领导批示！



特此报告！

申请人：xxx

日期：20xx年x月x日

费用增加申请报告篇四

尊敬的校领导：

你好!

接江苏省教育厅江苏省体育局发文，江苏省第二十届中学生
排球比赛于20xx年7月14-19日在常州举办，我校排球队届时
将参加比赛。现向学校申请参赛费用如下：

所需费用(预算)：xxx

望校领导批准为盼!

新海实验中学排球队

20xx年6月13日

费用增加申请报告篇五

河北二建二分公司：

我是河南施工队，承建贵公司衡水回迁楼项目主体工程以及
二期工程。在施工过程及竣工决算中我们与贵公司衡水项目
部就以下问题产生异议：

1、建筑面积问题：按《建筑工程建筑面积计算规
范》3．0．22建筑物外墙外侧有保温隔热层的，应按保温隔



热层外边线计算建筑面积，贵公司却以我们未做外保温为由
在决算中把这一块建筑面积扣除了；而与主体顶板工序、难
度等同的内阳台和建筑物内天井则严格按《建筑工程建筑面
积计算规范》规定1/2计算。

2、零工问题：为了保障工期按时完成，我们按项目部要求安
排工人做承包合同以外用工(农忙期间照样保证工人到位）。
我们按照合同中零工价格全部给予工人，还要负责工人伙食
费、安排人员管理、缴纳税金，所以贵公司按工程款支付方
式90%付款根本保证不了工人工资能全部拿到手。

3、3#楼塔吊问题：3#楼从进场至今因种种原因没有安装塔吊，
也没有其它合适的运输工具，所有材料只能靠人工运输（砌
砖胎膜的沙子、水泥、砖全部人工倒运下去），造成了人力
的大量浪费的'同时还减缓了工程进度。

就以上问题我们希望：

2、零工费用按100%支付，能保证工人工资就行；

3、望贵公司督促项目部尽快安装塔吊，以保证工程的顺利进
行。

我队本着与贵公司长期合作、共同发展为目标从未向贵公司
提出过不合理的要求，作此请示报告实属无奈，望贵公司给
与理解和批准。

谢谢！

河南施工队

日期：20xx年x月x日


