
参观调研报告格式要求 调研报告要求及
格式说明介绍(实用5篇)

随着社会不断地进步，报告使用的频率越来越高，报告具有
语言陈述性的特点。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质
的报告吗？下面是小编为大家整理的报告范文，仅供参考，
大家一起来看看吧。

参观调研报告格式要求篇一

调研报告讲求事实。它通过调查得来的事实材料说明问题,用
事实材料阐明观点，揭示出规律性的东西，引出符合客观实
际的结论。调研报告的基础是客观事实，一切分析研究都必
须建立在事实基础之上，确凿的事实是调研报告的价值所在。
因此，尊重客观事实,用事实说话，是调研报告的最大特点。
写入调研报告的材料都必须真实无误，调研报告中涉及的时
间、地点、事件经过、背景介绍、资料引用等等都要求准确
真实。一切材料均出之有据，不能听信道听途说。只有用事
实说话,才能提供解决问题的经验和方法，研究的结论才能有
说服力。如果调研报告失去了真实性，也就失去了它赖以存
在的科学价值和应用价值。

论理性

调查报告的主要内容是事实，主要的表现方法是叙述。但调
研报告的目的是从这些事实中概括出观点，而观点是调研报
告的灵魂。因此，占有大量材料，不一定就能写好调研报告，
还需要把调研的东西加以分析综合，进而提炼出观点。对材
料的研究，要在正确思想指导下，用科学方法经过“去粗取
精，去伪存真，由此及彼，由表及里”的过程，从事物发展
的不同阶段中，找出起支配作用的、本质的东西，把握事物
内在的规律，运用最能说明问题的材料并合理安排，做到既
要弄清事实，又要说明观点。这就需要在对事实叙述的基础



上进行恰当的议论，表达出论文的'主题思想。议论是“画龙
点睛”之笔。调研报告紧紧围绕事实进行议论，要求叙大于
议，有叙有议，叙议结合。如果议大于叙，就成议论文了。
所以要防止只叙不议，观点不鲜明；也要防止空发议论，叙
议脱节。夹叙夹议，是调研报告写作的主要特色。

语言简洁

调研报告的语言简洁明快，这种文体是充足的材料加少量议
论的，不要求细腻的描述，只要有简明朴素的语言报告客观
情况。但由于调研报告也涉及可读性问题，所以，语言有时
可以生动活泼，适当采用群众性的生动而形象的语言。同时
注意使用一些浅显生动的比喻，增强说理的形象性和生动性。
但前提必须是为说明问题服务。

参观调研报告格式要求篇二

一、页面设置

1、纸张大小为a4;

2、页边距：上下为25mm，左右为28mm。

二、论文题目

1、论文标题为黑体小二加粗居中;

2、副标题为黑体三号居右。

三、摘要

5、摘要段前段后行间距设为“0”行，左右缩进设为“0”字
符;



6、摘要在目录之前。

四、目录

1.“目录”一词为黑体三号加粗居中;

3.目录内容显示到三级标题(包含“参考文献”)

五、正文

1、行间距为固定值28磅，段前段后间距设为“0”行，左右
缩进设为“0”字符;

2、一级标题为黑体三号加粗居中;

3、二级标题为黑体小三居左;

4、三级标题为黑体四号居左;

6、表格字体为仿宋_gb2312小四，标题为仿宋_gb2312小四
加粗居中。

六、参考文献

1、参考文献须作为一级标题包含到目录中;

2、参考文献须以角标形式在正文中标注，所标序号要与参考
文献序号一致;

3、“参考文献”一词为黑体三号加粗居中;

4、中文参考文献为宋体，行间距为固定值28磅;

5、英文参考文献为宋体，行间距为固定值28磅。



七、补充说明

1、调研报告(论文)的封面统一使用校团委提供的模板(暑假
结束后提供);

4、鼓励查阅、引用相关参考文献，但篇幅不得超过调研报
告(论文)全文的20%;

5、调研报告(论文)装订时须将《社会实践活动调研报告(论
文)评分表》置于封面后的第一页。

将本文的word文档下载到电脑，方便收藏和打印

推荐度：

点击下载文档

搜索文档

参观调研报告格式要求篇三

首先我们认为对于一篇调研报告范文来说，最重要的一点就
是要让整篇报告的信息量比较充足。信息量充足的一个重要
体现就是要有大量的材料，这就是考验你在做调研的时候是
否认真的程度了。一篇好的调研报告是要有着各个方面的材
料才能够体现出他的一个研究价值的。如果你的调研报告中
只有少数的信息，而大部分都是你的主观看法的话，那么应
该说你的调研就是比较失败的，因为人们想要看到的是一个



比较客观的情况。所以说我们在调研报告范文中都能发现他
的主观语句是比较少的，而多是一些客观的事实和数据这些
的。除了这样一个对于客观性的要求，对于一篇调研报告而
言还有一个比较重要的就是他需要你的语言更加简洁明了。
你不能太过拖泥带水的写了很多冗长而又多余的文字，我想
这是我们看一篇调研报告所最不想看到的一个情况。因为调
研报告范文中都是想要在尽量简短的文字中塞入尽量多的信
息量，这样才能够让整篇文章看起来非常充实。

参观调研报告格式要求篇四

1、调研目的明确，围绕主题展开调查；

2、时间、地点、对象和调查内容陈述详细；

3、严格限定在规定的范围内进行调查，不任意扩大调查范围；

4、分析有理有据，结论正确；

5、层次、段落清晰，语言通顺，无错别字，符合中文行文格
式。

符合以上要求为优秀，某方面有欠缺酌情扣分。

（二）扣分环节

1、没有进行调查，凭空胡编乱造；

2、内容与本次调研主题不符合，直接网络下载无关内容拼凑；

3、任意扩大范围，没有对规定的主题、对象进行调研；

4、抄袭、类同；



5、政治错误。

有以上一项即为不及格，有二项为差，有三项为极差。

参观调研报告格式要求篇五

一般来说，严格正规的格式如下：

1、题目

2、班级、姓名（如果是课题组，那么按照贡献大小排列，先
大后小，一般不要超过5个）

3、内容摘要

4、关键词

6、正文：

（1）调查对象、调查方法

（2）调查内容、研究假设

（3）调查步骤、过程如何

（4）调查结果分析和讨论

7、结论和建议

8、参考文献


