
最新新媒体运营经理岗位说明书(优质7
篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。大家想知道怎么样才
能写一篇比较优质的范文吗？下面是小编为大家收集的优秀
范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的朋友。

新媒体运营经理岗位说明书篇一

2.负责公司线上活动策划及营销推广，配合对外项目的'市场
化运营;

3.定期将运营数据量化为报表，形成周期性工作报告;

4.挖掘用户需求及关注点，策划专题内容和活动进行线上引
流。

1.3年以上新媒体运营经验，至少1年新媒体策略思考和用户
引流经验;

2.文字功底扎实，有较强的数据分析、用户分析能力、渠道
拓展能力;

3.逻辑性较好，团队合作精神强，积极探索线上新的营销方
式及流量入口;

4.以数据和结果为导向，具备一定的抗压能力。

新媒体运营经理岗位说明书篇二

1.负责策划新媒体运营策划、社群运营策划；



2.熟悉新媒体、社群运营，对数据结果负责；

3.对社群-拉新-留存-裂变-转化有深入了解，至少有一个方
面达到专家水平；

4.组建新媒体运营团队，人才培训及考核标准；

5.制定完整的运营流程以及规范；

7.社群运营：制定社群运营策略、方案和计划，通过社群运
营增加用户粘性和营销转化；

8.活动策划：对于营销热点话题敏感，能够带领团队策划相
关内容以及活动执行；

9.数据驱动：对整体运营数据进行监控分析，提升用户体验，
优化运营内容和思路。

1. 5年以上化妆品活动策划经验；

3.逻辑分析能力强，能对行业内外热点话题进行联想创作；

4.有数据意识和思维，能够根据后台的数据变化和反馈，改
进和探索更多创新玩法。

5.抗压能力强，可适应较大强度的工作节奏。

新媒体运营经理岗位说明书篇三

2、根据公司的'运营规划，制定本公司微信公众号的运营推
广方案，包括运营方案策划和运营落地。

3、负责本公司微信公众号的整体运营和维护，对公众号的各
项运营指标负责。



4、为市场部及客户提供有关公众号运营的相关培训。

1、拥有3年以上微信公众号的运营经验，

4、有一定的口头表达能力，能够参与针对公众号运营人员的
线下活动；

5、富有激情和责任感，积极主动，创造性强；

6、本科及以上学历，新闻、广告、中文、公关、营销、信息
技术等相关专业者优先。

新媒体运营经理岗位说明书篇四

2、通过有效的运营手段扩大粉丝数及提升粉丝的'活;

3、负责品牌新媒体传播产品创意及策划，如视频、h5产品、
图文等

4、负责新媒体运营内容策划及产出;

5、负责新媒体渠道数据分析，能通过数据分析发现问题，并
提出可行性解决方案;

7、有创意，有策划能力;

9、关注新媒体传播的趋势和变化，定期提出创新推广方案并
进行实践。

新媒体运营经理岗位说明书篇五

职责：

1、负责新媒体业务部整合营销方面的日常运营，为客户提供



有效的新媒体运营方案;

3、根据用户需求、竞品动向，适时调整项目运营及推广策略，
提升整体运营效果;

6、利用专业运营数据分析工具分析粉丝运营指标，提高运营
效率与效果;

任职资格：

1、广告学、传播学、市场营销、新闻学等相关专业大专以上
学历;

2、有3年以上新媒体运营经验，有团队管理经验;

3、熟悉新媒体运营策略，有提升平台粉丝数、阅读量技能;

4、有丰富的运营及推广、传播策划经验，具备线上活动策划、
组织、执行的经验;

6、有运营案例及作品。

新媒体运营经理岗位说明书篇六

职责：

1、负责新媒体业务部整合营销方面的日常运营，为客户提供
有效的`新媒体运营方案;

3、根据用户需求、竞品动向，适时调整项目运营及推广策略，
提升整体运营效果;

6、利用专业运营数据分析工具分析粉丝运营指标，提高运营
效率与效果;



任职资格：

1、广告学、传播学、市场营销、新闻学等相关专业大专以上
学历;

2、有3年以上新媒体运营经验，有团队管理经验;

3、熟悉新媒体运营策略，有提升平台粉丝数、阅读量技能;

4、有丰富的运营及推广、传播策划经验，具备线上活动策划、
组织、执行的经验;

6、有运营案例及作品。

新媒体运营经理岗位说明书篇七

1、负责运营和管理公司的新媒体账号;

2、高效产出年轻人喜欢的热点视频内容，完成粉丝增长和点
赞互动目标;

3、负责图文文章和短视频的.素材收集、剪辑、包装、整合
配音等工作，完成内容发布;

4、进行基本的账号和内容推广工作，在一定时间内达到一定
粉丝量及点赞数。

1、大专及以上学历，熟悉各自媒体平台;

2、思维活跃，有创新意识，有新媒体推广经验者优先;

3、善于策划各种活动，发布原创信息，凝聚人气。


