
最新村每周例会会议记录(大全5篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。范文怎么写才能发挥
它最大的作用呢？接下来小编就给大家介绍一下优秀的范文
该怎么写，我们一起来看一看吧。

村每周例会会议记录篇一

20xx年12月11日上午10：00

x工地项目部办公室

检查上周例会问题落实情况及下周工作安排

xxx

一标段：上周计划未完成，各楼号均滞后一到两天。找出原
因下周抓紧施工，1#，2#下周六按计划完成。7#楼下周三完
成混凝土浇筑，8#楼下周四完成三层混凝土浇筑。9#楼在下
周日完成混凝土浇筑。10#楼争取在下周日完成混凝土浇筑。

二标段：上周计划完成不太理想，18#楼与进度计划滞后一天，
17#楼与计划要完成的三层板安装滞后两天，16#楼进展速度
基本上与计划吻合。分析原因与施工人员的施工有关，另外
外架未进行搭设影响施工人员的进场施工。下周18#楼达到六
层圈梁模板安装，17#楼到本周末达到上板条件，16#楼四层
板安装完毕。

三标段：上周计划未完成，23#，24#楼滞后三天。分析原因
与设备出现故障有关。下周25#楼在周三晚到周四早上完成混
凝土浇筑，24#楼在下周二完成四层顶板安装，23#楼在下周
四完成五层主体砌砖，底层抹灰在下周二完成。



一、安全方面

村每周例会会议记录篇二

9月4日

园办公室

李琴

各班教师、各车司机、食堂人员

消防安全和游戏安全

严格要求老师做好工作

1、消防安全是幼儿园安全工作中不可忽视的一个重要环节，
我园将严格遵照《消防安全管理制度》，根据上级有关部门
的要求，对幼儿园重点部门的消防安全坚持“以防为主。以
消为辅”的消防工作方针，做到技术规范、监督执行、经常
检查、依法管理。

2、下午游戏：游戏活动所用的材料、工具必须安全、卫生，
尤其要检查剪刀、铅笔塑料玩具等，是否太尖或有损害。要
教育幼儿正确使用工具，切勿以尖端指向自己或他人，切勿
手持工具在室内跑动，用完后要及时放入盒子内。在组织科
学游戏时，除了要保证材料安全外，还要教育幼儿探索时注
意安全，及时帮助他们安全地操作探索。

3、户外游戏时，不远离集体。要整理好衣着，系好衣扣，鞋
带，以免活动时绊倒发生危险。

4、团体排队户外活动时，要确认并紧跟前面的小朋友，不掉
队，不随便离队。教师应有二人随行，一前一后照顾幼儿，



并随时清点人数。

村每周例会会议记录篇三

小班教室

：知道用药安全与疾病控制

严格要求老师做好工作

1、知道用药安全，不随便或乱吃药

2、不认识的物品或者家中一些像食物的物品，不能用嘴尝试。

3、不吞食异物。

4、增强家园联系，请家长一定要把药品交给医生，并说明食
用剂量，特别是车接接送的，一定要求家长向本班老师或跟
车老师说明。

5、医生在给幼儿喂药时，一定要严格要求，并检查幼儿有无
带错大人的药品。注意有无过期，变质药品。

6、教育幼儿有不舒服的情况及时向老师说明

7、保健医生做到安全教育和保卫工作，控制流行病、传染病
的发生和蔓延，并做好记录。监督各班级搞好消毒工作。

8、按照《^v^食品卫生法》要求做好食品、饮用水卫生的监
督、管理工作。特别是饮食操作间操作规程、食堂食品留样
等。

9、按照《^v^传染病防治法》要求做好疾病防治工作，重点
是预防和控制传染病的发生和流行。



村每周例会会议记录篇四

全体教师

会议内容记录

本月安全主题：消防教育 常演常练

明确孩子防火教育的内容,根据日常生活中常遇到的问题和孩
子常犯的错,有选择地教会他们一些实用的知识。

1.消防安全是幼儿园安全工作中不可忽视的一个重要环节，
我园将严格遵照《消防安全管理制度》，根据上级有关部门
的要求，对幼儿园重点部门的消防安全坚持“以防为主。以
消为辅”的消防工作方针，做到技术规范、监督执行、经常
检查、依法管理。

2.下午游戏：游戏活动所用的材料、工具必须安全、卫生，
尤其要检查剪刀、铅笔塑料玩具等，是否尖锐或有损害。在
使用剪刀、铅笔时，切勿以尖端指向自己或他人，或手持剪
刀、铅笔在室内跑动，用完后要及时放入盒子内。在组织科
学游戏时，除了要保证材料安全外，还要教育幼儿探索时注
意安全，及时帮助他们安全地操作探索。

3.户外游戏时，不远离集体。要整理好衣着，系好衣扣，鞋
带，以免活动时绊倒发生危险。

4.团体排队户外活动时，要确认并紧跟前面的小朋友，不掉
队，不随便离队。教师应有二人随行，一前一后照顾幼儿，
并随时清点人数。

村每周例会会议记录篇五

会议地点：项目部会议室



参加会议单位及人员：详见附表

主持人：xxx

会议内容：xxxx热电厂项目监理部**、业主和施工单位召开了
工程协调周例会，各单位有关人员参加了会议。

现将会议主要事宜纪要如下：

一、工程完成情况：

1、上周完成情况：

冷却塔人字柱共浇筑完成x对;烟囱完成到;

二、施工项目部：

1、上周无重大质量安全事故，安全及技术交底到位;

2、上周由于工程款问题发出一份工程联系单;

3、xx月xx号商砼预付款问题导致停工一天;

5、施工现场完善了一些消防设施;

6、对烟囱井架进行了全面检查，确保了升降机安全运转;

7、为保障用电安全，电工对施工现场所有在用电箱进行了检
查;

9、气温升高，为保障施工人员正常作业，落实了一些防暑降
温的措施;


