
2023年出生医学证明总结计划(精选5篇)
人生天地之间，若白驹过隙，忽然而已，我们又将迎来新的
喜悦、新的收获，一起对今后的学习做个计划吧。相信许多
人会觉得计划很难写？以下是小编收集整理的工作计划书范
文，仅供参考，希望能够帮助到大家。

出生医学证明总结计划篇一

2021年__学校总务后勤工作已经结束，总务部门全体人员能
够做好本职工作，完成后勤保障任务。下面把一年来后勤工
作总结如下：

一、思想方面

牢固树立为教学服务的宗旨，团结协作，协调配合。忠诚教
育事业，执行教育方针，坚持参加学校组织的各项政治活动。
认真执行上级有关文件精神，根据学校总务工作实际情况，
努力搞好财务管理，财产管理，环境管理，安全管理。

二、明确责任目标，做好后勤服务工作

后勤工作涉及到财务，基建，水电，绿化等，层次多，头绪
多。我们根据总务工作临时性，突发性，任务多等特点，尽
力做好服务工作。学校的公开课、评优课、文艺演出、运动
会等中心活动。总务人员都能够提供优质服务，保证各类活
动有序进行.在校园绿化工作中做到冬青、夏绿、春有花。能
自己做的尽量自己做，节省每一份开支。

学校商店食品严把质量关，杜绝食品安全事故的发生。会计
人员认真学习会计法，严格执行三个“一”，即一只笔审批，
一个部门管理，一本帐登记。严格遵守财务制度，每月按时
结账，上报资产报表，每月按时发放教师工资，每学期结束
各种帐务核算。



三、工作实绩

1、每学期初及时将教材从书店运到学校，保证学生正常使用
教材。

2、学校春季种植快摆球，云杉，景桃树，花池种花，绿化了
校园环境。

3、签定班级备品管理责任书，实行班级备品由班级师生共同
管理，有效提高了设施完好率。

4、购置消防器材，粉刷学校厕所，学前班修建南韩炕。

5、更换学生桌椅改善教学条件。

6、学校实行定点供应水，节水节电工作落到实处，定期召开
门卫更夫会，加强岗位责任制。

7、及时上报校舍数据库，装备仪器及时上帐入库，做到专人
管理，帐物卡一致。

8、解决残疾人就业，办理健康证，商店办理卫生许可证。

9、与环卫处联系将学校院内垃圾及时运走。

10、冬季供热期间，由于管路年久老化，经常漏水，组织工
勤人员维修，确保无一次重大漏水事故，保证教学正常进行。

11、办公室，班级发现有安全隐患及时进行维修，确保无安
全事故发生。

我们工作与上级主管部门比还有很大距离，无论在思想上还
是业务水平上还有待于进一步提高，以适应后勤社会化改革
的要求，在新的一年里，要以崭新的姿态，饱满热情，投入
到工作中去。



出生医学证明总结计划篇二

根据国卫妇幼发关于启用新版《出生医学证明》和规范管理
的通知文件精神，要求自2019年1月1日起，启用新版《出生
医学证明》。为了做好今年的出生医学证明签发工作，我院
于2019年1月20日安排专业技术人员参加了州卫生局举办的出
生医学证明软件管理培训班，会后按要求及时安装软件并启
用新版出生医学证明，并根据会议精神和卫生部妇社司、中
国疾控中心妇幼保健中心印发的《出生医学证明管理工作指
导手册》以及自治区《出生医学证明》文件汇编的要求规范
了出入库登记、签发登记、废证登记、存根交接登记。

xx县妇幼保健院管理工作领导小组成员明确职责，责任到人。
进一步完善了《出生医学证明》的出入库登记、存放环境、
印章管理、签发与审核等制度。

按照《出生医学证明》的签发流程，签发人严格审验新生儿
父母有效身份证件，对于流动人口按照轮卫发［2019］283号
文件查验《居住证》和《流动人口婚育证明 》，证件齐全的
方可办理。所有项目要填写齐全，字迹清楚，内容准确，副
页和存根相关内容的填写与正页一致。办理完的《出生医学
证明》经审核登记后装订成册，整理归档。每月及时向上级
卫生行政部门上报流动人口查验“两证”信息，严格遵守保
密制度，未发现私自泄露他人信息的情况发生。

从2019年10月1日至2019年9月30日，在我县助产机构出生的
新生儿活产数是2118人，签发《出生医学证明》1834份，年
签发率86.6%。同时查验、登记并上报流动人口婚育证明70余
人；从2019年1月1日至2019年10月27日共办理《出生医学证
明》1333份。

废证的管理:按照《〈出生医学证明〉管理制度》的要求，对
作废的《出生医学证明》及时登记，并定点、集中存放。年



废证率要求控制在（1%），今年1月1日至10月30日，签发过
程中，共有废证27个，废率为1.45%，已经超标，废证主要原
因是打印错误。

在以后的工作中，我们要克服困难，及时调试设备，最大限
度降低废证率，同时加强宣传力度，将办证的流程和所需材
料公示，提高工作效率，为广大人民群众排忧解难，让群众
满意，让领导放心。

出生医学证明总结计划篇三

根据市卫生局《关于报送20xx年度〈出生医学证明〉管理相
关材料的通知》(吉卫妇社便函字[2012]1号)要求，现就我
院2016年度《出生医学证明》管理工作总结如下。

一、《出生医学证明》管理情况

我院具有母婴保健技术服务(助产技术服务项目)执业许可证，
建立了《出生医学证明》管理手册，制度健全。

《出生医学证明》实行专柜管理、证章分开、专人负责，免
费签发、补发、换发《出生医学证明》。

本年度未发生空白《出生医学证明》丢失事件。

二、《出生医学证明》首次签发情况

1、有专职人员负责《出生医学证明》签发工作。

2、只负责为在本院出生的婴儿直接签发《出生医学证明》，
从未给本院以外出生婴儿签发《出生医学证明》。

3、严格按照《江西省出生医学证明管理办法》规定的流程签发



《出生医学证明》。

首次签发《出生医学证明》时，要求取好婴儿的名字，出具
婴儿父母的身份证、产科签发的婴儿临时出生证明，以及产
妇出院结算发票。

采用打印机打印方式签发《出生医学证明》，做到项目齐全、
内容真实、字迹清楚、签名正规，严禁涂改。

《出生医学证明》打印核对后，在临时出生证明和结算发票
上加盖“已办理正式出生证”印章，避免重复办证。

《出生医学证明》信息登记在《江西省〈出生医学证明〉发
放登记本》上，并将其存根联贴在登记本背面粘贴处保存备
查。

4、本年度首次签发数2221套。

三、《出生医学证明》补发、换发与报废情况

1、严格按照《江西省出生医学证明管理办法》的规定办理
《出生医学证明》补发、换发、报废工作。

为方便群众，把补发《医学出生证明》需要提交的材料印在
宣传单上进行告知。

补发时严格按照原出生信息给予补发，并在《江西省〈出生
医学证明〉发放登记本》上注明“补发”字样。

补发《出生医学证明》的`相关资料经登记备案，永久保存。

2、《出生医学证明》换发后，原证作废，并把作废的《出生
医学证明》贴在《江西省〈出生医学证明〉发放登记本》背
面粘贴处，定期进行集中报废销毁。



3、本年度换发数24套、补发数8套、因打印或填写错误废证
数130套。

四、《出生医学证明》宣传情况

我院在妇产科和住院部收费处设立了《办理出生医学证明须
知》告示牌和流程图，《出生医学证明》办理处印制了有关
出生医学证明的宣传单向群众免费提供。

五、今后努力方向

今后，我院将继续加强《出生医学证明》管理，进一步规范
《出生医学证明》的申领、签发和监督工作，做到严格依法
依规办事，及时发现问题、解决问题，不断完善管理制度、
改善服务态度，努力让群众满意、政府放心。

 

为加强我院的出生医学证明管理，严格办理程序，我院组织
人员对本院《出生医学证明》管理、发放情况进行了自查，
现将自查情况总结如下：

一、证件管理

1、安排有专人负责证件出入库及《出生医学证明》签发工作。

2、证件管理人员参加过培训或学习掌握《出生医学证明》管
理相关知识通过问卷调查熟悉相关管理情况。

3、签发登记记录规范符合要求。

4、有《出生医学证明》相关出入库制度及签发、补发、换发、
废证管理和文件归档。



5、《出生医学证明》印章与签发分开管理。

二、证件签发

1、证件由专人填写清楚完整。

2、按《出生医学证明》补发程序给予办理留存有证件存根。

3、证件换发情况按程序办理证件换发有相存档。

4、办理时出生证明严格审核并留存相关证明材料或存根。

三、证件宣传

通过调查孕妇及家属对办理《出生医学证明》知晓率为100%。

四、《出生医学证明》存根填写质量抽查表中存根内容、印
章及其它内容填写完整。

出生医学证明总结计划篇四

1、《出生医学证明》的管理使用是一项严肃认真的工作，不
能营私舞弊和弄虚作假。

2、《出生医学证明》的管理使用由医院统一管理，从卫生局
领取后，应做好编号、数量等方面的登记工作，若有填写错
误应作废上交。

3、管理人员应凭新生儿《生育证》、《出生医学记录》及新
生儿父母身份证，签发《出生医学证明》，并签字。

4、“出生医学专用章”应由专人员管理。

5、《新生儿出生医学记录》应凭接生者填写的分娩记录认真



做好登记，不得有空项。

6、分管“出生医学专用章”的人员，在审核签发的《出生医
学证明》准确无误后，再填写出生医学记录，并签名。

7、医院定期检查、监督出生医学证明的使用情况，对违规人
员进行严肃处理。

《出生医学证明》办理流程在本院接生的的新生儿，应依据
新生儿父母或监护人出具的下列证明材料签发《出生医学证
明》：（1）新生儿到妇产科办理新生儿疾病筛查采血手续。
（2）给新生儿取......

证明兹证明卷洞村三社村民冉兵（身份证号码***49），胡关翟
(身份证号码***44)，于 2011年7月3日生育一女孩，取名冉
秋霞。由于地处后山离医院太远，未能到医院......

出生医学证明总结计划篇五

理《出生医学证明》和印章，加强宣传告知工作，严格签发
流程，规范出具《出生医学证明》。《出生医学证明》专用
章必须在《出生医学证明》三联上同时盖章，不能盖骑缝章。

三、指定专门人员负责《出生医学证明》保管、发放等日常
工作，并建立领取和发放台账，规范签发，做好相关资料的
归档保存管理，保证工作的正常、有序开展。

四、加强废证的管理。认真登记废证编号和作废原因，严格
控制废证率，对于年废证率超过1%的应予以整改。对遗失的
空白《出生医学证明》应当及时报告上一级卫生行政部门并
公开声明，必要时需立即向公安机关报案，保护现场，做好
调查取证。

二一二年十二月七日



友情提示：本文中关于《出生医学证明总结》给出的范例仅
供您参考拓展思维使用，：该篇文章建议您自主创作。


