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总结是对某一特定时间段内的学习和工作生活等表现情况加
以回顾和分析的一种书面材料，它能够使头脑更加清醒，目
标更加明确，让我们一起来学习写总结吧。优秀的总结都具
备一些什么特点呢？又该怎么写呢？以下我给大家整理了一
些优质的总结范文，希望对大家能够有所帮助。

食堂一周工作总结篇一

2014年，在公司的正确领导下，在同事们的关心下，我认真
执行公司的工作方针政策，围绕中心，突出重点，在自己的
工作岗位上履行职责，较好地完成工作任务，取得了一定的
成绩。下面，根据公司领导的安排和要求，就自己今年来工
作情况向领导和同志们做如下汇报，如有不当，请批评指正：

食堂一周工作总结篇二

继续加强财务监督，严格执行省市财务制度、财务纪律和会
计基础工作规范的要求进行财务报帐。在审核原始凭证时，
对不真实、不合格的原始发票坚绝退回，保证了会计凭证手
续齐备、规范合法，充分发挥了财务核销和监督作用。从而
达到了增收节支的目的，确保了成本费用在计划内使用。

食堂一周工作总结篇三

我要改变自己的消极陈旧思想，克服心有余力不足的毛病，
鼓足勇气，充满信心，面向未来。

一是创造自己能干事的环境，争取多做事，干出成绩，对公
司、对职工能交出自己一本帐，无愧自己的人生。



二是多学习，多积累经验，使自己变得成熟，适应工作环境，
能够做事干工作。

三是提高自己素质，有乐观向上精神，和公司职工在一起，
开辟新的道路，做出成绩和贡献，促进公司健康持续发展。

食堂一周工作总结篇四

1、本周所有凭证都已经录入系统。

2、增值税发票收集整理归类，目前已经收到68张专票。

3、各类凭证，及时整理，归类，装订。目前还有个别项目没
有及时提供发票原件和工资单原件，都已经整理归类好。

4、印花税做到每周一买，本周印花税周五下午统一去买。

5、银行回单对账单每周及时打印，周五下午去银行再打本周
最后一次。

食堂一周工作总结篇五

学习是永恒的主题，具备良好的政治和业务素质是做好财务
工作的必要条件，也是作为一名合格共产党员的基本前提。
一年来，我不断加强政治理论和方针政策的学习，通过参加
学习活动和坚持自学等多种形式，认真学习了党的路线、方
针、政策，尤其是深入学习领会了党的“十八大”精神，用
理论知识武装头脑，指导各项工作。同时，重点学习了财务
工作相关规定，自觉按照国家政策和程序办事。努力钻研业
务知识，积极参加部门组织的各种业务技能培训,充分利用业
余时间，加强财务知识学习，保障了财务知识不断更新，工
作水平有效提高。


