
2023年新媒体运营岗位说明书(汇总6篇)
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？以
下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

新媒体运营岗位说明书篇一

2、负责公司产品的官方微信公众号运营及用户互动、搭建产
品宣传、直销平台；

3、紧跟微信发展趋势，广泛关注标杆性公众号，积极探索微
信运营模式；

4、研究服务号推广模式与渠道，负责微信用户粉丝量提升；

5、充分了解用户需求，收集用户反馈，分析用户行为及需求；

6、发掘移动互联网营销新渠道、社交平台营销新模式；

7、建立微信会员体制，保持会员粘性。

新媒体运营岗位说明书篇二

2.有新闻敏感性,能够结合公司产品特点,撰写传播性宣传文
案;

3.负责微信平台市场活动策划、推广,参与公司市场和媒介公
关工作。

2.有较强的文字撰写能力;

3.思维有见地,逻辑清晰,能够用轻松的语言把观点说清楚;



4.嗅觉敏锐,关注行业热点,对内容营销感兴趣,涉猎广泛;

6.审美佳,会ps以及视频后期将成为加分项。

新媒体运营岗位说明书篇三

1、负责公司微信公众号运营,通过事件营销,提高粉丝活跃度,
增加关注度;

2、策划制定微信营销方案、运营规划、活动策划等;

3、线上线下内容活动的策划与运营,提升影响力;

4、对微信运营策略和活动数据进行分析,提出优化及整改方
案;

1、本科及以上学历;

2、熟悉微信公众平台及运营方式,1年以上自媒体运营经验;

3、熟悉移动互联网及新兴社交媒体;

4、对互联网事物、网络营销事件高度敏感,熟悉微信营销的
运作模式;

5、有成功的新媒体营销案例尤佳;

新媒体运营岗位说明书篇四

1、独立负责运营微信、微博公众号,微信、微博平台的日常
更新;

3、策划并执行微信活动方案,并根据制定的内容方向发布各
种符合要求的内容;



4、完成上级交付的突发工作。

1、熟悉电子商务,熟悉自媒体平台;

2、对美妆产品有兴趣或有基础认识者优先;

3、熟悉excel操作;

4、1年以上微信、微博等自媒体平台的运营

5、有较强的沟通能力,协作精神,能够融入团队,积极沟通合
作;

新媒体运营岗位说明书篇五

2、根据公司的运营规划，制定本公司微信公众号的.运营推
广方案，包括运营方案策划和运营落地。

3、负责本公司微信公众号的整体运营和维护，对公众号的各
项运营指标负责。

4、为市场部及客户提供有关公众号运营的相关培训。

1、拥有3年以上微信公众号的运营经验，

4、有一定的口头表达能力，能够参与针对公众号运营人员的
线下活动；

5、富有激情和责任感，积极主动，创造性强；

6、本科及以上学历，新闻、广告、中文、公关、营销、信息
技术等相关专业者优先。



新媒体运营岗位说明书篇六

1、运营品牌微信公众号，定期撰写发布文章和日常账号维护；

2、对时下热点有自己的看法与见解、并能够围绕平台定位整
理成文；

3、根据品牌规划，定期策划与品牌同步的新媒体内容；

4、为公司宣传提供文字创意，如品牌文案、活动软文、海报
设计等相关文案。

1、热爱创作，有一定的文字功底，具备原创文章撰写能力；

2、思维活跃，对网络热点有强烈敏感度；

3、熟悉新媒体的特性，有微博、微信成功案例为佳；

4、熟练使用ps、pr等工具优先考虑；

5、文案编辑经验1年以上优先考虑。


