
邀请座谈会的话术 座谈会邀请函(优秀5
篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。相信许多人会觉得范文很难写？以下是小编为大家收集
的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

邀请座谈会的话术篇一

尊敬的用人单位：

衷心感谢您对动物科学技术学院毕业生就业工作的大力支持！

为进一步提升我院毕业生就业质量，完善就业指导及各项服
务，同时加深学院与企业之间的沟通联系，使用人单位深入
了解“一流学科”背景下动科学子的专业素养及发展需求，
向用人单位输送畜牧领域实用性应用型“一流人才”，实现
院企之间充分交流、供需双方精准对接的预期目标，促进学
院、企业、毕业生三方协同发展，动物科学技术学院定
于20xx年9月27日（星期五）举行畜牧行业优秀企业座谈会
暨20xx届毕业生专场招聘会，同时欢迎招聘20xx届毕业生参
加假期实习，诚挚邀请贵单位参会。为保证本次活动顺利进
行，现将相关事项通知如下：

参会费用：会务费免费，住宿费自理，我院免费提供会务当
日午餐。

参会须知：

1、参会代表请务必加入本次活动会务群，搜索群号码或扫描
下方二维码均可加入会务通知群。



2、参会单位请于9月23日前将参会回执、营业执照、企业简
介及各项招聘信息按照我院提供的模板格式以电子邮件形式
发至邮箱：

3、我们将按照企业提供的招聘信息制作统一格式海报，具体
模板请在会务群共享文件中下载。

4、为加大宣传力度，请各位参会企业自愿提供3分钟以内的`
企业宣传视频，发送至上方邮箱，我们将在招聘会举办前向
学生集中展示，顺序以企业提交顺序为准。

5、为保证质量，我们将对企业提交的宣传片做细致审核，如
发现虚假及夸大宣传或内容与本次会议无关等不符合要求者，
将不予播放。

展位通知：学院将于9月26日前通过邮箱及手机短信等方式通
知具体展位。

现场服务：

1、学校根据企业招聘需求统一制作、粘贴招聘海报，参会单
位也可根据自身情况携带相关宣传材料（尺寸：宽0.6
米*高0.9米）。

2、本次见面会提供会议当天笔试、面试等活动所需场地（请
在会议当天至会务组现场预约）。

3、会务组提供部分备品、自写海报、展位查询等服务。

4、学院将安排学生志愿者协助用人单位布置展位、张贴招聘
信息，并提供纸张、碳素笔、胶带等办公用品。

动物科学技术学院

xxxx年xx月xx日



邀请座谈会的话术篇二

某某女士：

为加强我市经济女性人才的沟通与合作，为经济女性人才的
创业和发展搭建更多的平台，进一步激发参与xxx经济社会建
设的.热情和活力，市妇联定于20xx年10月日下
午3：00—6：00在xxx宾馆三楼会议室召开xxx市“话经济谋
发展”经济女性人才座谈会，会期半天。主要内容：一是通
报我市经济女性人才的基本情况;二是经济女性人才相互交流
经验;三是市直有关部门宣讲xxx投资和扶持企业发展的有关
政策;四是商讨成立女企业家协会;五是市委领导讲话。请您
在繁忙的工作中务必抽出时间参加会议，并请您请与会人员
于10月日下午6：00前到xxx宾馆一楼报到。

谢谢您的大力支持！

附：与会人员回执

xxx市妇女联合会

20xx年10月xx日

邀请座谈会的话术篇三

亲爱的老一辈校友：

20xx年迎中秋敬老座谈会暨义诊咨询活动校友们欢聚一堂，
送健康送祝福的场面还历历在目，转眼间20xx年迎中秋敬老
活动又将举办，诚邀您出席。活动详情如下：

(一)面向对象



在广州工作、生活的揭阳一中50届以前(含50届)届别老一辈
校友及揭阳一中退休教师。

(二)活动时间、地点

地点：八贤馆(天河区赛马场马会酒店副楼6楼)

(三)活动流程

签到、自由交流、播放校友会大事记ppt、赠书法活动

活动正式议程

主持人介绍活动筹备过程

理事会代表致中秋贺辞

老一辈校友代表分享"那些年在一中的故事"

(分享时间8分钟/位，将邀请5-6位老校友)

文艺节目表演

用餐、自由交流、各届校友合影、自由合影

9月21日前通过以下方式报名：

1.向所在届别的年级联络员报名。

2.以短信/微信等形式向61届报名，备注：届别+姓名+手机
号+参加中秋活动。(如果老一辈校友行动不便需家属陪同，
请报名时备注人数)

此致



敬礼!

xxx

日期：20xx年xx月xx日

邀请座谈会的话术篇四

亲爱的老一辈校友：

20xx年迎中秋敬老座谈会暨义诊咨询活动校友们欢聚一堂，
送健康送祝福的'场面还历历在目，转眼间20xx年迎中秋敬老
活动又将举办，诚邀您出席。活动详情如下：

(一)面向对象

在广州工作、生活的揭阳一中50届以前(含50届)届别老一辈
校友及揭阳一中退休教师。

(二)活动时间、地点

地点：八贤馆(天河区赛马场马会酒店副楼6楼)

(三)活动流程

签到、自由交流、播放校友会大事记ppt、赠书法活动

活动正式议程

主持人介绍活动筹备过程

理事会代表致中秋贺辞

老一辈校友代表分享"那些年在一中的故事"



(分享时间8分钟/位，将邀请5-6位老校友)

文艺节目表演

用餐、自由交流、各届校友合影、自由合影

9月21日前通过以下方式报名：

1.向所在届别的年级联络员报名。

2.以短信/微信等形式向61届报名，备注：届别+姓名+手机
号+参加中秋活动。(如果老一辈校友行动不便需家属陪同，
请报名时备注人数)

此致

敬礼!

xxx

日期：20xx年xx月xx日

邀请座谈会的话术篇五

尊敬的理学院领导：

为了及时了解学院学生的学习情况，促进我院与任课教师的
交流与沟通，进一步提高学院的.教学管理与学生管理水平，
土木工程学院定于20xx年5月15日（下周五）下午3：30在十
二楼土木工程学院1229会议室召开任课教师座谈会，特邀请
贵院担任我院《高等数学》、《工程数学》、《大学物理》、
《大学物理实验》课程的教师参会，再次感谢贵院对我院教
学工作的支持！



土木工程学院

20xx.05.08


