
2023年一份完整的活动策划书应该写(大
全5篇)

人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。相信许多人会觉得范文很难写？接下来小编就
给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看吧。

一份完整的活动策划书应该写篇一

二、活动目标

三、受众分析

四、活动策略

五、活动执行：分为宣传和互动两个，分开写

六、效果预估

七、费用预算

1． 活动名称：

2． 活动背景：

3． 活动目的`：

4． 活动对象：

5． 活动主办方：

活动协办方：



6． 活动简要：

7． 活动流程：

（一）前期准备:

1. 撰写通知

2. 申请教室、展板

3. 横幅申请及制作

4. 海报制作

5. 嘉宾邀请

6. 各个学院安排

7. 人员邀请

第一次培训（时间：12月12日14：00（暂定），地点：二基
楼报告厅（暂定） ）

第二次培训（时间：12月27日14：00（暂定），地点：二基
楼报告厅（暂定））

第三次培训（时间：暂定为第二学期）

第四次培训（时间：暂定为第二学期）

1、 具体安排如下：

时间日期 项目 负责人 备注

拉赞助



主持人选定

主持人定稿、彩排

礼仪人员 范文

申请教室

主讲嘉宾邀请

请柬制作及发送

围合海报制作

喷绘海报制作

申请展板

横幅制作悬挂

张贴海报

物品采购

会场布置

召开负责人会议

2、 经费预算：

项目 数量 金额（单位元） 说明

横幅 广场

喷绘 张贴在长桥口



彩色气球 用于培训场地以及赛场布置

双面胶 用于布置会场

糖果 供到场嘉宾食用

矿泉水 指导老师、到场嘉宾饮用

封口胶 用于张贴海报和喷绘

总计 ps:这个是取得整数

(二）活动中期

1. 礼仪到位签到

活动当日需要礼仪的到场负责签到，礼仪需要提前30分钟到
场。

2. 现场秩序维护

活动当日人员到场会比较多，需要维持现场的秩序，以确保
讲座可以很好的进行。

（三）活动后期

1. 新闻撰写

2. 总结会议

具体安排如下：

时间 内容 负责人 备注

新闻撰写



总结会议

写总结

一份完整的活动策划书应该写篇二

为进一步丰富我校女教职工的业余文化生活，增强教职工的
凝聚力，为促进和谐校园、和谐社会贡献力量，在第106
个“三八”国际劳动妇女节来临之际，妇委会将在全校女教
职工中开展庆“三八”系列活动。

20xx年3月1日至6月30日

1.学校领导慰问全体女教职工，赠送礼物。(3月8日)

准备及落实：工会、妇委会

2. 关爱女性健康，为全体女教师送知识活动。(3月8日)

准备及落实：工会联系女性保健知识讲座，妇委会负责布置
会场

3. 开展趣味游戏活动。(3月8日)

准备及落实：工会、妇委会

4.开展优雅女性沙龙——办公一族编发、盘发技巧。(3月)

准备及落实：妇委会

5. 巧手布置办公室活动。(3月21日——4月30日)

办公室，是老师们默默耕耘的地方，也是老师们辛劳过后稍
作休息的地方，可以说是老师们的另一个家，因此室内空间



的布置和摆设尤显重要。请各年级主任、各科室主任带领教
师发挥各自的特长对办公室进行特色布置，营造一种团结协
作、积极进取的办公室文化，以丰富和美化室内的环境，向
学生展示自己，做出表率。

准备及落实：各年级女教工负责人，请各年级主任、各科室
主任配合

布置办公室说明：(1)室内外整洁;(2)适当绿化、美化。

五月初学校将对办公室布置进行评比

6. 母亲节“献爱心”活动(去儿童福利院探望孤残儿童)(5
月)

准备及落实：妇委会、各年级女教工负责人

7. 坚持不懈做好对女教工的“送温暖”慰问活动，及时送去
组织的关怀。

准备及落实：各年级女教工负责人

8. 组织女教师体检。(时间待定)

准备及落实：学校工会、妇委会

一份完整的活动策划书应该写篇三

1、企业电子银行服务签约奖

凡活动期间，签约网上银行高级版的企业客户(含存量简版网
银与电子对账客户升级成高级客户)均可参加抽奖，共600名，
各奖价值300元的移动充值卡;签约短信银行的单位客户均可
参加抽奖，共200名，各奖价值约100元的移动充值卡;同一企



业客户不重复中奖。

2、高级客户交易动户奖

活动期间，首次通过网上银行(含重客，下同)办理日常款项
结算业务(包括转账、代发)的且达到一定笔数的.客户，实施
动户奖励措施。

对象：活动期间新开通网上银行服务或活动以前开通但未通
过网上银行办理结算交易的客户

奖励规则：活动期间通过网上银行办理结算交易三笔以上的
客户(不含查询)

满足条件的客户名单均可参加交易动户奖抽奖，奖品设置如
下：

一等奖20名，各奖价值800元的移动充值卡;

二等奖40名，各奖价值400元的移动充值卡;

三等奖400名，各奖价值100元的移动充值卡。

3、代发代扣交易奖

对于今年新开通代发代扣服务的客户，在活动期间使用网上
代发(代发工资或财务报销)、代扣业务交易笔数满100笔的客
户，就有机会获得代发代扣幸运交易奖，中奖名额100名，每
个客户奖励价值200元的移动充值卡。

备注：客户有多个代发代扣项目的，应合并计算，对于批量
代发，按代发人数计算笔数。

以上两个交易奖项，同一企业客户不重复中奖。



4、电子对账回签奖

凡是我行电子对账客户(含活动期间新发展的电子对账客户)，
在20x年9月、10月、11月三个对账周期内，均按时办理电子
对账回签的客户，均可参加抽奖，共500名，各奖价值约100
元的移动充值卡。

5、“xxxx”企业电子银行服务热线体验奖

活动期间拨打“xxxx”客服热线咨询企业电子银行服务的，并
留下客户信息及联系信息的，均有机会参加抽奖，拨打次数
越多，中奖机会越大。中奖名额共100名，各奖价值约100元
的移动充值卡。

一份完整的活动策划书应该写篇四

二、活动原则： 快乐为主，比赛为辅

三、活动背景：在一个少青年、少年，多儿童、中年妇女、
壮年、工人的地区，想要更好的吸引当地的人群，尽可能少
的使用当代社会潮流的活动，更多的利用儿童们爱玩游戏的
童心、妇女们爱参与热闹的心理，带动起它们的兴趣。

四、活动目的：通过本次小型亲子的游戏活动，让当地的儿
童感受到六一儿童节的快乐，促进亲子间的沟通交流，培养
而儿童参加活动的兴趣、勇气，培养儿童的动手能力、提高
儿童们的洞察力，增长他们的知识面，并借参加此活动拉上
父母亲人前来参与此活动，丰富家庭的业余生活让更多的家
庭知道香港街，提高当地香港街的知名度。 五、活动时间、
地点、对象：

时间：20xx年06月01日下午14点30分(星期日)

地点：广州花都区狮岭镇香港街



对象：当地家庭

五、活动前期的准备工作：

编辑、制作工作：

1、海报的设计与制作，卡通头套卡皮的制作(需要答应卡纸、
胶水)

3、活动当天有专门工作人员负责拍照，活动过后的总结报道，
及其出现的问题。 宣传工作：

1、传单的派发(派发给附近的儿童，并与其说明6/1的活动，
和父母前行来参与，有很多关于奖品)

2、当地黏贴海报(3张)

3、宣传车当天早上的宣传工作(2台)

活动的所有奖品包括：

租赁工作：

1、音响租借

2、主持人一名，需要着装可爱吸引儿童，逗乐儿童，环节现
场气氛

3、卡通人物在现场与众多小朋友进行互动和照相留念,气球、
糖果派发

超人迪加、葫芦娃、虫儿飞、 技术工作：

现场的音响、调音工作、



五、具体活动方案：

活动流程：

(一)、活动开始前播放《爸爸去哪儿》歌曲

(二)、宣布活动开始(记得说明并用手指出背景海报的主题)

(三)、领导讲话、致辞，并抽取一个活动开始时的奖品(日用
品，找成年人和小孩抽取)。

(四)、游戏进行到一定时间主持人可进行抽奖活动，随便找
现场观众小朋友，以及家长

毛驴、超人迪加、葫芦娃、虫儿飞

(七)主持人讲注意事项。

(1)、请您在活动中看好您的小孩，以免受到伤害。

(2)、请在活动过程中遵守我们的活动规则。

(3)、在活动中千万不要拥挤。

(4)、在活动中表现棒的小朋友可以获得我们的许多礼品哦!
大家要拉上爸爸妈妈一起来参与哦!

(五)、主持人开始介绍亲子活动项目。

活动一：

1、游戏名称:猜谜语

2、游戏准备：题目和答案



3、参加人员：儿童、或者父母领着儿童

4、游戏玩法：本游戏采用现在举手方式答题，回答出主持人
提出的问题可获得小礼品一份。 活动二：

1、游戏名称：吹蜡烛游戏(必须家长在旁陪同)

2、游戏准备：桌子、蜡烛、打火机、手机计时

3、参加人员：儿童、父母亲

活动三：

1、游戏名称：你是谁

2、游戏准备：/

3、参加人员：儿童

活动四：亲子游戏

1、游戏名称：我来为你们吃

3、参加人员：儿童、爸爸或妈妈

4、游戏玩法：游戏一开始，孩子开始剥鹌鹑蛋，拨好喂给父
母吃，限定时间一分钟，主持人喊停止，儿童需停止游戏，
游戏停止工作人员数其每组剩的鹌鹑蛋个数，最少的为赢者，
第一名(家长获得一袋洗衣粉，小孩获得一个小娃娃和一包零
食和糖果少许)、第二名(家长获得洗洁精一瓶，小孩获得零
食一包、糖果少许)、第三名(家长获得抽纸巾一包，小孩获
得糖果少许)

活动五：



1、游戏名称：正话反说

2、游戏准备：无

3、参加人员：儿童

活动六:

1、游戏名称:抢凳子

2、游戏准备：7张凳子

3、参加人员：儿童

活动七：

1、游戏名称:自拍表情

2、游戏准备：无

3、参加人员：儿童

活动八：亲子活动

1、游戏名称:踩气球

2、游戏准备：打好的气球50个

3、参加人员：儿童

4、游戏玩法：3对组合，家长站一边，小孩相对站一边，(3
米远)，主持人说游戏开始，小朋友就把气球运到对面的家长
处让家长踩爆，再沿路返回继续，时间限定为一分钟，踩爆
气球个数最多的为胜利者，第一名(家长获得洗衣粉一袋，小
孩获得文具+零食一袋+糖果少许)、第二名(家长获得牙膏、



牙刷各一条，小孩获得零食+糖果少许)、第三名(家长获得毛
巾一条，小孩获得糖果少许)

活动九：

1、游戏名称:萝卜蹲

3、参加人员：儿童

活动十：

1、游戏名称:夹玻璃球(此游戏可玩两次)

3、参加人员：儿童

活动共十项，可以其中选择几项，也可全部进行，依照时间
进行。

六、活动中可能出现的问题、及其解决方案

1、活动开始时如果遇上天气问题，则当场暂停，如在半个小
时内始终天气不佳，就取消此活动，当天晚上如天气无下雨
则继续进行，如依旧下雨则取消此次活动。

2、会场的布置、舞台的搭建安全问题，需工作人员认真的检
查好。

3、音响的调试问题，活动未开始前负责技术的工作人员必须
认真的检查好音响效果，必须配备好话筒电池等。

4、礼品的准备问题，工作人员必须早的点好数，只能备都不
能备少。

5、活动进行时如果观众过少，需一个工作人员与卡通人物带
着糖果到处在附近走走，工作人员说明有个亲子六一活动正



在香港街进行，只要到场的小朋友都有礼品获得、家长也有
礼品。

6、活动进行时如果观众过多，一些工作人员需要在舞台周围
时刻注意舞台上的小朋友的饿安全问题，还需要一些工作人
员站在观众周边，时刻注意现场的秩序问题。

七、活动经费预算

1、宣传:(1800元) 宣传车：当天早上2台车的宣传(800元)

舞台背景墙：1张(600元)

海报：2张(100元)

传单：80张、及其请人派发(300元)

2、演艺人员(1800元)

主持人：一名(800元)

卡通人物：一名(600元包括服装租借)

歌手：一名(400元)

1、宣传:(1800元) 宣传车：当天早上2台车的宣传(800元)

舞台背景墙：1张(600元)

海报：2张(100元)

传单：80张、及其请人派发(300元)

2、演艺人员(1800元)



主持人：一名(800元)

卡通人物：一名(600元包括服装租借)

歌手：一名(400元)

3、制作道具：(50元)

卡通头套：卡纸(22元)

胶水、大头笔(5元)

红纸、纸箱(23元)

4、采购道具：(90元)

煮熟的鹌鹑蛋：50个(30元)

玻璃球：50颗左右(10元)

气球：(50元)

一次性碗筷：20个碗+10双筷子=(10元)

5、礼品

日用品：(300元)

洗衣粉8包(40元)、洗洁精10瓶(50元)、抽纸巾20包(70元)、
牙刷20支(35元)、牙膏15支(45元)、毛巾13条(50元)

儿童礼品：(640元)

件(80元)、糖果10斤(100元)、果冻5斤(70元)、帮帮糖2
斤(30元)、零食薯片饼干类一样3元左右(150元)



一份完整的活动策划书应该写篇五

主办单位：

负责单位：

目录:

1. 活动背景

2. 活动目的

3. 活动名称

4. 参与人员（参赛人员）或活动对象单位

5. 活动主题(一句简短的口号)

6. 活动内容（文字介绍有哪些内容）

7. 时间地点及具体流程安排（时间事件清单式的列清楚）

分标题有：

一、前期准备和时间推进表

二、活动开展（可以加入活动要求）

三、后期跟进

8.活动开展预期效果

9.可能遇到的问题及解决办法

10.预计活动经费（或者所需物品统计）



11. 领导审批意见，包括一下两关

生科院院团委意见：

校团委意见：

12附则：联系单位，联系人，联系方式等

最后落款:生科院研究生团总支

20-年 月 日


