
2023年年度工作计划会议记录内容(大
全5篇)

做任何工作都应改有个计划，以明确目的，避免盲目性，使
工作循序渐进，有条不紊。什么样的计划才是有效的呢？这
里给大家分享一些最新的计划书范文，方便大家学习。

年度工作计划会议记录内容篇一

兹定于xx年x月17日(周四)下午13:30在莘光学校召开“xx年上
半年教工团期末工作会议”，会议重要，请各单位教工团支
部书记、青工委主任准时出席!

雅致路18号 莘光学校中学部阶梯教室

1、各直属单位教工团(总)支部书记、青工委主任;

2、邀请各双管单位教工团(总)支部书记参加会议。

1、总结回顾xx年上半年教工团工作;

2、表彰发展型团组织;

3、近阶段工作布置(“成长1+1”夏令营;赴滇扶贫志愿工
作);

4、暑期社区志愿工作布置;

5、补收直属单位团费。

1、请与会团干部提前十分钟到会场，会议期间将手机调至震
动档。



2、会上将补收直属单位xx年x月—xx年x月团费，请与会时一
并带来。

团费标准：中学5元∕人∕月;

小学元∕人∕月;

幼儿园4元∕人∕月;

民办农民工子女学校元∕人∕月。

3、无特殊情况不得随意缺席。

共青团闵行区教育局工作委员会

一六年x月9日

年度工作计划会议记录内容篇二

会议地点：人口文化大院时间：7月11日主持人：记录者：

参加人员：村两委成员、协会常务理事会全体成员

会议内容：711世界人口日宣传活动

每年的7月11日为世界人口日。为纪念这个日子，今天要组织
协会会员、育龄群众进行一次宣传活动。宣传地点设在人口
文化大院，宣传形式和内容：1、张贴《中国人口报》、《人
口导报》等有关内容的报刊及明白纸；2、设立世界人口日基
本知识咨询处。3、发放各类计生宣传品，包括预防艾滋病知
识手册、男性生殖健康、青春期卫生资料、避孕药具等。要
求：1、制做好板报、张贴好标语、布置好公开宣传栏；2、
管理好图书、做好资料、避孕药具等发放工作；3、宣传活动
中做到服务热情、解答耐心，精心组织，统筹安排，保证这



项宣传服务活动深得民心。

年度工作计划会议记录内容篇三

3月11日。

校长会议室。

1、印校长传达3月9日全县教育系统工作会议精神。

2、辛校长对20xx年秋学期平安校园自查工作作了6个方面的
要求。

（1）制定好各种规章制度。（第一小组）

（2）人防、技防、物防的落实。（第一小组）

（3）检查学生宿舍消防器材是否符合消防要求，落实好学生
疏散演练。（第三小组）

（4）落实好食堂、小店食品卫生检查和记录。（第二小组）

（5）学校组织大型活动，需成立安全管组织机构，要有相关
的应急预案。（第二小组）

（6）落实学校安全教育的序列表。（第三小组）

3、小组分工：

第一小组：陈昌涛、陈国荣、张明超、曹晓峰

第二小组：印众庆、辛道明、胡为宏、沈卫东

第三小组：葛玉成、秦曙东、戴超



年度工作计划会议记录内容篇四

xxxx年3月29日上午，委党组书记、主任王正年主持召开委主
任办公会议，对4月份重点工作进行了部署，委领导班子全体
成员参加会议。现将会议精神纪要如下：

种植业：一是拟于4月中旬提请市政府召开小麦“一喷三防”
工作推进会。二是开展春季在田作物生产技术指导，做好田
管和春耕备耕工作。三是抓好春季种子市场检查和监督抽检
工作，并组织召开全市稻麦测土配方施肥专家会商会。

林业：一是完成全市林业资源调查，并上报市委市政府。二
是继续开展春季造林绿化督查，并做好林业有害生物防控监
测。三是做好春蚕备养，组织“爱鸟周”宣传活动。

畜牧业：一是开展“263”专项行动禁养区规模养殖场关停搬
迁、粪污综合治理工作督导。二是组织春防督查，并召开飞
行监测工作座谈会。三是拟订下发《关于加强全市畜禽屠宰
行业管理的通知》。

水产业：一是开展春季渔业生产调研，召开全市春季渔业形
势分析会。二是落实xxxx年水产品质量安全建设任务，并开
展首批水产品质量安全抽样。三是组织打击电捕鱼等非法捕
捞活动，继续开展长江禁渔工作。

园艺业：一是抓好在田蔬菜的田间管理，保证春季市场供应。
二是邀请专家开展草莓种植技术培训。三是确定《xxxx年市
区“菜篮子”基地建设项目实施方案》，并正式行文批复。

农产品质量建设与生态农业：一是召开“三品一标”认证管
理工作座谈会。二是开展春季农产品(种植业类)执法监管抽
检。三是组织开展省级农业废弃物资源化利用项目建设调研
与现场考察。



综合类：一是做好人大政协建议提案办理工作。二是制定全
年党建工作计划。三是举办“美味扬州”xxxx烟花三月海峡两
岸名特优农产品电商博览会和新闻发布会。四是修订并公
示xxxx年市级高效农业项目申报指南。五是组织扬州市“十
佳双创人员”和“十佳双创项目”公开选拔赛。六是出台市
级现代农业示范园区建设水平监测评价办法。

纪检监察与依法行政：一是持续抓好中央八项规定精神的贯
彻落实，认真学习贯彻十八届中央纪委七次全会和省纪委二
次全会精神。二是抓好市农委xxxx年党风廉政建设主体责任
部署暨警示教育大会精神的贯彻落实。三是落实市依法治市办
《关于组织开展全市xxxx年度系列法治文化广场活动的通
知》，组织参加系列活动。

会上，委党组书记、主任王正年强调，4月份重点要做好以下
七项工作：一是做好全省春季农业生产现场会的准备工作。
二是抓好春季绿化和林木资源调查工作。三是抓好畜禽养殖
污染防治工作和禁养区养殖场关闭工作。四是做好“美味扬
州”xxxx烟花三月海峡两岸名特优农产品电商博览会工作。五
是抓好在田作物管理和春耕备耕工作。六是做好对县(市、
区)农委的考核和内部考核工作。七是做好禽流感防控和动物
疫病防控工作。

年度工作计划会议记录内容篇五

时 间：2012年4月13日

会议主题：农村义务教育学生营养改善计划安排会议 主 持：
某局长

参 会：局领导、相关股室负责人

各项目实施校校长



地 点：教育局大会议室

某局长：农村义务教育学生营养改善工程是改善学生膳食营
养，增强学生身体素质，促进学生健康成长的一项惠民工程，
更是一项有利于国家长远发展的民族振兴工程，各学要交务
必引起高度重视。下面请某某书记就具体事宜作重要发言。

某某书记：我们的实施方案，办法都已经下发到各学校，希
望校长和本学校具体负责人认真、严格执行，我在这里有几
点要求：

1、对供货商要严格要求，所配送奶、蛋必须保质保量，及时
送达，学校接收人员要认真核对生产日期，合格证，质量检
查报告单，详细做好台帐，记录好保质期时间。

2、寄宿制食堂要保证每生每周三两肉、每生每天三两豆腐，
伙食质量有明显提高。

3、做好营养改善工程帐务，要单独立帐，与事务帐分开。

4、各学区校对下面教学点的配货自己处理，结合实际按时供
应，各教学点以家庭托餐为主，教育师托餐为辅，每个学区
校设至少一个教师托餐试点。

最后望各学校做好公示，大力宣传，把这一惠民工程落到处。

某局长：刚才某某书记的讲话，大家回去以后要赶快落实，
在这里我重点强调几点：

1、营养改善工程是针对学生在校时间发放，除去周未、公休
假日，全年200天，各学校要把握供货量，核实好学生开餐人
数，不能随意增加，严格把关。

2、确保食品安全，建立采购台帐，做好食品留样备查。



3、确保经费安全，实行专帐专人管理。

4、做好宣传，让学生、家长明白营养改善工程的实质，以便
群众监督。

另外，局里决定将派两组人员利用下周时间对全县各学校的
实施情况进行检查指导。


