
员工活动策划书(优质5篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。范文怎么写才能发挥
它最大的作用呢？以下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎
大家分享阅读。

员工活动策划书篇一

时间年月日下午：

地点开元名都大酒店竞潮厅

筹备安排篇

一、参会人员安排：

总人数：人

街道领导人

外协单位人

特信公司人

×村委人

本公司参会人员根据人力资源部月日提供的名单如下：

集团公司人

×公司人

×公司人(含演员王晓丽、获奖通讯员罗洪林)



金华人

二、获表彰人员名单

年度优秀管理干部、优秀员工名单由人力资源部提交;

年度优秀通讯员名单：

控股(集团)通讯组陈世伟

×公司通讯组孙恩龙

×公司通讯组罗洪林

三、文艺晚会安排：

主持人陈洁

汤家扬

节目安排：

弦乐四重奏(′)

《春节序曲》、《喜洋洋》、《步步高》等

演奏：陈阿灵、陈勃、唐演、杨忠玉

舞蹈(4′)

《开门红》

演员：王小飞、冉冉、田小华、林芳芳等7人

男声独唱(8′)



《举杯吧，朋友》

演唱：黄智奇

小提琴独奏(8′)

《新疆之春》、《花好月圆》

演奏：汤笑容

女声独唱(6′)

《但愿人长久》

演唱：钢公司王晓丽

杂技(10′)

特邀节目

男声独唱(6′)

《神奇的九寨》

演唱：钢公司阿仁前扎西

歌曲(8′)

《好运来》、《好日子》

演唱：施红燕

歌曲(8′)

《向天再借五百年》、《中国功夫》



演唱者：夏晓明

男声独唱(′)

《请让你爱我》

演唱：公司彭志亮

女声独唱(5′)

《掌声响起来》

演唱：公司徐益红

(2)歌伴舞(5′)

《吉祥颂》

(3)弦乐四重奏(5′)

《蓝色多瑙河》

《多瑙河之波》

《春之声圆舞曲》等

四、荣誉证书、奖金红包

优秀管理干部名，奖金元人，证书本

优秀员工名，奖金元人，证书本

优秀通讯员名，奖金元人，证书本

由集团办公室负责9日上午9点前准备完毕。



五、晚宴安排

共桌

酒水安排：

五粮春(白酒)瓶桌

伯爵(红酒)瓶桌

绿雨(啤酒)瓶桌

大雪碧瓶桌

大可口可乐瓶桌

中华香烟包桌

六、邀请函

由集团办公室根据公司领导意见发送请柬，邀请政府官员及
协作单位参加本次活动。

七、入场券抽奖券

由集团办公室月日上午点之前准备完毕。

员工活动策划书篇二

20_年春节将至，为丰富全校教职工课余文化生活，展示教职
工的精神风貌，增强战斗力和凝聚力，以崭新的姿态迎接新
的一年。学校决定在20_年2月9日举行教职工“欢欢喜喜迎新
年”系列活动。本次活动以放松心情、增进感情、鼓舞士气、
营造团结和谐的氛围为宗旨。



二、活动时间：20_年2月9日

三、领导小组：

组长：

副组长：

组员：工会委员

四、活动地点：学校多媒体报告厅

五、活动内容

1、校长致新年贺词

2、文艺表演兼游戏节目穿插进行

a：(1)、你做我猜(2)踩气球(3)拍三令(4)竹筷夹乒乓球传递;

b：抽奖;

c：(评选出优秀节目：一等奖1个，二等奖2个，三等奖3个)。

3、发放优秀节目纪念品。

4、教师会餐

六、活动要求：

1、本次活动以师德考核分组为单位，选送节目至少一个，多
者不限。节目形式要多样，参与率要高，内容要积极健康。
要求各单位在2月7日前节目单报工会。

2、要求全体教工积极响应，并勇于参与。



3、试自己的身体状况参加各项活动。

4、参与各项活动时保持良好心态，发扬友谊第一，比赛第二
的风格。

5、活动时严格要求自己，遵守纪律，服从裁判。

6、参加活动时必须注意身体安全。

七、工作人员分工：

负责活动调度安排布置：负责会场布置：负责游戏场地用品
等：负责活动中的一切文秘材料：负责文艺节目演出主持：
负责纪念品的购置及发放：

八、评选优秀节目小组及优秀节目评选条件：

a：组长：

评委：

b：1)、体裁新颖，内容丰富。

2)、要积极进步，健康向上。

3)、具有一定的艺术性。

九、游戏项目规则：

1、你做我猜。

规则：在规定2分钟时间内猜出多少来排名次。

2、踩气球。



规则：自愿组8人一组，每人脚上各系5个气球，在指定区域
内，各自既要保护好自己气球不被踩爆，还要设法去踩场内
其他队员的气球，规定时间内，谁的气球剩的多，就为胜者。

3、拍三令

人数：每组派两名队员参加规则：从1-99报数，但有人数到
含有“3”的数字或“3”的倍数时，不许报数，要拍下一个
人的后脑勺，下一个人继续报数。如果有人报错数或拍错人
则被惩罚(表演节目)。

4、竹筷夹兵乓球传递：自愿组6人一组参加。从盆中用竹筷
夹起兵乓球依次传递送入1米远的另一个盆中，30秒内，完成
多者为胜。取前三名。

十、获奖说明：

1、文艺表演加游戏活动总分：

2、抽奖：

员工活动策划书篇三

学校每年一度的迎新，是一项极其重要的工作。它事关学校
以人为本办学理念能否真正的体现;事关能否真正让学生满意，
家长放心;事关学校给新生及其家长第一印象的建立，从而影
响到对学生的后续教育。

各有关部门务必认真、细致地做好此项工作，想学生所想，
急学生所急，始终做到态度和蔼、热情友善、认真细致、安
排周密、忙而不乱、井然有序，树立学校高效、简洁、亲切、
文明的良好工作形象。为认真做好此项工作，特制定本方案。

一、迎新工作总安排



9月4日-6日晚，相关工作人员准备就绪，并且迎接早到的新
生。9月7日-8日,相关工作人员进校安排迎新工作，接待好提
前报到学生。

9月9日及以后，迎接晚到新生。

二、新生接待点、注册收费点的布置及培训工作

(一)9月4日(星期三)下午17：00前，物理工程学院完成宿舍
和被褥的领取工作，同时保证新生桌椅的安排到位。

(二)9月4日(星期三)到9月6日(星期五)下午17：00前，完成
系楼宣传栏的装饰工作，由团总支宣传部负责完成。同时，
未免有早到的同学，秘书处、社会实践部和勤工助学部等部
门在上午8:00-12:00，下午2:00到5:00分别派委员在部长室
值班。

(三)9月6日(星期五)下午17：00前，体育部将迎新工作人员
所用到的桌椅、帐篷和物理工程学院的宣传牌搬到孔子文化
广场规定位置。《理苑》编辑部和纪检部的工作人员准备就
绪。同时在系楼20布置好新生接待点和注册收费点。下
午18:00开始，正式开始迎新。(四)9月7日(星期六)上午6:00
到9月8日晚18:00，在孔子文化广场和系楼进行迎新。

注：1、新生接待点：桌椅数量不低于6套。

2、注册收费点：9张桌子，10把椅子。

3、迎新所需桌椅勿从考研或者上课的教室搬取，以免影响正
常的教学工作。

二、迎新时间

(一)时间



1、9月7日(星期六)：上午6：00――晚上24：00。

2、9月8日(星期日)：上午24：00――晚上18：00。

(二)所有工作人员请务必提前半小时到场。

三、迎新地点

(一)新生接待点：孔子文化广场。

(二)新生注册收费点：物理工程学院系楼209

(三)新生领取被褥点：物理工程学院系楼203

四、迎新工作程序

(一)新生接待点工作程序

1、工作人员认真核对新生录取通知书和准考证。

2、带领新生去系楼报道。

3、新生到收费大厅交费(家长在接待点休息)。

(二)各学院注册收费点工作程序

1、(秘书处)核对新生姓名，告知新生学号。同时在电脑上注
册。

2、(组织部)收取新生的户口迁移证和党、团组织关系，装进
信封，并在信封上写上学生的姓名和专业。

3、(团总支素质拓展部)工作人员收取费用。两位工作人员收
钱，一位做固定钱数的捆绑，还有一位负责把钱收起来，并
在新生表格上划勾。



4、(学习部)费用收取完毕，一位同学开收据。

5、(宿管部)新生报学号，随机分配宿舍并分配钥匙。

6、(宿管部)电脑操作人员根据学号、录取通知书和交费单据
在电脑中输入信息，把各种单据一并交给新生，并叮嘱其认
真核对。

7、《理苑》编辑部发院报

8、新生拿着单据去203教室领取被褥。

五、各部门迎新工作职责

秘书处

1、总体负责指挥和协调整个迎新工作。

2、负责总体布置会场、派遣交通车。

3、提供迎新工作证(学生)、饮水设施、大桶纯净水和伞具给
各部门，负责学生到校自行采购行李的工作。

宿管部

1、提供新生的住宿信息。

2、领取被褥。

3、做好新生的宿舍安排工作，制订和落实早到和晚到学生住
宿预案。学习部

1、收据的管理工作

2、给新生家长讲解学院信息，解答疑问



体育部

1、在孔子文化广场上设置2个垃圾点，特别是要负责餐后垃
圾的及时清理和运输工作。

2、负责迎新地点的摆设。

团总支宣传部

1、做好迎新宣传及报道工作，做好学院标牌制作、悬挂布标、
空飘等工作。

2、在系楼二楼和三楼制作宣传栏。

3、在孔子文化广场布置用于介绍学院基本情况和发展情况以
及学生会主要人员的宣传栏和展板。

4、做好新生入学时有关图片、资料的收集等工作。

组织部

在军训期间做好新生党组织关系的办理工作。

员工活动策划书篇四

1月26日(星期三)下午1：30—4：30

二、地点

校广场、艺术楼、接待大厅。

三、参加对象

全校在编在职教职工



四、具体要求

以工会小组(综合教研组)为单位报名组队参加;

具体分组为：

语文组、数学组、英语组、

物理政治组、生物化学信息组、历史地理教辅组、体育艺术
后勤组共七大组。

五、活动项目

团体项目：跳长绳、趣味垫球

单个项目：扑克;你丢我接;卡拉ok或器乐;对、写春联

六、报名办法：

单个项目每个人限报一项，扑克、你丢我接为二人一报;兼报
集体项目，每个教研组可组队参加二个集体项目，报名者请
到各教研组长处登记。各教研组长于1月21日16：00之前，将
电子表发至邮箱，报名表交工会办公室祁秀珍老师处。

七、活动方法

见附件《活动规则》

八、奖项设置

所有项目根据成绩，评出一、二、三等奖发放一定的奖品，
报名并参加者均有奖。



员工活动策划书篇五

20_年，在公司上下各部门、全体员工的共同努力下，公司的
各项生产经营取得了良好地成绩，为了进一步增加企业凝聚
力，更好地做好20_年的工作，特举办迎新年员工趣味运动会，
活动方案如下：

一、总负责人：

总协调人：

裁判组：

二、时间安排：

1月26日

1月27日

1月28日

三、地点：

四、活动项目：扑克、时代列车、呼拉圈、踢毽、

五、参加方式：活动项目由办公室负责组织，以部门为单位
报名参加比赛。

扑克(每队3人)：财务部1队;办公室1队;计划部1队;管理+水
电1队;销售部1队;三分+租赁1队;公园物业+1-3号楼1队;一
分+二分+10号楼1队;g区物业1队;时代列车(每队4人)：财务
部1队;办公室1队;计划部1队;管理+水电1队;销售部1队;三
分+租赁1队;公园物业+1-3号楼1队;一分+二分+10号楼1队;g
区物业1队;呼拉圈(每队4人)：财务部1队;办公室1队;计划



部1队;管理+水电1队;销售部1队;三分+租赁1队;公园物
业+1-3号楼1队;一分+二分+10号楼1队;g区物业1队;踢毽(每
队4人)：财务部1队;办公室1队;计划部1队;管理+水电1队;销
售部1队;三分+租赁1队;公园物业+1-3号楼1队;一分+二分+10
号楼1队;g区物业1队。

六、奖项设立：每个项目分别评出一等奖1名，二等奖2名，
三等奖3名，

八、活动规则：

项目一：呼拉圈

1、比赛为一分钟计时，最多只允许试一下;

2、一次决定成绩，不允许多次参加比赛;

3、当出现并列的现象时，由所有并列的选手加赛，以最终确
定名次;

4、参赛人员在裁判口令之后开始跳绳，中途失误可调整后继
续;

5、根据单位时间内跳得次数，4人单次成绩的累结，即为每
队的最终成绩，根据数量评比出一、二、三等奖。分别给予
奖金400元、300元、200元、150元、100元。小计：1150元。

项目二：扑克比赛：6人争上游

1)三人为一单位，不分男女，抽签决定对手;

2)6人隔一争上游;

项目三：时代列车



1、每队4人，两人甩绳，8人跳绳;

2、参加名额分配：彩电厂10队、调谐器厂4队、写字楼6队

2、参赛人员在裁判口令之后开始跳绳，中途失误可调整后继
续;

3、2分钟内跳得多者为胜。

项目四：踢毽

1、比赛为一分钟计时，最多只允许试一下;

2、一次决定成绩，不允许多次参加比赛;

3、当出现并列的现象时，由所有并列的选手加赛，以最终确
定名次;

4、参赛人员在裁判口令之后开始踢，中途失误可调整后继
续;

5、根据单位时间内跳得次数，4人单次成绩的累结，即为每
队的最终成绩，根据数量评比

项目五：个人跳绳

1、比赛为一分钟计时，最多只允许试一下;

2、一次决定成绩，不允许多次参加比赛;

3、当出现并列的现象时，由所有并列的选手加赛，以最终确
定名次;

4、参赛人员在裁判口令之后开始跳绳，中途失误可调整后继
续;


