
最新公司助理个人辞职申请书(大全7篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？以下是我为大家
搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

公司助理个人辞职申请书篇一

尊敬的领导：

您好！首先，非常感谢您这xx年来对我的信任和关照，公司
人事助理辞职申请书。

这段时间，我认真回顾了这半年来的工作情况，觉得在xxx工
作是我的幸运，一直以来我也非常珍惜这份工作，这半年多
来领导对我的关心和教导让我感激不尽。在xx公司工作的半
年多时间中，我学到很多东西，无论是交际方面还是做人方
面都有了很大的改善，感谢领导对我的关心和培养，对于我
此刻的离开我只能表示深深的歉意。非常感激这份工作给予
了我很好的锻炼机会，但同时，我发觉自己从事人事助理这
份工作时心有余而力不足，长时间的工作让我有点吃不消。
故我决定辞职，请您支持。

请您谅解我做出的决定。我将做到年底结束后离开学生会，
以便完成工作交接，辞职信《公司人事助理辞职申请书》。

我很遗憾不能为xxx辉煌的明天贡献自己的力量。我只有衷心
祝愿xxx的业绩一路飙升！

此致

致礼！



辞职人：xxx

日期：20xx年xx月xx日

公司助理个人辞职申请书篇二

尊敬的领导：

您好！

招聘专员主要负责通过各种渠道发布和管理招聘信息，并进
行正式招聘前测试、简历甄别、组织招聘、员工人事手续办
理、员工档案管理及更新等与招聘相关的工作。人力资源、
劳动经济、心理学、管理学等相关专业大学专科以上学历，
有人力资源相关认证，熟悉人力资源管理各项事务的操作流
程的人士即可以应聘此职位，未来发展趋势将成为人力资源
经理或招聘经理。由于各种个人原因，再加上自已的职业规
划与现在的情况相差很大，我的理想是能够成为招聘经理，
可是不管我怎么努力，都难以实现，既然这样，我想辞职可
能是最好的决定。我希望能够在x月x日之前办理完辞职手续，
希望经理能够安排相关的人员跟我交接工作，我将十分感谢。

辞职人：xxx

日期：20xx年xx月xx日

公司助理个人辞职申请书篇三

尊敬的x总：

首先我很抱歉的递上这封辞职申请书，半年时间，我从没想
过会以这种方式来做自己的，可我今天的这个决定，绝对是
对自己和公司最好的决定!



从最初进入公司到如今选择离开公司，整整有半年的时间了，
回头看看这半年，自己心里也是无限的感慨，一方面是自己
并不完美的工作，另一方面似乎是在否定自己最初的决定。
但不管是什么，刘总你和公司同事，都给了我很多的包容和
帮助，这些都将是我小石最保贵的一笔精神财富。

虽然最初说进公司是做培训工作，但郑剑的匆匆离去，让我
实现了以前对于行政助理的一种早已淡去的理想，可事实却
证明，我的性格也好，我的'状态也好，都没有做好这份工作，
尽管刘总你教给我很多做事的方法，尽管我也在不断调整自
己的心态和方法，但，我真的是力不从心。而如今，新进员
工已经熟悉了公司的状况，我也可以把工作交给了小卢，相
信她会做得比我好!

也许刘总你会说，现在我正好可以做培训工作了吗，但是，
现在我的情况和半年前已经不同了，做培训只是想锻炼自己
的能力，锻炼自己的交际和沟通，但当我真的有机会可以做
的时候，我却发现，这些都不适合我，我也不想再去尝试，
因为那一切都会让我感到很有压力，让我无所适从!

我知道，现今社会压力无所不在，竞争也无所不在，在年假
的时候，我认真想过，也认真给自己做过人生规划，我想要
的是什么，我想做得是什么，我有没有偏离我最初的梦想等
等，我也认真听取了朋友和家人的意见，所以，此次没回上
海之前，我就想过，要给公司招进行政助理，把我手上的工
作交移过去，然后，朝着自己给自己的规划走。

前方会是什么样子，我不知道，就象刘总说的，我心太散了，
太不安定了，所以，总是很漂，很浮的，而且，我还有些自
己的“小聪明”所以会自以为是，这些在我以后的工作中，
可能还会影响我，但是我知道，我会尽量会克服这些缺点，
而且，对于我今天的决定，我同样也不会更改，就象当时义
无返顾来到公司一样，不管最后的结果是什么样子，我都不
会后悔，我很感谢每一次选择和每一次的经历，都在让我不



断成长，不断进步。

x总，你不要找小芳谈什么，她劝过我的，但我就是这样的一
个性格，我决定的事情，除非自己愿意回头，否则谁都劝不
了，也改变不了我的决定。不过，我最后还是有个请求，就
是，看看刘总能不能在今年四月份的时候找一个医院或是体
检，帮王春燕在上海报名考执业助理医师。

我还是很感谢我在维恩伟业的这段经历，正是因为这段经历，
才让我知道了自己想要的是什么，正因为这段经历，才让我
更好的认识、正视了自己。不能再和维恩伟业共同成长了，
我祝福我们公司的明天更美好，也希望我和刘总你及公司同
事，还是朋友，以后若有需要，我小石也必将尽力帮忙的!

此致

敬礼!

公司助理个人辞职申请书篇四

尊敬的领导：

您好!首先，非常感谢您这xx年来对我的信任和关照，公司人
事助理辞职申请书。

这段时间，我认真回顾了这半年来的工作情况，觉得在xxx工
作是我的幸运，一直以来我也非常珍惜这份工作，这半年多
来领导对我的关心和教导让我感激不尽。在xx公司工作的半
年多时间中，我学到很多东西，无论是交际方面还是做人方
面都有了很大的改善，感谢领导对我的关心和培养，对于我
此刻的离开我只能表示深深的歉意。非常感激这份工作给予
了我很好的锻炼机会，但同时，我发觉自己从事人事助理这
份工作时心有余而力不足，长时间的工作让我有点吃不消。
故我决定辞职，请您支持。



请您谅解我做出的决定。我将做到年底结束后离开学生会，
以便完成工作交接，辞职信《公司人事助理辞职申请书》。

我很遗憾不能为xxx辉煌的明天贡献自己的力量。我只有衷心
祝愿xxx的业绩一路飙升!

此致

致礼!

辞职人：xxx

日期：xx年x月x日

公司助理个人辞职申请书篇五

尊敬的___：

您好!

在公司已经工作了一年了。利用公司给予良好的学习时间，
学习了一些新的东西充实了自己。并增加了自己的一些知识
和实践经验。

辞职的原因是，我家在山阴，家中只有年幼的儿子，这一年
全由母亲带着，我们时常因想念儿子而不能专心工作和休息，
经常利用休息机会回家看儿子，时间长了，难免吃不消。再
说，儿子到了入学的年龄，老人心有余而力不足。经过慎重
考虑，我们决定向公司提出辞职，恳请公司领导们原谅我们
的离开。

祝公司业务量蒸蒸日上，祝公司产品能成为地区乃至全国的
名牌产品。



此致

敬礼!

申请人：申请书模板

__年__月__日

公司助理个人辞职申请书篇六

尊敬的领导：

您好!

我是---，在--中学这里做安保工作已经三年时间了，只感觉
到这时间流水，其实对我来讲是一段宝贵经历，往后回忆当
中不可磨灭的一部分，我在自己的工作职位上面一直兢兢业
业，现在我也是没有遗憾的向您来辞职了，辞职也是我思考
良久，三年的时间我在这里的开开心心，到了我这个年纪就
没有太多的想法了，只有做好每天的工作就是最好的，这次
辞职我也决定好了，三年的时间回忆起来也是不短，面对这
段工作经历我也是感受很多，毕竟是这都工作让我知道了很
多道理，也让我三年来感觉很充实。

首选我的离开--中学，是因为我觉得自己现在的年纪也慢慢
的精力不足了，其实作为一名保安我应该有一个相信自己心
态，我一直都有，只是现在我发掘做这份工作就必须做好，
可是回想这几个月来，其实我做的不是很好，这个跟我现在
的情况有直接联系，我觉得是我心力不足了，这几个月来对
于私自离校的学校我居然没有察觉，对于一些校园的安保工
作我没有做好，特别是在刚刚说的一点，学生私自离校，我
每天坚守在岗位上面，这样的事情已经不是一两次了，我好
几次都没有意识到，现在的精力让我觉得自己没做好这份工
作。



当然这次离开我也是有一些别的原因，毕竟现在年纪也不小
了，我要做的事情不能仅仅是这份工作，步入了中年很多事
情都心力不足，我也不能因为这个影响工作，我自己也觉得
我应该去做点自己想做的事情，年纪打了不适合做安保工作
了，我还是能够清楚的意识到的，现在的我非常感激校方对
我的关照，我深深地明白自己应该做到哪些，不应该做哪些，
很多时候我的都是在自己跟自己较劲，但是这就是事实，我
一定要接受这个，再说现在的我已经不适合继续做这份工作
了，很多方面我都弥补不了。

当然在--中学这里三年来我觉得充实了很多，也让自己静下
心来想了很多，这份工作是对我的一个考验，对一个人的磨
砺不仅仅是以表现在工作当中，自己的感受也非常重要，我
感激在这里的每一天，感激这份工作给我带来的乐趣，我也
知道在接下来的自己应该做什么，感激--中学让我充实了这
三年，让我知道了自己在这个年纪应该做什么也发挥了自己
的价值，当然以后有机会我还会常来看看的，请领导批准我
的辞职。

此致

敬礼!

申请人：/shenqing/

__年__月__日

公司助理个人辞职申请书篇七

尊敬的领导：

您好!

招聘专员主要负责通过各种渠道发布和管理招聘信息，并进



行正式招聘前测试、简历甄别、组织招聘、员工人事手续办
理、员工档案管理及更新等与招聘相关的工作。人力资源、
劳动经济、心理学、管理学等相关专业大学专科以上学历，
有人力资源相关认证，熟悉人力资源管理各项事务的操作流
程的人士即可以应聘此职位，未来发展趋势将成为人力资源
经理或招聘经理。由于各种个人原因，再加上自已的职业规
划与现在的情况相差很大，我的理想是能够成为招聘经理，
可是不管我怎么努力，都难以实现，既然这样，我想辞职可
能是最好的决定。我希望能够在x月x日之前办理完辞职手续，
希望经理能够安排相关的人员跟我交接工作，我将十分感谢。

辞职人：xxx

20xx年x月x日


