
生产主管的工作职责和工作范围和工作产
(汇总9篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面我给大家整
理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一
看吧。

生产主管的工作职责和工作范围和工作产篇一

1．组织制订、修订所管辖职责范围内的相关规章制度和作业
程序标准，经批准后监督执行。

2．组织实施车间生产计划：

（1）根据企业生产计划，组织制订本车间的生产作业计划；

（2）负责按计划组织、安排生产工作，确保生产进度；

（3）合理调配人员和设备，调整生产布局和生产负荷，提高
生产效率。

3．生产过程管理：

（1）主持车间例会，全面协调车间工作；

（2）对生产作业过程进行监督、指导，同时进行生产质量控
制，保证生产质量；

（3）监督检查车间员工的工作，对违规操作提出警告并指正；

（4）参与产品质量问题的分析，制定并实施纠正和预防措施；



（5）监督检查生产过程中的.自检和互检，防止不合格品流
入下道工序。

4．生产现场管理：

（1）建立现场管理制度，并指导培训现场管理知识；

（2）推进5s现场管理制度，实现生产车间标准化管理；

（3）按时考核车间员工的5s执行情况，实施奖惩，确保制度
得到落实。

5．车间生产安全管理：

（1）负责落实企业各项生产安全制度，开展经常性安全检查；

（2）控制关键要害部位，杜绝安全隐患，防止安全事故的发
生；

（3）定期组织安全生产教育培训，指导员工安全作业。

6．车间生产成本控制：

（1）统计分析车间每日的生产情况，寻求改善，提高生产效
率；

（2）统计分析车间的成本消耗，制定可操作性成本控制措施。

7．车间员工管理：

（1）组织车间生产员工参加业务培训；

（2）配合人力资源部做好车间员工考勤及工资核算等事宜。

8．其他工作：



（1）负责协调与其他相关部门的关系；

（2）及时与上级领导和其他部门沟通，解决生产过程发生的
突发事件；

（3）完成领导交办的其他任务。

生产主管的工作职责和工作范围和工作产篇二

2、监管生产人员的工作使产品能安指定的时间完成;

3、安排及制定生产人员的上下班时间以配合每天的产量;

4、检讨及优化生产流程以提高生产效率及节省资源;

5、定期跟员工进行绩效检讨及沟通;

6、提倡6s , 培养文明生产的习惯。注重职业安全;

7、完成公司及部门的生产目标;

8、完成上级领导安排的其它任务。

生产主管的工作职责和工作范围和工作产篇三

2、对班组成员进行生产操作工艺、质量控制方面的技能培
训;

3、检查操作人员的工作，确保操作人员按工艺进行操作;

4、根据生产计划安排生产，按时完成每班的产量指标。

5、对生产作业流程进行监督、指导，同时进行生产质量的控
制;



6、参与提高生产效率和改善产品质量的行动计划与实施;

7、负责员工的纪律管理、流程培训;

8、协助上级领导完成车间其他各项工作事宜

生产主管的工作职责和工作范围和工作产篇四

2、负责生产人、机、料、法、环的全面管理;

3、负责基层管理人员的工作培训与管理工作技能培训;

4、负责品质意识与思想培训;

5、负责的生产管理制度以及生产流程优化与改进;

6、负责生产现场7s管理以及督导与培训;

7、负责生产任务的跟进、督导、落实、管理与安排。

生产主管的工作职责和工作范围和工作产篇五

1.1贯彻执行本企业的各项规章制度，对生产部工作目标和生
产计划的完成情况负责。

1.2对产品质量负责。

1.3对制造成本的合理性负责。

1.4对实施安全生产文明生产、生产环保工作负责。

1.5对所属下级的纪律行为、工作秩序、整体精神面貌负责。

1.6对生产部负责监督检查的规章制度、实施细则的施行情况



负责。

1.7对生产部管辖的设备设施的完好性负责。

1.8对生产部所掌管的公司秘密的安全负责。

1.9对生产部给公司造成的影响负责。

1.10按工作程序做好与相关部门的横向联系，并及时对部门
间争议提出界定。

1.11督促员工做好工具、设备、原料的维护、保管、卫生、
安全，确保场地设施、设备整洁。

1.12根据生产计划，按时按质按量完成生产目标。

1.13服从上级安排，积极配合生产需要。

生产主管的工作职责和工作范围和工作产篇六

2.负责生产现场安全生产，及时处理现场问题

3.负责生产工人技能培训及考核

4.负责指导工人正确安全操作设备，监督工人日常点检

5.负责培训指导工人按工艺要求保质保量进行生产

6.负责车间5s现场管理，车间卫生管理

7.负责车间设备维修保养，统计分析数据

8.负责车间工装异常情况处理



生产主管的工作职责和工作范围和工作产篇七

1.跟进生产安排，对生产各项指标完成情况进行考核。

2.合理编制人员和工作安排，组织部门人员开展各种活动。

3.加强员工的培训、教育、指导，负责对新进人员进行考评
及人员调动。

4.搞好现场管理，保持6s标准，组织例会，传达公司指令及
会议精神。

5.负责部门人员的提升与罢免及离职人员的批准。

6.掌握车间实际生产状况，对本部门的各项成本进行核算评
估。

生产主管的工作职责和工作范围和工作产篇八

2. 不断优化生产流程，装配工艺，提高生产效率、降低生产
成本;

4. 规范和完善各项生产管理、操作路程、操作规范文件，并
监督实施;

5. 组织实施安全生产培训及安全检查工作，消除安全隐患，
提高员工安全生产意识;

6. 培养提升团队技能，合理分配工作任务，确保所管各岗位
工作及时有序的完成;


