
2023年安保员工转正申请书(模板5篇)
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一
篇范文呢？以下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分
享阅读。

安保员工转正申请书篇一

尊敬的物业公司的各级领导：

您们好!我从年月日至今，在贵公司所辖物业管理处，从事保
安工作，在此期间，我在所在岗位兢兢业业，任劳任怨，勤
勤恳恳，作好本职工作。

在2个月时间中，通过对白班和夜班的分别体验,我深刻的认
识到物业服务过程中，服务本身是无形的，护卫工作作为业
主最能切身感受到服务质量的工作之一，其责任重大，主要
职责有防火、防盗、防毒、防事故;控制物品外流;控制外来
可疑人员等，使业主生活在安定的环境中.从而使物业达到保
值增值的目的。因此，我经过深思熟虑后，特申请成为物业
公司的一名正式员工。

在物业管理处管理处工作的这段时间，我很希望能在贵公司
得到物业管理员/事务员这样的工作，能有机会锻炼一下自己。
以更好的熟悉物业服务工作，更好的为业主服务，为公司创
造财富。

衷心祝愿物业公司事业发达，蒸蒸日上，早日步入一流物业
服务企业的行列。

此致



敬礼！

申请人：xxx

20xx年xx月xx日

安保员工转正申请书篇二

尊敬的领导：

你好!通过以前和现在的学习，让我对保安工作的流程，更加
熟悉!对我所处的各个岗位的职责都铭记于心，尤其让我感到
高兴的是对文明执勤，礼貌待人的理解和应用。

保安工作对内以礼貌待人，以规章劝人，以纪律服人，以文
明示人!对外严肃警戒，一丝不苟!遇到异常情况发生，及时
处理上报，将其影响降到最低!各个岗位都时刻保持警惕，严
格执勤!无论是外围岗，还是巡逻岗，无论是码头还是门岗，
都时时刻刻严阵以待，密切注视周围的“风吹草动”!巡逻岗
巡逻时间经过细密安排，巡逻路线经过缜密核查，巡逻人员
经过交错分派，以确保每一个空间都能巡逻之中，每一段时
间都在巡逻之内，每一条路线都有巡逻之人!巡逻岗和定岗人
员互相监督，共同监视，组成一张监测网，保护着公司
的“一草一木”!

我通过以前和现在两个月的工作和学习，让我对所在岗位的
工作更加得心应手!文明执勤，不卑不矫，谦诚谨慎，坚持原
则!所谓：赠人玫瑰，手有余香!予人以礼，人皆敬之!每次我
微笑对人礼貌的劝诫，许多来客都含笑听从，有的还向我道
谢!当然，偶尔也有些幼儿园长大的人，对这些人，我会耐心
解释，依然目无本公司之规章者，拒绝放行或强制驱逐，绝
不姑息放任!无论是高级贵宾，还是一般访客，无论是妙龄美
女，还是邋遢老人，只要是公司访客，我的笑容不会按比例
分给谁更多，做到服务态度一成不变，放行检查一丝不苟!身



份带给我的只是视觉的冲击，却无法带来我心灵的震动!

每个岗位都各有不同，每个兄弟都身肩任务!共同努力，文明
执勤，人走人行道，车走车行道，送货出货走一个门口，上
班下班走一个门口，来宾访客走一个门口!井然有序，互不干
扰。人虽多而不乱，事虽多而不慌!这些都是公司的领导励精
图治，辛勤奋斗的结果!

在工作中，每位领导都给了我许多的指导和鼓励，让我的工
作激情澎湃!有功必奖，有过必罚!绝不因公废私，因私徇情!

正因此，我希望各位领导准许我转正，让我无后顾之忧的竭
尽所能，为公司效力!

此致

敬礼!

申请人：__

20__年x月x日

安保员工转正申请书篇三

尊敬的领导：

我从事物业安管这一块，也有_年了。物业公司低、中端都做
过。在此，我就以我所学，我的经验，告诉大家。因水平有
限，写的不好，望大家见谅!首先，我来讲讲门岗注意事项。
门禁人员管理的好，有助于小区安全、业主们对该物业服务
公司的口啤，以及小区房价的保值、增值!物业公司对门岗值
勤、外来访客、装修材料的管控，都有一定的要求，但几乎
相同。



而对于装修材料，大部分物业公司都不准允许安装伸缩衣架、
太阳能、空调外机不安装在百叶窗内、封阳台材料与小区材
料颜色不符、外置防盗窗。这几样，都会影响小区房屋的保
值、增值!有些物业公司针对小区是精装修房屋，还要规定小
区内高层住户每户购买水泥不能超过多少袋，以免有大改动。
小区内洋房牵连到现浇模板做阳光房，运进的材料，这些都
需要门禁严格的把控!门岗人员还要注意做业务的人员，是否
与小区内业主有预约过来?如有便在其入小区前，先保管其名
片、广告。

并告知其不要在小区内散发名片、广告，并敲业主家的入户
门打扰，谈好业务后及时离开小区。还有就是，关注门岗周
边是否有发传单及东张西望可疑人员，防止其进入。对陌生
面孔人员进入小区前，因核实核对其来访目地。如对方称是
业主，因让其出示本小期的业主群或管家微信，以免有人打
着业主的名称，以小区内住户的门禁、钥匙混入!如遇业主要
外出旅游、出差、长时间离开不回的，要提醒其关闭好家里
的水电、燃气、门窗。杜绝家里进水及一切安全隐患!而对于
巡逻岗人员：在巡逻中，要多看、多听、多闻。

一、看

园区路面地库是否有车辆乱停、乱放、占车位，车内门窗是
否关闭?

电动车上是否插有钥匙?

小区内是否有乱搭乱建、高空作业是否有高空作业证及有无
人员在防护，设置警戒物品?

空置房内有无人员?

小区装修户内有无乱接电线、动火煮饭炒菜、焊接等?



有无人员在小区内发名片、传单?

1、2层低层住户门窗是否关闭?

刮大风天气，提醒业主在小区内行走，注意高空飘物以免砸
伤，让业主停车避开树木，以免砸坏!

二、听

小区内有无吵闹哭喊声、报警声、音乐机器躁音声、中午超
时装修声等入?

三、闻

有无难闻的气味、腐臭味、煤气味、烧焦味?监控岗：无论白
班、晚班，对于门禁呼叫开门人员，一定要核实清楚后，开
门。不排除对方从门岗混入!并注意园区、大堂、电梯，看有
无可疑人员、发贴广告名片人员、乱倒垃圾人员。夜间，按
要求对各岗位报岗互动。并关注小区内围墙及偏僻处!安保装
修巡查人员：

每天按时多次巡查装修户，看其是否办了装修手续、装修人
员都办了装修出入证?

中午或晚上，是否扰民超时装修?

是否改变房屋外立面、违规搭建?

是否有人动火、高空作业，如动火要有动火证，如高空做事，
要有高空作业证?

看有无装修、无关人员，在小区内留宿。如要在小区内留宿，
要开无犯罪记录证明，需到小区物业服务中心报备登记!

以上是我的工作基本情况，经过试用期的锻炼，我已经达到



了转正要求，在此我提出转正申请，恳求领导给我一个为_效
力的机会。

此致

敬礼!

申请人：

__年__月__日

安保员工转正申请书篇四

尊敬的领导：

您们好! 我从年月日至今，在贵公司所辖物业管理处，从事
安保工作，在此期间，我在所在岗位兢兢业业，任劳任怨，
勤勤恳恳，作好本职工作。

在2个月时间中，通过对白班和夜班的分别体验,我深刻的认
识到物业服务过程中，服务本身是无形的，护卫工作作为业
主最能切身感受到服务质量的工作之一，其责任重大，主要
职责有防火、防盗、防毒、防事故;控制物品外流;控制外来
可疑人员等，使业主生活在安定的环境中.从而使物业达到保
值增值的目的。 因此，我经过深思熟虑后，特申请成为物业
公司的一名正式员工。

在物业管理处管理处工作的这段时间，我很希望能在贵公司
得到物业管理员/事务员这样的工作，能有机会锻炼一下自己。
以更好的熟悉物业服务工作，更好的为业主服务，为公司创
造财富。

衷心祝愿物业公司事业发达，蒸蒸日上，早日步入一流物业
服务企业的行列。



此致

敬礼!

安保员工转正申请书篇五

尊敬的单位领导：

您好!

回顾我的工作历程，从年3月进入公司工作以来，我奋斗在保
安一线。在初期工作的三个月试用期内，在单位领导、同事
的关心关怀下，让我获得了充分的工作历练，积累了初期工
作经验。20__年年6月我正是办理了入职手续，成为公司一名
正是保安员工，这期间我的工作主要服务于三方面：

1、工厂日常的巡逻看护。

2、保安队伍内部的日常后勤工作。

3、做好每日保安工作记录。

我工作一直以来秉承“实事求是、脚踏实地”的态度，对待
工作一丝不苟，不放过任何一个工作细节，真正将领导下发
的保安任务落到实处。时光荏苒，现如今已经是年8月，我也
已经在单位从事保安工作一年6个月时间。回顾往昔，我感触
很多。特此向单位提出工作转正的申请，希望领导考核我过
往工作情况，予以办理!万分感谢!

此致

敬礼!



申请人：__

20__年x月x日


