
学校食堂陪餐制度和计划 学校食堂校长
陪餐制度(优秀5篇)

计划是指为了实现特定目标而制定的一系列有条理的行动步
骤。怎样写计划才更能起到其作用呢？计划应该怎么制定呢？
这里给大家分享一些最新的计划书范文，方便大家学习。

学校食堂陪餐制度和计划篇一

1、陪餐人员由当天的值日教师组成，由当天行政值日安排就
餐人员，每天按时在学校食堂陪餐。

2、陪餐教师要及时主动了解学生情况并及时反馈学生意见，
收集对食堂工作、生活的`意见和建议，并及时报告学校以便
及时改进。

3、陪餐人员必须提前30分钟进入食堂，首先检查食品卫生，
然后检查饭菜质量，检查时采取一看，二闻，三尝的工作流
程，所尝饭菜必须与学生饭菜完全一样，确定无任何问题才
能向学生供餐，应在登记表中作好记录，若有不良反应，迅
速上报学校，同时阻止他人不得食用，不得将食品带出食堂。

4、陪餐人员要检查食堂所有餐具是否消毒、是否严格执行饭
菜留样管理规定。

5、未经学校安排其它人员不得进入食堂陪餐。

6、陪餐人员要高度负责，以确保学生的就餐安全。否则，追
究陪餐人员责任，违反法律法规按有关规定执行。

7、陪餐人员收费，一周结算一次，学校根据陪餐记录具实结
算。



学校食堂陪餐制度和计划篇二

自20xx年9月建成以来学校领导、教师一直与学生同窗口打饭，
共进午餐，且制定并落实了《领导、教师与学生共同就餐及
家长陪餐制度》。基于今年3月19日，教育部、国家市场监督
管理总局和国家卫生健康委员会等3部委共同对外发布的《学
校食品安全与营养健康管理规定》，其中第十三条规定：中
小学、幼儿园应当建立集中用餐陪餐制度，每餐均应当有学
校相关负责人与学生共同用餐，做好陪餐记录，及时发现和
解决集中用餐过程中存在的问题，现在保留原陪餐制度，同
时进一步补充制定如下制度：

第一条：学校领导实行陪餐制，每日由校长与一位食品安全
领导小组学校领导成员按时到食堂餐厅陪餐。

第二条：学校食品安全领导小组成员按陪餐排班表按时到餐
厅陪餐。

第三条：每次就餐前，陪餐人员必须提前20分钟领餐，首先
检查食品卫生、质量，检查时采取一看，二闻，三尝的`工作
流程，确定无任何问题方可让学生领餐。

第四条：陪餐领导要熟悉每餐的菜谱，并为学校食堂出谋划
策，不断完善食堂各项管理工作，提高食堂服务质量。

第五条：陪餐领导要主动了解学生情况及时反馈学生意见，
认真填写陪餐日志。

学校食堂陪餐制度和计划篇三

为贯彻落实《学校食品安全与营养健康管理规定》《江西省
学校食品安全与营养健康管理办法》，严格落实中小学校校
长陪餐制度，切实保障学生就餐安全与营养健康，特制定本
实施办法。



一、我省各类（公办、民办）中小学校（含幼儿园、特殊教
育学校、职业高中，以下简称“学校”），通过食堂供餐或
者从校外供餐单位订购食品等形式集中向学生提供餐饮食品
的，必须建立学校校长陪餐制度，明确具体的实施步骤、陪
餐人员、陪餐方式、应尽职责和风险控制等内容。

二、学校应明确陪餐工作管理部门（以下简称管理部门），
统一制定完整的《学校（幼儿园）陪餐人员安排表》，提前
一周在校园网、公示栏、食堂（或餐厅）等醒目位置公布，
以确保每天不少于1名校（园）领导陪同学生就餐。

三、陪餐的学校相关负责人要在食堂或者班级教室与学生一
起用餐，和学生一起排队，不得另择场地单独就餐。学校不
得给陪餐人员“开小灶”或者额外加餐。学校相关负责人在
学校食堂就餐应与学生同餐同价，不得以任何理由挤占学生
膳食经费。

四、陪餐的学校相关负责人应严格履行监管职责，在学生就
餐前30分钟对就餐食堂当天食品安全有关情况进行监督，对
学校食堂环境卫生、设施设备运转、从业人员操作规范等情
况进行检查，对就餐场地环境卫生、学生就餐秩序、食堂工
作人员服务、所食用饭菜的外观、口味、质量等进行评价，
听取就餐学生的反馈意见，主动发现问题，提出整改意见，
并在每日陪餐结束后认真填写《学校（幼儿园）相关负责人
陪餐记录表》（见附件）。

五、陪餐的学校相关负责人因故不能陪餐的，应及时告知陪
餐工作管理部门，并另找时间补足。如条件许可，可与其他
人员调换陪餐时间。

六、学校应拓展校长陪餐工作职能，建立和完善教师与学生
同餐制度、家长委员会参与学校食堂监督管理工作制度。

七、管理部门应制定《教师与学生同餐意见簿》《家长委员



会参与学校食堂监督管理意见簿》（可参照《学校（幼儿园）
相关负责人陪餐记录表》自行设计），内容应包括编号、意
见提供者的姓名、联系电话、日期和餐次、反映的具体问题、
管理部门的意见、分管校长意见和校长办公会意见等。

八、管理部门应将陪餐记录表、同餐意见簿和监督管理意见
簿分别装订成册，归档保存；应将本校陪餐、同餐、监督管
理中反映的问题及处理意见在本校校园网、公示栏中进行定
期通报；应定期随机开展学生用餐问卷调查，听取并采纳相
关的合理化建议；应将收集到的意见建议呈报校长或校长办
公会，定期解决问题，因条件限制一时解决不了的作出相应
的解释说明。

九、陪餐、同餐人员就餐后若发生头晕、呕吐、腹痛、腹泻、
嗜睡、发疹等明显不适症状，排除自身身体原因的。，应当
第一时间告知学校陪餐工作管理部门；学校陪餐工作管理部
门应及时了解同一食堂就餐的学生情况，并按照学校食品安
全问题处理的有关预案进行处置，封存食品留样和食堂加工
间现场，对当餐就餐学生群体进行严密跟踪观察。

十、鼓励和提倡有条件的学校（幼儿园），建立班主任（保
育员）陪餐制度、教师轮流值勤制度和定期邀请家长或家长
委员会成员陪餐制度，及时研究和反馈相关工作情况。

十一、鼓励和提倡有条件的学校（幼儿园），建立“家校餐
饮联系制度”，把每日菜谱及其使用食材，通过家校群传输
给家长，便于家长对家庭用餐互补、搭配，确保学生用餐营
养健康。

十二、学校校长（园长）每周至少要与学生陪餐一次，同时
加强对学校相关负责人陪餐情况的检查。校长（园长）要严
格落实集中用餐岗位责任制度，认真听取陪餐人员、同餐教
师、就餐学生和家长委员会成员的意见建议，召开校长办公
会，对管理部门提交的意见建议提出解决方案，对需要整改



的问题及时跟踪督查落实。

十三、各级教育行政部门负责监督本实施办法在辖区内学校
得到落实，并安排专人负责经常性抽查所属学校校长陪餐制
度、师生同餐制度和家长委员会参与学校食堂监督管理制度
落实情况。对落实制度不力、存在陪餐人员不认真记载陪餐
记录、发现问题不及时整改等问题的单位，给予通报批评；
对因玩忽职守、学校管理混乱以及发生危害学生安全健康问
题、在社会造成负面影响的，严肃追究有关人员责任。

十四、本实施办法自20xx年12月17日起施行，有效期5年，由
省学校后勤与产业办公室负责解释。

学校食堂陪餐制度和计划篇四

为扎实做好学校食品安全管理工作，切实保障师生用餐安全，
严防食品安全事故发生，现制定《学校食堂集中用餐陪餐制
度》，要求如下：

一、学校食堂陪餐制度以校长为第一责任人，其他参与陪餐
的责任人为校委会成员。

二、制定陪餐班次表，保证第一责任人每周至少陪餐一次。
合理安排每位陪餐责任人陪餐次数，做到学校食堂每顿餐点，
都有陪餐责任人陪餐。

三、陪餐责任人在陪餐当天，不准自带食物进校用餐、加餐，
不得在校内另开小灶制作餐食。

四、陪餐责任人依据学校食堂餐点时间，提前十分钟到学校
食堂进行陪餐。

五、陪餐责任人应注意学生餐点是否是冷食类、生食类、裱
花糕点以及是否是含有四季豆等高风险的食品。发现问题，



需及时上报处理。

六、陪餐责任人在陪餐的同时，负责对所食用饭菜的外观、
口味、质量等进行认真评价，并填好陪餐记录表及做好照片
记录存留。

七、陪餐责任人因故不能陪餐的。，应及时向学校报告，由
学校在陪餐前指定其他相关责任人陪餐，并做好相关工作。

八、陪餐实行成本核算制，由食堂根据食品成本，每月核算
一次，从学校食堂管理经费中扣除。不得以陪餐为由，占据
使用学生伙食费。

九、第一责任人要加强对陪餐情况的检查，负责对厨房卫生
环境、从业人员工作情况等进行监督，定期通报检查情况。

十、本制度自20xx年9月1日起开始执行

学校食堂陪餐制度和计划篇五

为全面贯彻落实国家学生营养改善计划政策，提升学生营养
健康水平。渭南经开区在营养改善计划实施过程中以“三项
措施”落实校长陪餐制工作。

——高度重视，职责分明。组织各学校认真学习教育部、国
家市场监管总局、国家卫健委等三部委联合印发《学校食品
安全与营养健康管理规定》，成立了以校长负总责的学校食
品安全工作领导小组，明确职责、落实校长陪餐制工作责任，
切实承担学生食堂组织实施和管理责任。

——构建机制，统一管理。建立校长陪餐工作制度，全区统
一表格，统一形式开展校长陪餐工作，加强对食品保管、发
放、食用等各个环节的监控，保证每个环节不出问题，确保
全体师生食用安全。



——强化监督，安全用餐。陪餐校长和学生一起打饭，自付
饭钱，每餐对饭菜的外观、口味、质量作出评价，监督食品
安全，倾听和记录学生的意见建议，及时发现和解决集中用
餐过程中存在的'问题，定期组织食堂工作例会反馈给食堂管
理人员，督促食堂整改完善，构建文明、节俭、安全的用餐
环境。


