
最新小区保安工作职责及内容(优秀5篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
相信许多人会觉得范文很难写？下面我给大家整理了一些优
秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。

小区保安工作职责及内容篇一

尊敬的xx：

您好！

因为工作中的失职从而给小区业主带来不便实在是让人懊恼，
毕竟作为小区保安的自己理应在当前的工作中维护好业主的
利益才能为小区的发展提供保障，现如今因为的保安工作中
的失职带来负面影响实在是令人感到惭愧，所以身为小区保
安的自己写下了这份工作失职检讨书来进行深刻的反省。

考虑到自己的失职可能导致同为小区保安的工作人员受到影
响，这也意味着自己需要尽快认识到工作失职的错误性并想
办法进行弥补才行，否则的话也会让业主内心的不满随着时
间的积累逐渐演变的难以调解的矛盾，只不过考虑到这方面
产生的问题是由自己造成的以后难免在内心感到有些沮丧，
但也正因为如此才应该牢记自己的职责并承担起工作失职才
来的后果才行，如果想要重新获得业主对自己保安工作的认
可则需要在今后花费大量的时间进行弥补，否则的的话若想
通过时间的流逝来抚平业主内心的不满显然是不太现实的。

面对这些难以解决的问题还是需要在思想上引起足够的重视
才行，若是身为小区保安却不能维护业主们的利益又怎能对
得起自己的良心呢？而且从这件事中自己也应该想办法端正
态度才能从以往的疏忽中找到问题产生的原因，若是连工作
失职的严重行径都毫不在意的话又怎能承担起这份重大的职



责呢？面对这种困惑还是需要通过努力工作的方式从小区中
寻找答案才行，只不过我相信经过了这次失职以后自己会在
今后的工作中想办法成为合格的小区保安。

对我来说工作失职本就是与原有的小区保安职责相冲突的，
因此我在对待今后的小区保安工作之时尽量严谨一些才不会
出现错误，否则未能从失职中获得教训的自己又怎能确保今
后的工作不会出现同样的问题呢，所以对待工作失职的问题
需要慎重一些才能在实际运用中尽到小区保安肩上的职责。

此致

敬礼！

检讨人：xxx

20xx年xx月xx日

小区保安工作职责及内容篇二

尊敬的.单位领导：

您好，非常抱歉地递交这份检讨，对于此次我在工作期间出
现上班期间看人下棋的错误。准确来说，这是我的工作纪律
素养问题，充分说明我在个人工作觉悟方面有所欠缺，非常
不应该。这样的严重错误实在让单位领导对我产生不满与失
望，我对此深表抱歉与惭愧。

对于此次事情，我经过领导的批评教育与反省，我深表遗憾
与愧疚。在此我要做深刻的检讨，努力来避免今后出现此类
错误。

回顾我的错误，我分析如下：



首先，此次上班期间看人下棋的行为，是由于我遗忘工作本
职任务，没有意识到身为一名保安人员职责所在就是时时刻
刻检查岗位，确保营业厅时刻处于一个尽然有序、安全规范
的状态。

其次，这次工作错误表明我在工作当中存在疏忽大意的问题。
这个问题足以导致我今后出现一些工作问题，为此我深感忧
虑与懊悔。好在这次领导查找出我的问题，帮我纠正了工作
错误。

再者，我身为前台人员，守在单位安全保卫第一线，应该时
时刻刻严肃要求自己。可是我却松懈了对自己的要求，思想
上了放松了警惕，心志上又出现了娱乐心思，擅自观看他人
下棋。

总而言之，上班期间看人下棋的行为是大错特错的。我在工
作期间不应该有任何松懈与偷懒，这是不允许的，今后我一
定要严肃看待这次错误，绝不再犯。并且我要在岗位上认真
工作，为公司发展贡献自己的一份力。

检讨人：xxx

20xx年xx月xx日

小区保安工作职责及内容篇三

尊敬的xx：

您好！

对不起，我在我的岗位上失职了，差点导致小区内的业主们
受到人身安全的`威胁，我很抱歉，我知道我这次犯错的性质
很严肃，我很有可能面临着被开除的风险，领导还望您三思
啊，您就念在我以往在工作中做出的贡献，放过我这次吧，



您罚我多少工资都可以，而且我这是到我们保安队以来第一
次犯错失职，给我一次机会吧。

我来到我们保安队也已经有三年了，负责xx小区西门的出入
也有两年半了，一开始还牢记这自己的使命，在工作中勤勤
恳恳，兢兢业业的，尽自己最大的可能给来往的业主们提供
便利，还会跟业主们说早上好、欢迎回家、出入平安等等，
时刻提防着有没有可疑的人出入，但是在这期间从未出过什
么岔子，于是我渐渐的也放松了工作的警惕性，慢慢的开始
松懈了，除了给忘带门禁卡的业主们开门，我会动一下，其
余时间我几乎都是坐在保安室里休息，吹着空调玩手机，十
分的惬意。但是正因为我对工作的态度不端正，不重视，今
天发生意外，我现在想起来都觉得后怕。

今天下午我跟往常一样在保安室玩手机，翘着二郎腿，跟我
女朋友在煲电话粥，一打就是一个多小时，不知不觉就到了
业主们下班回家的时候了，这时候很多业主的车子要进入，
我就干脆把伸缩门给打开了一直没关，不然来一辆我要开关
一次门，继续跟女朋友打电话。但就是因为这样的偷懒，导
致了意外的发生，一个背着破烂带子的乞丐跟着业主混进来
了，一开始还是挨家挨户的敲门，乞求业主们打发他点钱，
后来不知怎么想的，有个业主给他开门拿起钱包给了他十多
块钱零钱，他可能眼尖看到了业主钱包里一叠一叠的百元大
钞，见财起意，所以才把业主的钱包给抢走了，虽然业主立
马按了警报，但还是让他跑了，被偷钱的那个业主使劲的在
批评我们这群保安没用，然后就轮到您骂我了，您一看监控
发现就那个小偷就是从西门进入到的，当然，我在上班时间
玩忽职守，不仅上班玩手机，打电话，还为了偷懒一直把伸
缩门打开。我错了！

那个小偷至今都还没落网，我对不起那个业主，领导您放心，
我看了监控，那个小偷化成灰我都认识他！我已经跟当地警
方联系过了，我一定会积极配合警方工作的，早日把人捉拿
归案，把业主丢失的财务追回来。我一定会挽回业主的损失



的，到时候我定当登门道歉，再怎么样也要得到业主的原谅，
不然我在日后的工作中也会寝食难安的，我一定会改正自己
当前对待工作的态度，正视自己的岗位职责，绝不再轻视自
己的工作！

此致

敬礼！

检讨人：xx

20xx年x月x日

小区保安工作职责及内容篇四

尊敬的领导：

您好！

真的很抱歉，辜负了您对我的信任，我在今天的工作中发生
了失职的现象。这件事被您知道以后也是找我进行了一番思
想工作，我就意识到了自己的确在工作中存在着很大的问题，
没有全心全意的做好自己的本职工作，我现在的内心充斥着
对您愧疚，您放心，既然领导您没有放弃我，还跟我说了那
么多，我就一定会往心里去，绝对不再辜负您的一番心意。

今天是这样的，我中午的时候，提前离岗去吃饭了，并没有
等到其他同事来跟我换班，我就走了，就造成了保安的这个
职位空虚，没有人监管，好几个送外卖的人员就直接大摇大
摆的进入了小区送餐，现在我还不能得知是那几家住户点的
餐，我会逐一核实的，然后跟其进行告知，小区内现在是不
允许外来人员的进入，杜绝下次再有此类事情的发生，其实
要是我们保安人员一直在岗，我们就可以完全的防止这样的
错误，总得来说，还是我个人的问题。



我得承认，作为小区的保安，一般来说的确是不会遇到什么
重大的事情需要我出力，久而久之就养成了我工作作风涣散
的情况，我在岗期间也是做做样子，维持自己本分工作的样
子，事实上却是存在着很大的漏洞，譬如这次的事情就是如
此，如果我够尽职尽责，这种事情是完全不可能发生的，现
在明明是疫情高峰期，领导您也是明令禁止了不准任何外卖
人员入内，尽可能的'减少外来人员的出入，因为谁也不知道
这个送外卖的人员，接触了那些人，万一把病毒带到小区，
那么我再怎么样也是担不起这个责任的，我现在已经意识到
自己这次失职的严重性了，我以后一定多加注意，绝对不允
许此类事情的再度发生。这次的失职的发生也就证明了我的
工作责任心是完全不够的。作为一个小区的保安，那么我就
是小区的安全第一道封锁线，尽可能的杜绝所有安全隐患，
现在的我却是完全丧失了一个保安应该有的思想觉悟，我一
定会做出整改的。

1、老老实实的反省这次错误，想想到底是什么原因导致这次
事情为什么会发生，只有完全的意识到自己的错误，才有资
格说自己会改正。

2、好好的把自己的岗位职责仔细的阅读一遍，要把这些完全
的铭记在心，防止再有类似的错误发生。

3、调整自己的工作心态，清楚认识到自己的定位，知道自己
这个岗位的重要性，绝对不再轻视自己的工作。

4、在今后的工作中严格要求自己，不仅要让领导对我的工作
放心，也要让小区内的居民对我的工作放心。

我非常的欢迎领导您最近多关注我的工作，看我是否按照上
述所说的进行了整改，有了您的督促我相信我能做的更好。

此致



敬礼！

检讨人：xxx

20xx年xx月xx日

小区保安工作职责及内容篇五

尊敬的领导：

你好！

我怀着十二万分的愧疚以及十二万分的懊悔向你们写下这份
检讨书，我为自己睡岗行为感到了深深地愧疚和不安，在此，
我向各位领导做出深刻检讨：

通过这件事，我感到这虽然是一件偶然发生的事情，但同时
也是长期以来对自己放松要求，工作作风涣散的必然结果。
自己身为代班长，应该严以律已，对自己严格要求！然而自
己却不能好好的约束自己，在工作时睡岗，给其他同事带来
了恶劣的影响，不能起带头作用；虽然自己未能造成安全事
故。可是，由于自己的失职，给公司带来了严重的安全隐患，
如果发生事故，后果不堪设想~~~这也说明，我对自己的工作
没有足够的责任心，也没有把自己的工作更加做好，更加走
上新台阶的思想动力。在自己的思想中，仍就存在得过且过，
混日子的应付思想。现在，我深深感到，这是一个非常危险
的倾向，也是一个极其重要的苗头。

因此，这次发生的事使我不仅感到是自己的耻辱，更为重要
的是我感到对不起领导对我的信任，愧对领导的关心。

同时，要诚心的谢谢领导，如果不是领导及时发现，并要求
自己深刻反省，而放任自己继续放纵和发展，那么，后果是
极其严重的，甚至都无法想象会发生怎样的工作失误。因此，



通过这件事，在深感痛心的同时，我也感到了幸运，感到了
自己觉醒的及时，这在我今后的人生成长道路上，无疑是一
次关键的转折。所以，在此，我在向领导做出检讨的同时，
也向你们表示发自内心的感谢。

发生这件事后，我知道无论怎样都不足以弥补自己的过错。
因此，我不请求领导对我宽恕，无论领导怎样从严从重处分
我，我都不会有任何意见。希望自己的错误，给其他同事敲
响警钟，睡岗影响是恶劣的，后果是极其恶劣的。

同时，我请求领导再给我一次机会，在以后的工作中我会通
过自己的行动来表示自己的觉醒，以加倍努力的工作来为我
单位的工作做出积极的贡献，请领导相信我。

检讨人：xxx

20xx年xx月xx日


