
2023年个人授权委托书格式(优质10篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。写范文的时候需要注
意什么呢？有哪些格式需要注意呢？以下是我为大家搜集的
优质范文，仅供参考，一起来看看吧

个人授权委托书格式篇一

被委托人：__性别：__身份证号：________________

本人工作繁忙，不能亲自办理的相关手续，特委
托____________作为我的合法代理人，全权代表我办理相关
事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，
我均予以认可，并承担相应的'法律责任.委托期限：

委托人：

____年____月____日

文档为doc格式

个人授权委托书格式篇二

委托人姓名： ，性别： ，身份证号：

住址： ，联系电话：

受委托人：鲁亮 律师注册执业证号：

执业机构：广东瑞迪安律师事务所

地址：广州市__路___号__广场____室



手机：

电子邮件：

受委托人：

单位：

地址：

联系电话：

手机：

个人授权委托书格式篇三

委托人：

性别：

身份证号：

被委托人：

性别：

身份证号：

本人工作繁忙，不能亲自办理的相关手续，特委
托____________作为我的'合法代理人，全权代表我办理相关
事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，
我均予以认可，并承担相应的法律责任。

委托期限：委托人：



个人授权委托书格式篇四

本人(姓名)系(投标人名称)的法定代表人，现委托(姓名)为
我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清、递
交、撤回、修改(项目名称)类别设备供应投标文件、签订合
同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。

委托期限：。

代理人无转委托权。

附：法定代表人身

份证明

申请人：(盖单位章)

法定代表人：(签字)

身份证号码：

委托代理人：(签字)

身份证号码：

年月日

注：

3、公证书出具的日期与授权书出具的日期同日或在其之后;

4、如果由投标人的法定代表人亲自签署投标文件，则不需提
交授权委托书，但需对法定代表人身份证明中法定代表人的
签名、申请人的单位章的真实性进行公证。



文档为doc格式

个人授权委托书格式篇五

_单位：本人因 __原因不能亲自到 __办理兹授权委托先生/
女士处理代办事项。委托人在权限范围内年签署的一切有关
文件，我均承认。由此所造成的一切责任均由本人承担。

委托人（签名或盖章）：__

被委托人（签名）：__

委托人身份证号码：__

受托人身份证号：__

委托人： ___

年_____月_____日

个人授权委托书格式篇六

本人工作繁忙，不能亲自办理的相关手续，特委托______作
为我的合法代理人，全权代表我办理相关事项，对委托人在
办理上述事项过程中所签署的`有关文件，我均予以认可，并
承担相应的法律责任。

委托人：______

委托期限：____年____月____日

个人授权委托书格式篇七

现授权我司员工______性别：____身份证号



码：__________________________________授权其办理以下
权限：

授权日期：____年__月__日授权

有效期至：____年__月__日。

法人代表(签字)：

(单位名称)(盖章)

____年____月____日

个人授权委托书格式篇八

委托人姓名：

被委托人姓名：

由于本人xx原因，不能亲自办理xx相关事宜手续，特委托xx
作为我的合法代理人，全权代表我办理xx相关事项，对委托
人在办理上述事项过程中所签署的`有关文件，我均予以认可，
并承担相应的法律责任。

委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。

委托人：

20xx年x月x日

个人授权委托书格式篇九

今委托___（身份证号___）为__（单位或者公司）的代理人，
全权代表我公司或单位前去贵处（明确的单位或公司）办



理_______（具体的业务）。我公司对代理人依规定办理的有
关事宜均承担法律责任。

委托人：___

代理人：___

____年__月__日

个人授权委托书格式篇十

被委托人：______，男，身份证号码：______

兹授权同志，为我司猫头洗衣粉打假业务经办人，被委托人
权限为：负责对工商行政管理部门查处的涉嫌侵犯猫头商标
专用权的洗衣粉产品进行真伪鉴定。

有效期限：____年____月____日至____年____月____日

签发日期：____年____月____日

委托人（盖章）：______

法定代表人（签章）：______


