
2023年表扬信格式参考(优质5篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？以
下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

表扬信格式参考篇一

__集团售后服务中心：

你们好!

本人是__在福州的一位用户，这次致函给贵公司是为了感谢
贵公司在福州办事处的工作人员，感谢他们及时有效的售后
服务。

20__年10月31日，下午五点，家里老母亲打电话给我，慌乱
的'告诉我家里的小便器水流不止，年迈的老母亲80多岁了，
对紧急状况束手无策，正巧我在外地出差，无法回家救急，
赶紧吩咐在电视台工作的女儿拨__福州分部的电话，当时女
儿心急如焚，态度很恶劣，但__福州的同志们还是先解决问
题，不究其他，在已经下班的情况下派人来我家维修(感应器
问题)，我家住在市区边缘(新区)，距离__办事处20公里左右，
但他们还是在一小时内赶到。

因为母亲不懂讲普通话，与过来的维修人员沟通比较困难，
但在贵公司售后服务人员的认真分析后，问题得以解决，事
后，母亲随及用电话向我报喜“问题解决了!”听见电话里母
亲的笑声，我心里感谢不已，眼睛里一直闪着泪花，年迈的
母亲很久没有这么笑过，感谢__让母亲如此欣慰!后来听母亲
讲，是个姓张的小伙子，20多岁，很精神。

在工作以外的时间还能第一时间赶到我家做售后服务，而且



做得如此到位，我真的很佩服!不愧是大品牌。

经过这件事，我对__敬佩有加，选择__是真正的明智之举，
选对了!

谨以此函，略表我全家对__工作人员的感谢之情!谢谢!

顺祝商祺!

表扬信格式参考篇二

亲爱的各餐厅员工师傅们：

20__郑州工厂成长年已悄然走过，留下的`却是满厂飘香，感
谢你们用自己的辛苦付出带给我们的喷香美食和细心服务，
这一年，我们都胖了，不是肥胖，是p，健康而又强壮。正所
谓众口难调，工厂员工来自全国各地五湖四海，南北差异大，
口味轻重不同，但餐厅统筹考虑，主食不光有米饭面条、馒
头包子、更有豆浆油条、稀饭胡辣汤;菜品种类应有尽有，咸
甜酸香也不同侧重，口味极佳;更有营养健康配比、种类缤纷
水果和让人久久难以忘怀的冰镇绿豆汤，可谓处处有心，面
面俱到。

餐厅坏境可与家媲美，地面打扫的光洁如镜，师傅们也制服
整齐，手套口罩佩戴不遗，餐具更是严格消毒，感谢你们给
我们提供了良好、卫生的就餐坏境，也感谢你们花尽心思举
办美食节丰富员工菜肴，同时配有商品繁多的小卖部满足员
工不时之需。

当然，最要感谢的是全体餐厅师傅们待人的友善和真诚的微
笑，这让我们倍感温馨，感谢你们拾金不昧和助人为乐的精
神，感谢你们在听取员工建议后的改善态度和积极行动，感
谢你们默默无闻的奔走于各个车间配餐点，这三年，我们体
会到了菜肴丰富的变化和餐厅提供的各种惊喜。



古语有云：民以食为天。在紧张的生产下，你们用真诚的付
出提供给广大员工身体力量的源泉，14年工厂高负荷的体制
和5+1人员的增加给餐厅提出了更高的要求，相信我们会越做
越好。新的一年到了，祝愿餐厅员工师傅们身体健康，万事
如意，马上有钱。

此致

敬礼!

__x

20__年__月__日

表扬信格式参考篇三

亲爱的__有限公司：

您们好!给您们写这封信，是为了表达我们公司由衷的感谢，
谢谢您们一直以来对我们的支持和信任!同时，我为能争取到
您们的认可和友谊而感到高兴，我们会珍惜，并维系到长远。

在过去的日子里，网络让我们开始有了接触和交流，我不知
道您们是否对我们的服务感到满意，我想我的工作肯定还有
做得不够之处，但是您们都能够谅解并给予反馈，让我们得
以改进并学习到更多的经验，我很感激，这都有赖于您们的
每一份支持和厚爱。

如有任何问题，请不要忘了拿起桌上的电话致电给我们，欢
迎您们提出任何的意见和建议，以便我们更顺畅的沟通及改
进，并为您提供更好的服务。

最后，在您们需要帮助的时侯，请记得联系我们。在未来的
日子里，希望您们能继续支持我们公司，也愿我们携手共进，



共同进步!

诚祝 ：幸福安康 事业兴旺!

此致

敬礼!

表扬信格式参考篇四

xx客户关系中心：

我是xx广州xx x的业主，xx湾客户关系中心xx主任、xx工程师
以及中天七建xx工程师、xx两位工人对我家负一楼漏水问题给
予了积极的关注，并大力协助我家重新做好了楼层防水工程，
特以此信表达我感激的心情。

我于今年春节前搬入xx湾新居居住，入住一段时间后，我发
现家中负一楼有漏水现象，我马上电话联系了金域蓝湾客户
关系中心反映漏水问题，我是早上七点多打电话给客户关系
中心，陈奕荣主任、李庭淳工程师他们两位早上一上班8点多
就直接赶到我家查看漏水原因，并迅速联系了中天七建的xx
工程师负责处理我家漏水问题。五一放假期间，xx工程师带
领xx两位工人为我家负一楼重新进行防水处理施工，在施工
期间，他们替业主考虑负责，工作细致认真，不怕麻烦，由
于近期雨水较多，天气很潮湿，他们为保证工程质量，提出
要等到防水胶全部干透才能铺地砖和瓷片，为此他们等了十
多天，期间他们也多次上我家查看防水胶是否已经干透，直
到防水胶全部干透后，他们才又为我家重新铺好地砖和瓷片，
并主动帮我安装好卸下的洗手盆和马桶。

在处理我家漏水问题和进行楼层防水工程施工过程中，xx主任、
xx工程师以及xx工程师、xx两位工人从没有表现出厌烦，也从



未抱怨，而是一直认真积极地查找原因，不辞辛劳地为我解
决问题，这令我非常感动。他们认真负责的工作态度深深感
动了我，进一步加深了我对xx地产客户关系中心的认识，同
时也让我再次体会到领导率先垂范的作用，因为在我办理收
楼手续和进行房屋装修期间，客户关系中心的xx经理对我提
出的问题和要求也总是积极给与回应，并亲自去现场查看，
迅速为我解决问题。我想过多的润色也没有必要，最真实的
东西也最打动人。

请贵公司再次转达我对xx主任、xx工程师以及xx工程师、xx两
位工人的感谢，并希望这种认真的工作态度能够代表大部
分xx地产员工的面貌。

祝贵公司业务蒸蒸日上！

xxx的业主

x年x月x日

表扬信格式参考篇五

表扬信主要用于作者在日常工作、生活中受益于被表扬者的
高尚品行或被其品行所感动的时候,你知道表扬信该怎么写
吗?下面就让本站小编带大家看看一系列的表扬信。望大家采
纳。

亲爱的宝贝：

你好，今天妈妈怀着愉快的心情给你写表扬信，因为你确实
是个值得表扬、值得爱的好孩子。下面，妈妈就来夸夸你：

你非常孝顺。记得前几天，妈妈灌暖瓶时不小心被开水烫了
一下，你小心地扶妈妈坐下，先是用凉水泡，接着又拿来了



牙膏，轻轻地给我抹上，边抹边说：“妈妈，你勇敢坚强点，
一会就好了。”孩子，谢谢你，妈妈爱你!妈妈还记得六一儿
童节时，你把幼儿园发的好吃的东西留给爸爸吃。吃饭时，
知道给爸爸、妈妈端饭，总是说，爸爸妈妈先吃。

你非常懂事。星期天你很想买小洋人酸奶饮料，妈妈告诉你
说小孩子喝饮料对身体不好，你虽然心里很想买，但是很好
地控制住了自己，没有再提买饮料的事，我们买了旺仔牛奶
和酸奶。孩子，你已经学会了控制自己的情绪，妈妈真为你
高兴。

你知道自己的事情自己做，做得很好。周五洗澡时，你
说：“妈妈我自己洗，我长大了，自己的事情自己做”。洗
头时，你先是低着头，两只小手把头发用水浸湿，闭着眼睛
请我给你手上倒上洗发液，然后轻轻地、一点点地搓在头发
上，搓了一会后，又用水把头发冲干净，还问我：“妈妈，
洗干净了吗?”我给你指出仍有泡沫的地方，你耐心地冲干净
了泡沫。接下来，你自己坐在澡盒里，认真地洗了脸、脖子、
胳膊、肚子、腿、脚。妈妈给你吹头发时，你非常配合，问
我：“妈妈，你出汗了吗?”我高兴地回答：“没有，我孩子
长大了，自己会洗澡了，妈妈不会像你小时侯给你洗澡时一
样出一身的汗。”

亲爱的孩子，你的优点还有很多，妈妈还会继续给你写表扬
信，希望我可爱的宝贝每天开开心心，快快乐乐!

亲爱的孩子：

今天，妈妈怀着愉快的心情给你写这封表扬信，真诚的祝贺
你期末考试中取得了非常优异的成绩，妈妈为你自豪!

在这次期末考试中，你以优异的成绩给一年级的学习划上了
一个圆满的句号。语文 、数学取得了双100的好成绩，全班
仅有2人;获得奖状3张，分别是“优秀班干部”、“四好少



年”、“优秀特长生”三个光荣称号，全班唯你1人;得到奖
励的学习本14本。妈妈由衷的要对你说一句：“女儿，你真
棒!”。

开心，上小学的这一年来，你一直是老师眼中的好孩子、好
学生，不管是学习语数还是体音美，你都能“一视同仁”，
都认认真真地对待。每每听到老师说：“童言各个方面都很
稳，是个懂事的好孩子。”时，妈妈心中都有说不出的喜悦。

平常你从来没有因为妈妈给你报的特长班发过牢骚，总是专
心地学，这样下来，你的语言表演已坚持学了三年，并小有
成绩;古筝也学了两年，马上就要准备三级的考试了;画画从
小就没有间断过，并取得过一次全省比赛的铜奖。这些课外
知识的学习使得你在学习中遇到问题时更多地产生一些独到
的见解和解决问题的方法。这种互通的学习看来效果非常好。

亲爱的孩子，妈妈希望你能一如既往地保持这样的状态，妈
妈也会定期地给你写表扬信、鼓励信，妈妈祝开心永远开开
心心、快快乐乐!

最后，妈妈想送给你一句话做为你的座右铭：书上有路勤为
径，学海无涯苦作舟。

尊敬的员工以及员工家属们：

新年好!

在201*年新春佳节来临之际，向你们致以新春的问候和吉祥
的祝福，祝您新春愉快、万事如意、合家欢乐! 20xx年经过
全体员工的共同努力，公司圆满完成了全年的目标，在金融
危机的大环境下，公司依然稳健增长，这一年，我们经历了
无数的历练，收获了成长、快乐、幸福和满足。发展和壮大
离不开你们的默默支持和无私奉献，在这里向全体员工道一
声：你们辛苦了!



当然优异成绩，更离不开你们——可爱的员工家属们。
当**人忙于工作而无暇顾及家务的时候，您辛苦了，当**人
因为工作而减少了陪伴您的时间，请您体谅，当**人为理想
和目标打拼后回家时，感谢您为他们留的那一展灯 是的，发
展，每一步都在您的支持下，走得更加坚实，每一个**人都
应该对家人深鞠一躬，对您说声谢谢!更想说的是，今天的荣
誉，同样属于你们!

我们虽然家境、品性不同，年龄、爱好各异，却在为一个共
同的目标扮演着自己重要的角色，我们在工作中学习，在前
进中成长，同时，给员工提供发展的平台、表演的舞台。

是我们共同的大家庭，她承载着我们大家的憧憬、希望和幸
福，我们应该好好珍惜和爱护她。我们迎来了企业腾飞的曙
光。企业的创立，离不开积极勤奋、风雨同路的创业伙伴;企
业的发展，更需要新鲜血液的不断加盟。不同背景、不同经
历、不同层次的人才荟萃，冲击碰撞、互相激励，才能成就
一番辉煌的事业。

岁月走过昨天的路，生命唱响明天的歌，201*的脚步正向我
们迈步走来，在新的一年，需要大家一如继往的关心、呵护
和支持。希望我们坚定信心、振奋精神，在新的一年里创造
出更加辉煌的新业绩，携手共享新繁荣。


