
2023年村委会书记主任工作职责(通用5
篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？这里我整理了一
些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一
下吧。

村委会书记主任工作职责篇一

村委会领导：

您好!感谢您在百忙之中抽出时间阅读我的这份辞职申请书。

我因得到群众的信任与支持，于20zz年6月份被群众推选为富
仍老村副村长。20zz年6月我完成第一届任期，并且因工作认
真，热情、周到服务，在20zz年9月换届选举时继续被群众推
选为副村长。在我4年的任期里，我以身作则，认真贯彻村委
会的正确决策和部署，为村里群众做我力所及的服务。在我
任职期间，我不但得到了上级领导、村委会领导的指导和帮
助，而且也得到了广大群众的支持与宽容。在此，我个人万
分感谢!

经过4年时间的任职，我在工作中学到了不少的知识，积累了
一定的工作经验，同时我更加地体会到了群众的困难之处。
按理说我应该再任两年职，但由于个人原因，无法正常工作，
对上级和村委会的交代的任务无法及时执行，不能再给群众
提供全面、周到的服务，所以经过深思熟虑之后，我决定辞
去目前在村里所担任的职务和工作。我知道，这个过程会给
村委会带来一定程度的不便，对此我深表抱歉。

我已经准备好在本周内离职，并且在这段时间里完成工作交



换，以减少因我的离职而给村委会带来的不便。再次对我的
离职给村委会带来的不便表示抱歉，同时我也希望村里能够
体恤我个人的实际情况，对我的申请给予批准。

祝村委会各领导身体健康，工作顺利!

此致

敬礼!

申请人：

20xx年x月x日

村委会书记主任工作职责篇二

尊敬的领导：

我是*村八届村委主任，鉴于本村现状及本人境况，现提出辞
职，望给予答复。

村委主任是由村民选举，政府确认的村法人代表，但自第八
届村委会选举至今已两年多了，我这个一村之长名存实亡。
既不知道报纸告知的国家政策，又不知本村印章何在，连村
民一般的申请都无法开具，更不用提及为村民办实事了。

由于本村委无钱状况，不能与直属领导经常坐一座，所以关
系紧张，且工作上屡遭本区长及村支书戏耍，两委通过之事，
亦顺则有，逆则无，再者由于经常受到恐吓电话，故夜不能
眠。

鉴于上述，本人写出辞职申请书，请求辞职，让位于能搞好
关系的人当一村之长，让村民再写申请时能轻易的盖上村委



印章，我就心满意足了。

此致

敬礼!

申请人：

申请日期：

组织部领导：

本人***，于**年参加**省统一组织的“选聘高校毕业生到村
任职”考试，经过考核被选聘到**社区担任**一职。由于我
通过了******招录的考试，不能继续在此工作，现申请
于**(日期)辞去***工作，请予以批准。

回顾这**年来的工作情况，首先，非常感谢**组织部、**党
委以及**社区在这段时间来对我的信任和关照。很荣幸能
在**社区工作，一直以来我都以非常珍惜这份工作。**年来，
组织部、**党委的领导对我的关心和教导，**社区的同事们
对我的帮助让我感激不尽。在**社区***的工作岗位上，我学
到很多东西，无论是从专业技能还是为人处事方面都有了很
大的提高。非常感激国家创造了大学生村官这个工作平台给
予了我这样的工作和锻炼机会。

在今后的工作中，我会把在**社区任职期间的工作热情和工
作经验带到新的工作中，更加积极努力，脚踏实地，扎身基
层为人民服务。

申请人：

申请日期：

______乡人民政府



我是______村村民委员会主任_________，本人在村主任岗位
上工作了二年三个月，工作中得到了乡党委、乡政府各位领
导的关心、帮助与指导，在此深表谢意，目前，我虽然取得
了一些成绩，但离领导的要求、离村民的期望相差甚远，由
于本人的组织领导力不够，目前已不适应在村主任这个岗位
上工作，深怕影响了乡亲们的发家致富，特向乡政府领导提
出辞去村主任这一职务，让能力强的同志接任，恳请领导批
准，谢谢!

辞职人：_________

日期：____年___月___日

尊敬的市镇领导：

本人xx-x，男，现年xx-x岁，是本市xx镇xx村的村委会主任。

本人自xx年担任xx村的村主任以来，工作方面辛勤努力，对
待村民贴心实意，一直尽心尽责为村民办实事、谋幸福。

连续5年的村委会工作，压力很大。我经常为处理一些公务日
夜加班，偶尔遇到村民起纠纷更是要各处奔走缓解村民矛盾、
解决问题。然而，不幸的.是长期的工作让我的身体有些撑不
住了。我换上了比较严重的骨节炎，双腿不能在走多少路了，
经常走上不到20米就剧烈疼痛。

时至今日，我已经萌生了辞退村主任职务的想法。考虑到因
为我辞去村主任职务会给村民到来的影响，我已经委托村委
会副主任接管我的工作，并将于今年年底召开全村村委选举。

特此，向市镇领导提出辞去村主任职务的申请。希望市镇领
导根据我的实际情况，批准我的申请!

此致



敬礼!

辞职人：xx-x

日期：xx年xx月xx日

村委会书记主任工作职责篇三

xxx人民政府：

我是xx村村民委员会主任xx，本人在村主任岗位上工作了九年，
工作中得到了镇党委、政府各位领导的关心、帮助与指导，
在此深表谢意。

目前，我虽然取得了一些成绩，但离领导的要求、离村民的
期望相差甚远，由于本人身体原因，目前已不适应在村主任
这个岗位上工作，深怕影响了乡亲们的发家致富，特向镇政
府领导提出辞去村主任这一职务，让能力强的同志接任，恳
请领导批准，谢谢!

此致

敬礼!

申请人：

20xx年x月x日

村委会书记主任工作职责篇四

尊敬的党政领导：

首先感谢您在百忙之中抽出时间阅读我的辞职信。



我是怀着十分复杂的心情写这封辞职信的。自我前届进入达
作卧村委会工作之后，由于领导对我的关心、指导和信任，
使我获得了很多机遇和挑战。经过这三年在村委会的工作，
我从农村工作学到了很多知识，积累了很多的经验，对此我
深表感激。

现由于身兼两职，既要主持达作卧村委会的大局工作又要负
责乌东德电站整个施工区的爆炸物资的管理，特别近一年来
由于电站施工进度的加速，大大加重了我在施工区的工作量，
导致我无法二者兼顾。在村委会这边，我的工作量只有大多
数压给了积极工作的村主任，大大加重了主任的工作压力。
为了大力支持国家建设，不拖村委会工作的后退和减轻村主
任的工作压力，为此，在村委会换届之际，我进行了长时间
的思考，决定辞去达作卧村委会的支书一职，专身投入乌东
德电站整个施工区的爆炸物资的管理工作。我知道这个时期
会给党委政府带来一定程度上的不便，对此我深表抱歉。

非常感谢给党委政府三年来对我的栽培和关心。在村委会的
这段经历对于我而言非常珍贵，将来无论什么时候，我都会
为自己曾经是村官而感到荣幸。我确信在村委会的这段工作
经历将是我整个职业生涯发展中相当重要的一部分。

祝党委政府领导和所有同事身体健康、工作顺利!再次对我的
离职表示抱歉，同时我也希望领导能够谅解我个人的实际情
况，对我的申请予以考虑并批准。

此致

敬礼!

申请人：

20xx年x月x日



村委会书记主任工作职责篇五

尊敬的市镇领导：

本人xx，男，现年xx岁，是本市x镇x村的村委会主任。

本人自x年担任x村的村主任以来，工作方面辛勤努力，对待
村民贴心实意，一直尽心尽责为村民办实事、谋幸福。

连续5年的村委会工作，压力很大。我经常为处理一些公务日
夜加班，偶尔遇到村民起纠纷更是要各处奔走缓解村民矛盾、
解决问题。然而，不幸的是长期的工作让我的身体有些撑不
住了。我换上了比较严重的骨节炎，双腿不能在走多少路了，
经常走上不到20米就剧烈疼痛。

时至今日，我已经萌生了辞退村主任职务的想法。考虑到因
为我辞去村主任职务会给村民到来的影响，我已经委托村委
会副主任接管我的工作，并将于今年年底召开全村村委选举。

特此，向市镇领导提出辞去村主任职务的申请。希望市镇领
导根据我的实际情况，批准我的申请!

此致

敬礼!

辞职人

20xx年x月x日


