
最新采购员个人工作总结和工作计划(汇
总5篇)

光阴的迅速，一眨眼就过去了，成绩已属于过去，新一轮的
工作即将来临，写好计划才不会让我们努力的时候迷失方向
哦。计划为我们提供了一个清晰的方向，帮助我们更好地组
织和管理时间、资源和任务。这里给大家分享一些最新的计
划书范文，方便大家学习。

采购员个人工作总结和工作计划篇一

尊敬的领导：

您好!

因私人原因，申请辞去公司职位。很遗憾自己这时向公司提
出辞职，我决定于2月1日离开公司。

进入xxxxxx超市连锁有限公司近六个月，正是在这里我真正
踏入零售界，非常感谢公司一直提供给我机会能与出色的同
事一起工作，并向他们学习，对免费招聘我个人来说真的学
会了很多东西。近期，发现自己逐渐消失上抚州招聘网进心
和拼搏心，开始安于现状，非常可怕。否定自我，才能提高，
必须重新寻找自己的定位和规划。

离开公司，离开这些共同拼搏的同事，确实很舍不得，舍不
得同事之间的那片真诚和友善。再次感谢领导们这六个月来
对我的支持和勉励，在此衷心地道声“谢谢”!

祝愿公司在新的今后几年内业务蒸蒸日上!

此致



敬礼

申请人：

20xx年.05.01

采购员个人工作总结和工作计划篇二

尊敬的采购部经理：

您好!

时间勿勿一过，在公司已经工作三年了，三年里我学到了很
多的东西。不管是订购单的下达，物料交期的控制，材料市
场行情的调查，查证进料的品质和数量，进料品质和数量异
常的处理，还是与供应商有关交期、交量等方面的沟通协调
我都从不熟练到熟练再到精通，然而我的工资却没能一涨再
涨，前前后只涨过一次工资，远远达不到我预期的设想。不
过我还是很感谢公司的全体同仁对我工作上和生活上的帮助。
我觉得我的付出跟收报没有对等，这里我辞职的最主要理由，
再者，因为最近我要结婚了，我女朋友要求去她那个城市共
谋发展，所以综合以上，我最后还是决定辞职。

希望领导能够发点时间审批我的辞职信。最后祝公司蒸蒸日
上，再创佳绩。

辞职申请人：

年 月 日

采购员个人工作总结和工作计划篇三

尊敬的领导：



您好！

走过这几个春秋，经历的一幕幕一恍惚间就不见，我在后勤
采购这份工作上也已经坚持了三年了，这三年的日子，我好
像是一只蜗牛，又像是一只不断往前奔跑的麋鹿。虽然有时
候成长很缓慢，但是我还是依然再往前走，有时候进步迅速
也不会忘记自己往前的方向。这次辞职如果不是因为生活中
突然发生的一些事情，也许我也就不会做出这样的一个决定。
我很愧疚，也很纠结，但是我终究还是写了这封辞职报告，
只是非常感谢领导和同事们这段时间对我的照顾和关怀，不
知道该怎么感谢大家，就在此深鞠一躬！谢谢！

也许您还不是很了解我的情况，平时我也很少跟大家说起关
于我家里的事情。在这里我想跟您阐明一下，我在上学期间，
我父母就一直在外务工，直到我进入大学，大学毕业，他们
依然不曾退休，我一直跟着我年迈的奶奶一起生活，所以对
于我来说，我奶奶就是半个生命，也是给我可靠生活的唯一
来源。父母给了我们经济基础，而奶奶却给了我全部的爱。
由于家里的人都出去了，奶奶一个人在乡下生活我也不是很
放心，所以我想接她一起来住，但是我的工作又离家里特别
远，来回路上就要花去两三个小时了，我原本一日三餐都回
去给奶奶做顿饭，所以再三考虑之下，我决定辞职。

也许很多人会觉得我这次辞职太过草率，原本已经稳定的工
作却因为这么一件小事选择放弃。但是对于我来说，并不是
这样。每个人都有自己最重要的东西，有些东西失去了就不
会再重来，而有些东西我们如果不去好好珍惜，也许就会后
悔一生。这是我心里很清楚的事情，所以这次无论如何，我
都会做这个决定。我会用自己的时间去陪伴这个陪我长大的
老人。与此同时，我也深知自己对不起培养我三年有余的公
司，但是我真的没有办法改变这个决定，真的对不起，是我
让你们失望了。但是公司所给我的一切，我都会记在心里，
记住这份恩情，也记住每一个人，记住大家对我的好，记住
和大家在一起拼搏的每一天。最后我想祝大家前途顺畅，一



路无忧，祝愿公司在未来的道路上再上一层楼，勇攀高峰！

此致

敬礼！

辞职人：xx

20xx年x月x日

采购员个人工作总结和工作计划篇四

尊敬的领导：

您好！

走过这几个春秋，经历的一幕幕一恍惚间就不见，我在后勤
采购这份工作上也已经坚持了三年了，这三年的日子，我好
像是一只蜗牛，又像是一只不断往前奔跑的麋鹿。虽然有时
候成长很缓慢，但是我还是依然再往前走，有时候进步迅速
也不会忘记自己往前的方向。这次辞职如果不是因为生活中
突然发生的一些事情，也许我也就不会做出这样的一个决定。
我很愧疚，也很纠结，但是我终究还是写了这封辞职报告，
只是非常感谢领导和同事们这段时间对我的照顾和关怀，不
知道该怎么感谢大家，就在此深鞠一躬！谢谢！

也许您还不是很了解我的情况，平时我也很少跟大家说起关
于我家里的事情。在这里我想跟您阐明一下，我在上学期间，
我父母就一直在外务工，直到我进入大学，大学毕业，他们
依然不曾退休，我一直跟着我年迈的奶奶一起生活，所以对
于我来说，我奶奶就是半个生命，也是给我可靠生活的唯一
来源。父母给了我们经济基础，而奶奶却给了我全部的爱。
由于家里的人都出去了，奶奶一个人在乡下生活我也不是很
放心，所以我想接她一起来住，但是我的工作又离家里特别



远，来回路上就要花去两三个小时了，我原本一日三餐都回
去给奶奶做顿饭，所以再三考虑之下，我决定辞职。

也许很多人会觉得我这次辞职太过草率，原本已经稳定的工
作却因为这么一件小事选择放弃。但是对于我来说，并不是
这样。每个人都有自己最重要的东西，有些东西失去了就不
会再重来，而有些东西我们如果不去好好珍惜，也许就会后
悔一生。这是我心里很清楚的事情，所以这次无论如何，我
都会做这个决定。我会用自己的时间去陪伴这个陪我长大的
老人。与此同时，我也深知自己对不起培养我三年有余的公
司，但是我真的没有办法改变这个决定，真的对不起，是我
让你们失望了。但是公司所给我的一切，我都会记在心里，
记住这份恩情，也记住每一个人，记住大家对我的好，记住
和大家在一起拼搏的每一天。最后我想祝大家前途顺畅，一
路无忧，祝愿公司在未来的道路上再上一层楼，勇攀高峰！

此致

敬礼！

辞职人：__

20__年x月x日

采购员个人工作总结和工作计划篇五

尊敬的领导：

您好！

我是后勤部的采购员xx，我想要向公司辞职，希望您能够准许。

来到公司后勤采购的岗位已经工作有三年多的时间了，这段
时间的工作，确实让我学习到了很多的知识，让我掌握了后



勤工作需要具备的各项工作技巧。但是这么多年在这个岗位
上面的碌碌无为，没有做出什么很大的成绩，让我没有什么
成就感，渐渐让我对这一份工作失去了激情，失去了信心。
所以我开始思考，我究竟要不要再在这一个岗位上面走下去，
要不要改变行业。现在结果是很先让我，我坚定了自己的选
择——辞职，离开后勤采购员这一职业。

其实，我知道在这个时候向公司辞职，是十分不好的事情，
这对公司对我自己都是一个考研。现在年初，公司的各项工
作都还处于刚刚起步的阶段，公司的后勤采购工作都还是在
需要忙碌的时候，我现在辞职的话，肯定会给后勤采购工作
带来一定的影响。但是想到我现在的工作能力已经不再适应
当前的工作要求了，我辞职的话，反而更加方便公司安排更
加有能力的人来顶替这一份工作，方便公司更好地安排采购
工作，给公司的采购工作节省更多的资金，采购更加有质量
的办公用品。

我对自己的职业是有一个比较好的规划的，我本以为我能够
在采购这一行业里面走的更远，发展的更好。可能是我的事
业心和进取心不够吧，总是把规划停留在纸面的规划阶段，
所以对于采购这一份工作，我一直没有什么很大的进步。从
刚进公司时能够适应好这一份工作，随着公司规模的扩大，
我自己的能力却没有随着进步，所以采购工作一直都是做的
中规中矩的，既不犯错误，也没有给公司带来什么实质性的
利益。所以本着对公司负责的原因，对自己的职业有更加好
的发展，我决定辞去这一份工作。当我意识到这些因素的时
候，我就已经在计划着辞职的事情了，现在在年初，我辞职
的话，尽可能地给公司减少损失，毕竟果决的总比拖拖拉拉
的要好。

最后，十分感谢公司这么些年的支持。虽然后面我可能不会
在做这一行业，但是后勤工作要求的细致和负责的态度，确
实会给我一生的帮助，而这些都是公司都是这一岗位提供给
我的，所以我会永远感谢公司！



此致

敬礼！


