
最新单位介绍信(大全10篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？以下
是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

单位介绍信篇一

_____负责同志：

您好!

_________同学是我院英语专业应届毕业生，今去贵单位联系
毕业实习事宜，请接洽。

毕业实习是我院教学工作的重要环节，是学生适应工作需要
的'有效途径，是提高人才培养质量的重要举措，是向社会提
供人才的有效窗口。为此，学院高度重视毕业生实习工作，
同时也诚恳地希望贵单位给予大力支持和协助，积极为学生
提供实习场所，要求学生努力为单位服务，切实圆满完成学
生实习任务，提高人才核心竞争力。在此，对贵单位为培养
人才所作的重要贡献和对教育事业的大力支持，表示最衷心
的感谢!

在接受学生毕业实习中，请按照贵单位规章制度的要求，对
学生严格教育管理，并在实习结束时对学生的实习情况给予
鉴定，谢谢贵单位的合作。

________学院

____年____月____日



单位介绍信篇二

xx市人才流动服务中心：

兹介绍我单位员工______(身份证号码：______)前往贵中心，
办理下列第______项事宜，请接洽为荷。

一、单位代理开户:______

二、计划生育:______

三、开具调档函:______

四、(借阅、借出)户口簿：______

五、出具证明：______

六、引进人才入户：______

七、毕业生报到入户：______

八、职称申报。

此致

敬礼!

介绍人：xxx

xx年xx 月xx 日

单位介绍信篇三

住房管理办公室：



我是我校xx系的一名职工，妻子是我校xx系的.一位打字员。
我们结婚已十二年了，现有一女儿，已经10岁。由于学校住
房困难，我们一家三口一向挤在结婚时学校为我们腾出的一
间平房里。虽然狭小、潮湿，但一向没有开口向学校再要房
子。前年，学校盖了一批楼房，原有我们一套二居室的。房
子，但由于家里出了点事，一时凑不齐那几万元集资款，就
只好让给别人了。

此刻听说学校又要新盖楼房，解决住房困难的住户，我们十
分高兴。女儿已经大了，无论从生活和学校上研究，她都应
有一个属于她自我的空间。所以，我们夫妻商量，无论如何
这次也应当买套房子，亲戚们也都很支持我们。可听说这次
申请住房的人很多，住房分配十分紧张，我们夫妻有些心神
不宁。怕又买不上房子。但研究到以我们目前的基本条件应
当在分配住房之列。所以特向学校提出申请，期望能分配一
套住房。愿能审批。

此致

敬礼!

申请人：xxx

单位介绍信篇四

______市政务服务中心：

兹介绍我单位正式工作人员携带我单位有关资料原件，凭该
同志有效身份证原件到贵单位办理xx市国家投资工程建设项
目网上招标投标注册确认及密匙购买事宜。

之前，我单位在xx市公共资源交易网“登记注册”时提交的
资料数据与现所提供的原件一致，对其真实性、合法性和完
整性负责。



我单位用于接收贵单位相关交易信息的手机号码为：若该手
机号码变更，我单位将及时书面告知贵单位，并承担因延误
通知号码变更而导致的全部责任。

此致！

单位行政公章：______

______年______月______日

单位介绍信篇五

住房管理办公室：

我是我校**系的一名职工，妻子是我校**系的一位打字员。
我们结婚已十二年了，现有一女儿，已经10岁。由于学校住
房困难，我们一家三口一向挤在结婚时学校为我们腾出的一
间平房里。虽然狭小、潮湿，但一向没有开口向学校再要房
子。前年，学校盖了一批楼房，原有我们一套二居室的。房
子，但由于家里出了点事，一时凑不齐那几万元集资款，就
只好让给别人了。

此刻听说学校又要新盖楼房，解决住房困难的住户，我们十
分高兴。女儿已经打了，无论从生活和学校上研究，她都应
有一个属于她自我的空间。所以，我们夫妻商量，无论如何
这次也应当买套房子，亲戚们也都很支持我们。可听说这次
申请住房的人很多，住房分配十分紧张，我们夫妻有些心神
不宁。怕又买不上房子。但研究到以我们目前的基本条件应
当在分配住房之列。所以特向学校提出申请，期望能分配一
套住房。愿能审批。

此致

敬礼!



申请人：***

单位介绍信篇六

__________________政务服务中心：

兹介绍我单位正式工作人员__________（身份证
号：_________________）携带我单位有关资料原件，凭该同
志有效身份证原件到贵单位办理________________项目网上
招标投标注册确定及密钥购买事宜。之前，我单位
在_________________政务服务中心公共资源交易网“登记注
册”时提供的资料数据与现所提供的原件一致，并对其真实
性、合法性和完整性负责。

我单位用于接收贵单位相关交易信息的手机号码
为：____________________（仅限一个）。若该手机号码变
更 ，我单位将及时书面告知贵单位，并承担因延误通知号码
变更而导致的全部责任。

本公司盖章：_______________________

____________年_________月_________日

单位介绍信篇七

xx市xx区公共资源交易管理办公室：

现介绍我单位xx（性别：xx年龄xx岁），系我单位xx（职务），
携带我单位有关原件资料和网上登录密匙，到贵单位办—理
招标投标网上注册审核事宜，该为我单位参加xx区网上投标
的联系人，今后投标过程中的任何事项均由联系人负责联络。
我单位通过密匙登录后提交的资料数据即是我方的真实意思
表示，并对其真实性与合法性负责。



联系人免费接收交易项目信息的手机号码为（仅限一个号码）：
xx，联系人、手机号码和注册资料若有改变我方将书面申请变
更。

此致！

xx有限公司

xx年xx月xx日

单位介绍信篇八

单位：

兹介绍我公司张三(身份证号：__________________)张四(身
份证号：__________________)贰人前往贵处办理_______事
宜，请予接洽为谢!

此致

敬礼

公司

______年______月______日

单位介绍信篇九

xx市学生事务中心：

兹有我单位______(单位名称)经办人员______(身份证号
码：______)，前往你处办理______年上海市用人单位需求信
息登记凭证事宜，请接洽!



此致

敬礼!

介绍人：xxx

xx年xx 月xx 日

单位介绍信篇十

___人才市场：

兹介绍我公司员工________身份证号
码__________________________(等)____位同志前往你处办
理______年______月______日现场招聘相关事宜，请予接洽。

联系人：___________电话：___________

此致

敬礼

公司名称：(签章)

20___年__月__日


