
最新公司内部申请调动原因 本公司内部
调动申请书(通用5篇)

每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？下
面我给大家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我
们一起来看一看吧。

公司内部申请调动原因篇一

申请书格式：

主要应包括以下四方面内容：

1、标题，“岗位异动申请书”

2、申请书接收部门称谓，通常为人事部门或单位领导

3、申请书正文；正文内容可包括以下4部分：注意主要分为
两大主

题，一个是自己对于竞聘岗位所需的基本要求；二是结合原
有工作基

础对于新工作开展的优势；

(1)简单谈下自己之前在现岗位的工作情况、工作热情和对本
单位的'

热爱。

(2)说明竞聘这个岗位的理由，注意要有说服性。



(3)表述自己假如上岗该岗位，将达到的目标；

(4)表达请领导考虑自己的申请的意愿。

4、落款；落款可包含二方面内容

(1)敬语(此致、敬礼)。此部分也可省略。

(2)申请人、申请时间。(非常重要)

公司内部申请调动原因篇二

尊敬的领导：

您好!

本人从200x年x月至今在xx公司工作已近一年，在此期间先后
被公司安排在行政、质保及财务部工作学习，现已熟悉公司
内部管理模式，对公司产品的认知日渐加深，对此本人深为
感激公司领导给予我的最大程度的提升发展空间，感谢领导
对本人工作学习的关怀与指导，唯有以更为出色的岗位业绩
来回报。经过近一年时间的工作锻炼，结合各方因素，慎重
考虑之下，今向公司领导提出岗位调换申请。

现从事的xx工作，因该岗位重要性关乎公司重大利益得失，
而本人能力达不到公司要求，不能有效解决当前公司急需处
理的'各项事议，导致公司利益严重受损，深感有负领导厚望，
尚需积累更多工作业务经验，来完成公司领导下达的各项任
务。相信本人能在公司领导班子带领之下，进一步提高工作
能力，像赛道上的“赛车”风驰电掣，为公司摘金夺银，尽
献全力。恳请公司领导予以批准!

冒昧的打扰，给公司领导增添的麻烦，本人诚挚向公司领导



表示谦意!

公司人事部：

您好，感谢您百忙之中抽空阅读此申请书。

我叫马x，于2015年02月5日进入公司工作至今。现想申请调动
目前井队库管岗位到管道公司巡线岗位。

在公司工作三年多的时间里，我都是在井队库管岗位工作，
不但学到了较多的专业知识，更是培养了我吃苦耐劳、勇于
接受挑战的精神，还使我学到了更多做人的道理。在此，感
谢公司领导对我的培养，感谢同事们对我的帮助。

本人现为了学到更多的知识，为了未来能够更好地展开工作，
更好地为公司服务，打算继续求学深造。但鉴于本人求学的
学习时间(夜大，需长期晚上上课)与现在所工作的时间有冲突
(井队岗位需要实行三班倒工作)。为了不影响工作，同时考
虑到本人对管道巡线工作有极大的兴趣，现特向领导提出申
请，调到管道公司巡线岗位工作。

我是个比较外向的人，无论对生活还是工作，我都充满了热
忱，积极乐观向上的态度使我能承受更大的压力，同时也使
我充满了动力，良好的人格和性格使我与公司的同事们相处
愉快，让我懂得更多与人相处的道理和技巧，所有这些，我
相信，都对我将来在新的工作岗位上有很大帮助。

我很喜欢我们公司，在公司里工作感觉很幸福。我也很喜欢
这份工作，或许没有巡线工作经验是我最大的不足之处，但
这也是我最大的前进动力，我会努力学习，我相信，在公司
的培训和我的勤奋努力下，我会在新的工作岗位做得更加出
色的。

恳请能得到领导的指导，并殷切盼望领导对于我的申请能够



给予批准。

公司内部申请调动原因篇三

您好!

本人从20xx年x月至今在xx公司工作已近一年，在此期间先后
被公司安排在行政、质保及财务部工作学习，现已熟悉公司
内部管理模式，对公司产品的认知日渐加深，对此本人深为
感激公司领导给予我的最大程度的提升发展空间，感谢领导
对本人工作学习的关怀与指导，唯有以更为出色的岗位业绩
来回报。经过近一年时间的工作锻炼，结合各方因素，慎重
考虑之下，今向公司领导提出岗位调换申请。

现从事的xx工作，因该岗位重要性关乎公司重大利益得失，
而本人能力达不到公司要求，不能有效解决当前公司急需处
理的各项事议，导致公司利益严重受损，深感有负领导厚望，
尚需积累更多工作业务经验，来完成公司领导下达的各项任
务。相信本人能在公司领导班子带领之下，进一步提高工作
能力，像赛道上的“赛车”风驰电掣，为公司摘金夺银，尽
献全力。恳请公司领导予以批准!

冒昧的打扰，给公司领导增添的麻烦，本人诚挚向公司领导
表示谦意!

此致

敬礼！

申请人：xxx

20xx年xx月xx日



公司内部申请调动原因篇四

尊敬的院长：

您好！

我是儿科的一名普通的护士，此刻工作于儿童医院，首先感
激您在百忙之中看我的邮件，我是xx年7月毕业于xx大学来我
院工作至今，在这七年里我从一个刚刚跨出校门的毕业生，
成长为一个儿科的优秀护士，由衷的感激领导和同事们对我
的培养和帮忙，在这7年里我严格要求自我，向身边的每个教
师学习，苦练基本功，不仅仅将课堂里学到的知识应用到临
床，练就了过硬穿刺技能，更是学到了如何能够更好与患者
及家长的沟通，也取得了必须的成绩。

在儿童医院工作的两年中我接触到儿科康复保健，就被这门
学科吸引，看到那里的小患者，更是怜爱，想为他们做点什
么，从而也产生许多想法，在医院儿科保健康复中心将扩大
病房增设护理岗位之际，我恳请能到儿科康复中心工作，我
想开展特色护理查房及适合儿科神经康复的特色护理，我虽
然只是一名普通的护士，但我会在工作中，不断努力，我有
本事也会尽职尽责把儿科神经康复特色护理做好。肯请领导
给我一次机会，为那些小患者，为科室的发展尽点力。

此致

敬礼！

申请人：xxx

20xx年xx月xx日



公司内部申请调动原因篇五

尊敬的领导：

你好!

感谢你在百忙中抽空阅读此申请书。

我叫xx于20xx年x月份进入公司工作，在公司工作了一个多月
的时间。经历了移仓工作，这是一个浩大的工程。而公司领
导的如此井井有序，让身为员工的我深感佩服。让我看到了
在公司的发展空间和展示的平台。

在公司一个月的时间里，让我学会了很多的知识，更是培养
了我吃苦耐劳的精神，勇于挑战的精神，还使我学到了更多
做人的道理。在此感谢公司领导对我的培养，感谢同事们对
我的帮助。

因为现在的工作，本人手腕多次受伤的。又因我本人为了想
学到更到的的知识，为了更好为公司服务，也为了个人个将
来，想申请到叉车组工作学习。本人对学习叉车有极大的兴
趣，现特向领导提出申请，凋到叉车组学习工作。

我是一个比较活泼外向的人，无论对生活还是工作，我都充
满了热忱，积极乐观向上的态度，使我能够承受更大的压力。
良好的人格和性格使我与同事们相处的更愉快，让我懂的更
多是责任。所以这些，我相信能够做好。

我很喜欢我们的公司，在公司里工作感觉很开心很幸福。我
也很喜欢那份工作，或许没有叉车的专业工作经验是我最大
不足之处，但是这也是我最大的前进动力。我会努力学习，
我相信，在公司培训同事的帮助下和我的勤奋努力下，我会
在新的岗位上做得更加出色的。



恳请能得到领导的指导，并盼望领导对于我申请给予批准。

此致

敬礼！

申请人;xx

20xx年x月x日

本站的小编已经在上文为各位朋友们整理了公司内部调动申
请范文，不知道大家是不是都有认真研究呢?总之，这份申请
是非常有必要的，大家一定要认真对待嗷。


