
2023年单位之间委托书(通用5篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。相信许多人会觉得范文很难写？接下来小编就给大家介
绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看吧。

单位之间委托书篇一

尊敬的______：

为了进一步规范分公司日常工作，根据业务需要，我公司决
定在____市设立______分公司，代表我公司从事________工
作。依据《公司法》和总公司对分公司管理要求，委
托______，身份号______________，为分公司负责人，全权
处理授权范围内本公司在____市的________事宜，本公司将
根据相关规定加强管理，并对其从事的.________负责。

委托人：______（盖手印）

_____年____月____日

受委托人：______（盖手印）

_____年____月____日

单位之间委托书篇二

___公证处：

我作为____（单位）____的法定代表，委派（姓名、性别、
出生年月、工作单位、职务、住址）

为全权代表，与我单位的公派出国留学人员签订《##协议



书》，并代表我单位处理该协议书中的`一切事宜。

本委托书有效期自____年____月____日至____年____月____
日。

委托单位：____________

法定代表（签字）________

20xx年____月____日

单位之间委托书篇三

___________公证处：

我作为_________（单位）__________的法定代表，委派（姓
名、性别、出生年月、工作单位、职务、住址）

为全权代表，与我单位的公派出国留学人员签订《协议书》，
并代表我单位处理该协议书中的`一切事宜。

本委托书有效期自________年______月______日至____
年____月____日。

委托单位：____________

法定代表（签字）________

________年____月____日

单位之间委托书篇四

___________公司：



我单位现委托____________（姓名）作为我单位合法委托代
理人，授权其代表我单位进行_____________设计工作。该委
托代理人的授权范围为：代表我单位与你们进行磋商、签署
文件和处理______________活动有关的事务。在整
个__________过程中，该代理人的一切行为，均代表本单位，
与本单位的行为具有同等法律效力。本单位将承担该代理人
行为的全部法律后果和法律责任。

代理人无权转换代理权。

特此委托。

（代理人签字）

日期：____年____月____日

竞标申请人（盖章）：________

法定代表人（签字）：________

单位之间委托书篇五

本人______，系______公司法人代表，身份证号码
为：________________，因本工作繁忙不能前来办理__业务，
现委托我公司员工______，其身份证号码为______________，
前去办理__业务，望贵局给予办理相关业务手续。特此委托！

委托人：______（盖手印）

_____年____月____日

受委托人：______（盖手印）

_____年____月____日


