
2023年放假通知文案(汇总6篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？以下是小编
为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

放假通知文案篇一

各位同仁：

20__年1月1日——元旦为国家法定假日，放假一天。

为便于各部门及早合理地安排节假日生产等有关工作，现将
元旦放假调休日期具体安排通知如下：

200__年12月30日—20__年1月1日放假，共3天。其中，1月1日
(星期二)为法定节假日，12月30日(星期日)为公休日，12
月29日(星期六)公休日调至12月31日(星期一)，12月29日(星
期六)上班。

节假日期间，各部门要认真做好各项工作：

(1)加强节日期间安全生产和其它工作领导，强化监督管理，
落实各项安全措施，确保节日期间的安全生产。

(2)要做好节日期间的值班和安全保卫工作，严格值班制度，
并要有领导带班、值班制度，值班人员要恪尽职守，遇到重
大问题和紧急突发事件，要在第一时间向上级请示报告，妥
善处理，不得延误。在新的一年到来之际确保过上一个欢乐、
祥和的节日。

请各部门将节日值班表于12月29日前报公司办公室。



__有限责任公司

____年__月__日

放假通知文案篇二

尊敬的各位家长：

快乐的.暑假马上就要到了，按区教育局统一规定，本学期幼
儿放假时间是20xx年7月1日，下学期开学时间是20xx年9月3
日，希望小朋友们按时到园。

在此温馨提醒各位家长：

1、请您合理安排孩子的生活作息时间，保证孩子有规律的饮
食与生活，养成良好的生活习惯。

2、请您注意孩子的安全：不让孩子到危险的地方去，不玩危
险物品，注意交通安全、饮食卫生安全，远离水、火、电，
保护好孩子的安全。

3、请您把孩子看电视的时间控制在1小时以内，提醒孩子与
电视机保持距离1.5米以上，注意保护眼睛。

4、请您坚持让孩子做一些力所能及的事情，如：自己穿脱鞋
子、自己叠放衣服、自己吃饭等等。

5、请即将升大班享受学前一年免费教育的幼儿家长将1000元
伙食费，即将升中班的幼儿家长将4000元保教及伙食费缴存
进xx银行的个人账户。（9月1日前）

孝小附幼全体教师祝各位家长和孩子们一起度过一个愉快的
暑假。



放假通知文案篇三

亲爱的公司全体职工：

新春佳节渐近，为欢度中华民族的.传统佳节，使全体人员能
够开开心心地过上一个欢乐、祥和的20xx年春节，尽可能的
与家庭一起享受节日的欢乐和喜悦;结合生产情况，经公司研
究决定：

公司定于1月**日起开始放年假，年假共计xx天，截止时间
为*月*日，*月*日正式上班。

同时，公司要求所有的职工必须在*月*日到达深圳，确
保*月*日能够正常上班;届时公司一律不接受电话请假，逾期
未到者按旷工处理。

为了让不回家的职工过一个欢乐祥和的春节，同时也方便公
司在春节期间的食宿安排和管理工作的开展，特通告好下：

1、决定不回家并留厂的职工(包括外宿职工)如果仍未登记的
职工，请尽快到各部门主管/文员处登记，登记时注明职工姓
名及部门/级别以及是否在厂内食宿，是享用管理餐还是职工
餐等。

2、各部门文员/主管请将增加的统计名单于元月xx日前将留
厂人中名单交到行政部

3、行政部将根据留厂人员情况安排用餐及住宿保安相关事宜，
请职工决定后再行登记

4、所有留厂职工在春节期间用餐不再扣除伙食费，由公司全
额承担，除夕夜与大年初一中餐加餐。

5、留厂职工可以自发组织唱歌、跳舞、游戏等娱乐活动，不



得在厂内进行赌博、吸毒、酗酒、打架斗殴等违法违纪活动，
违者将按厂规处理。

xx有限责任公司

20xx年xx月xx日

放假通知文案篇四

20xx年春节将至，为使公司和员工共同度过一个欢乐、祥和、
平安的新春佳节，切实做好节日期间的安全工作，现将有关
事宜通知如下：

一、放假时光：自2022年2月xx日至xx日放假调休，共7天。2
月xx日(星期xx)、2月xx日(星期xx)上班。

二、认真做好安全检查工作。对所属办公室进行以防火、防
盗为主要资料的安全大检查，确保重点部位如仓库、办公用
电设备、机房等场所的安全。各单位要认真清理一下文件资
料，将重要文件保管好，贵重物品放在安全处，防止被盗。
财务部门要保证保险柜等重要设施的安全稳固。保证门窗的
关掉和落锁，并由该部门负责人落实到位。

三、节假日期间为事故多发期，在节日期间返乡的员工要注
意旅途人身、钱物安全，假期结束后请按时回到公司。

集团公司祝全体员工新春愉快，万事如意!

附：公司全体员工于xx午饭后开始整理办公区域内的环境卫
生，要求做到：地面整洁、桌椅整齐、物品摆放有序。各公
司副总经理、部门经理于x14：30分开始检查各公司、部门的
卫生安全状况。

xx



20xx年xx月xx日

放假通知文案篇五

尊敬的家长：

您好！感谢您长期以来对xx信息工程学校教育教学管理工作
的'大力支持！寒假来临，为使学生有一个安全、充实、愉快
的假期，请您配合做以下工作：

根据学校安排，我校寒假放假时间为20xx年1月26日至2月19日
（农历腊月廿一日至正月十五日），2月20日全体学生到校报
到，正式上课。

1．做好思想教育。教育孩子懂得文明礼貌，遵纪守法、孝亲
感恩。我们希望您能让孩子积极参与力所能及的家务活动，
利用春节这一机会养成尊敬长辈，有礼仪、有教养的好习惯。

2．鼓励孩子主动接触社会，积极交流。让孩子与同学、亲人、
朋友多交流思想，学习他人长处，增强自身能力，同时要善
于听取他人的意见，培养个人立身处世的能力。

3．监督孩子健康上网快乐充电。监督孩子合理利用网上资源，
开阔视野，增长知识。对网络游戏要“敬而远之”，不要被
网游占去宝贵时间。

4．督促孩子科学合理安排假期各项活动，做到劳逸结合。根
据身体情况，科学合理地制定体育锻炼计划。

5．鼓励孩子阅读经典品味名著。阅读是一个人获取知识、接
受心灵洗礼的最佳途径。必要时可以和孩子一起阅读，一起
探讨。

寒假里，孩子无论外出旅游，走亲访友，还是在家学习，或



和同学一起活动，一定要教育学生注意安全。特别是交通安
全、意外伤害、饮食安全、防寒防冻、燃放烟花爆竹、滑冰
溺水、防火防盗等方面的安全教育。要强化限制燃放烟花爆
竹教育，在“限放”区域内不能燃放烟花爆竹，在非 “限
放”区域内也要尽量减少燃放并注意燃放安全。

中学生都是未成年人，他们绝大多数在过去的一年里都表现
很出色，但也有一小部分孩子在行为习惯、学习习惯、生活
习惯、接人待物等方面有所欠缺，需要不断加强改进和养成，
我们真诚的希望您在百忙之中，继续关心您的孩子的身心健
康成长，必要时主动与我们的班主任老师取得联系，这也是
我们共同的责任。

另外，为了您孩子在校期间能够快乐学习、健康成长，我们
特要求学生不得带手机、零食进入校园，希望您继续配合。

各位家长，因为孩子，拉近了我们的距离；因为孩子，密切
了我们的关系。孩子是家长的希望，学生是学校的骄傲。为
了我们共同的目标，为了我们共同的梦想，真诚地希望您在
新的学期里一如既往地关注我们、支持我们、配合我们，让
我们心相连，手相牵，共同缔造孩子美好的明天！

最后，xx信息工程学校全体教职员工祝您和您的家人新春快乐，
万事如意！

xxx

20xx年x月x日

放假通知文案篇六

尊敬的各位家长：

我校定于20xx年 月 日放暑假， 月 日正式开学上课。为了



使孩子们能够度过一个健康、快乐、安全、有意义的假期，
现将您的孩子 xx的成绩通知您。为了使学生们迎接新学期而
积蓄力量，特向全体学生提出如下要求，望各位家长配合学
校督促孩子执行。

1、督促孩子按时完成假期作业。帮助孩子制定合理的学习计
划，让孩子养成每天学习的好习惯，为新学期开学做准备。

2、指导孩子在学习之余有选择的进行游乐、玩耍。使得玩有
内容、有趣味、有意义。不沉溺于网吧、电视，远离不健康
书籍和场所，不做违法的事情。外出游玩时，一定要有成人
陪伴，遵守公共秩序、注意文明礼貌、远离危险活动等。

3、加强对孩子的安全教育。切实承担监护人的责任。让孩子
学会电、火、煤气等的正确使用方法及安全防范措施，注意
饮食卫生安全、交通安全，注意防范洪涝、雷电等自然灾害，
严禁私自下河游泳、嬉水等。切实保证孩子在假期中的人身
安全。

4、引导孩子做些力所能及的家务。家长应该在孩子学习、玩
耍之余，适当安排孩子帮助大人做一些家务劳动，让孩子既
能够体会到父母的艰辛，又能够在假期中多一些生活体验。
最后，希望家长能在工作之余陪伴孩子共同度过一个愉快、
有意义的假期。

您的孩子在本学期的在校表现和综合评价如下：

遵规守纪，全期无违纪记录。正常参加各项集体活动，与同
学团结互助和谐相处。听课专心，自修自习时间学习较自觉，
国庆天长假，荫荣有天自觉在校学习。每天晚假都提前上教
室，学习有进步，成绩良好各科发展较均衡。希望大胆参与
班级管理，锻炼胆识，提高能力，争取更优秀成绩。

xx



20xx年2月xx日


