
最新辞职报告简单的几句话(优秀9篇)
报告，汉语词语，公文的一种格式，是指对上级有所陈请或
汇报时所作的口头或书面的陈述。那么，报告到底怎么写才
合适呢？下面我给大家整理了一些优秀的报告范文，希望能
够帮助到大家，我们一起来看一看吧。

辞职报告简单的几句话篇一

尊敬的领导：

您好！

首先感谢你在百忙之中抽出时间来阅读我的辞职报告。我很
遗憾自己在这个时候向公司正式提出辞职申请。

天下无不散的宴席，来到公司上班三个年头了，在三年里我
成长了许多，无论是专业技能还是为人处世都让我受益颇深，
在这里一度让我找到了依靠的感觉，在这里我开心的工作，
开心的学习，开心的成长，感谢公司领导和同事长期对我的
栽培、关心、支持和帮助。

经过深思熟虑，我决定辞去现在所担任的职位。目前，我觉
得自己在现有的工作上有些力不从心，不能更好得全心全意
投入工作，缺乏刚进入公司的热情及学习兴趣，如果再这样
混下去，是对公司的不负责，也是在浪费自己的时间，对公
司，对自己都是不负责任的做法，更对不起那些关心指导我
的领导同事，再则离家较远，又到了谈婚论嫁的年龄。所以
我决定离开，我知道这个过程会给公司带来一定程度上的不
便，对此我深表歉意，相信公司会找到比我更合适的员工接
替我的工作。非常感谢您对我的教导和照顾，同时我也谢谢
大家在工作上给予我的莫大帮助及信任，无乱将来的什么时
候，我都会与我曾经是金辇员工而感到荣幸自豪。



最后，真心的祝您和公司全体员工身体健康，工作顺利！也
祝公司基业长青，欣欣向荣！

辞职人：xxx

20xx年xx月xx日

辞职报告简单的几句话篇二

中国电信的领导们：

带着抑制不住的微笑，我向您提出辞职。

我知道我的辞职对您影响不了什么，但我的辞职证实了公司
的.一种现状。

我已经厌倦了每天开会汇报我今天发展了多少个e9套餐或者
是我今天又去哪里贴了违章小广告(还需要拍照片回来证明)，
已经厌倦了电信每月一新的劳动竞赛内容和每月不变的绩效
工资(无论你拉回来10个宽带还是拉回来50个宽带区别就是几
十块上下)，厌倦了每星期双休时需要下小区营销加班却没加
班费也没补休。

我身为全球500强企业的员工，拿到却是只比我家小区保安
多200元的绩效工资(人家还包吃住)，在汽油费、物价飞涨的
社会，快要养不起家的我只好选择离开，另谋高就。

现在，我在此向你解释我为什么要辞职。

一、首先当然是提成待遇问题：一直以来，我都任劳任怨、
想尽一切办法去完成那每个月只有少数几人能完成的不可能
完成的营销任务(完成任务的有不少是没经过用户私开业务
的)，待遇提成方面，你们都说是比较高的，但就我所知，和
移动公司比较，我们电信员工是最低的，工作却是最繁多的，



而且居然还有完成不了任务就要被罚钱的公司规定，(在此之
前最恶劣的我只听说过做工不发工钱)给您提个意见，如果在
提成待遇问题上，你们不去正视，公司永远留不住好的员工。

亲爱的电信领导，现在，我将不再保持沉默。你是个好的营
销人员，但却不是一个合格的管理者!我要离开了，再见，我
不干了!我还要提醒你， 大多数的员工都注意到了上述几点!
祝中国电信好运吧，我走了，再见了，我辞职了。奉劝大家：
珍惜生命，远离电信。

此致

敬礼!

x年x月x日

辞职报告简单的几句话篇三

尊敬的总经理：

你好!

首先，非常感谢您这一段时间来对我的信任和以及工作上的
支持，然而我现在却要辞职了。

这几天我认真回顾了我这一段时间的'工作情况，觉得来公司
工作是对我的锻炼和磨练，我一直非常珍惜这份工作，这一
段时间来，公司领导对我的关心和教导，同事们对我的帮助
让我感激不尽。在公司工作的这段时间中，在工作上我学到
很多东西，在很多方面都有了很大的提高，在生活上得到了
公司领导的照顾，对于我此刻的离开，我只能表示深深的歉
意。非常感激公司给予了我这样的工作和锻炼机会。

我向公司提出辞职，主要是无力解决目前遇到的工作困难，



作为办公室的主管，我不希望因为我影响到办公室的正常工
作。

另外，她对我的态度严重影响了我的情绪，甚至影响到我的
正常工作，我不希望自己带着这种情绪工作，也不希望她总
处于这样一种工作状态。也许我离开公司后，她没有了对立
面，不会因为整天只想着针对我而无心工作，工作态度会有
所改变。

所以，我决定向您提出辞职，请您谅解。我在公司工作的这
段时间得到了您的大力支持和教导，对于您的帮助和教导我
非常感谢，也希望我们能有再次共事的机会，我会在离职前
做好工作的交接。

我很遗憾不能为公司辉煌的明天贡献自己的力量。我只有衷
心祝愿公司的业绩一路飙升!公司领导及各位同事工作顺利!

此致

敬礼

申请人：辞职报告

20xx.12.22

辞职报告简单的几句话篇四

敬爱的`公司领导：

您好!我因为诸多个人原因，经过深刻冷静的思考后，郑重的
向公司提出辞职申请。

首先，在贵公司工作的这五个月以来，我收获良多，在领导
以及同事的帮助下使我学到了很多在其他地方学不到的知识，



开阔了眼界，增长了阅历。

其次，公司的工作气氛很好，同事们工作都很努力，领导也
很体谅下属。使我在公司感受到了家的温暖。

无奈之下提出辞职，客观原因是我想发展自己的特长，让我
学有所用，我想接下来的时间好好在家看书学习，到年末要
参加各种考试，加强我自身的能力。除了客观原因外，主观
原因则是我觉得自己的能力有限，有时候顾前就顾不了后，
因此给公司造成的诸多不便还请谅解。也许是天资愚钝，我
对于公司的工作操作方式很难跟上节奏，因此为了不再给领
导添加负担与麻烦、拖同事们的后腿，我特此提出辞职。最
后，祝公司生意兴隆，发展越来越好。

您的员工：

20xx年3月20日

辞职报告简单的几句话篇五

领导：

您好！

感谢公司多年来对我的培养关心和照顾，从_____年_____月
份来到_________公司至今，我学到了很多东西，今后无论走
向哪里，从事什么，这段经历都是一笔宝贵的'财富，我为
在___________公司的这段工作经历而自豪。

而今，由于个人原因提出辞职，祝公司以后发展的越来越好。

此致

敬礼！



辞职人 ________

日期：________

辞职报告简单的几句话篇六

尊敬的领导：

您好，我是物业公司的一名保安，我决定于今年xx月xx日辞
职，请公司安排好接替我的人手，以下是我的`工作职责，我
一一列出，方便交接：

1、坚持预防与打击处理相结合，进行经常性治安防范巡视和
防火安全检查，发现隐患及时上报物管站。

2、严禁外来闲杂人员进入小区，来访人员必须登记，准许后
方可入内。

3、对进出车辆和停放车辆要严格管理，统一指挥，严禁乱停
乱放；未经登记允许不得进入小区，严禁贮装易燃易爆危险
品的车辆进入小区。

4、做好各项登记及交接班记录。

5、公司、物管站或地方相关部门临时交办的工作任务。

此致

敬礼！

辞职人：xx

20xx年xx月xx日



辞职报告简单的几句话篇七

尊敬的领导：

您好！首先，我要感谢领导一个多月来对我的培养及同事们
给我的无私帮助。大家对我的信任和帮助，让我不断成长。
特别令我感动和难忘的是，领导给我锻炼机会，让我成为一
名合格的餐饮服务员。在新发现的这段工作经历，是我人生
中很充实的一段日子，在这里我明白了“低调做人，高调做
事”的道理，这些将让我终身受益。

我在领导的耐心指导下学到了很多知识，长了很多见识，不
论做事还是做人，这些名贵财富都将使我受用终身。感谢领
导给我的工作机会及对我的培养，让我对自身的潜能力进行
了更深一步的挖掘！这段日子以来，我一直以餐厅为家，尽
心尽力去做好每一件事，我已对餐饮行业有了感情，感恩之
心时时都在激励着我。在这里我学到了不少知识，在这里我
对服务行业有了全新的认识。一幕幕平凡而有趣的工作和生
活片段都是我难忘的回忆。是同事也是朋友，是领导也是亲
人，这是我的肺腑之言。

作为一个外地人，我也曾想过在新发现长干，但是由于我个
人的身体原因，我不得不离开这个集体。希望我的离开不会
给餐厅带来任何的损失和不快，毕竟我在餐厅的作用也不是
很大。我对我的离开有一点舍不得，毕竟这里的每个人都让
我倍感亲切！可是我有本身不得不离开的原因，余下的这段
日子我会尽心尽力的做好我份内的工作，请领导放心！

“天下没有不散的宴席”，希望领导谅解！最后祝大家工作
愉快，同时更祝愿新发现兴旺发达，再创辉煌！

辞职报告简单的几句话篇八

尊敬的xx经理：



您好！首先我很抱歉这是一封辞职信，很感谢您在百忙之中
抽出时间阅读我的辞职信。 我是怀着十分复杂的心情写这封
辞职信的`。自从我进入了xx餐厅之后，由于你对我的指导和
信任，使我获得了许多机遇和挑战。经过这段时间在餐厅的
工作，我从中学到了许多知识，积累了一定的经验，对此我
深表感激。由于我自身工作能力不足，近期的工作让我觉得
力不从心，为此我作了很长时间的思考，我决定递上辞呈。

为了不因为我个人能力不足的原因影响了餐厅的正常运作，
更迫切的原因是我必须在20xx年x月后参加计算机等级证的培
训，较长时间内都不能上班，所以经过深思熟虑之后，我决
定在20xx年x月前辞去而我在餐厅的工作。我知道这个过程中
会给你带来一定程度上的不便，对此我深表歉意。

感谢长时间以来您和餐厅各位同事对我的教导和照顾，在餐
厅这段经历对我而言异常的珍贵。将来无论什么时候，我都
会以自己曾经是餐厅的一员而感到荣幸。我确信在餐厅的工
作历程将是我整个职业生涯发展中相当重要的部分。

祝餐厅领导和个各位同事身体健康'工作顺利！

再次对我离职给餐厅所带来的不便表示抱歉。同事希望餐厅
能够体谅我的个人实际，对我的申请予以考虑和批准。

此致

敬礼

申请人：

20xx年xx月xx日



辞职报告简单的几句话篇九

尊敬的领导：

首先致以我深深地歉意，怀着及其复杂而愧疚的心情我写下
这份辞职信，很遗憾自己在这个时候突然向公司提出辞职，
纯粹是出于个人的.原因，不能在公司继续发展!

家中父母岁数大，家里小生意没人接管，多次强烈要求回家
帮忙。然而在广州没什么建树，每月的工钱也不够自己花，
工作了还要问家里人要钱，愧疚于心。广佛地铁的开通，广
佛同城的理念,让我看到的是商机。还有政府为解决大学生就
业问题而鼓励大学生创业的放宽政策，深深的触动着我。

离开这个单位，离开这些曾经同甘共苦的同事，确实很舍不
得，舍不得同事之间的那片真诚和友善。 但是我还是要决定
离开了，我恳请单位原谅我的离开，批准我辞职。

同时，很荣幸曾身为xxx公司的一员，能有机会在这里工作学
习，不胜感激!衷心祝愿所有在xxx辛勤工作的员工工作顺利，
事业有成!

此致

敬礼

申请人：

20xx年xx月xx日


