
工程监理工作职责及要求(精选6篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。那么我们该如何写一
篇较为完美的范文呢？下面是小编帮大家整理的优质范文，
仅供参考，大家一起来看看吧。

工程监理工作职责及要求篇一

1、在总监理工程师的领导下，认真履行岗位职责。

2、根据总监理工程师分配的质量管理体系条款、严格执行并
进行日常检查和改进。

3、在专业监理工程师的`指导下开展现场监理工作。

4、检查承包单位投入工程项目的人力、材料、主要设备及其
使用、运行状况，并做好检查记录。

5、复核或施工现场直接获取工程计量的有关数据并签署原始
凭证。

6、按设计图及有关标准，对承包单位的工艺过程或施工工序
进行检查和记录，对加工制作及工序施工质量检查结果进行
记录。

7、旁站监理，发现问题及时指出并向专业监理工程师报告。

8、做好监理日记和有关的监理记录。

9、在检查和旁站工作中，发现问题及时向承包单位指出，并
向专业监理工程师报告。

10、结合专业及业务范围，关注施工安全状况，在监理工作



中发现安全事故隐患及时向专职安全监理人员或总监理工程
师报告。

1、土建相关专业大专以上学历

2、有1年以上相关工作经验

3、有监理员证书优先考虑

工程监理工作职责及要求篇二

1：负责工程项目施工的技术管理，质量管理，信息管理等工
作，贯彻技术规程规范。

3：负责与业主监理设计单位洽谈施工项目的有关技术问题，
确定技术方案和安全措施并负责办理技术资料的签证。

4：负责本工程的技术质量计量的标准化管理工作，组织羡慕
不相关人员进行施工图会审及交底工作。

5：负责对分布分项工程和关键工序进行技术交底，负责工程
指数协调，技术难题攻关，技术问题的处理，并督促落实整
改措施。

6：负责审核竣工验收资料和组织绘制竣工图。

7：参与调查处理质量事故和安全事故。

8：执行公司质量环境职业健康安全体系文件中确定的其他质
量职责，完成公司领导交办的其他工作。

工程监理工作职责及要求篇三

1、组织有关人员审查图纸，负责组织工程项目的施工，编制



施工组织计划、进度计 划和材料计划等，负责对工程项目进
行技术交底。

2、 贯彻实施公司质量方针与目标，负责对所承担质量管理
体系、文件的执行情况进 行监督、检查、指导，把好工程技
术质量关。

3、 负责组织工程质量的评定，工程项目的检验，组织实施
质量管理体系的有关要求，对工程项目质量与进度进行控制、
管理和监督。主持对工程质量的定期检查、评议和整改，并
督促施工人员作好质量问题的记录。

4、 负责施工材料的合理使用，采取措施，降低施工成本，
杜绝浪费。

5、 负责开展推广新材料、新技术、新工艺的合理化建议活
动，为不断改正工艺，搞 好技术创新。

6、 负责对技术标准，操作规范的检查与执行，促进现场管
理的规范化，制度化。

7、 贯彻执行文明施工、安全施工有关规定和制度，消除隐
患、杜绝事故发生。

工程监理工作职责及要求篇四

1、工程管理、施工工地交底、验收，工地文明施工管理，处
理维修问题，维护业主与公司权益关系，服从公司管理。

2、定期对在施工地进行回访，了解工地动态，及时解决问题，
减少投诉，维护业主关系

3、安排项目经理处理售中售后工程维修问题，跟踪维护后情
况并反馈。



工程监理工作职责及要求篇五

2 配合相关部门做好设备安装的设计概算招标工程量审核安
装调试等工作;

3 配合设计部门按照相关管理制度安装图纸操作规范和进度
要求完成项目施工

4 及时处理工程管理中发生的异议和投诉，不断提高服务满
意度;

5 对施工现场进行监督管理，做好安全与现场管理工作;

6 建立施工等进度记录和台账;

7 对施工项目的相关数据进行统计和报表分析，根据分析数
据建议对策并向部门经理反馈。

工程监理工作职责及要求篇六

一、参与编写监理规划，负责编制监理实施细则。

二、审查施工单位提交的涉及本专业的报审文件，并向总监
理工程师报告。

三、参与审核分包单位资格。

四、指导、检查监理员工作，定期向总监理工程师报告本专
业监理工作实施情况。

五、检查进场的工程材料、构配件、设备的质量。

六、验收检验批、隐蔽工程、分项工程，参与验收分部工程



七、处置发现的质量问题和安全事故隐患。

八、进行工程计量。

九、参与工程变更的审查和处理。


