
毕业证领取委托书手写(模板5篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编
为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到
有需要的朋友。

毕业证领取委托书手写篇一

本人，身份证号码：__________，是中南大学20__级专业学
生。由于个人原因，本人无法按时回校办理离校手续，并领
取毕业证书、学位证书等材料。现委托本人同班同学，身份
证号码：_____________，代本人办理毕业离校手续并领取本
科毕业证、学位证、报到证。由此产生的后果一切由本人负
责。本委托自20__年6月日至20__年6月日有效。

特此委托。

委托人：_______

20__年6月_日

被委托人：________

20__年6月_日

委托人身份证复印件粘贴(正面)

委托人身份证复印件粘贴(反面)

毕业证领取委托书手写篇二

本人因______原因，无法亲自来校领取。本人的学位证书和



毕业证书等毕业材料，本人特委托_________(身份证
号：__________)代领本人的毕业(学位)证书等毕业材料以及
代办本人离校相关程序。受委托人所代理领取行为经本人授
权，合法有效。代为领取所产生之后果自负，因代领过程中
所发生的毕业证书、档案材料遗失等事项，责任自行承担。

特此申明。

委托人姓名：_________学号：_________学院：_________

年级专业：_________身份证号：__________________

受委托人姓名：_________身份证号：__________________

委托人签字：_____

受托人签字：_________

_____年_____月_____日

毕业证领取委托书手写篇三

本人因______原因，无法亲自来校领取。本人的学位证书和
毕业证书等毕业材料，本人特委托_________（身份证
号：__________）代领本人的毕业（学位）证书等毕业材料
以及代办本人离校相关程序。受委托人所代理领取行为经本
人授权，合法有效。代为领取所产生之后果自负，因代领过
程中所发生的毕业证书、档案材料遗失等事项，责任自行承
担。

特此申明。

委托人姓名：_________学号：_________学院：_________



年级专业：_________身份证号：__________________

受委托人姓名：_________身份证号：__________________

委托人签字：_____受托人签字：_________

_____年_____月_____日_____年_____月_____日

毕业证领取委托书手写篇四

被委托人：______________

住址：_____________________________________

委托原因及事项：

本人因工作原因，无法亲自来校领取本人的毕业证书等毕业
材料，本人特委托_________（身份证号：）代领本人的毕业
证书等毕业材料。受委托人所代理领取行为经本人授权，合
法有效。代为领取所产生之后果自负，因代领过程中所发生
的毕业证书、档案材料遗失等事项，责任自行承担。

特此申明。

委托期限：自签字之日起至上述事项办完，毕业证书、档案
等资料给我为止。

委托人：___________________年_____月_____日

文档为doc格式

毕业证领取委托书手写篇五

有些同学在领毕业证的当天有事，无法领取毕业证该怎么办，



下面是关于毕业证领取委托书的内容，欢迎阅读！

本人因______原因，无法亲自来校领取。本人的学位证书和
毕业证书等毕业材料，本人特委托_________（身份证
号：__________）代领本人的毕业（学位）证书等毕业材料
以及代办本人离校相关程序。受委托人所代理领取行为经本
人授权，合法有效。代为领取所产生之后果自负，因代领过
程中所发生的毕业证书、档案材料遗失等事项，责任自行承
担。

特此申明。

委托人姓名：_________学号：_________学院：_________

年级专业：_________身份证号：__________________

受委托人姓名：_________身份证号：__________________

委托人签字：_____受托人签字：_________

_____年_____月_____日_____年_____月_____日

本人_____，性别：_____，专业班级：_____学号：_____，
联系电话_____，身份证号：_____，现委托_____，身份证号：
_____，电话_____。代领毕业证书，学籍档案，户籍，派遣
证等相关材料，如果出现遗失或损坏等问题，由本人负责，
概不追究学院责任。

注：1、请将本人与被委托人身份证复印件（正反两面）另附
在委托书后；

2、请将以上资料（委托书，身份证复印件）附在离校登记表
后。

3、被委托人办—理手续时，请将委托人宿舍内相关物品全部



清理。

委托人（签名）：_____被委托人（签名）：


