
最新公司工作汇报会议主持稿 公司工作
会议主持稿(大全5篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？接下来小编
就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看
吧。

公司工作汇报会议主持稿篇一

尊敬的各位领导、各位同仁，下午好！

今天，__服务中心在这里召开20__年年度工作报告，回顾一
年来的工作业绩，并展望明年的美好蓝图。

今天有幸邀请到公司领导x总参加我们的会议，以我们热烈的
掌声表示真诚的感谢！

今天的会议共有3项议程：

第一项议程是请各部门负责人和员工代表做工作报告及服务
中心总做工作点评；

第二项议程是请x总对服务中心进行工作指导；

__经理的报告指出围绕公司“__”特色服务执行方案和服务
中心具体措施开展亲情服务工作，敢于创新、勇于探索，取
得了较好的成绩。

下面让我们以热烈的掌声欢迎工程部__经理做“上半年工作
总结和下半年工作报告”



通过工程部__经理的报告让我们看到各位技术人员为保证__
的设备设施正常运行和执行“____”特色服务做出的贡献。

现在让我们以热烈的掌声欢迎安防部__经理做“上半年工作
总结和下半年工作报告”

好！感觉__经理的报告，从报告中体现了安防部在保障__业
户人身和财产做出了很大贡献，是服务中心开展“x”特色服务
的坚强后盾。

接下来有请财务部会计__为我们做上半年经营指标完成和成
本控制的情况！

感谢__为我们提供了精确的财务数据，这也是我们劳动成果
的体现。

下面是我们服务中心的员工代表：区域客户主任__为我们做
上半年工作报告，掌声欢迎！

从客服部__的报告中可以看出我们____的基层员工的用心工
作和敢于担当精神风貌！

下面有请服务中心x总对上半年工作做点评，掌声欢迎！感
谢x总对服务中心点评，同时也为我们下半年工作指明了方向。

现在进行第二项议程是请__总对服务中心进行工作指导；非
常感谢x总对我们工作的肯定，以及对我们的期望，请再以热
烈掌声送给我们的x总！

下面是会议第三项议程是对工作优秀的员工进行嘉奖；

__、__、__、__（员工名单）



公司工作汇报会议主持稿篇二

甲：尊敬的各位来宾

乙：亲爱的员工

合：大家晚上好!

甲：在这里我们先向大家拜个早年(拱手作揖)

乙：时间如流水，一年的时光就这样悄悄地溜走，是如此的
匆忙。

甲：我们公司所取得的成绩是可喜可贺的。这些都离不开在
座的各位同仁努力及公司英明领导。

乙：在这里我代表公司向在座的各位表示感谢。谢谢你们一
年来的努力。

乙：新年开始了，面对已经逝去的20__，让我们回顾它，让
我们总结它，让我们记住它!

甲：今晚我们用最嘹亮的歌声、欢呼声来迎接崭新的20__吧!

二、暖场小游戏(尖叫大比拼)

乙：我们在年会开始前先来个热身?

甲：哦，怎么个热身法?

乙：我们把在坐的各位分成两队，你负责左边，我负责右边，
看哪边的尖叫声最响最亮。

甲：好啊，这个注意不错，那咱们开始吧。



三、领导讲话

甲：本次晚会我们准备了丰富的节目，有趣的游戏，希望大
家踊跃参加，凡参与者都可获得奖品，奖项分优胜奖、节目
奖、参与奖，晚会中还穿插抽奖活动，请大家保管好自己手
中的号码，等待幸运的降临。

乙：下面就进入我们节目的第一个环节，由请我们的负责人
张经理讲话!大家以最热烈的掌声欢迎!

甲：有请我们的蔡经理上台讲话!欢迎(掌声)

四、文艺汇演

1.节目

2.游戏

3.抽奖三等奖(8名)

4.节目

5.节目

6.游戏(绑腿跑)(2人/组，共三组)

7.抽奖(幸运奖30名)

8.节目

9.游戏：你来比划我来猜

10.抽奖(二等奖/4名。__微波炉)

11.节目：那年夏天宁静的海



12.游戏：穿雨靴不准笑

13.节目：搞笑小神童、抽奖、感恩的心

14.抽奖

乙：现在，请大家注意了，___万，今晚的特等奖马上就要揭
晓了，让我们用热烈的掌声请出抽奖嘉宾上台为我们抽取特
等奖幸运号码。

甲：谢谢为我们抽出今晚的特等奖。大奖出来了，我们的年
会也接近尾声了。

乙：等等，我们还有个奖还没颁发呢。

甲：哦，还有?

乙：今晚还有个节目奖和表演奖呢?

甲：表演奖为1个，请代表领取奖品。表演奖为5个。

乙：20__年年会到此结束，祝大家

(合)新春快乐，万事如意，祝越卓会展的明天更加美好。朋
友们，再见!

公司工作汇报会议主持稿篇三

尊敬的各位来宾、血易通健康家园的家人们：大家上午好!非
常荣幸能在这个祥和、喜庆的日子里与在座的各位老朋友相
聚一堂，共同来畅想我们心中的喜悦和激昂。我是您的朋友
小雪，在此，我代表本次活动的主办单位及血易通健康服务
中心全体工作人员对您的到来表示热烈的欢迎，欢迎你们!



一声声呼唤，换来了满堂宾朋;一张张喜气洋洋的笑脸，迎来
了血易通落户燕赵大地;在河北已有数以千计的中老年朋友在
血易通的帮助下走向了健康;在全国，已有数以万计的中老年
朋友见证了血易通造福人类健康!

人与人的相识是一种缘分，而您与血易通的相识则更是一种
缘分。血易通作为天华新医疗器械有限公司的拳头产品，自
上市以来受到了叔叔阿姨的热爱和追捧。诚信的产品来自于
诚信的企业。天华新医疗器械有限公司从成立至今已经经历
了十余年的历程了。在这十余年里我们经历了从无到有、从
小到大的蜕变。可以说，我们天华新的发展和壮大与在座的
每一位叔叔阿姨的鼎立支持和理解是分不开的。因为有了您
天华新才有了辉煌的今天。在这，还是请允许我代表血易通
的儿女们对您说声“谢谢”谢谢你们!

下面，让我们用热烈的掌声有请河北省天华新血易通公司总
经理房总为会议致辞，掌声有请!

掌声欢送房总!“传递爱心、点燃希望”是本次血易通老顾客
答谢会的主题，我们希望通过今天这场活动把更多的健康和
快乐带给大家。为此，我们本次活动安排了一系列的节目、
游戏、精美礼品等等，我们也希望大家在今天能放松心情、
加入进来、尽情的笑、尽情的玩、尽情的鼓掌好吗?(掌声)

大家都知道后天科学的养生保健可以使我们身体健康、延年
益寿;现在我就教给大家一个简单、科学养生保健之道、延长
寿命之法，大家想不想学啊?(想)

有了好的养生方法，我们还要有快乐的心情。那接下来我们
就做一个健康游戏，一起体验一下健康好心情!

我们大家都可以感受到刚刚那几位叔叔阿姨快乐的情绪，在
血易通这个健康大家庭里时时刻刻都可以感受到这种感觉。
只要大家放松心情，快乐随手可得!



血易通可以说是一座桥梁，使我们通往美好的生活;血易通也
可以说是一条健康的纽带，让天涯变成咫尺。叔叔阿姨在血
易通的陪伴下获得健康的同时，更应该感谢的是另一支推广
健康的先锋队伍，那就是“天华新专家巡讲团”的专家们!他
们不辞辛苦，应邀到全国各地传播健康，今天，在这个与大
家团圆的日子，自然也少不了一路陪伴我们的专家，下面让
我们掌声有请刘博士上台，有请!

掌声欢送刘老师，请刘老师先到休息区入座!今天我们现场来
了这么多漂亮的阿姨，洒脱的叔叔。看到大家都这样的精神
抖擞，我们也感到非常的高兴。相信叔叔阿姨们的歌声一定
会向百灵鸟一样清脆响亮，相信叔叔阿姨的舞姿也会像天鹅
一样的优美。下面呢，就有一些多姿多彩的阿姨正踏着欢乐
的舞步向我们走来!让我们用掌声欢迎他们!

一份快乐，当与一千个人分享时它就变成了一千份快乐;一个
爱心，当传递给一千人的时候它就变成了一千份爱心;一人健
康，当介绍给一千人的时候它就可以使一千人获得健康!

为了使血易通健康家园的家人们爱心得到传递，健康得到分
享，为了使更多的叔叔阿姨认识血易通，了解血易通，经血
易通总部批准，已传播健康为己任的河北省血易通健康理事
会在今天正式成立了，下面就到了我们今天最激动人心的时
刻，让我们用热烈的掌声再次有请刘老师上台进行宣布!(刘
老师宣布、礼炮)血易通健康理事会今天正式成立了。那么血
易通健康理事会的会长及会员将由20名爱心善使所组成。宣
布制度!

健康理事会成立的好消息一经推广，即得到了血易通老顾客
的积极响应，踊跃报名!

公司工作汇报会议主持稿篇四

尊敬的各位领导、同志们：



过去的一年，我们的工作取得了一定的成绩，今天，我们在
这里召开__年度工作总结会议，主题是认真总结回顾__年度
中心的工作，安排部署__年主要工作任务，进一步统一思想，
提高认识，理清思路，推动中心各项工作在新的一年里再上
新台阶。

今天我们很荣幸地邀请到了挂点我们单位党政的领导和中心
聘请的社会监督员（、）来参加会议。今天出席会议的还有
我们中心的全体职工。

今天的会议共五项议程：

（一）中心副主任作__年度工作总结报告。

（二）中心主任__部署__年主要工作任务。

（三）表彰中心__年度先进工作者

（四）社会监督员讲话。

（五）分管挂点领导讲话。

公司工作汇报会议主持稿篇五

2005年服务工作会议

会议主持词

【第一议程】

各位领导、各位来宾：

大家上午好!今天，我们在春意盎然的蓉城集聚一堂，隆重地
召开**公司2005年服务工作会议。



下面请允许我介绍一下到会的领导和嘉宾，他们是——

副总经理先生※

总监先生※

公司物流部 经理※

公司客户服务部客户服务组经理※       培训业务工
程师※

配件业务工
程※                        站
务管理工程师※

此次会议分三个议程，第一议程是今天上午，进行公司服务
政策的宣贯和服务站代表讲述工作心得；第二议程是今天下
午，进行分组讨论，并由小组代表总结讨论结果；第三议程
是在明天上午，由徐副总作重要讲话，并对2004年表现杰出
的单位和个人颁奖，最后由总监先生总结宣布公司服务政策
决定。会议马上正式开始了，为了保持会场的安静，请各位
把手机调成震动或设为无声，谢谢。

好，会议正式开始。今天上午我们进行第一议程。

首先有请 公司客户服务部 总监 致开幕词，有请。※（视会
场具体布置而定。）

（引用话总结）对我们的服务工作做了整体的展望，给大家
描绘了一个融洽良好的合作关系。

接下来我们将就各项工作进行细致的讲述，大家可对他们讲
述的各项业务稍作记录，以备下午讨论磋商。

首先，有请公司客户服务部客户服务组 经理 对服务、保修、



信息等业务进行讲话。

接下来，有请客户服务培训业务工程师先生 阐述培训业务及
其年度计划的。

下面，有请客户服务配件业务工程师先生  向大家讲述配件
供应及服务站调拨相关事项。

下面有请公司物流部 经理 作配件发送工作总结。

最后，有请站务管理工程师 先生 就服务站政策、考核、协
议说明进行讲话。

首先有请，服务站的站长先生，有请*站长。

还有一位是 服务站的站长先生。欢迎陈站长为我们传授工作
经验。

谢谢陈站长！

相信刚才两位服务站站长的讲话，引出了在座各位的很多感
想、意见和建议，欢迎大家在下午的讨论会中提出。讨论会
将于下午1：30准时开始，讨论会的分组情况和地点请参照会
议资料(*工要求两分钟来讲讨论会的事宜，下略)。现在请各
位嘉宾依次退出会场，到……楼……厅就餐。门口有我们为
大家准备的小纪念品，请大家排队领取（并签名）。大家，
下午见！


