
委托证明书格式(模板5篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
相信许多人会觉得范文很难写？这里我整理了一些优秀的范
文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一下吧。

委托证明书格式篇一

性别:男

身份证号：xxxx

被委托人:xxx

性别:男

与委托人关系：xxx

身份证号：xxxx

我委托人系单身，因购房需要办理单身证明，但是工作繁忙，
不能亲自办理单身证明的.相关手续，特委托作为我的合法代
理人，全权代表我办理相关事项，对委托人在办理上述事项
过程中所签署的有关文件，我均予以认可，并承担相应的法
律责任。

委托期限：至上述事宜办结为止

x年x月x日



委托证明书格式篇二

生，学号是：，身份证号码是：，因原因未能按时回校办理
离校手续和领取毕业证、报到证等相关证件，现委托系班学
生，学号是：，身份证号码是：代理本人办理离校手续和领
取毕业证、报到证等相关证件，由此产生的一切后果由本人
承担。

委托人：

年月日

备注：

1、已有函件落实就业单位并交清学费的学生，如确因单位工
作需要，不能回校办理离校手续的，必须提供单位的`证
明(加盖公章)，可以凭本人签名委托信和身份证复印件由系
签署意见后，由被委托人代办离校手续和领取毕业证、报到
证等相关证件。

2、领取毕业证、报到证等相关证件时要提供本人的身份证复
印件(新一代身份证要正反两面)和委托人的身份证原件方可
领取。

委托证明书格式篇三

甲方：

乙方：

2、此证明书为甲乙双方自愿，绝不影响公司的.任何利益，
如有纠纷与公司无关，且不影响与贵公司之间的合同任何一
条履行。



在此给贵方带来的不便表示歉意，谢谢贵公司的合作！

甲方：

签字：

电话：

乙方：

年月日

委托证明书格式篇四

xxxx：

字第号

兹授权委托为我方代理人(职务：，居民身份证号码：)。

委托事项：等相关文件事宜。

年月日

字第号

法人授权委托证明书：

兹授权委托为我方代理人(职务：，居民身份证号码：)。

委托事项：等相关文件事宜。

代理权限：全权代理

注册资本：3000万元



法定代表人：(签字或盖章)

授权委托人：(签字)

年月日

委托证明书格式篇五

我单位现委托（姓名）作为我单位合法委托代理人，授权其
代表我单位进行_____________设计工作。该委托代理人的授
权范围为：代表我单位与你们进行磋商、签署文件和处
理______________活动有关的`事务。在整个__________过程
中，该代理人的一切行为，均代表本单位，与本单位的行为
具有同等法律效力。本单位将承担该代理人行为的全部法律
后果和法律责任。

代理人无权转换代理权。特此委托。

代理人姓名：性别：

年龄：职务：

身份证号码：

（代理人签字样本）

20____年__月__日

竞标申请人（盖章）：

法定代表人（签字）：

附：委托代理人身份证复印件


