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范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？接下来小编
就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看
吧。
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这是汉语言文学个人简历模板下载，汉语言文学专业主要培
养掌握汉语和中国文学方面的.基本知识，受到有关理论、发
展历史、研究现状等方面的系统教育和业务能力的基本训练
的专门人才。汉语言学专业的同学们，大家毕业后可以科研
机关、高等院校等从事研究、教学工作!在大家即将参加面试
的时候，简历就是我们的名片。请认真阅读这份汉语言文学
毕业生个人简历模板下载，学习如何制作面试简历吧!.

        ：

   汉语言学毕业生简历模板
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本人热爱英语，在校期间积极参与与英语相关活动，为人友
好和善，同时加入各种社团具有强烈的团队意识和一定的组
织能力。



做事细心稳重机智敏捷，反应能力较快。

本人思想道德修为好，尊敬他人有礼貌，勤奋不怕辛苦愿意
出差，有责任心，有耐心，性格开朗热情，团队意识、适应
能力与自制力强，在学习上，我喜欢自己的专业，成绩优良，
曾担任爱心社人事部，爱心社基金会委员，工作兢兢业业，
诚信待人，生活上，爱好交友，平易近人，善于与人沟通。
喜欢挑战自我，大三时曾自发组织参加校外社会实践，获得
校级社会实践资金赞助，有良好工作实践能力与适应能力，
基本每年暑假都有暑假工工作经历，希望能找到好的学习工
作平台，提升自我，也希望能为贵公司尽自己所能，发挥自
己所长。

积极进取，有责任心，拥有良好的人际关系。吃苦耐劳。适
应力强，勤奋好学，工作认真负责，踏实肯干，一步一个脚
印。性格热情开朗，待人友好，为人诚实谦虚， 爱好广泛。
工作勤奋，认真负责、有良好的团队合作精神、吃苦耐劳、
勇于迎接新挑战。具有亲和力，平易近人，善于与人沟通。
熟练办公软件如：work excel，掌握基本财务软件。学习能力
强，对新环境的适应能力较强，能够承受较大的工作压力，
具有克服工作困难的勇气和信心。在校期间，注重养自己的
动手实践能力。经验是积累出来的，希望贵单位能给我一个
展现的平台。相信通过我的努力会把工作做得最好。
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联系地址南京市新街口东宇大厦12a4邮编210005

英语水平四级计算机水平熟练善长电路设计

在校打工经历大三暑假在南京__电子厂做品质监督员

大二暑假参与爱心售报活动



证书英语四级证书、____证书

爱好特长踢足球；卡拉ok，流行歌曲

学习及实践经历

时　间地区、学校或单位专业

2004年9月-2008年6月_____学院___专业

200_年9月-200_年7月____学校高中

200_年9月-200_年7月____培训中心____证书培训

199_年9月-200_年7月____工厂___专题暑期实习

自我介绍我是一个热爱钻研、喜欢摆弄电子产品的人，希望
能够用自己的所学知识加上未来的实践经验，为人们创造出
更多新奇的电子产品。
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许多人说，这几年掉价掉得最厉害的就是大学生生——大学
生扩招，给人们更多受教育的机会，也增大了就业危
机。“天之骄子”们于是不得不丢掉优越感，跻身于激烈的
就业竞争之中去。对于初出茅庐的大学生生来说，自荐书纷
纷变成打开就业大门的一块“敲门砖”。

你骗我骗大家骗

王海是西昌某高校计算机专业的毕业生生，

谁知道，一个月后王海就和公司爆发了“战争”。原因很简
单：公司不但没跟他签合同，没办医疗保险，而且还只发400
元月薪。



王海遂和公司理论。但该公司经理振振有辞地说：“承诺的
待遇是正式员工才有的，你刚毕业生，当然有个试用期。”
王海责问当初招聘的时候为何不讲清楚，经理说：“你一上
办公桌我就知道你是个新手，根本不熟悉网页的制作，没点
破是给你面子。”王海一下子就哑了——他根本不懂许多东
西，也从未在哪家网络公司兼职过，王海仅仅有过几次的社
会实践而已。结果在王海面前的只有“哑巴吃黄连”和自动
辞职两条路。王海承认在自荐书里“做了手脚”，但他认为
用人单位也不对：“他们常常会开出一些根本就办不到或不
想办到的‘优厚待遇’吸引我们”，在王海眼里，大家都在
欺骗，应聘者不做手脚就要吃亏。

像类似王海之类的许多高校毕业生生及待业青年还很多。

用人单位：能力最重要

大家知道，一家单位的“战斗力”有多强，除了自身管理外，
一个很重要的原因就是人力资源的利用问题。

中国联通凉山分公司综合部经理吕亚明深有感触：“去年我
公司施行中国联通cdma千人再就业工程，报名的许多人中自
荐书上写得非常精彩，非常有能力，但是当在本公司试用了
几个月后才发现，根本就不是那么回事情，做工作不卖力，
口才不行等等问题就出现，最后他们不得不将部分工作人员
辞退。”

他还认为：“自荐书是其中的一部分，我们还要跟应聘者进
行交谈，在交谈的过程中能够发现应聘者的许多能力。”他
认为，人都有虚荣心，应聘者一般都会自觉或不自觉地在自
荐书上添油加醋，所以，他们除了看作品外，更靠自己的眼
睛给对方打分。

在记者采访的数家用人单位中有三分之二表示：一旦发现能
力与自荐书出入较大的，将毫不留情地被请走。



学子之辩：这是自我包装！

师专外语系的李某透露，他班上有一个学生会干事，自荐书
上变成了学生会主席；一个在外面干过两个月家教的学生说
自己“丰富的教学经验”；而中文系一个已毕业生的学生原
仅在某报实习过，在自荐书上却成了“兼职记者”……像这
种抬高自己的情况在相当一部分学生中存在，“他们这是在
完成一种自我包装，可以理解。”

西昌师专张利认为，自荐书本身就是一个人修养、能力的载
体之一，在客观的基础上把自荐书“做”得好一点，既可表
现自己的才能，又能获得用人单位好感，何乐而不为？“即
使有些‘水分’，也可让人在实践中去‘挤干’嘛。”

今年7月毕业生的陈兵说，他在毕业生时到一家电器公司应聘
技术部主管，公司只要两人，而去应聘的却有3个：一个中专
文凭，却在本行业工作了4年；另一个是西昌农专本科生，还
有一个就是他。公司最后把他淘汰出局。陈兵说，其实那家
公司只是仅凭印象：“你怎么就断定我不行？所以，一份优
秀的自荐书，往往能在应聘时起关键作用。”

西昌某高校一不愿透露姓名的老师告诉记者，一般情况下，
自荐书要由系上考核盖章才能得到承认。但是，学校考核的
都只是分数等客观的东西，而对学生的具体情况不能面面俱
到地考核。作为学校，总是希望自己的学生都能顺顺利利找
到工作，学生自荐书上“添点油加点醋”，对推销自己有利
无害，学校一般不会为难。
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尊敬的 招聘 主管：

您好！



我是吉林大学南岭校区经济管理学院市场营销专业的学生,愿
意将二十余年所积累的学识和锻炼的能力贡献给贵单位,并尽
自己最大所能为贵公司的进步与发展贡献自己的全部力量.

吉林大学是国家教育部直属的一所学科门类齐全的全国重点
综合性大学.学校现有哲学、经济学、法学、文学、历史学、
理学、工科、医学、管理学等九大学科门类;有本科专业130
个,硕士学位授权点180个,博士学位授权点71个,博士后科研
流动站15个;有国家重点学科16个,吉林省重点学可34个,国家
教育科研教学 人才 培养基地1个,国家重点试验室5个,教育
部重点实验室11个.

在校期间,我抓住一切机会锻炼自己各方面的能力，使自己朝
着现代社会所需要的具有创新精神的`复合型 人才 发展。在
努力学习专业知识的同时，学习了多门电子、机械类基础课
程及两学期的大学物理试验和金工实习，不仅培养了扎实的
知识技能，训练了推力分析及实际操作能力，更建立了严谨
求实的思维体系；修完了专业以外其它经济领域的多门课程，
并利用课余时间研读了大量市场营销类书籍，如营销企划实
务、销售通路管理、企业广告管理、网络营销等，以完善我
的专业知识结构。

“在工作中学会工作，在学习中学会学习”。我曾一次次跌
倒过，但我又一次次的站了起来，继续前行，因为乐观、执
著、拚搏是我的航标。我也曾一次又一次的领导着每一个富
有蓬勃朝气的团体，在即将走上社会岗位的时候,我毛遂自荐,
企盼着以满腔的真诚和热情加入贵公司，领略您公司文化之
魅力，一倾文思韬略，才赋禀质为您效力。

此致

敬礼

您未来的员工：xxx


