
2023年学校宿舍管理员个人工作总结(实
用5篇)

总结的选材不能求全贪多、主次不分，要根据实际情况和总
结的目的，把那些既能显示本单位、本地区特点，又有一定
普遍性的材料作为重点选用，写得详细、具体。相信许多人
会觉得总结很难写？以下是小编精心整理的总结范文，供大
家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的朋友。

学校宿舍管理员个人工作总结篇一

尊敬的各位领导、同事：

大家好！我是xx，这天很荣幸能站在那里给大家总结发言。今
年在宿管中心的各位领导的领导下，我们4号楼的各项工作、
活动开展的十分顺利，下面我就个人的工作状况向大家作个
汇报：

1、认真负责学生宿舍门卫值班工作，确保24小时值班，按作
息时间规定开关宿舍大门。

2、每一天按时打扫了所管楼层走道、楼梯、厕所、洗漱间的
卫生及楼栋四周的卫生。努力做到墙上无蜘蛛网、无污渍、
地面无垃圾、废纸、痰迹、厕所无臭味。同时检查了照明灯、
水龙头和各寝室房门关锁状况，并且及时对各寝室报修状况
进行登记、报修。

3、做好来访人员的登记工作，防止不明身份者进入宿舍，拒
绝校处推销人员及送处卖人员进入宿舍区。

4、做好了宿舍区的防盗、防火、防破坏等安全保卫工作，严
格禁止使用违章电器，避免安全隐患的发生，妥善处理突发
事件的发生，并及时向保卫处或管理中心反映状况。



5、了解本栋学生的生活状况，帮忙学生解决生活上的困难。
解决不了的及时向其辅导员或上级领导作了汇报。

在做好本职工作的基础上，熟记所负责楼栋的学生的姓名、
相貌、所在班级、寝室编号、性格、籍贯、家庭状况、思想
动态等状况。只有对学生有了更深入的了解，才能管好整栋
楼。用真诚的爱，用人格的魅力去关爱学生。将宿舍管理员
这项工作做得更好，让学生满意，让领导放心。

学校宿舍管理员个人工作总结篇二

又到一年期末时，在即将过去的一年中，我作为学生公寓的
一名理员，在学校后勤管理处的领导下，秉承“一切为了学
生，为了一切学生，为了学生的一切”的宗旨，在积极做好
本职工作的基础上，不断进取，时刻为能做一名优秀的学生
公寓管理员而努力着。

所以在过去的一年中，我认真做好日常的值班管理、生活秩
序管理、作息管理、资产管理等宿舍管理与服务工作，保障
宿舍区住宿生活秩序正常，为学生提供了良好的住宿生活条
件。学期初，我认真做好学生的登记入住工作，详细了解了
每个宿舍的入住情况。一段时间下来，我对很多同学都有了
深入的了解，为以后的管理工作打下了良好的基础。另外，
通过平时和同学们之间的关爱式聊天，及时搜集学生们对宿
舍管理的意见和建议并予以反馈，我与很多同学都有了较深
的交流和沟通，也与他们建立了良好的友谊，这让我今后的
工作得到了同学们的大力支持，工作起来也比较得心应手。

保障公寓水电设施使用、运转良好，满足了同学们的住宿生
活需要。本学期中，我在认真做好公寓学生的报修统计记录
工作的基础上，及时与后勤维修组的工作人员联系，并亲自
参与、监督。保证了每次维修工作的及时、圆满完成，为同
学们的.学习生活提供了保障。



通过对同学们的安全教育和宣传并加强自己的值班管理和巡
查，做好宿舍区视频监控系统的日常管理，我全心全意地维
护着宿舍区的安全、稳定。当我值守夜班时，每次遇到晚归
的同学，我都会按照学校规定让她们在记录表上登记，并适
当询问晚归的原因，耐心地给她们讲解晚归的危险，教导他
们下次按时回宿舍。

此外，在过去的工作中，我也存在着一些需要改进的方面，
例如对学生的卫生教育、安全教育应常抓不懈，科学管理、
规范管理还不够深入等。这些我在今后的工作中一定会着重
注意，争取做一名更加优秀的宿舍管理员。

最后，随着学校制度的不断完善和我们宿舍管理员自身的不
断进步，相信以后我们的学生公寓管理工作会迈上一个更高
的层次。

学校宿舍管理员个人工作总结篇三

又是一年期末时，在即将过去的一年中，我作为学生公寓的
一名普通的管理员，在学校后勤的领导下，在“一切为了学
生，为了一切学生，为了学生的一切”宗旨的指引下，我本
年度在宿舍管理上取得了不小的成绩，当然也存在着需要改
进的问题，下面我将做出全面的总结。我衷心希望领导能对
我的工作提出宝贵意见。

首先，我认真做好日常的值班管理、生活秩序管理、作息管
理、资产管理等宿舍管理与服务工作，保障宿舍区住宿生活
秩序正常，为学生提供了良好的住宿生活条件。学期初，我
认真做好学生的登记入住工作，详细了解了每个宿舍的入住
情况。一段时间下来，我对很多同学都有了深入的了解，为
以后的管理工作打下了良好的基础。

另外，由于我在学生公寓楼工作时间很长，因此与很多同学
都有了较深的交流和沟通，也与他们建立了良好的友谊，这



让我今后的工作得到了很多同学们的支持，工作起来也比较
得心应手。并且，我们开始了全校卫生普查工作，尽管同学
们有些对此有疑议，但它的确有助于大学生良好的生活，学
习习惯的养成，提升南广寝室整体精神风貌。它一方面有助
于我们了解全校宿舍的整体情况，另一方面也可以及时发现
学生宿舍存在的一些安全隐患，从而即时得到解决。

为规范全校卫生普查工作，我们专门印发了《卫生评分标
准》，专门制作了检查表和工作证。对于每次暴露出来的全
校卫生最差寝室，我们进行了全校通报并将通报结果送达各
学院分团委和在全校各楼栋张贴。其次，我协调负责公寓维
修的同志开展日常的维修服务工作，做好日常维修情况的跟
进、统计记录工作，保障公寓水电设施使用、运转良好，满
足了同学们的住宿生活需要。本学期中，我认真做好了公寓
学生的报修统计记录工作，然后及时通知物业后勤维修组的
同志，没有让一次维修工作出现失误。我也都是当日工作当
日完成，很好的保障了同学们的学习生活。

再次，我协助好保卫处做好学生宿舍区的安全保卫工作，做
好了安全教育和宣传工作，加强了值班管理和巡查，做好了
宿舍区视频监控系统的日常管理工作，维护了宿舍区的安全、
稳定。当我值夜班时，每次遇到迟归的同学，我都按学校的
规定让他们在记录表上登记，并适当询问迟归的原因，耐心
地要求他们下次按时回来。

当然，在过去的工作中，还存在着一些问题，比如对学生的
卫生教育、安全教育应常抓不懈，科学管理、规范管理还不
够深入等。这些我在今后的工作中一定会高度重视，争取早
日克服。

总之，学生公寓管理工作是一项与时俱进的工作，有待研究
和讨论的问题很多，随着学校制度的改变，在公寓管理方面
必然会遇到新的挑战，但我坚信在学校领导的带领下，我将
愿意以一颗诚心，一份责任，无限服务与xx学子共建温馨家



园。

学校宿舍管理员个人工作总结篇四

为进一步加强寄宿区的精神文明建设，加深对寄宿生的思想
品德教育，丰富寄宿生的日常生活，本学年以服务学生和保
障学生“学习时有精力、生活上能安心”作为指导管理我校
寄宿生的总目标，完成了各项常规管理工作。下面分项进行
总结：

一、文明的居室，情趣的生活

拟定了一份计划，具体如下：

1、每日早晚两次不定时以高要求、严标准对各寝室予以检查、
评比，每月份公布1次宿舍与后进宿舍名单，这些评比成绩与
学生积分密切挂勾。

2、对住宿区的公共卫生予以分工负责，落实到人。

二、严格管理，提高对寝室安全管理重要性的认识，明确安
全是宿舍管理的头等大事，提出了防火、防盗、防恶性事故
的具体办法、措施。

三、其次抓文明卫生：

2、在宿舍内张贴标语，诱导学生养成良好的卫生习惯，张贴
文明用语，为学生创造文明的环境。

3、开展经常性的文明寝室评选活动，第二学期开学时颁发奖
状、奖品(笔记本)，实行文明宿舍的动态管理，承认、鼓励
学生点滴进步。

4、自开展创建文明寝室活动以来，学生宿舍卫生状况有了很



大的改观，乱扔垃圾、随地吐痰现象明显减少，讲文明、讲
礼貌、讲卫生、讲道德、讲秩序在公寓内外蔚然成风。

四、日常工作中重点突出抓财产管理，实行财产损坏的责任
追究制度。

五、对学生违纪方面的管理：

1、按照相对集中的原则，经与各班主任充分协商，调整了部
分学生的宿舍，为各班学生管理提供了方便。

2、课余时间走进学生宿舍，在平等、友善的基础上，诚恳与
学生交流、沟通，耐心听取学生反映的问题，及时向学校有
关方面反映解决。

3、召开学生座谈会，认真听取学生反映的问题，及时答复;

4、各寝室设学生联络员，由学生会干部成员和各寝室长担任。
在宿舍发现问题随时与家长、班主任联系，防止事件发生、
事态扩大。

5、与政教处及时联系。对检查中发现的问题，如学生抽烟、
喝酒、点蜡烛、闹矛盾、丢失钱物、泼污水、随地大小便等，
除制止、劝说、纠正以外，及时告知政教处人员。

六、工作中存在的主要问题与不足

1、对学生的卫生教育教育、安全意识教育应常抓不懈。

3、以人为本的管理、服务理念还没有深入人心，服务意识、
服务水平尚待进一步提高。

4、宿舍的室貌整顿及美化行动迟缓;

5、宿舍的文化建设、学生自我管理组织建设还没有完全落实。



学校宿舍管理员个人工作总结篇五

今年的工作到这里就结束了，学校宿舍的管理员我的工作是
很重要的，身上肩负着的是学生的安全。在这一年中我是很
好的完成了自己的工作的，一年之中是没有出现过一次事故
的，很好的保障了学生的安全。现在今年的工作已经结束了，
新一年的工作马上就要开始了，为了自己在明年能够更好的
履行职责，现为今年的工作进行一个总结。

一、安全方面

学生在校的安全是非常的重要的，家长放心的把自己的孩子
交到我们学校来，我们也应该要让家长们感觉到安心才行，
每当有陌生的人进入宿舍楼的时候我都会认真的询问，保证
不会有不安全的人混入宿舍楼当中。去年就曾有学生在宿舍
上当受骗，学生是非常的单纯的，很轻易就会相信别人说的
话，所以想要防止学生上当受骗除了对他们进行防骗教育之
外，也要严格的审查进出宿舍楼的人员，不给骗子可乘之机。
今年是没有出现过一例学生受骗的案例的，这也说明自己今
年的工作是做到位了的。

二、卫生问题

在学校住宿的学生是应该要养成好的生活习惯的，每一天我
都会挨个的检查每一个宿舍的卫生情况，对卫生状况不好的
宿舍在公示栏上进行公示，并且报告给班主任，让学生在下
课时间打扫好宿舍的卫生。我检查是比较的仔细的，从被子
到地面我都会仔细的检查。小的问题我虽然不会扣分但也会
提醒此宿舍的学生，让他们以后多注意这方面的问题。宿舍
的干净卫生不仅是能够让人住得舒心，也能够让学生保持身
体的健康。

三、纪律问题



在熄灯之后宿舍是禁止再有声音的，我在熄灯之后会巡回的
检查，发现有宿舍在讲话的及时的提醒。这不仅是纪律的问
题，太晚休息也是会影响到他们第二天的学习的，虽然我只
是一个宿舍管理员，但既然我是在学习工作也要肩负起教育
学生的责任，不管处在哪个岗位上，都要做好自己的工作。
屡教不改的宿舍我也会对他们进行批评，情况严重的会上报
给班主任。

今年自己的工作是很好的完成了的，但在管理中还是有一些
疏忽的，明年还是有很多的地方需要加强的。其它的宿舍发
生过贵重物品失窃的情况，虽然学校是不需要对此负责的，
但这也说明了宿舍管理员的工作是存在不足的，若是不加强
管理，很可能会威胁到学生的安全。总之，明年要更好的做
自己的工作。

本文为编辑原创文章，版权归所有，未经授权杜绝转载，违
者追究法律责任。


