
最新召开党支部会议的通知(通用5篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面我给大家整
理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一
看吧。

召开党支部会议的通知篇一

根据《物业管理条例》的相关规定及鹤苑新都业主代表大会
议事规则的要求，决定召开一届二次业主代表大会，相关事
项通知如下：

一.会议时间：20xx年xx月14日下午2：30

二.会议地点：椿庭饭店16楼一号会议室

三.出席人员：

1.全体业主代表(29名)

2.应邀领导及嘉宾(11名)

3.列席业主(15名)

四.会议主持：业委会委员顾平一先生

五.主要内容：

1.业委会副主任吴世伟先生关于《鹤苑新都实体物业移交及
小区整修安排情况汇报》的报告。

2.业委会委员李海燕女士关于《鹤苑新都小区行政管理工作



情况汇报及下一步工作设想》的报告。

3.业委会委员吕芳女士关于《鹤苑新都三项基金收付情况说
明及年度物业费用收支概算》的报告。

4.业委会执行秘书刘恒广先生宣读《倡议书》。

5.讨论发言，并表决：

1《关于加强催收物业服务欠费的决议》

6.业委会主任邵顺方先生关于《公共空间秩序的新探索—契
约化手段和志愿化服务的实践体会》的报告。

六.其他要求：

1.请全体代表作好妥善安排，保证出席会议，主动行使投票
权。会前在本代表区域内进行一次业主意见收集。

2.确实不能参加会议的代表应出具委托书，委托其他业主代
表你行使投票权。

3.列席代表名额分配：住宅区每单元1名为12名，新都大厦2
名，商铺会所1名，共15名。列席代表的确定以自愿为原则，
凭证列席会议。需列席会议的业主，请于11月10日前在业委
会办公室执行秘书处登记领证(以时间先后顺序为准)。

xxx业主委员会

20xx年x月x日

召开党支部会议的通知篇二

xxxx生物技术股份有限公司(以下简称“公司”)定于xxx年4



月21日(星期四)召开xxx年度股东大会，会议相关事宜如下：

一、召开会议的基本情况

1、会议届次：xxxx生物技术股份有限公司xxx年度股东大会。

2、会议召集人：公司董事会，经公司第五届董事会第十七次
会议审议通过，决定召开xxx年度股东大会。

3、会议召开的合法、合规性：公司董事会已对本次股东大会
审议的议案内容进行了充分披露，本次股东大会的召开符合
有关法律、法规、规范性文件及公司章程的规定。

4、会议召开日期、时间：

(1)现场会议召开时间：xxx年4月21日(星期四)下午14：30

(2)网络投票时间：xxx年4月20日—xxx年4月21日，其中：

通过深圳证券交易所交易系统投票的具体时间为：xxx年4月21日
(星期四)上午9:30—11:30和下午13:00—15:00。

通过深圳证券交易所互联网投票系统进行投票的具体时间
为：xxx年4月

20日(星期三)下午15:00至xxx年4月21日(星期四)下午15:00
的任意时间。

5、会议的召开方式：本次股东大会采取现场表决、网络投票
相结合的方式召开。公司股东可选择现场投票或网络投票方
式进行表决，如果同一表决权出现重复投票表决的，以第一
次投票表决结果为准。

6、股权登记日：xxx年4月18日



7、会议出席对象：

(1)于本次股东大会股权登记日下午收市时，在中国证券登记
结算有限责任公司深圳分公司登记在册的本公司全体普通股
股东均有权出席股东大会，并可以书面委托代理人出席和参
加表决，该股东代理人可不必是公司的股东;(授权委托书式
样附后)

(2)公司董事、监事、高级管理人员;

(3)本公司聘请的律师

9、涉及融资融券、转融通业务的投资者，应按照深圳证券交
易所发布的《深圳证券交易所上市公司股东大会网络投票实
施细则(xxx年9月修订)》的有关规定执行。

二、会议审议事项

(一)审议的议案：

1、审议议案一《xxx年度董事会工作报告》

三位独立董事将在本次会议做xxx年度独立董事工作述职报告。

2、审议议案二《xxx年度监事会工作报告》

3、审议议案三《xxx年度财务决算报告》

4、审议议案四《xxx年度利润分配预案》

5、审议议案五《关于增加公司注册资本并修订公司章程的议
案》

6、审议议案六《xxx年年度报告全文及摘要》



7、审议议案七《xxx年度募集资金存放与使用情况的专项报告》

8、审议议案八《xxx年度控股股东及其他关联方占用资金情况
的专项说明》

9、审议议案九《关于续聘公司xxx年度财务审计机构的议案》

10、审议议案十《关于公司生产经营流动资金贷款授信、授
权及抵押、担保的议案》

(二)议案审议及披露情况

以上议案已经公司第五届董事会第十七次会议、第五届监事
会第十四次会议审议通过，具体内容详见公司于xxx年3月31
日在巨潮资讯网上发布的相关公告。

三、现场会议登记方法

1、登记方式：现场登记、通过信函或传真方式登记。

4、登记手续：

(4)异地股东可凭以上证件采用信函或传真的方式登记，股东
请仔细填写《股东参会登记表》，以便登记确认。传真在xxx
年4月19日9:00—11:30、13:30—17:00传至公司董事会办公
室。信函于xxx年4月19日17：00前寄至xxxxx市xx高新技术产
业开发区xx大街46号公司董事会办公室，邮编：xxxx(信封请
注明“股东大会”字样)。不接受电话登记。

5、注意事项：

(1)出席现场会议的股东和股东代理人请携带相关证件原件于
会前半小时到会场办理登记手续。



(2)与会股东费用自理。

四、参加网络投票的具体操作流程

在本次股东大会上，股东可以通过深交所交易系统和互联网
投票系统。

五、联系方式：

联系人：xxx

联系电话：xxxxxxxxxxx

传真电话：xxxxxxxxxxxxxxx

e-mail：xxxxxxxxx@

六、备查文件

1、公司第五届董事会第十七次会议决议;

2、深交所要求的其他文件。

特此通知!

xxxx生物技术股份有限公司董事会

xxx年3月29日

召开党支部会议的通知篇三

为总结x年度主要工作，表彰x年度涌现出的.先进团体和优秀
义工，经理事会研究决定，12月28日召开x年度工作总结表彰
大会。现将会议有关事项通知如下：



12月28日18：30至19:30。

荆门市一中礼堂

1、理事会全体成员

2、全体义工

3、受表彰的先进集体及个人

4、特邀嘉宾

1、x年度义工联工作总结及x年工作计划

2、表彰优秀团体义工、优秀义工及十佳学生义工

3、获奖集体和个人代表发言

1、请各工委认真组织参会人员，提前10分钟到场;

2、理事会全体成员、受表彰的先进集体及个人，无特殊原因
不得请假，无法到会者需及时向会长请假。

3、请参会人员严格遵守会场纪律，把手机调至静音状态，会
议进行时不得随意出入会场。

x年12月23日

召开党支部会议的通知篇四

本公司董事会及全体董事保证本公告内容不存在任何虚假记
载、误导性陈述或者重大遗漏，并对其内容的真实性、准确
性和完整性承担个别及连带责任。



重要内容提示：

股东大会召开日期：20**年5月10日

本次股东大会采用的网络投票系统：上海证券交易所股东大
会网络投票系统

一、召开会议的基本情况

(一)股东大会类型和届次

召开党支部会议的通知篇五

为了认真总结xxx年教学工作经验，推动我市基础教育均衡、
协调、持续发展，定于xxx年元月21日上午召开年终总结会，
现将有关事项通知如下：

一、会议时间

xxx年元月21日(星期五)上午9:00—12:00

二、会议地点

长郡双语办公楼五楼会议室

三、与会人员

省市直属学校校长、分管教学副校长，办有高中的子弟学校
和民办学校校长，市教科院、装备处相关负责人。

四、会议讨论的主要内容

1、义务教育如何突破瓶颈，实现均衡发展?



4、如何开展教育科研，使之真正成为教育教学改革和教育质
量提高的内驱力?

6、新课程实验实施多年，你校学生综合素质评价是如何实施
的?有什么建议?

五、注意事项

请所有与会人员根据会议讨论的主要内容认真思考，作好会
议发言相关准备，按时参加会议。

xx市教育局基础教育处

xxx年1月17日


