
2023年领取证书的介绍信开 领取资质证
书介绍信(通用5篇)

每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？以下是小编为大
家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

领取证书的介绍信开篇一

xx市人事考试中心：

兹有我单位同志，身份证号前往你处办理领取以下名同
志20xx年度全国计算机应用能力合格证书事宜，请予接洽为
盼。

姓名1，身份证号

姓名2，身份证号

姓名3，身份证号

姓名4，身份证号

姓名5，身份证号

（盖章）

年月日

领取证书的介绍信开篇二



【】

*部：

兹有我公司，身份证号码为，前往你处领取*培训证书，身份
证号码为，接洽为盼。

此致

敬礼!

*公司

**年**月**日

【】

兹介绍我公司格证书，请予接洽为荷。前往贵单位领取个人
资格证书。

单位名称(盖章)

**年**月**日

【】

*市人事考试中心：

兹有我部门(单位)，身份证号前往你处办理领取以下*名同
志*年度全国经济初级(中级)专业技术资格证书事宜，请予接
洽为盼。

1、姓名，身份证号，证书编号：

2、姓名，身份证号，证书编号：



3、姓名，身份证号，证书编号：

4、姓名，身份证号，证书编号：

5、姓名，身份证号，证书编号：

注：以上人员排列顺序为按证书编号从小到大排列。

(单位盖章)

**年**月**日

领取证书的介绍信开篇三

____总公司：

兹有我单位____，（身份证号____）前往您处办理领取：

____年初始注册第2批二级建造师信息卡。持证人____（身份
证号：____），证书号：____，专业：____建筑。

请予以接洽。

____有限公司

20____年3月6日

领取证书的介绍信开篇四

xx市人事考试中心：

兹有我部门（单位）同志，身份证号前往你处办理领取以下
名同志20xx年度全国经济初级（中级）专业技术资格证书事
宜，请予接洽为盼。



1、姓名，身份证号，证书编号：

2、姓名，身份证号，证书编号：

3、姓名，身份证号，证书编号：

4、姓名，身份证号，证书编号：

5、姓名，身份证号，证书编号：

（盖章）

年月日

注：以上人员排列顺序为按证书编号从小到大排列。

领取证书的介绍信开篇五

______市人事考试中心：

兹有我单位同志_________________，身份证
号_________________前往你处办理领取以下名同志______年
度全国计算机应用能力合格证书事宜，请予接洽为盼。

_________（盖章）

_________年_________月_________日


