
最新诉讼授权委托书应当载明哪些信
息(通用10篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？下面
是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以
帮助到有需要的朋友。

诉讼授权委托书应当载明哪些信息篇一

委托单位：

法定代表人： ，职务：

受委托人：姓名： ，工作单位：

职务：

姓名： ，工作单位：

职务：

现委托上列受委托人在我单位与 因 纠纷一案中，作为我方
的代理人。

代理人的授权为

一、代为向人民法院提起诉讼；

二、代为反驳对方当事人的诉讼请求，进行辩论，；

三、代为提出回避申请，收集提供证据；



四、代为收取人民法院送达的各种法律文书；

五、代为收取调解即时或部分履行过程中产生的一切款、物、
凭证。

六、代为承认、放弃、变更诉讼请求，进行和解，代为签署
和解协议，提起反诉或者上诉；

注意：第一、二、三、四、五项为一般代理权限，第六项为
特别授权，委托人需要在委托权限数字上挑勾。委托权限若
有未尽事项，须另行向法院书面提交。

委托单位： （盖章）

法定代表人： （签名或盖章）

二零 年 月 日

诉讼授权委托书应当载明哪些信息篇二

委托人：

联系地址、方式：

受委托人：

工作单位：职务：

联系地址、方式：

受委托人：

工作单位：职务：

联系地址、方式：



现委托在我(单位)与

案中，作为我方参加诉讼的委托代理人。

委托权限如下：

委托单位：(签名或盖章)

年月日

填写说明：

2、年月日上方应写明委托人名称、单位全称，单位须加盖

公章;

3、诉讼代理人的身份需符合《中华人民共和国民事诉讼法》
第五十八条之规定，律师及法律工作者代理需一并提交律师
事务所或法律服务所出具的律师函和律师、法律工作者执业
证复印件，公民代理需一并提交近亲属关系证明或单位推荐
书或社区、单位以及有关社会团体推荐书。

申请执行指南

一、申请执行符合哪些条件?

1、申请执行人是生效法律文书确定的权利人或其继承人、权
利承受人;

3、申请执行人必须在法定期限内提出;

4、申请执行的标的应当是财物或行为;

5、属于本院管辖。



二、申请执行应提交哪些材料?

(一)对法院生效民事判决书、调解书申请执行的：个人申请：

1、申请执行书一份，写明执行的原因及依据，并由本人签
名;2、身份证复印件一份(需核对原件);3、由案件承办人签
字并加盖该庭公章确认生效的民事判决书或民事调解书原件
一份，复印件两份;4、委托他人办理的提交一份授权委托书。

法人或其他组织申请：

1、申请执行书一份，写明执行的原因及依据，法定代表人或
主要负责人签名、单位盖章;

3、由案件承办人签字并加盖该庭公章确认生效的民事判决书
或民事调解书原件一份，复印件两份。

如案件经二审的，应提交二审裁判文书已生效的证明，提交

一、二审裁判文书原件一份，复印件两份。

(二)对生效劳动仲裁裁决和商事仲裁裁决申请执行的：

1、申请执行人要提交仲裁委员会出具的送达证明原件;2、申
请执行书一份，写明执行的原因及依据;3、申请执行人是个
人的，提交身份证复印件一份(核对原件)，申请书由本人签
名;申请执行人是法人或其他组织的，申请书由法定代表人或
主要负责人签名、单位盖章;4、仲裁裁决书原件一份，复印
件两份;5、委托他人办理的要提交一份授权委托书。

三、申请执行应注意哪些事项?

1、申请执行不能超过法定的期间。申请执行的期间为二年，
申请执行时效的中止、中断，适用法律有关诉讼时效中止、
中断的规定。期间自法律文书规定履行期间的最后一日起计



算;法律文书未规定履行期间的，从法律文书生效之日起计算。
超过期间申请的，人民法院不予受理。

说明理由。

诉讼授权委托书应当载明哪些信息篇三

住所：厦门市 号

法定代表人：

受托人：福建旭丰律师事务所 苗开放 律师

邮编：xxxx 传真：xxxxx

电话：xxxx律师电话：xxxxxx

委托人因与 等 纠纷 案件，委托上述受托人作为委托人的
一审阶段的 诉讼代理人。

受托人的代理权限为特别授权：

代为起诉，申请证据、财产保全，调查、收集、提供证据，
代为承认、放弃、变更诉讼请求，参加庭审、进行辩论，进
行调解、和解，签署、领取相关法律文件等。

委托期限：

自本授权委托书签字或者盖章之日起至本案 一审 终结(包括
判决、调解、案外和解及撤诉等)之日止。

(盖章)



诉讼授权委托书应当载明哪些信息篇四

委托人（本案被告人）：______________，男，20___年___
月___日生，家住___省___县_____街_____号。公民身份证号
码：______电话：____。

现委托受委托人在______与被告人_____在___合同纠纷一案
中，作为被告人的诉讼代理人。

诉讼代理人___的代理权限为：全权代理（包括本案应诉、庭
审、增加和放弃本案诉讼请求）

委托人：______________（签名）

20__年___月__日

受委托人身份证复印件：______

诉讼授权委托书应当载明哪些信息篇五

委托人张×光因债务纠纷一案，委托近亲属(胞兄)张×海担
任本案第一审的诉讼代理。

双方商定的'代理权限为：

1.委托人在本案诉讼中的一切法定权利均由代理人行使，代
理人要认真保护委托人的合法权益，按时出席法庭参加诉讼
活动。

2.在本案被告人愿意偿还债务的情况下，如债款的偿还时间
在三个月以内时，代理人有权决定和解。

3.如被告在两周以内偿还债款，代理人有权决定撤回诉讼。



4.如被告不能全部用现金清偿，代理人有权决定用某些实物
折抵。

5.如被告清偿确有困难时，代理人可以决定放弃一部分诉讼
请求。

本授权委托书的有效期限，自签订之日起至本案一审终结止。

呈送

××县人民法院

委托人：张×光(签章)

受托人：张×海(签章

诉讼授权委托书应当载明哪些信息篇六

所在地址：______________

法定代表人或代表人姓名：______________

职务：______________

受委托人：______________

姓名：______________

性别：______________

工作单位：______________

职务：______________

电话：______________



现委托上列受委托人在我单位与一案中，作为我方参加诉讼
的委托代理人。

委托权限如下：出庭应诉，承认、放弃、变更诉讼请求，进
行和解，提交和签收法律文书，代收财物。

诉讼授权委托书应当载明哪些信息篇七

委托单位：

法定代表人： ，职务：

受委托人：姓名： ，工作单位：

职务：

姓名： ，工作单位：

职务：

现委托上列受委托人在我单位与 因 纠纷一案中，作为我方
的代理人。

代理人的授权为

一、代为向人民法院提起诉讼；

二、代为反驳对方当事人的诉讼请求，进行辩论，；

三、代为提出回避申请，收集提供证据；

四、代为收取人民法院送达的各种法律文书；

五、代为收取调解即时或部分履行过程中产生的一切款、物、
凭证。



六、代为承认、放弃、变更诉讼请求，进行和解，代为签署
和解协议，提起反诉或者上诉；

注意：第一、二、三、四、五项为一般代理权限，第六项为
特别授权，委托人需要在委托权限数字上挑勾。委托权限若
有未尽事项，须另行向法院书面提交。

委托单位： （盖章）

法定代表人： （签名或盖章）

二零 年 月 日

诉讼授权委托书应当载明哪些信息篇八

委托人：

性别：

民族：

出生日期：

住所地：

身份证：

受委托人：

性别：

民族：

出生日期：



住所地：

身份证：

我因有事不能亲自办理购房相关手续，现委托我妻
子________作为我的代理人，代理我办理以下事项并代表我
签字：

一、购买位于________的住房。

二、办理购买上述房产在银行的按揭贷款手续，并办理相关
抵押登记手续。

三、办理上述房产的产权登记、缴纳税费、维修资金等手续。

四、办理上述房产土地证的登记手续。

五、接收上述房产并办理购房过程中其他一切相关事宜。

受托人在其权限范围内所签署的一切有关文件，我均予以认
可。

委托期限至上述事项办理完毕终止。

受委托人有转委托权。

我对本委托所产生的一切法律意义和法律后果都已经充分了
解，并承担由此引起的一切法律责任。

委托人：

____年____月____日



诉讼授权委托书应当载明哪些信息篇九

原告：____，男，衡南县人，汉族，________年________
月________日出生于衡南，县冠市镇旧田村荷叶组，身份证
号码____________。

被告：____，男，衡南县人，汉族，________年________
月________日出生于衡南县，现户口迁移至衡南县泉溪镇石
狮居委会罗家祠堂14号，身份证号码____________。

诉讼请求：请求衡南县人民法院依法判决杨左军偿还杨东武
欠款104000元，负担本案一切诉讼费用。

事实与理由：

此致

____________人民法院

诉讼授权委托书应当载明哪些信息篇十

地 址 ：

法定代表人 ：

受托人 ：姓名 xxx 律师事务所 律师

地 址 ： (邮编： xxx )

电话 ：

传真 ：

e-mail ：



现委托受托人 在我单位与 xx 案件(案号： xxx ，以下简称“本
案”)中，作为我 单位在本案 一审程序及二审程序(如有)中
的诉讼代理人。自法院收到本《授权委托书》之日起，我单
位撤销原对于 xxx 律师的授权， xxx 在撤销授权之前的代理行
为有效 (针对变更代理人的情形)。

具体代理权限如下：

1、受托人在本案一审程序中的代理权限为：

特别授权：代为提交答辩状;代为提起反诉;代为提起管辖权
异议;代为申请财产保全;代为承认、放弃、变更诉讼请求;代
为收集、提供证据;代为出席庭审、陈述事实和辩论;代为质
证;代为参加调解和进行和解;代为受领相关法律文书;代为签
署以上所述及的法律文书(包括但不限于答辩状、反诉状、财
产保全申请书、和解协议等)。

2、受托人在本案二审程序(如有)中的代理权限为：

特别授权：代为提起驳回管辖权异议裁定的上诉;代为提起上
诉或进行答辩;代为承认、放弃、变更上诉请求;代为收集、
提供证据;代为出席庭审、陈述事实和辩论;代为质证;代为参
加调解和进行和解;代为受领相关法律文书;代为签署以上所
述及的法律文书(包括但不限于上诉状、答辩状、和解协议
等)。

此外，受托人有权采取对委托人有利的一切法律行为，委托
人对此均予认可。本授权委托书的效力至本案一审程序及二
审程序(如有)终结时终止。

委托人： xxx 公司

xxx 年 xxx 月 xxx 日


