
2023年应届大学生简历(模板5篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面是小编帮大
家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

应届大学生简历篇一

姓名：性别：女

年龄：22

籍贯：深圳

联系电话：15____x

电子邮件：___@.com

求职目标

目标职能：行政助理、文秘/文员、

个人专长

大二学期曾担任系学生会副主席兼学习部部长

负责系活动及晚会的策划，执行，提高了自己的组织能力和
领导能力。拟写活动的计划书和活动的工作总结，从而提高
了写作能力和思维能力。

大三学期担任院学生会秘书部干事

负责活动简讯的撰写，拟写学校刊物的`文章和编辑，充分提



高了写作能力和编辑能力。

工作经历

20_-03～20_-11_消防安全技术工程有限公司

职位描述：

1、对总经理负责，全面负责公司管理工作。

2、负责公司接待任务和人力资源管理。

3、定期向总经理汇报公司内部管理情况。

教育经历

20_-06至20_-06_师范学院商务文秘

所获证书

国家秘书四级证

自我评价

作为一名年大学应届毕业生，我认为社会是人生的一个大课
堂，同时也是我们展现自我、实现自我的人生舞台。我满怀
希望，我认真努力，我敢于拼搏。同时我也发现自己还有许
多要去学习和研究。我相信我会尽自己所能，使自己成为全
面发展适应21世纪发展要求的复合型人才。将自己所学的知
识完全运用到工作中去。

应届大学生简历篇二

应届大学生简历模板（三）



个人概况:

求职意向; ________________
姓名: ________________ 性别: ________
出生年月: ____年 __月__日 所在地区： ___________
学历： _______________ 专业: __________________
婚姻状况： _______________ 目前年薪：
__________________
联系方式:

住宅电话： 公司电话： _____________
bp： _____________ 手机： _____________
个人主页：
通讯地
址：____________________________________________________
邮政编
码：____________________________________________________

教育背景:

最高学历：
__________________________ 最高学历学
校：_____________
专业： _____________ 时间：____年___月 至 ____年___月
第二学历： _____________ 第二学历学校： _____________
专业： _____________ 时间：____年___月 至 ____年___月
教育情况描述：（此处可注明：所修课程、在学校所参加的
组织活动、担任职务、获奖情况、发表的文章等，请依据个
人情况酌情增减）
___________________________________________________________
___________________
___________________________________________________________
______________________



外语能力:

外语一： 基本技能：_____________________ 通过标准测试：
__________________
外语二： 基本技能：______________________ 通过标准测
试：___________________
其它：

工作经历:

____年____月——____年____月_______________公
司_______________部门_______________工作
____年____月——____年____月_______________公
司_______________部门_______________工作
（此处应为整篇简历的核心内容,应聘者可以着重叙述此项,
并根据个人工作情况不同而重点突出说明工作具体内容与经
历，尤其是与求职目标相关的工作经历；一定要说出最主要、
最有说服力的'工作经历和最具证明性的为公司获取的利润和
相关成绩；说明的语气要坚定、积极、有力； 具体的工作、
能力等证明材料等； 写工作经验时，一般是先写近期的，然
后按照年代的顺序依次写出。最近的工作经验是很重要的。
在每一项工作经历中先写工作日期，接着是工作单位和职务。
在这个部分需要注意的一点是，陈述了个人的资格和能力经
历之后，不要太提及个人的需求、理想等。）
个人能力:
（如电脑能力、组织协调能力或其他）
___________________________________________________________
_____________________
个人爱好:
（突出自己的个性，工作态度或他人对自己的评价等）
___________________________________________________________
____________________



其他说明:
（如获奖情况等）;

应届大学生简历篇三

照片

目前所在地：广州民族：汉族

户口所在地：山西身材：165cm51kg

婚姻状况：未婚年龄：23岁

培训认证：诚信徽章：

求职意向及工作经历

人才类型：普通求职

应聘职位：酒店/旅游后勤类:导游/计调外贸/贸易专员/助理
贸易类

工作年限：0职称：无职称

求职类型：全职可到职-随时

月薪要求：2500--3000希望工作地区：广州

个人工作经历：20xx年暑假山西侯马市华铁旅行社实习

20xx年暑假山西临汾市铁路旅游公司实习

20xx年暑假北京国宾酒店实习

一、主要工作经验：



06年暑假：在北京国宾酒店中餐厅实习;负责与客人之间的沟
通，满足客人的.需求。

06年6月：在北京中关村太平洋电脑城兼职优百特mp3的业务
和销售工作。

05年7月-8月：在山西侯马市华铁旅行社担任导游，带团到九
寨沟、壶口瀑布、皇城相府。

05年7月-8月：在山西亿马市华铁旅行担任导游，带团到历山、
舜王坪、四川黄龙。

二、实习、培训经历：

20xx.01北京英文导游考前导游培训

20xx.05北京中级英语口语考前培训

20xx年暑假：北京国宾酒店中餐厅实习

教育背景

毕业院校：中国防卫科技学院

应届大学生简历篇四

奖励情况：

2008/09获得公司岗位技能比赛第三名

2009/09获得公司岗位技能比赛第一名



详细个人自传

本人性格热情大方，稳重，细心，真诚，有耐心，做事认真
负责，积极主动，接受新事物能力强，具有一定的沟通能力，
有团队精神，有上进心。

专业课程：

会计学原理、管理心理学、人力资源经济学、人力资源培训
与开发、财务管理、市场营销学、管理信息系统、人事测评
理论与方法、人力资源绩效考核与评估、薪酬制度与薪酬设
计、激励理论与方法等。

求职意向：有关行政、人事、财务等工作，或者能体现个人
才能的企业事业

个人联系方式

通讯地址：

联系电话：

家庭电话：



手机：

qq号码：

电子邮件：

个人主页：

word版个人简历模板外贸求职简历驾驶员求职简历简历封面
设计推荐个人简历

应届大学生简历篇五

性别：女

年龄：24岁

民族：汉族

婚姻情况：未婚

专业：口腔医学

毕业时间：20xx-07

毕业于：南昌大学抚州医学分院

职称：往屇毕业生

相关工作经验：1年

求职意向：全科口腔医生

月薪要求：面议



希望工作地点：任意地方

20xx-7至20xx-4樟树市人民医院江西省樟树市实习生

在这实习的十个月期间，我积极帮助老师一起解决患者的痛
苦，同时也让自己的理论知识更扎实，操作能力更娴熟。

20xx-5至20xx-7六和口腔门诊江西省樟树市口腔医生

虽然在这只呆了三个月，但我却学会了许多。面对病人要积
极主动，要设身处地为病人着想，尽量为病人解决痛苦。面
对同事要真心待人，具有团队精神。自己是应届毕业生现在
除了有一个毕业证什么都没有，但我有的是年轻与激情。我
刚出来什么都不懂也没有经验，但我不怕吃苦，我愿意去学。
我不是最优秀的，但我是最合适的。

20xx-8至20xx-9新风口腔门诊广东省佛山市口腔医生

我在这只呆了一个月，学到却很多：怎么适应大都市里的生
活，怎么与病人沟通，同时也发现了自己要学的东西还好多。

20xx-10至20xx-1环市医院永新门诊牙科广东省佛山市口腔医
生

本人熟悉口腔科的各种常见病，能对各种类型的牙髓病，根
尖周病，牙周病作出明确的诊断及治疗。对于口腔修复方面，
能独立完成可摘局部义齿的设计和制作，烤瓷桥的设计和预
备。熟练全口义齿的制作流程。对于口外，能开展常规拔牙
术。能对各种错颌畸形作出明确的诊断和设计。

月薪1500元包吃住，每天工作不超过10个小时。


