
2023年公司表扬员工的表扬信(优质6篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？
以下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

公司表扬员工的表扬信篇一

尊敬的领导：

您好，我是xxxxxx11街xx号业主，在本次收楼的过程中，对
贵公司跟办人员许渊为我提供的优质服务表示衷心的感谢。
今年的6月底当我收到xx发出的收楼信后到xx去收房，发现当
时还有一些工程还没有完成，比如房间的墙壁有裂缝、屋内
的电插座没有装、木地板有不平等现象。我马上电话告知跟
办人许渊，小许还是比较负责任的，他马上叫来了现场的工
程人员一起陪我检查了整个房子，把没有做好的工程都详细
的记录了下来，答应尽快维修。因为我的这间房子急要收楼
入住的，所以我再三的叮嘱小许希望他能帮我跟紧一点。我
每次来看房子的维修情况，小许只要有时间都会过来陪我一
起验收，还会打电话向我反馈维修的进度，虽然房子的问题
维修还是比较慢，但小许这样的态度给了我一颗定心丸。后
来工程基本完成后，小许帮我顺利办完了收楼的收续。收楼
的时候，因为觉得花园太单调了，我对小许说想在后花园里
种棵大点的树，没想到小许真把这件事放在心上，利用自己
的休息时间来帮我种树。

小许积极为业主排忧解难，认真负责的工作态度深深感动了
我，他实际行动践行了优质高效、真诚服务的诺言。有像小
许这样的员工组成的一支高素质的团队来服务，让我们业主
切身感受到贵公司的管理正逐步走向正规、成熟、完善。我
特写此信表示感谢，以表达对小许及像小许一样真诚为广大



业主服务的xx员工的敬意，万语千言写不尽的感激之情，我
会将贵公司员工这种崇高的服务精神向身边的人作宣传，分
享xx所带来的五星级的服务，让他们也了解和支持xx这样一
间有责任感的阳光公司。

祝xxxx事业蒸蒸日上!

xx11街xx号业主

20xx年x月x日

公司表扬员工的表扬信篇二

尊敬的北京地铁运营公司领导:

您好！

20xx年8月2日下午23: 00，从机场2号航站楼乘坐地铁机场线，
经过东直门站换乘13号线时，将笔记本忘在座位上。将近中
午12点的时候，一个电话告诉我，我把它忘在地铁上了，但
是这个时候我甚至没有注意到它。电话里的人告诉我不用担
心，自称是地铁机场线的工作人员，让我第二天早上去东直
门公交服务中心领取。

这让我安心了很多。刚从广州出差回北京，hu7802。我的笔记
本电脑里全是公司和客户，这对我非常非常重要。我真的很
感谢机场线上的工作人员。

第二天早上我来到东直门。他们很快把电脑给了我，提醒我
下次注意。我太高兴了，忘记问他们的名字，所以我感到很
抱歉。

我一直在想我应该为他们做些什么来报答他们，但我终于觉
得没有什么能报答他们的善良。在北京这么多年，坐了无数



次地铁，却从来没想过自己会对地铁和地铁的工作人员有这
么深的`感情和善意。看到他们，看到那些穿着地铁制服的工
人，心里感到很多善意。

我无法报答他们。也许我能做的就是尽力帮助和关心别人。

我相信，及时有很多好人，我会带着感恩的心去面对。每一
天，我的心里都慢慢充满了幸福和快乐。

我就是这样，一个普通人，在地铁机场线很温暖。感谢北京
地铁四号线运营分公司的领导，感谢你们以自己为榜样，培
养了这么好的一批员工。地铁是北京精神文明的窗口，每天
面对着来自世界各地的无数人。地铁员工做的事是我见过最
美的人，是我们的骄傲！

xxx

20xx年xx月xx日

公司表扬员工的表扬信篇三

xxx物业公司：

我们是小区的业主，特以此信表达我们对贵公司领导以及保
洁组特别是范xx同志认真负责的工作态度的最诚挚的感谢之
意。自保洁组的范xx同志接手xx花园中心广场的保洁工作以
来，贵公司保洁员范xx同志始终兢兢业业，勤勤恳恳，踏踏
实实，保证高质量高标准地完成所在广场的卫生保洁工作。
更难能可贵的是，除了不间断地正常维护广场区域卫生外，
该同志还坚持对一些卫生死角进行经常性打扫和维护，用她
那勤劳双手和辛勤汗水极大地改善了社区中心广场的保洁工
作质量，为xx业主创造了良好的生活环境与锻炼氛围，从而
受到了广大业主的高度肯定与一致好评。



在此，特对物业公司领导以及保洁组全体同志的崇高敬业精
神和热情优质服务提出表扬。我们大家都要向范xx学习，学
习踏踏实实做事的工作作风，让我们所有的业主、物业工作
人员相互理解、合作、尊重，共同创造高品质的生活环境，
共同在这里享受和谐美好的幸福生活。

xxx

20xx年4月11日

公司表扬员工的表扬信篇四

尊敬的物业负责人：

您好！

上周我家因墙壁大面积裂缝（最少有十几处），所以向物业
申请了修补。是施工队的罗叔叔（罗军）帮我们修补了墙缝，
让我们家焕然一新。

我们家自从零五年六月搬到这个家后，就不停地裂缝，之前
已经修过两次了。但是以前是开发商的施工队负责维修，他
们工作不负责任，敷衍了事，只涂了一层涂料把表面掩盖住
了，没有任何作用，过不了多久就又裂了。我们非常气愤。

但是这个罗叔叔非常负责，他把墙修得非常好，没有一点偷
工减料：他先把原来的底料铲得干干净净，一点都不留；然
后仔细得一层一层地刷上填料；等填料一层层地干透后，把
墙打磨平才刷上乳胶漆；而且为了避免对我家财物的损坏，
他认真抬家具、摘窗帘，还把油漆掉下来的灰土全部扫干净
了。

我们都非常感谢他，为此姥姥要给他100元钱表达谢意，也被
他义正言辞的拒绝了。



他的这种对工作认真负责的精神，令我们全家所感动特别对
他表示感谢。

xxx

20xx年x月x日

公司表扬员工的表扬信篇五

尊敬的xxx公司员工家属们：

你们好!

钱俊组长自06年车工组建立就来到我公司，在这5年的工作中，
他严格遵守公司的各项规章制度，服从工作，始终如一的积
极工作精神成为了公司其他员工的好榜样，他凭借自己15年
的工作经验为公司严把质量关，为公司赢得了众客户的尊重
和赞赏，赚得了好口碑。

在工作上默默无闻是他的代名词，勤劳、刻苦、坚贞是他的
个性，他身先士卒，不怕脏不怕累忘我的工作在一线，他凭
借自己多年的工作经验带领着车工组兄弟们总是高标准的完
成生产任务，加工出了高质量的产品，他们不断的创造着一
个又一个的好成绩。

员工是企业发展壮大的生力军，他用自己的行动影响着身边
的每一个人，他用自己对工作的热情与责任，为公司带领出
了一支强干的队伍。他们是一支成熟的队伍，一支敢挑重担
且经验丰富的队伍，多年来，该班组勤勤恳恳、兢兢业业，
工作中他们相互关心、团结协作，遇到问题时他们通过全体
成员讨论和班组合理的决策将其加以解决，他们具有班组的
凝聚力及团队精神。我为公司有这样一支队伍而感到骄傲。

他们不是为了工作而工作，而是把工作当成了一份责任和成



就自己的机会，他们坚信只要用心工作，就一定会做好，其
实成功就是属于那些早有准备的人，之前钱俊组长被评
为‘优秀员工’得到了公司所有人的认可。在过去的几年间，
车工组的兄弟们表现出一种对工作的热爱和激情，释放着人
生的光和热，车工组的历史将永远记在着他们用心走过的足
迹!最后，在此感谢我们的车工组组长‘钱俊’及车工组的其
他成员为公司勤勤恳恳的工作，也祝我们车工组再接再厉再
创新好成绩，为公司作出更多的贡献。

表扬人：xxx

20xx年xx月xx日

公司表扬员工的表扬信篇六

各位同事们：

在大年三十期间，多亏了xx，xx两位优秀员工的负责的工作精
神，才帮助我们踏踏实实的度过新年三十。

大年三十，外面下着暴雪，刮起了狂风！因此导致我们基站
停止工作，无法及时供应电力！这时，多亏了贵公司的两位
员工！xx，xx，他们自愿进入基站进行工作抢救！这期间，可想
他们的艰辛！

在排除故障之后，天气依然恶劣，他们两位为了保证基站的
正常运行，所以仍然坚守在机房前线！他们还帮助局方排查
机房故障的原因。这种为人奉献的精神！值得我们每个人去
学习！

为表彰员工在各自的工作岗位上兢兢业业，团结、积极、为
公司的发展做出的努力，公司决定予以嘉奖，并通报表扬！
号召全体员工以他们为榜样，不断地提升自己，为公司的长
远发展做出自己的贡献。



xx有限公司

20xx年x月x日


