
2023年通知客户五一放假通知文案 致客
户五一放假通知(模板5篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。写范文的时候需要注
意什么呢？有哪些格式需要注意呢？这里我整理了一些优秀
的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一下吧。

通知客户五一放假通知文案篇一

各个部门及相关人员：

根据国家有关节假日放假的精神，结合本公司的实际情况，
经办公会议研究决定，20xx年度五一劳动节放假3天：20xx年4
月30日—5月2日放假，共3天。

现将放假事宜通知如下：

1、放假期间，办公室要安排好行政人员值班，保安部安排好
安全保卫人员做好值班工作。

2、生产部根据生产的实际情况，作出放假具体时间安排，相
关部门根据本部门实际作出相关安排。

3、全体员工在放假外出期间，加强安全防范意识，做到文明
出行。

最后祝大家节日快乐！

通知客户五一放假通知文案篇二

致尊敬的客户：



承蒙贵客户对我司一路以来的支持与厚爱，借此“20xx年新
春”来临之际，晶艺化工企业有限公司全体同仁对您表示深
深的感谢！在新的一年里我们将为您提供更优质的产品和服
务。

为庆祝新春佳节，经我司研究决定，春节期间假期安排如下：

如需备货的经销商，请提前做好备货准备，如造成不便，敬
请谅解！

晶艺化工全体同仁恭祝大家：

春节快乐

生意兴隆

财源滚滚

xxxx有限公司

20xx年xx月x日

通知客户五一放假通知文案篇三

各位客户：

20xx年春节将至，首先感谢贵公司在二零一五年里的鼎力支
持和愉快合作。xx公司全体同仁在此给贵公司拜个早年。为切
实做好节日期间的合作事宜、订单、合同的有效落实：

一、放假时间：自20xx年xx月xx日起(农历腊月二十一)
至20xx年x月x日正式放假。x月x日(星期一，农历初八)正式上
班。



二、当前，因年底生产任务相当繁重恳请做好订单与交期的
协调。对于目前已经回复交期的订单，均会按期交货，xx月xx
号以前的订单我司将努力争取春节假期之前交货。1月30号以
后的新订单以及假期值班室接收的订单，均将安排在春节假
期后生产交货。如有造成不便，敬请谅解。

三、在即将到来的春节假期,建议大家提前做好生产备料的准
备工作,以免造成材料断线造成不必要的损失,谢谢亲们的配
合！

四、节假日期间为事故多发时期，在节日期间返乡的亲们要
切实注意旅途人身、钱物安全！

祝尊敬的客户们新年吉祥如意，心想事成，财源滚滚！

xxx发展有限公司

20xx年xx月xx日

通知客户五一放假通知文案篇四

公司领导、各个部门：

根据《国务院办公厅关于20xx年部分节假日安排的通知》和
海南省政府办公厅的通知精神，并结合我司实际，现将五一
节放假有关事宜通知如下：

一、劳动节：4月30日至5月2日放假调休，共3天。5月3日
（星期日）照常上班。

二、各个部门自行妥善安排好放假前工作，4月29日下班前务
必切断水、电源，关好门窗做好安全防范工作。

三、节日期间，全体员工需24小时保持手机开机状态，已确



保紧急情况联系畅通。

四、放假期间正常上班的部门，请在4月28日下午6点前将值
班人员安排表报至综管部。

五、如遇有重大突发事件，迅速启动应急预案，妥善处理并
按规定第一时间上报，确保节日安全。

特此通知。

综合管理部

通知客户五一放假通知文案篇五

沪深交易所年明年五一休市一天，即5月2日(星期一)休市，5
月3日(星期二)起照常开市。2016年4月30日(星期六)、5月1日
(劳动节，星期日)为周末休市。

2016年五一劳动节高速公路免费通行时间：

4月30日0时至5月2日24时，共3天;


